COMUNE DI SAN GIORGIO DI NOGARO
ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: ANAGRAFE
PTPCT 2018/2020
Descrizione UFFICIO:

L'ufficiale dell'anagrafe e' I'organo competente a tenere I'anagrafe della popolazione residente (APR),
nella quale sono registrate le posizioni relative alle singole persone, alle famiglie e alle convivenze, che

hanno fissato nel comune la residenza, nonche' hanno stabilito nel comune il proprio domicilio.

Responsabile UFFICIO: DOTT.SSA ANGELA MASON

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| A Bl Heshlle Wil
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari

Processo _Ss:wz_l i Servizi istituzionali, Anagrafe: Iscrizioni | F) %_orr:trol_ll, . QEAGRA
primario ISt UZ'Ol.na Id generali e di gestione: | registri anagrafici Veriiche, Ispezion

gentt?ra| ed Anagrafe, stato civile e € sanzioni

gestione servizio elettorale
Processo .S‘t'?["'z.' i Servizi istituzionali, Anagrafe: F) (.;:9';1”0'."’ . ’F*EAGRA
primario 'Se'nlézrg’”n: Ic;Ii generali e di gestione: | Cancellazioni \e/esr;':zig'ni'Spez'om

gestione Anagr.afe, stato civile e registri anagraﬁci

servizio elettorale per irreperibilita’

Processo .S‘t'?["'z.' i Servizi istituzionali, Anagrafe: F) (.;:9';1”0'."’ . ’F*EAGRA
primario ISt UZ'Ol.na Id generali e di gestione: | Variazione di Veriiche, Ispezion

generail e di Anagrafe, stato civile e | indirizzo € sanzioni

estione 2

9 servizio elettorale
Pr_oces_so _Ss:wz_l i Servizi istituzionali, Anagrafe: F) %.O ?1”0"" _ QEAG RA
primario L;Selnl:ezrgjlin: onli generali e di gestione: | Adeguamento \éesrglr::Zighilspezmnl

gestione Anagrafe, stato civile € | anagrafe ai risultati

servizio elettorale del censimento

Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, Anagrafe: Rilascio P)f Gestione datl e QEAGRA
primario ISt “Z'Ol.”a Id generali e di gestione: | carta di identita’ Lnto:mgzhonl, €

gentr-_zra| ed Anagrafe, stato civile e utela defla privacy

gestione servizio elettorale
Processo _S(te_{wz_l i Servizi istituzionali, Anagrafe: Certificati | F) C_]E_o ?1"0"" . QEAGRA
primario ISt UZ'Ol.na Id generali e di gestione: | anagrafici verttiche, Ispezion

gentr-_zra| ed Anagrafe, stato civile e € sanzioni

gestione servizio elettorale
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, Anagrafe: Certificati P)f Gestl(_Jne_ datie QEAGRA
primario ISt “Z'Ol.”a Id generali e di gestione: | anagrafici storici Lnto:mgzhonl, €

gentr-_zra| ed Anagrafe, stato civile e utela defla privacy

gestione servizio elettorale




Processo | Servizi Servizi istituzional, Anagrafe: F) Controlli, | ANAGRA
primario |st|tu2|o|_nallo,|_ generali e di gestione: | Comunicazioni ver|f|ch_e, ISpezion FE
gggtei(r)";ée ' Anagrafe, stato civile e | |I'ufficio tributi € sanzioni
servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, Anagrafe: F) Controlli, | ANAGRA
primario 'Sé'#ézr;w:lgi generali e di gestione: | Comunicazioni \éesrglr::Zhighilspezmnl FE
gestione Anagrafe, stato civile € | prefettura
servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali, Anagrafe: Tenuta | F) Controlli, | ANAGRA
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | registro unioni civili ver|f|ch_e, ISpezion FE
gengrah edi Anagrafe, stato civile e € sanzion
gestione servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, Anagrafe: O) Accesso e ANAGRA
primario |st|tu2|o|_nal|o,|_ generali e di gestione: | Accettazione e Trasparenza FE
gggtei(r)?]ée I égs/?zr%feeyl j:;t;gVile € | tenuta dichiarazioni
di testamento
biologico
Processo | Servizi Servizi istituzionali, Anagrafe: Iscrizione | F) Controlli, | ANAGRA
primario |st|tu2|o|.nalgl generali e di gestione: | AIRE (Anagrafe ver|f|ch_e, ispezioni FE
cestione Anagrafe, stato civile | aliani Resident © sanzion!
all'Estero) dei
cittadini italiani per
trasferimento da
AIRE o APR di altro
Comune
Processo _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Anagrafe: F) C_:_ontrol_li, _ ANAGRA
primario |st|tu2|o|.nalgl generali e di gestione: | Variazioni ver|f|ch_e, ispezioni FE
gggﬁgzée ' Anagrgfe, stato civile e | anagrafiche AIRE € sanzioni
servizio elettorale (Anagrafe Italiani
Residenti
all'Estero)
Processo | Servizi Servizi istituzionali, Anagrafe: F) Controlli, | ANAGRA
primario |st|tu2|o|_nal|o,|_ generali e di gestione: | Cancellazione ver|f|ch_e, ISpezioni FE
gggtei(r)";ée ' Anagrgfe, stato civile e anagrafiche AIRE € sanzion
servizio elettorale (Anagrafe Italiani
Residenti
all'Estero)
Processo Servizl Servizi istituzionali, Stato civile: F) Controlli, | ANAGRA
primario |st|tu2|o|.nalgl generali e di gestione: | Acquisto della ver|f|ch_e, ispezioni FE
gggﬁ(ﬁée ! :gs/?zri%feell esttgt;;?ew"e e | cittadinanza per © sanzion!
matrimonio
Processo | Servizi Servizi istituzional, Stato civile: F) Controlli, | ANAGRA
primario |st|tu2|o|_nal|o,|_ generali e di gestione: | Acquisizione della ver|f|ch_e, ISpezioni FE
gzgtei;iée ! Anagrafe, stato civile e | cittadinanza italiana | © oo

servizio elettorale

per riconoscimento
o dichiarazione




giudiziale della
filiazione durante la
minore eta' del
figlio, o nel caso in
cui la paternita’ o
maternita' non puo'
essere dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente il
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
minore straniero

Processo | Servizi Servizi istituzionali, Stato civile: F) Controlli, | ANAGRA
primario |st|tu2|o|.nal|d. generali e di gestione: | Acquisizione della ver|f|ch_e, ISpezion FE
gggﬁ(ﬁée ! ?gs/?zri%feeyl ;ttgt%gV"e e | cittadinanza italiana | - oo 2o
per riconoscimento
o dichiarazione
giudiziale della
filiazione o nel caso
in cui la paternita’ o
maternita' non puo'
essere dichiarata,
purche’ sia stato
riconosciuto
giudizialmente il
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
maggiorenne
straniero
Processo servizi Servizi istituzionali, Toponomastica: L) Pianificazione ANAGRA
primario |st|tu2|o|_nallo,|_ generali e di gestione: | Denominazione urbanistica FE
gestone | S0eda oo | miove siadee
piazze
Processo _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Toponomastica: L) Pia_nif_icazione ANAGRA
primario |st|tu2|o|_nallo,|_ generali e di gestione: | Attribuzione urbanistica FE
gzgtei:)i(lee ' Anagrafe, stato civile € | hymero civico
servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, Anagrafe: F) Controlli, | ANAGRA
primario |st|tu2|o|_nal|o,|_ generali e di gestione: | Attestazione di ver|f|ch_e, ISpezioni FE
gestone | (e e reoolarta | T
soggiorno
Processo | Servizi Servizi istituzionali, Anagrafe: F) Controlli, | ANAGRA
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: | Attestazione di ver|f|ch_e, ispezioni FE
generali e d Anagrafe, stato civile e soggiorno € sanzioni

gestione




servizio elettorale permanente
Processo Servizl Servizi istituzionali Anagrafe: Ripristino | F) Controlli, | ANAGRA
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' immigrazione verifiche, ispezioni FE
gengrali edi Anagrafe, stato civile e e sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali Anagrafe: Verifica | F) Controlli, [ ANAGRA
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' dichiarazione di verifiche, ispezioni | FE
gggteig;lée di Anagrafe, stato civile € | rinnovo della € sanzioni
servizio elettorale dimora abituale
Processo | Servizi Servizi istituzionali Anagrafe: Autentica | F) Controlli, | ANAGRA
primario istituzionali, generali e di gestidne' di firma verifiche, ispezioni | FE
gene_rali edi Anagrafe, stato civile e e sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali Anagrafe: Autentica | F) Controlli, | ANAGRA
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' di copia verifiche, ispezioni | FE
genr—;rah e di Anagrafe, stato civile e € sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi S il Accertamento F) Controlli, ANAGRA
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' requisiti di dimora verifiche, ispezioni FE
generali e di i ar ishume el ' ) e sanzioni
gestione 9 abituale delle
variazioni di
residenza
Processo Servizi Sl ol Registro P) Gestione datie | ANAGRA
primario |st|tu2|o_nal|,_ generali e di gestic;ne: convivenze di fatto informazioni, € FE
generali e di Anagrafe, stato civile e tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Pr.oces.so f\ss.?tt_O de(!i Assetto del territorio ed | Accertamento L)bPIa.I’]Itf.ICEIZIOI']e éEIAGRA
primario edr_rll_ orio l(j't i edilizia abitativa: requisiti di dimora urbanistica
edilizia abltativa | rpanistica e assetto abituale delle
del territorio variazioni di
residenza

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. I| RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Urbanistica

PTPCT 2018/2020
Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio urbanistica si occupa della predisposizione e dell'istruttoria di tutti gli strumenti di pianificazione
urbanistica ed in particolare del Piano di Assetto del Territorio (PAT) approvato e del Piano degli



Interventi (PI); attivita' informativa in materia dei piani sovracomunali

Responsabile UFFICIO: ARCHITETTO PAOLO SARTORI

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Area di rischio Utficio
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr_oces_so f\ss_(tettg de(!i Assetto del territorio ed | Certificato P)]c Gest|(_3ne_ dati e Urbanistic
primario edr_rll_ orio s't i edilizia abitativa: destinazione Lntoimgzhonl, e a
edilizia abitativa | ;- itica e assetto urbanistica utela della privacy
del territorio
Pr.oces.so f\ss.?tt_O de(!i Assetto del territorio ed | Piano regolatore L)bPla.mtf.lcazmne Urbanistic
primario edr_r||_ orio S't i edilizia abitativa: generale - Piano di urbanistica a
edilizia abitativa Urbanistica e assetto governo del
del territorio territorio
Prloces.so f\sgttettg de(!i Assetto del territorio ed | Variante L)bPlan|;|caZ|one Urbanistic
primario edr_r||_ orio l(ae't i edilizia abitativa: semplificata al urbanistica a
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.oces.so f\ss.?tt_O de(!i Assetto del territorio ed | Piani urbanistici L)bPla.mtf.lcazmne Urbanistic
primario edr.rl'. orio E't i edilizia abitativa: attuativi ad urbanistica a
edilizia abitativa Urbanistica e assetto iniziativa privata
del territorio
Pr_oces_so f\ss_?tt_o de(; Assetto del territorio ed | Piano insediamenti L)bPla_mtf_lcazmne Urbanistic
primario edr_rll_ orio E't i edilizia abitativa: produttivi - PIP urbanistica a
edilizia abitativa | yrhanistica e assetto
del territorio
Prloces.so f\ssttettg de(lj Assetto del territorio ed | Piano edilizia L)bPlan|;|caZ|one Urbanistic
primario edr_r||_ orio l(ae't i edilizia abitativa: economica urbanistica a
edilizia abitativa | eqjjizia residenziale popolare - PEEP
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo f\sgttettg de(!i Assetto del territorio ed | Piano L)bPlan|;|caZ|one Urbanistic
primario edr_r||_ orio S't i edilizia abitativa: particolareggiato urbanistica a
edilizia abtativa | yrpanistica e assetto P.P. di iniziativa
del territorio privata
Pr_oces_so f\ss_(tettg de(!i Assetto del territorio ed | Piano di L)bPlanltf_|caZ|one Urbanistic
primario edr.rl'. orio E.t . edilizia abitativa: lottizzazione - P.L. | Uroanistica a
edilizia abitativa |y hanistica e assetto
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Piano di L) Pianificazione Urbanistic
primario territorio ed urbanistica a

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Urbanistica e assetto

lottizzazione




del territorio

d'ufficio - P.L.U.

Processo
primario

Assetto del
territorio ed
edilizia abitativa

Assetto del territorio ed
edilizia abitativa:
Urbanistica e assetto
del territorio

Assegnazione di
aree per l'edilizia
residenziale
pubblica

D) Concessione ed
erogazione
sovvenzioni,
contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici

Urbanistic
a

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o pitl azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Approvvigionamenti

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio si occupa delle gare e degli appalti per procedure di acquisizione di beni e servizi necessari
all'Ente ( es. pulizie, arredi) mediante procedure di evidenza pubblica e affidamenti diretti con unico
fornitore nei casi consentiti; dalla fase istruttoria (Determine di indizione procedura, nomina Commissione
di Gara, verbali di Commissione etc.) all'aggiudicazione finale, verificando la documentazione prodotta,
predisponendo le comunicazioni necessarie a garantire i principi di trasparenza, pubblicita’ ed
informazione ai concorrenti e predisponendo le comunicazioni di esclusione di richiesta integrazione
documentazione, la determina di aggiudicazione o annullamento.

Responsabile UFFICIO: TUTTE LE P.O..

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI AR T TS LIHTETY
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo servizi Servizi istituzionali, Fornitura B) Affidamento d Approwig
primario |st|tu2|o|.nalgl generali e di gestione: | cancelleria ed altro :cavo_rtl, servs|2| elt lonamentl
generall e di Gestione economica, materiale di orniture - Scefta
gestione e del contraente e
i consumo per gli i ici
programmazione e ns perg contratti pubblici
provveditorato uffici
Processo | Servizi Servizi istituzionali, Acquisto arredie | E) Gestione delle | Approwvig
primario |st|tu2|0|_nal|d_ generali e di gestione: | attrezzature uffici enotlrallte,td_elle spese | lonamenti
gentgra| edi Gestione economica, e del patrimonio
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo servizi Servizi istituzionali Predisposizione E) Gestione delle | Approwvig
primario istituzionali, ' entrate, delle spese | ionamenti




generali e di generali e di gestione: | pianj di e del patrimonio
gestione (_Bestlo_ne_ economica, approwvigionament
finanziaria,
programmazione e 0
provveditorato
Pr.oces.so Se:rwy . Senvizi istituzionali Acquisto arredi e E) Gestione delle Approwg
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: | attrezzature scuole entrate, d_elle spese ionamenti
genr—;rah edi Gestione economica, e del patrimonio
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Pr_oces_so _Sgrwy . Servizi istituzionali, Consegne materiali F) Q_ontrol_ll, L Apprown;_]
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: ver|f|ch_e, ispezioni ionamenti
genr—;rah edi Gestione economica, e sanzioni
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi Servizi istituzionali, Carico magazzino | F) Controlli, | Approwvig
primario |st|tu2|o|_nallo,|_ generali e di gestione: | beni di facile verlflch_e, ispezioni ionamenti
gzgtei:)i(lee ' Gestione economica, consumo € sanzioni
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi Servizi istituzionali, Report sui consumi | E) Gestione delle Approwig
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: entrate, d_elle spese ionamenti
genr—_:rah edi Gestione economica, e del patrimonio
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Pr_oces_so _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Affidamento servizi | B) Af_fidamen_to di Approwig
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: | di pulizia uffici Iavo_rl, servizi e ionamenti
generali e di Gestione economica, comunal forniture - Scelta
gestione finanziaria, del cont_raente_e_
programmazione e contratti pubblici
provveditorato
Processo Servizi Servizi istituzionali, Fornitura vestiario e | B) Affidamento di Approwig
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | calzature personale Iavo_rl, servizi e ionamenti
gengrah edi Gestione economica, forniture - Scelta
gestione del contraente e

finanziaria,
programmazione e
provveditorato

contratti pubblici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: ARCHIVIO - Agenda Digitale




Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio si occupa delle attivita' di attuazione della agenda digitale

PTPCT 2018/2020

Responsabile UFFICIO: SEGRETARIO COMUNALE PRO-TEMPORE E TUTTE LE P.O.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| I ] EEE Uit
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Se_rviz_i : Servizi istituzionali, AGID: Attuazione S.) Aggnda_DigitaIe, ARCHIVI
primario |st|tu2|olnal|,. generali e di gestione: | progetti di e- Fjlgltal|zz_a2|or_1e e O-
generali e di Statisti g ] informatizzazione Agenda
L atistica e sistemi government . s
gestione I E———_ processi Digitale
Pr_oces_so _Sgrviz_i _ Senvizi istituzionali AGID: S_) Aggnda_DigitaIe, ARCHIVI
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: | Implementazione Q|g|tallzz_a2|or_1e € -
generali e di Statisti g ] X o informatizzazione Agenda
. atistica e sistemi de| programm| d| . .
gestione T ———— s _ processi Digitale
Amministrazione
digitale per lo
sviluppo dei servizi
digitali per i cittadini
e le imprese
Processo _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, AGID: Acquisto e S.) Ag(_enda_DigitaIe, ARCHIVI
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: | consegna firme Q|g|tallzz_a2|or_1e € -
generali e di Siitiien o caE o informatizzazione Agenda
estione - p digitali rocessi Digitale
9 informativi P 9
Pr_oces_so _Sgrviz_i _ Senvizi istituzionali AGID: S_) Aggnda_DigitaIe, ARCHIVI
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: | Implementazione Q|g|tallzz_a2|or_1e € -
generali e di Statisti g ] i informatizzazione Agenda
L atistica e sistemi delle Strateg|e e . T
gestione T ———— e processi Digitale
delle azioni
dell'’Agenda digitale
dell'ente
Pr_oces_so _Sgrviz_i _ Senvizi istituzionali AGID: S_) Aggnda_DigitaIe, ARCHIVI
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | Dematerializzazion _dlgltallzz_a2|or_1e € -
generali e di Statisti A q . i informatizzazione Agenda
. atistica e sistemi e dei documenti . T
gestione T — processi Digitale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | AGID: Sviluppo S) Agenda Digitale, | ARCHIVI
primario |st|tu2|o_nal|,_ generali e di gestione: | progetti wifi e open _dlgltal|zz_a2|or_1e € O-
generali e di Altri servizi generall informatizzazione Agenda
gestione data processi Digitale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, DIGIT: Progetto | S) Agenda Digitale, | ARCHIVI
primario |st|tu2|o_nal|,_ generali e di gestione: | Open Government _dlgltal|zz_a2|or_1e € O-
generali e di Altri servizi generall ) informatizzazione Agenda
gestione e Smart city processi Digitale




La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: ARCHIVIO - Protocollo e Archivio

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio gestisce la corrispondenza in entrata e in uscita: protocollazione e gestione della posta interna ed
esterna: ricezione dall'Ufficio Postale della corrispondenza indirizzata all'Ente, e ricevimento di quella
pervenuta dall'utenza; registrazione e classificazione atti; smistamento corrispondenza agli uffici ;
registrazione e classificazione della corrispondenza dagli Uffici all'utenza, ad enti vari, ecc., stampe
giornaliere del registro protocollo-

L'ufficio gestisce la tenuta del registro di Protocollo Generale, mediante un sistema informatico di
gestione documentale.

Gestisce la casella istituzionale di PEC.

Comprende le attivita' di gestione dell'archivio di deposito: inventariazione buste; gestione ricerche atti
archiviati e richieste d'accesso da parte degli uffici e utenti esterni; predisposizione atti da scartare.

Responsabile UFFICIO: DOTT. SSA ANGELA MASON

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| A Bl Heshlle Wil
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.so Sgrviz_i . Senvizi istituzionali Gestione e P) Gestic_me_ dati e ARCHIVI
primario |st|tu2|olnal|,. generali e di gestione: | acquisizione degli informazioni, € O-
generali e di Altri servizi generall ) ) tutela della privacy | Protocollo
gestione atti e della posta in e Archivio
arrivo e in partenza
per la registrazione
sul protocollo
informatico
Processo Servizi Senvizi istituzionali Accettazione, P) Gestione datie | ARCHIVI
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: | protocollazione e informazioni, € O-
generali e di Altri servizi generall i tutela della privacy | Protocollo
gestione smistamento delle e Archivio
partecipazioni a
gare
Processo Servizi Servizi istituzionali, Annullamenti di P) Gestione datie | ARCHIVI
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | protocollo per informazioni, € O-
generali e di Altri servizi generall tutela della privacy | Protocollo
gestione errata e Archivio
assegnazione
Processo Servizi Servizi istituzionali, Stampa giornaliera | P) Gestione datie | ARCHIVI




primario istituzionali, generali e di gestione: | ed annuale del informazioni, e O -
generali e di Altri servizi generali registro di tutela della privacy | Protocollo
gestione e Archivio
protocollo
informatico
Processo _S(te_:wz_l i Servizi istituzionali, Smistamento agli P)f Gesthne_ datie gRCHlVI
primario ISt UZ'Ol.na Id generali e di gestione: | uffici della ;ntozmgzhonl, € P -t I
generali e di Altri servizi generall documentazione utela della privacy rotocollo
gestione e Archivio
protocollata
Processo .S?,[V'Z.' i Servizi istituzionali, Tenuta archivio P)f Gestione dati e gR_CHNI
primario Istituzionafi, generali e di gestione: | corrente Infermazioni, €
generali e di Altri servizi generall tutela della privacy | Protocollo
gestione e Archivio
Processo Servizi Servizi istituzionali, Archiviazione atti in P) Gestione datie | ARCHIVI
primario |st|tu2|o_nal|,_ generali e di gestione: | archivio di deposito informazioni, € O-
gengrah edi Altri servizi generall tutela della privacy Protoc_ol_lo
gestione e Archivio
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, Aggiornamento P)f Gestione dati e gF%CHIVI
primario Istituzionatl, generali e di gestione: | manuale di informazioni, €
genr—_:rah e di Altri servizi generall i tutela della privacy Protoc_ol_lo
gestione gestione e Archivio
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, Scarti di archivio P)f Gestione dati e gF%CHIVI
primario ISt “Z'Ol.”a Id generali e di gestione: Lnto:mgzhonl, € Protocoll
generali e di Altri servizi generall utela della privacy rotocollo
gestione e Archivio

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: ASSISTENZA - Anziani ed adulti con disagio

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICIO:

Il servizio garantisce l'assistenza domiciliare ai soggetti anziani e disabili bisognosi, assicura il
telesoccorso e telecontrollo e assistenza per le spese di prima necessita'. Attivita' di consulenza e
sostegno per adulti disagiati con difficolta’ connesse allo svolgimento dei compiti genitoriali, mediazione
familiare, integrazione del reddito familiare, assegni per nuclei familiari e maternita’', sostegno psicologico
ed economico.

Responsabile UFFICIO: AMBITO SOCIALE GESTIONE CONVENZIONATA - PRESSO L'ENTE:
DOTT.SSA LARA IETRI
ASSISTENTI SOCIALI

MAPPATURA
MACROPROCESSI



Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| A Bl Heshlle Wil
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Diri.tFi sociali,l | Diritti sociali, politiche | Centri sociali per E) Gestione delle ASSISTE
primario pol|t|c_he_ sociali sociali e famiglia: anziani entrate, d_elle spese NZA -
e famiglia Interventi per gli e del patrimonio Anziani _
—— ed adulti
con
disagio
Processo Diri.tFi sociali,l | Diritti sociali, politiche | Assistenza B) Affidamgn_to di ASSISTE
primario pol|t|c_he_ sociali sociali e famiglia: domiciliare Iavo_r|, servizi e NZA -
e famiglia Interventi per g forniture - Scelta Anziani _
St del contraente e ed adulti
contratti pubblici con
disagio
Processo Diritti sociali, | it sociali, politiche | Contributi D) Concessione ed | ASSISTE
primario polmc_he_ sociall sociali e famiglia: economici erogazione NZ'A.‘ .
e famiglia Interventi per gli sovvenzioni, Anziani _
A contributi, sussidi, ed adulti
ausili finanziari, con
vantaggi economici | disagio
Processo Diritti sociali, | it sociali, politiche | Teleassistenza B) Affidamento di ASSISTE
primario polmc_he_ sociali sociali e famiglia: Iavo_rl, servizi e NZA -
e famiglia Interventi per gli forniture - Scelta Anziani _
A del contraente e ed adulti
contratti pubblici con
disagio
Pr.oces.so Diri.tFi sociali,l | Diritti sociali, politiche | Contributi per D) Con.cessione ed | ASSISTE
primario pol|t|c_he_ sociali sociali e famiglia: badanti erogazione NZA -
e famiglia Interventi per gli sovvenzioni, Anziani _
- contributi, sussidi, ed adulti
ausili finanziari, con
vantaggi economici | disagio
Pr.oces.so D|r|.ty somah,l | Diritti sociali, politiche | Convenzioni con B) Aff|damgqto di ASSISTE
primario pol|t|c_he_ sociali sociali e famiglia: Centri di Iavo_r|, servizi e NZA_ -
e famiglia Interventi per gl il . forniture - Scelta Anziani _
anzian socializzazione del contraente e ed adulti
contratti pubblici con
disagio
Processo Diri.tFi sociali,l | Diritti sociali, politiche | Inserimenti in E) Gestione delle ASSISTE
primario pol|t|c_he_ sociali sociali e famiglia: strutture entrate, d_elle spese NZA_ -
e famiglia Interventi per gli e del patrimonio Anziani _
St ed adulti
con
disagio
Processo Diritti sociali, | it sociali, politiche | Integrazione rette D) Concessione ed | ASSISTE
primario polmc_he_ sociali sociali e famiglia: case di riposo erogazione NZA "
e famiglia Interventi per gl sovvenzioni, Anziani _
it contributi, sussidi, ed adulti
ausili finanziari, con
vantaggi economici | disagio
Processo Diritti sociali, | it sociali, politiche | Carta per ottenere D) Concessione ed | ASSISTE
primario polmc_he_ sociali sociali e famiglia: agevolazioni presso erogazione NZ'A.‘ "
e famiglia Interventi per gli i esercizi sovvenzioni, Anziani _
anziani gl Izt contributi, sussidi, | ed adulti
commerciali ausili finanziari, con
vantaggi economici | disagio
Pr.oces.so D|r|.ty somah,l | Diritti sociali, politiche Pasti a domicilio B) Aff|damgqto di ASSISTE
primario pol|t|c_he_ sociali sociali e famiglia: Iavo_r|, servizi e NZA -
e famiglia forniture - Scelta Anziani

Interventi per gli




anziani del contraente e ed adulti
contratti pubblici con
disagio
Processo Diritti sociali, | it sociali, politiche | Procedure correlate H) Affari legali e ASSISTE
primario gﬁ‘lzlatrlr?r?iasomah sociali e famiglia: alla nomina contenzioso Effi\a-ni
¢ Interventi per gli amministratore di ed adulti
anziani
sostegno, con
interdizione o disagio
inabilitazione (su
richiesta
dell'autorita’
giudiziaria)
Processo Diritti sociali, | piritti sociali politiche | Servizio di trasporto B) Affidamento di ASSISTE
primario politiche sociali el @ farT;iina' anziani lavori, servizi e NZA -
e famiglia Interventi per gli ' forniture - Scelta Anziani
A del contraente e ed adulti
contratti pubblici con
disagio
Processo Diritti sociali, | piritti sociali, politiche | Soggiomi climatici B) Affidamento di ASSISTE
primario polmc_he_ sociali sociali e famiglia: per anziani Iavo_rl, servizi e NZA -
e famiglia Interventi per gli forniture - Scelta Anziani
- del contraente e ed adulti
contratti pubblici con
disagio

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o pit azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Descrizione UFFICIO:

L'asilo nido €' un servizio d'interesse pubblico rivolto alla prima infanzia e ha finalita' di assistenza, di

PTPCT 2018/2020

socializzazione e di educazione rivolto a tutti i bambini fino ai tre anni.

Responsabile UFFICIO: AMBITO SOCIALE GESTIONE CONVENZIONATA - PRESSO L'ENTE:

DOTT.SSA LARA IETRI
ASSISTENTI SOCIALI

Processi di Funzioni
supporto/pr istituzionali
ocessi

primari

MAPPATURA

MACROPROCESSI

MACRO PROCESSO

PROCESSI

Area di rischio

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: ASSISTENZA - Asilo Nido

Ufficio




primario. | poltiche socaii | Dt social poliche | tserizioi e waritche, ispezioni | NZA-
P gfami lia sociali e famiglia: graduatorie per o sanzio’ni P Asilo Nido
9 Interventi per l'infanzia | gsilo nido
e i minori e per asili
nido
Processo D|r||.¥| Eomah,l i Diritti sociali, politiche | Collocazione fasce D) Concessione ed ﬁéilSTE
primario pofitiche sociall sociali e famiglia: tariffarie I.S.E.E. erogazione A
e famiglia sovvenzioni, Asilo Nido

Interventi per l'infanzia
e i minori e per asili
nido

per utenti asilo nido

contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e’ affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. I| RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Descrizione UFFICIO:
Il Segretariato offre informazioni e consulenza sui servizi sociali, assistenziali, educativi e sanitari,

disponibili sul territorio, pubblici e privati. Aiuta anche a svolgere le pratiche necessarie per accedere ai
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contributi economici e ai servizi sociali.

Responsabile UFFICIO: AMBITO SOCIALE GESTIONE CONVENZIONATA - PRESSO L’ENTE:
DOTT.SSA LARA IETRI
ASSISTENTI SOCIALI

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: ASSISTENZA - Famiglie

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| A Bl Heshlle Wil
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Diritti sociali, | it sociali, politiche | Buono casa D) Concessione ed | ASSISTE
primario polmc_he_ sociali sociali e famiglia: erogazione NZA_- _
e famiglia Interventi per il diritto sovvenzioni, Famiglie
Ty contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici
Processo Diritti sociali, | it sociali, politiche | Buono eletricita D) Concessione ed | ASSISTE
primario polmc_he_ sociali sociali e famiglia: erogazione NZA.- .
e famiglia sovvenzioni, Famiglie

Interventi per il diritto
alla casa

contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI




CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: ASSISTENZA - Giovani

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio si occupa di tutte le manifestazioni, rassegne, spettacoli, concerti, laboratori, corsi, feste, incontri,
tornei, gruppi di discussione, serate a tema dirette al mondo giovanile, nonche' servizio di orientamento e
di opportunita’ esistenti affinche’ i giovani possano effettuare scelte consapevoli nel campo della
istruzione e formazione, lavoro, volontariato, associazionismo, ambiente e salute, cultura, tempo libero,
sport.

Responsabile UFFICIO: AMBITO SOCIALE GESTIONE CONVENZIONATA - PRESSO L'ENTE:
DOTT.SSA LARA IETRI
ASSISTENTI SOCIALI

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI MG Uil
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Diritti somah,l | Diritti sociali, politiche | Informagiovani P) Gest|(_3ne_dat| e | ASSISTE
primario politiche sociali . S informazioni, e NZA -
L sociali e famiglia: ) ; .
e famiglia tutela della privacy | Giovani

Interventi per soggetti
a rischio di esclusione
sociale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: ASSISTENZA - Minori e persone diversamente  abili

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio garantisce il sostegno educativo assistenziale dei minorenni in stato di bisogno sia materiale che
psicologico; favorisce processi di crescita incentrati sull'eliminazione del disagio giovanile; sportelli socio-
psico-pedagogici; affidi e semi-affidi familiari o inserimento in strutture residenziali e istituti; programma
piani individualizzati in favore dei diversamente abili, volti all'assistenza domiciliare, trasporto,




integrazione sociale e abbattimento delle barriere architettoniche.

Responsabile UFFICIO: AMBITO SOCIALE GESTIONE CONVENZIONATA - PRESSO L'ENTE:
DOTT.SSA LARA IETRI
ASSISTENTI SOCIALI

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| I ] EEE Uit
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo | Duit ﬁoc'a"'. i | Diritt sociali, poltiche | Servizio assistenza |B) Affidamento d oSISTE
primario politiche sociall | gocjali e famiglia: domiciliare minori avori, servizi e T
e famiglia Interventi per linfanzia forniture - Scelta Minori e
e i minori e per asil del contraente e persone
il contratti pubblici diversam
ente abili
Processo D'rl'.?' ﬁoc'a"'. i | Diriti sociali, politiche | Centro ricreativo |B) Affidamento d ﬁéi'STE
primario politiche sociali | ¢ .iali e famiglia: estivo - CRE avori, servizi e ZA -
e famiglia Interventi per l'infanzia forniture - Scelta Minori e
e i minori e per asil del contraente e persone
s contratti pubblici diversam
ente abili
Processo D|r||$| Eomah,l . Diritti sociali, politiche | Testi scolastici per D) Concessione ed ﬁéilSTE
primario pc;| It T_SOCIaI sociali e famiglia: alunni della scuola | €rogazione Mi ~
€ famigiia Interventi per l'infanzia primaria sovvenzioni, inori €
e i minori e per asil contributi, sussidi, persone
s ausili finanziari, diversam
vantaggi economici | ente abili
Processo D|r||_?| Eomah,_ . Diritti sociali, politiche | Sostegno ad D) Concessione ed QiiISTE
primario pc;| Ic ?_somal sociali e famiglia: associazioni erogazione Mi -
eamole | nervet per fnancia | operant nelfamito | Somvenis mecis, | bncene
e i minori e per asili : : o 2O P
nido socio-educativo ausili finanziari, diversam
vantaggi economici | ente abili
Pr_oces_so D|r||¥| ﬁomah,_ . Diritti sociali, politiche Assistenza D) Con_cessmne ed QiiISTE
ULERTE [915 |'|nfqu|a temporanea contributi, sussidi persone
e i minori e per asili o DO .
il P ausili finanziari, diversam
vantaggi economici | ente abili
Pr.oces.so D|r||$| Eomah,l i Diritti sociali, politiche Affidamento E)tG?sngnﬁ delle ﬁiilSTE
primario pc:c| Ict Tz_somal sociali e famiglia: familiare endrall e’t elle spese Mi "
e famiglia Interventi per linfanzia e del patrimonio inori e
e i minori e per asili persone
il diversam
ente abili

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.




ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: ASSISTENZA - Servizi Vari

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICIO:

Si tratta di servizi di carattere generale a supporto degli interventi socio-assistenziali. Comprende l'attivita’'
di segretariato sociale attraverso la quale si offrono informazioni e consulenza sui servizi sociali,
assistenziali, educativi e sanitari, disponibili sul territorio, pubblici e privati. Aiuta anche a svolgere le

pratiche necessarie per accedere ai contributi economici e ai servizi sociali.

Responsabile UFFICIO: AMBITO SOCIALE GESTIONE CONVENZIONATA - PRESSO L’ENTE:

DOTT.SSA LARA IETRI
ASSISTENTI SOCIALI

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| A Bl Heshlle Wil
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr_oces_so D|r||_?| ﬁomah,_ . Diritti sociali, politiche Segretariato sociale D) Con_cessmne ed QiiISTE
primario pc;| icl ?_somal sociali e famiglia: erogazione N
e famiglia Cooperazione e sovvenzioni, ervizi
OB ETETE contributi, sussidi, Vari
ausili finanziari,
vantaggi economici
Pr.oces.so D|r||.¥| Eomah,l i Diritti sociali, politiche Consulta del D) Con.cessmne ed ﬁiilSTE
primario politiche sociall sociali e famiglia: volontariato erogazione
e famiglia Cooperazione e sovvenzioni, Servizi
s T ETE contributi, sussidi, Vari
ausili finanziari,
vantaggi economici
Pr.oces.so D|r||.¥| Eomah,l i Diritti sociali, politiche Accreditamenti E)tG?sngnﬁ delle ﬁiilSTE
primario gc;allrl'r(:i i;oc'a' sociali e famiglia: servizi socio- gnd:l eétrﬁn(e)nsigese Servi-zi
9 Interventi per soggetti | assistenziali P Vari
a rischio di esclusione
sociale
Processo | Dutt ﬁoc'a"a i | Diritti sociali, poliiche | Dichiarazione quota F) .Cf.orr‘l”o'."’ M Eeodl
primario gc:‘allrlr?i tizi:omal sociali e famiglia: sanitaria e \éesl';fZigh;SpeZ|0nl Servi-zi
9 Interventi per soggetti | assistenziale per Vari
a r|:_;ch|o di esclusione dichiarazione dei
sociale .
redditi
Processo D|r||_?| ﬁomah,_ . Diritti sociali, politiche | Controllo I.S.E.E. D) Concessione ed QiiISTE
primario gﬁ‘érlr?ig?izfomal sociali e famiglia: per prestazioni g(r)(\)/?/szfigﬁi Servi-zi
Program?a}rlone ed .| sociali agevolate contributi, sussidi, | Vari
governo della rete dei o 2O
servizi sociosanitari e auslll f|n_an2|ar|, -
R vantaggi economici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del




RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o pitl azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICIO:

Il servizio prevede la gestione, l'incremento, la catalogazione e la valorizzazione del patrimonio comunale
librario, quotidiani e riviste. Eroga servizi quali consultazione in sede, prestiti, consulenze e ricerche; offre

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: BIBLIOTECA

spazi attrezzati per la lettura e lo studio; organizza visite guidate e attivita' di promozione alla lettura,

presentazione di libri, mostre.

Responsabile UFFICIO: DOTT.SSA LARA IETRI

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Aree ol dEeile LUiiee)
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr_oces_so _Se_rviz_i _ Tutela e valorizzazione | Prestito locale E) Gestione delle BIBLIOTE
primario |st|tu2|o|.nalgl 25 ol @ aititEr enc;ral\te,td_elle spese CA
genﬁral edi il Aliier e del patrimonio
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr.oces.so Sﬁ:my i Tutela e valorizzazione | Prestito E)tG?sngnﬁ delle CB:ELBLIOTE
primario ISt “Z'Ol.”a Id dei beni e attivita' interbibliotecario endrall e’t elle spese
gentgra| e di auliEle At e del patrimonio
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_oces_so _Sgrviz_i _ Tutela e valorizzazione | Gestione sale di _P) Gestio_ne_ dati e BIBLIOTE
primario |st|tu2|o|.nalgl 25 ol @ aititEr lettura ;nf[o:mgz:lom, e CA
genﬁral edi il At utela della privacy
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_oces_so _Se_rviz_i _ Tutela e valorizzazione | Punto internet E) Gestione delle BIBLIOTE
primario |st|tu2|o|_nallo,|_ e el @ aititiar enotlral\te,td_elle spese CA
gentgra| e di auliEle At e del patrimonio
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_oces_so _Sgrviz_i _ Tutela e valorizzazione | Acquisizione E) Gestione delle BIBLIOTE
primario gél:]lézrzir]glgi dei beni e attivita' patrimonio gnég?t;’ét?iﬂgnsigese CA
gestione culturali: Attivita' documentario
culturali e interventi




diversi nel settore
culturale
Pr.oces.so Se:rwy . Tutela e valorizzazione | Assistenza alla P) Gesno_ne_ dati e BIBLIOTE
primario |st|tu2|o.nall,l et by @ et it ricerca informazioni, e CA
genr—_:rah edi il At tutela della privacy
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_oces_so _Se_rV|z_| _ Tutela e valorizzazione | Catalogazione _P) Gest|(_3ne_ dati e BIBLIOTE
primario |st|tu2|o_naI|,_ At el @ sttt informazioni, _e CA
gene_rah edi auliiElE At tutela della privacy
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Prloces.so S(e_rV|z_| . Tutela e valorizzazione | Educazione alla P) Gest|(_3ne_ dati e BIBLIOTE
primario |st|tu2|o_naI|,_ et i @ et lettura informazioni, e CA
gene_rah edi il At tutela della privacy
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Prloces.so Se_rwy . Tutela e valorizzazione | Gestione reti P) Gest|(_3ne_ dati e BIBLIOTE
primario |st|tu2|o.nall,l et by @ e Fviiiet documentarie informazioni, e CA
genr—_:rah edi el Aliier tutela della privacy
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Prloces.so S(e_rV|z_| . Tutela e valorizzazione | Incontri con I'Autore P) Gest|(_3ne_ dati e BIBLIOTE
primario |st|tu2|o_naI|,_ S [ @ st informazioni, e CA
gengrah edi auliviElE Atlvies tutela della privacy
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr.oces.so Se:rwy . Tutela e valorizzazione | Interventi di P) Gesno_ne_ dati e BIBLIOTE
primario |st|tu2|o_naI|,_ et i @ et promozione alla informazioni, e CA
gene_rah e di il At lettura dei bambini tutela della privacy
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Centro Elaborazione Dati

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICIO:



L'Ufficio CED ha le funzioni di gestire la rete informatica, sia dal punto di vista software che hardware;
fornire assistenza in materia informatica agli uffici; adeguare e aggiornare la dotazione informatica

dell'ente.

Nell'ambito delle predette competenze, il CED svolge le seguenti attivita':
- Gestione e manutenzione del sistema informatico
- Amministrazione della rete locale e geografica, gestione accessi remoti
- Attivita' sistemistica sui server, sui personal computer client, monitoraggio delle prestazioni
- Gestione database, backup e verifica dei dati
- Installazione ed aggiornamenti software programmi applicativi e pacchetti di office automation
- Gestione della sicurezza informatica sulla lan interna e sedi remote, configurazione accessi e diritti
utenti, gestione antivirus. Assistenza specialistica agli uffici nell'utilizzo delle procedure informatiche e
apparecchiature hardware
- Assistenza hardware, installazione nuove apparecchiature informatiche (server di rete, personal
computer, stampanti, apparati di rete) coordinamento e verifica degli interventi da parte delle ditte
- Analisi del fabbisogno di attrezzature informatiche e software applicativi, sviluppo progetti informatici per
nuove soluzioni gestionali
- Gestione e monitoraggio delle connessioni internet e delle linee di comunicazione, manutenzione ed
aggiornamento pagine web del sito
- Gestione amministrativa del settore, gestione delle risorse attribuite, interfaccia con i fornitori e le

software house

- Conservazione informatica dei documenti digitali conforme al CAD

- Acquisti materiale di consumo delle dotazioni informatiche

- Disaster recovery e continuita' operativa
- Inventario delle strumentazioni informatiche
- Formazione specialistica

Responsabile UFFICIO: ARCH. PAOLO SARTORI

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI AR T TS LIHTETY
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo servizi Servizi istituzionali Sviluppo software: | S) Agenda Digitale, | Centro
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' Studi e analisi digitalizzazione e Elaborazi
generali e di Altri servizi generall . ) i informatizzazione one Dati
gestione informatizzazione processi
servizi
Processo servizi Servizi istituzionali Sicurezza dei F) Controlli, | Centro
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' processi - servizi verifiche, ispezioni | Elaborazi
enerali e di : - 3 e sanzioni one Dati
gestione Altri servizi generali informatici
Processo servizi Servizi istituzionali, Sviluppo software: | S) Agenda Digitale, | Centro
primario |st|tu2|o_nal|,_ generali e di gestione: | Installazione/config _dlgltal|zz_a2|or_1e € Elabora_2|
generali e di Altri servizi generall . informatizzazione one Dati
gestione urazione nuovo processi
software applicativo
Processo | Servizi Servizi istituzionali, Sviluppo software: | B) Affidamentodi | Centro
primario |st|tu2|o_nal|,_ generali e di gestione: | Acquisizione Iavo_r|, servizi e Elabora_2|
generali e di Altri servizi generall L forniture - Scelta one Dati
gestione servizio di del contraente e

manutenzione

contratti pubblici




e, | Mmoo, | SCvestusional, | Cestones1e | 9 e Dge | S
primari Istituzionaf, generali e di gestione: | rete: Acquisizione digitalizzazion Zl
generali e di : e . . informatizzazione one Dati
gestione Altri servizi generali fornitura processi
connettivita'
Processo | Senizl | seigiistituzionali, | Gestione Si.e | S) Agenda Digitale, | Centro
primario istituzionali, generali e di gestione: | rete: digitalizzazione e aborazi
generali e di Altri servizi generall Configurazione informatizzazione one Dati
; igurazi ;
gestione processi
connettivita'
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, Gestione S.I. e ds') {?glgnda_Dlgltale, CEtler;)tro :
primario Iselnizr;)lnz Id generali e di gestione: | rete: Backup dei 'r:?(;rzz:;iazzlacmgni Onae gr;.z'
gestioné ' Altri servizi generali dati Iprocessilzz 4 !
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, Gestione S.I. e ds') {?glgnda_Dlgltale, CEtler;)tro :
primario istituzionali, generali e di gestione: | rete: digitalizzazione e aborazi
generali e di Altri servizi generall ) informatizzazione one Dati
gestione Aggiornamento processi
backup
Processo | Servizi | seigi istituzionali, | GestineSl.e | S) Agenda Digitale, | Centro
primario istituzionali, generali e di gestione: | rete: digitalizzazione e aborazi
generali e di Altri servizi generall Coni . informatizzazione one Dati
; onfigurazione ;
gestione processi
utenti di rete
Processo | Servizi | seigi istituzionali, | GestioneSl.e | S) Agenda Digitale, | Centro
primario istituzionali, generali e di gestione: | rete: digitalizzazione e aborazi
generali e di Altri servizi generall Confi ) informatizzazione one Dati
; onfigurazione ;
gestione processi
apparati di rete
Processo .S‘t':f["'z_' i Servizi istituzionali, Gestione S.I. e ? (?gl?“da_D'g'ta'e' (E:leg”o .
primario IStituzional, generali e di gestione: | rete: Creazione digitalizzazione e aboraz|
generali e di Altri servizi generall caselle di posta informatizzazione one Dati
gestione processi
elettronica
Processo .S‘f.{"'z.' i Servizi istituzionali, Gestione S.I. e g.) (?gl?“da.D'g'ta'e' (E:leg”o .
primario Istituzionati, generali e di gestione: | rete: Aggiornamenti | . \gitalizzazione € aboraz|
generali e di Organi istituzionali automatici sw di informatizzazione one Dati
; u ici sw di ;
gestione processi
base e produttivita’
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, Gestione S.I. e g.) ,_At\glgnda_Dlgnale, Eler[;tro .
primario istituzionali, generali e di gestione: | rete: digitalizzazione e aborazi
generali e di Altri servizi generall Aggiomnamento informatizzazione one Dati
gestione processi
antivirus
Processo | Servizi | seigi istituzionali, | GestioneSl.e | ) Agenda Digitale, | Centro
primario Istituzionati, generali e di gestione: | rete: Installazione digitaiizzazione e aborazi
generali e di Altri servizi generall o informatizzazione one Dati
gestione stampanti di rete processi
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | Gestione S.I. e 8) Agenda Digitale, | Centro
primario Istituzionati, generali e di gestione: | rete: Gestione digitaiizzazione e aborazi
generali e di informatizzazione one Dati

gestione

Organi istituzionali

server di rete

processi




e, | Mmoo, | Scvestusional, - Cestoneste el S
primari :gelnlézrlali o onli generali e di gestione: | rete: Custodia e \e/ s;Inzio’nil pezion one DatiZI
gestione Altri servizi generali gestione delle
password
Processo | Senizl | sevigiistituzionali, | Gestione Sl.e | S) Agenda Digitale, | Centro
primario ISt UZ'Ol.na Id generali e di gestione: | rete: Manuale ) '?' a |z§a2|or_1e € a Ic:))ra}[_m
generali e di Altri servizi generall sicurezza informatizzazione one Dati
gestione processi
informatica
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, Assistenza utenti: ds') {?glgnda_Dlgltale, CEiler;)tro :
primario Iselnizr;)lnz Id generali e di gestione: | Interventi di 'r:?c;rillziazzlamc?ni onae BZ.Z'
generall € di Altri servizi generali consulenza : \zzazl !
gestione processi
/addestramento
Processo | Servizi | Seigiisttuzionali, | Assistenza utend: | S) Agenda Digitale, | Ceniro
primario Iselnizr;)lnz Id generali e di gestione: | Interventi 'r:?c;rillziazzlamc?ni onae gr;.z'
generall € di Altri servizi generali manutenzione : lzzazl :
gestione processi
hardware/software
Processo | Servizi | serigi isttuzionali, | Assistenza utend: | M) Affarilegalie | Centro
primario ISt “Z'Ol.”a Id generali e di gestione: | Invio denunce contenzioso a Bret_m
gggteig;ée ' Altri servizi generali all'agenzia one Lali
dell'entrate via
ENTRATEL
Processo .S‘f.["'z.' i Servizi istituzionali, Assistenza utenti: | F) (.;:.0';]"0'."’ - (E:FT)UO .
primario gelnizr;ir]: Io’Ii generali e di gestione: | Gestione banche \éesf;',fzigh;smzmm onasla I?)ZiZI
gestione Altri servizi genera“ dati on-line esterne
Processo .S‘f.["'z.' i Servizi istituzionali, Assistenza utenti: ds.) (?gl?”da.D'g'ta'e' (E:FT)UO .
primario ISt “Z'Ol.”a Id generali e di gestione: | Interventi supporto | . ']9' a 'Zgaz"”?e € a gra}[_m
generali e di Altri servizi generall per la gestione dati informatizzazione one Dati
gestione processi
applicativi
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, Assistenza utenti: g.) ,_At\glgnda_Dlgnale, Eler[;tro :
primario ISt “Z'Ol.”a Id generali e di gestione: | INASTAI ) ']9' a 'Zgaz"”?e € a gra}[_m
generane @' | Al servii general nformalizzazione | one Da
Processo | Servizi | Serigi isttuzionali, | Assistenza utend: | S) Agenda Digitale, | Centro
primario ISt “Z'Ol.”a Id generali e di gestione: | Invio dati movimenti | . ']9' a 'Zgaz"”?e € a Ic:))ra}[_m
generali e di Altri servizi generall anagrafici alla informatizzazione one Dati
gestione processi
GEOFOR
P:.?T(]:er.go 2?:\”2.'0%'. Servizi istituzionali, Gestione E) ,g\rfﬂdsaerre_n_tg di EIZ r;)t(r)(r’a :
primari IStitulzI i Id generali e di gestione: | tecnologica SIT: ; v .t" _VS'Z' it D t'ZI
generali e di Altri servizi generall Affidamento orniture - Scelta one Dati
gestione del contraente e
censimento edifici, | contratti pubblici
foto, numerazione
interna
Processo servizi Servizi istituzionali, Gestione S) Agenda Digitale, | Centro
primario istituzionali, digitalizzazione e Elaborazi

generali e di gestione:

tecnologica SIT:




generali e di Altri servizi generali Creazione banca informatizzazione one Dati
gestione dati geografica processi
primario. | itiuzonali, | SCTVizistiuzionali, | Gestione dnaizzarione o Elaborazi
P enerali e d generali e di gestione: | tecnologica SIT: 'm?ormat' azione one Dati
generall € di Altri servizi generali Interventi per la : \zzazl !
gestione processi
normalizzazione
delle banche dati
comunali
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, Gestione ds') {?glgnda_Dlgltale, CEtler;)tro :
primario Iselnizr;)lnz Id generali e di gestione: | tecnologica SIT: 'r:?(;rzz:;iazzlacmgni Onae gr;.z'
generall € di Altri servizi generali Formazione GIS : \zzazl !
gestione processi
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, Gestione S.I. e ds') {?glgnda_Dlgltale, CEtler;)tro :
primario Iselnizr;)lnz Id generali e di gestione: | rete: analisi dei 'r:?(;rzz:;iazzlacmgni Onae gr;.z'
generall € di Altri servizi generali fabbisogni : \zzazl !
gestione g processi

programmazione e
gestione della rete
informatica

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. I| RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Consiglio comunale e commissioni consiliar i

PTPCT 2018/2020
Responsabile UFFICIO: SEGRETARIO COMUNALE PRO-TEMPORE E TUTTE LE P.O.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| A Bl Heshlle Wil
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, Convenzioni tra i T) Organismidi | Consiglio
supporto |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: | comuni e tra i decent.ram.ento edi | comunale
generali e di Organi istituzionali . o partecipazione - e
gestione comunti € provincia, | aziende pubbliche | commissi
costituzione e e enti dipendenti, oni
modificazione di sovvenzionati o consiliari
forme associative sottoposti a
vigilanza




Processo di _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, Statuti dell'ente e Z) Amministratori Consiglio
supporto gé'rt]lézrf”nglgi generali e di gestione: | delle aziende gomunale
; Organi istituzionali iali _
gestione g speciali, commissi
regolamenti oni
nonche' criteri consiliari
generali in materia
di ordinamento
degli uffici e dei
servizi
Eroceoftsoo di zi{zwz_lonal_ Senvizi istituzionali Programmazione e Z) Amministratori g:oor;sggloe
upp IStitulzI i Id generali e di gestione: | pianificazione u
generall e di Organi istituzional € .
gestione commissi
oni
consiliari
Procestso di Sﬁ:my i Senvizi istituzionali Organismi di '(Ij’) Orgtamsmltdl i ConS|gI||o
supporto IgSeInLcjle;JIin: Io’Ii generali e di gestione: | decentramento e di p:ﬁzr;igzr;iir;g ed gomuna €
; Organi istituzionali inazi . - .
gestione 9 partecipazione Aziende pubbliche | commissi
e enti dipendenti, oni
sovvenzionati o consiliari
sottoposti a
vigilanza
Processo S?:VIZ'I . Servizi istituzionali Modalita' di Z) Amministratori ConS|gI||o
primario L;Selnl:ezr:;in: Iolli generali e di gestione: | gestione dei Zomuna €
; Organi istituzionali ici izi o
gestione g pubblici servizi commissi
oni
consiliari
Pr.oces.so Sﬁ:my i Senvizi istituzionali Istituzione e E) tG?sngnﬁ delle ConS|gI||o
primario IgSeInLcjle;JIin: Io’Ii generali e di gestione: | ordinamento dei gndg’ll p?étri?nce)nsigese gomuna €
: Organi istituzional ibuti o
gestione 9 tributi, con commissi
esclusione della oni
determinazione consiliari
delle relative
aliquote; disciplina
generale delle
tariffe per la
fruizione dei beni e
dei servizi
Procestso di Sﬁ:my i Senvizi istituzionali Indirizzi da '(Ij’) Orgtanlsmltdl i ConS|gI||o
supporto IgSeInLcjle;JIin: Io’Ii generali e di gestione: | osservare da parte p:ﬁzr;igzr;iir;g ed gomuna €
; Organi istituzionali i . - .
gestione 9 delle éZlende . Aziende pubbliche | commissi
pubbliche e degli e enti dipendenti, oni
enti dipendenti, sovvenzionati o consiliari
sovvenzionati o sottoposti a
. vigilanza
sottoposti a
vigilanza
Procestso di S?:VIZ'I . Servizi istituzionali Contrazione dei E) tG?sngnﬁ delle ConS|gI||o
supporto 'Se'nlézr:;ng Id generali e di gestione: | mutui non previsti 2nd§|1 eétr'?ngns'gese gomuna €
generall € di Organi istituzionali espressamente in patri ' -
gestione commissi

atti fondamentali

oni




del Consiglio
Comunale ed
emissione dei
prestiti
obbligazionari

consiliari

Processodi | Servizi S el Spese che E) Gestione delle Consiglio
supporto |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestidne: impegnano i bilanci entrate, d_elle spese comunale
genr—_:rah e di Organi istituzionali per gl esercizi e del patrimonio e o
gestione commissi
successivi, escluse oni
quelle relative alle consiliari
locazioni di
immobili ed alla
somministrazione e
fornitura di beni e
servizi a carattere
continuativo
Processodi | Servizi S el Acquisti ed E) Gestione delle Consiglio
supporto |st|tu2|o|_nallo,|_ generali e di gestidne: alienazioni enotlral\te,td_elle spese comunale
gggteig;ée I Organi istituzionali immobiliari, relative | © o Parmonio gommissi
permute, appalti e oni
concessioni che consiliari
non siano previsti
espressamente in
atti fondamentali
del consiglio o che
non ne
costituiscano mera
esecuzione e che,
comungue, non
rientrino nella
ordinaria
amministrazione di
funzioni e servizi di
competenza della
Giunta, del
Segretario
Generale o di altri
funzionari
Processodi | Servizi S il Indirizzi per la G) Incarichi e Consiglio
supporto gg;gg?:lgi generali e di gestio,ne: nomina e la nomine gomunale
gestione Organi istituzionali designazione dei cOmmissi
rappresentanti del oni
Comune presso consiliari

enti, aziende ed
istituzioni nonche'
per la nomina dei
rappresentanti del
Consiglio presso




enti, aziende ed
istituzioni ad esso
espressamente
riservata dalla
legge
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, Istituzione G) Incarichi e Consiglio
supporto gé':]ﬁ;)l?:lgi generali e di gestione: | commissioni nomine gomunale
gestione Organi istituzional permanenti, cOmmissi
temporanee o oni
speciali consiliari
Processo Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Procedure di Z) Amministratori Consiglio
primario |st|tu2|o|_nal|o,|_ generali e di gestione: | valutazione relative comunale
gggtei(r)";ée ' Organi istituzionali all'analisi gommissi
dell'impatto della oni
regolamentazione consiliari
(AIR) e alla verifica
dell'impatto della
regolamentazione
(VIR) ai sensi
dell'art.14, commi 1
e 4, della legge 28
novembre 2005, n.
246
D O S, | Servisttuzonal,  Procecuredi | 2)Amministor | Consigy
generali e O'” genera_ll_l e di gestione: valutaz_pne relative .
gestione Organi istituzionali all'analisi commissi
dell'impatto della oni
regolamentazione consiliari
(AIR) e alla verifica
dell'impatto della
regolamentazione
(VIR) ai sensi
dell'art. 14, commi
1e 4, dellalegge
28 novembre 2005,
n. 246

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: CONTRATTI



PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio cura, in collaborazione con il Segretario comunale, gli adempimenti necessari alla
predisposizione e stipula di tutti i contratti nei quali I'Ente e' parte; verifica l'idoneita’ della documentazione
utile alla formazione degli atti e gli adempimenti fiscali (IVA, bollo e registro connessi).

Responsabile UFFICIO: SEGRETARIO COMUNALE PRO-TEMPORE E TUTTE LE P.O.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI AR T TS LIHTETY
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo servizi Servizi istituzionali, Autenticazione F) Controlli, | CONTRA
primario |st|tu2|o|.nalgl generali e di gestione: | scritture private ver|f|ch_e, ISpezion Tl
generall e di Altri servizi generali € sanzioni
gestione
Processo | Servizi Servizi istituzionali, Rogito atti F) Controlli, | CONTRA
primario |st|tu2|o|_nalld_ generali e di gestione: | segretario ver|f|ch_e, ispezioni TTI
gggtei(r;’;ée ' Altri servizi generali comunale € sanzioni
Processo servizi Servizi istituzionali, Trascrizione decreti | F) Controlli, ~— CONTRA
primario |st|tu2|o|_nalld_ generali e di gestione: | esproprio e altri ver|f|ch_e, ISpezion Tl
generall € di Altri servizi generali € sanzion
gestione
Processo Servizi Senvizi istituzionali Liquidazione diritti E) Gestione delle CONTRA
primario |st|tu2|o|.nalgl generali e di gestione: | di segreteria enc;ral\te,td_elle spese TTI
generall e di Altri servizi generali € del patrimonio
gestione
Processo .Se.rv'z.' . Servizi istituzionali Registrazione F) C.:.OerI.“’ - CONTRA
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' verifiche, ispezioni | TTI
gene_rah edi Altri servizi generali € sanzion
gestione
Processo | Servizi Servizi istituzional, Adempimenti F) Controlli, | CONTRA
primario |st|tu2|o|.nalgl generali e di gestione: | conseguenti alla ver|f|ch_e, ISpezion Tl
gggﬁ(ﬁée : Altri servizi generali stipula del € sanzion
contratto:
registrazione anni
successivi
Processo | Servizi Servizi istituzionali, Rilascio copia dei | F) Controlli, 1 CONTRA
primario |st|tu2|0|.nal|(;|. generali e di gestione: | contratti stipulati ver|f|ch_e, ISpezioni T
generall € di Altri servizi generali con € sanzioni
gestione
'amministrazione
Processo Servizi Servizi istituzionali, Pagamento delle E) Gestione delle CONTRA
primario gé'glézrg?glgi generali e di gestione: | spese di gn;;?t;’ét?iﬂgnsigese Tl
gest|one Alt” servizi genera“ reg|straz|one
Processo | Servizi Servizi istituzionali Vidimazione F) Controlli, | CONTRA
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' verifiche, ispezioni | TTI




generali e di Altri servizi generali e sanzioni

gestione

repertorio

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o pitl azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Controllo di gestione

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICIO:

Il Controllo di Gestione € lo strumento finalizzato al supporto informativo agli Organi Istituzionali, al
Nucleo di Valutazione/OlV, ai singoli Dirigenti. L'attivita consiste nella verifica della gestione, dello stato di
attuazione degli obiettivi programmati dagli organi politici, attraverso l'analisi delle risorse, la
comparazione tra i costi e la qualita e la quantita dei servizi offerti, la funzionalita dell'organizzazione
dell'Ente, del livello di efficienza, efficacia ed economicita svolta per il raggiungimento degli obiettivi.

Responsabile UFFICIO: UFFICIO GESTITO DAL RESPONSABILE DELL'UFFICIO FINANZIARIO
CONVENZIONATO — DOTT.SSA FLORA SCHIAFFINO

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI MG Uil
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi S el Controllo di Q) Progettazione Controllo
primario |st|tu2|0|_nal|d_ generali e di gestione: | gestione ai sensi di "
gente_ra| ed Gestione economica, degli art. dal 196 al gestione
gestione finanziaria,

198 bis del D.Lgs.

programmagzione e
267/2000

provveditorato

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e’ affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: CULTURA E ASSOCIAZIONI




Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio si occupa dell'organizzazione e gestione di eventi a carattere culturale, della concessione di
spazi storico-artistici per attivita' culturali e di contributi per eventi e iniziative a carattere culturale.

PTPCT 2018/2020

Responsabile UFFICIO: DOTT.SSA LARA IETRI

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| A Bl Heshlle Wil
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo servizi Tutela e valorizzazione | Organizzazione B) Affidamento di CULTUR
primario |st|tu2|o_naI|,_ e el @ aititiar manifestazioni Iavo_rl, servizi e AE
generali e di A AR forniture - Scelta ASSOCIA
gestione auliwiEll @ frfrvet del contraente e ZIONI
diversi nel settore contratti pubblici
culturale
Processo Servizi Tutela e valorizzazione = Sovvenzioni e D) Concessione ed | CULTUR
primario |st|tu2|o_nal|,_ dei beni e attivita' sussidi a sostegno erogazione AE
generali e di - Atial ) . sovvenzioni, ASSOCIA
. culturali: Attivita di Operaton del . . -
gestione B~ o contributi, sussidi, ZIONI
diversi nel settore settore artistico e ausili fm_anz|ar|, -
IS culturale vantaggi economici
Processo Servizi Tutela e valorizzazione | Contributi per D) Concessione ed | CULTUR
primario |st|tu2|o_naI|,_ dei beni e attivita' manifestazioni erogazione AE
generali e di Attt sovvenzioni, ASSOCIA
; culturali: Attivita oo -
gestione auliwiEll @ frirvet contributi, sussidi, ZIONI
diversi nel settore ausili f|n_an2|ar|, -
. vantaggi economici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o pit azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Ecologia

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio si occupa di interventi manutentivi del verde pubblico; della gestione del Servizio di nettezza
urbana o dell'appalto del servizio; delle convenzioni con i consorzi obbligatori per la raccolta differenziata;
delle procedure di bonifica e rilascio della relativa autorizzazione; dell'inquinamenti dell'aria e dell'acqua;
della disinfestazione.



Responsabile UFFICIO: ARCH. PAOLO SARTORI

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| I ] e Uit
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | Inquinamento C) Autorizzazione o | Ecologia
primario tsuotsetlgn(;zl:e € tutela del territorio e acustico: g?g\fveesgilr?lgi t?
territorio e delfambiente: Qualita® | Autorizzazione in ampliativi della
dellambient dell'aria e riduzione deroga per i cantieri | f iuridica dei
ellambiente dell'inquinamento - ) stera giuridica de
edili - stradali - destinatari privi di
industriali effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | Inquinamento C) Autorizzazione o | Ecologia
primario f’l?tsetlgnéglle € tutela del territorio e acustico: g?g\ff:ji'ﬁgi t?
territorio e delfambiente: Qualita® | Autorizzazione in ampliativi della
dellambient dell'aria e riduzione deroga per f iuridica dei
elfambiente dell'inquinamento ; . sfera giuridica de
manifestazioni destinatari privi di
temporanee effetto economico
FUMOrose diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | Autorizzazione C) Autorizzazione o | Ecologia
primario tsotstlen(;bllle € tutela del territorio e integrata concesg_mne t?
utela de delllambiente: Tutela, ambientale - AIA provvediment
territorio e It f ampliativi della
dell'ambiente valorizzazione € sfera giuridica dei
recupero ambientale . S
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo SV|Itup|c_)l<)J_| Sviluppo sostenibile e | Modifica non Ecologia
primario ?l?tselgn(;elle € tutela del territorio e sostanziale di
territorio e dell ambm_nte: Tutela, impianti gia' in
dellambiente valorizzazione e possesso di
recupero ambientale ) )
autorizzazione
integrata
ambientale - AIA -
Autorizzazione/Sile
Nnzio assenso
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | Voltura C) Autorizzazione o | Ecologia
primario fﬁiﬁznég:e € tutela del territorio e autorizzazione g?cr)]\fveesjilr%r; t?
L dell'ambiente: Tutela, i L
territorio e Integrata ampliativi della

dell'ambiente

valorizzazione e
recupero ambientale

ambientale - AlA -
Comunicazione

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico




diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | Valutazione o C) Autorizzazione o | Ecologia
primario tsl?tztlzn(ljzllle € tutela del territorio e verifica di g?g\f\/eesjilr%rgl t?
territorio e delfambiente: Tutela, | assoggettabilita’a | mpjiativi della
. . valorizzazione e imoatto ambientale f pliat idica dei
dell'ambiente recupero ambientale p sfera giuridica dei
-VIA destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.so Svilupr_)o_ Sviluppo sostenibile e | Autorizzazione C) Autorjzzazione o | Ecologia
primario ;5otstlen(;bllle € tutela del territorio e unica ambientale - conces;_mne t?
utela de dell'ambiente: Tutela, AUA provvediment
territorio e s A ampl|at_|V|_d_eIIa _
dell'ambiente recupero ambientale sfera_l glur|Q|c§1 _de_l
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.so Svilupr_)o_ Sviluppo sostenibile e | Modifica C) Autorjzzazione o | Ecologia
primario ?lj)tztlzn(ljzllle € tutela del territorio e sostanziale di g?g\j:\?;jilr%r; t?
L dell'ambiente: Tutela, imoi - L
territorio e valorizzazione e antna.nto A.UA ampliativi della
' i . utorizzazione iuridi '
dell'ambiente recupero ambientale sfera_l glur|Q|c§1 _de_l
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | Rinnovo D) Concessione ed | Ecologia
primario tsotstlen(;bllle € tutela del territorio e autorizzazione erogazione
tgr(reitiri(?e delfambiente: Tutela, | unica ambientale - zgr\qr?l?j':ioglijssidi
. . valorizzazione e AUA - ii f PoTEn
dell'ambiente recupero ambientale . . ausili finanziari,
Autorizzazione vantaggi economici
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | Emissioni in C) Autorizzazione o | Ecologia
primario tsl?tztlzn(ljzllle € tutela del territorio e atmosfera: g?g\f\/eesjilr%rgl t?
territorio e delfambiente: Tutela, | stabilimento che ampliativi della
\ . valorizzazione e roduce emissioni f pliat idica dei
dell'ambiente recupero ambientale IO . sfera giuridica dei
(installazione/trasfe | destinatari privi di
rimento/modifica effetto economico
sostanziale/rinnovo Fﬂretto e d .
] ) immediato per il
autorizzazione alle | gestinatario
emissioni in
atmosfera) -
autorizzazione
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | Emissioni in C) Autorizzazione o | Ecologia
primario tsl?tztlzn(ljzllle € tutela del territorio e atmosfera: messa g?g\f\/eesjilr%rgl t?
L dell'ambiente: Tutela, i iZi L
territorio e in esercizio dello ampliativi della

dell'ambiente

valorizzazione e
recupero ambientale

stabilimento -
comunicazione

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico




diretto ed
immediato per il
destinatario

rimaro. | sosteniee | Sviluppo sostenibie ¢ | Emissionin concessione o |09
primari wtel ('j II tutela del territorio e atmosfera: modifica d'l i
u e.a . e dell'ambiente: Tutela, non sostanziale prOV\./e .Imen !
territorio e : ] ampliativi della
dell'ambiente valorizzazione e dello stabilimento - | sfera giuridica dei
recupero ambientale , , ) . S
autorizzazione/silen | destinatari privi di
7io assenso effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.so Swltupr_)g_I Sviluppo sostenibile e | EMissioni in C) Autor]zza2|one o | Ecologia
primario fots len(; Ile € tutela del territorio e atmosfera: conces;_mne t?
territorio e I ] ampliativi della
dellambiente | 'rorizzazione € sono presenti sfera giuridica dei
recupero ambientale i i S
esclusivamente destinatari privi di
impianti e attivita' in | €ffetto economico
deroga parte Il diretto ed
gap ’ immediato per il
152/2006
(installazione/modifi
ca)-
autorizzazione/silen
zio-assenso
Processo f\ss.(tettg de(!i Sviluppo sostenibile e | Autorizzazione per C) Autorizzazione o Ecologia
primario edr_r||_ orio l(ae't i tutela del territorio e esposizione conces;_mne t?
edilizia abitativa | 4012 mbiente: Qualita’ | luminarie e/o provvedimenti
o N ampliativi della
dell'aria e riduzione addobbi esterni sfera giuridica dei
dell'inquinamento L 1 gluridica dei
elettrificati destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.so Swltupr_)g_I Sviluppo sostenibile e | Inquinamento C) Autor]zza2|one o | Ecologia
primario ?ots len(lj Ile € tutela del territorio e idrico: conces;_mne t?
u e.a . e dell'ambiente: Qualita' Autorizzazioni a prOV\./e .Imen !
territorio e o PP ampliativi della
dellambient dell'aria e riduzione scarichi civili f iuridica dei
elfambiente dell'inquinamento . ) stera giuridica de
esistenti, non destinatari privi di
allacciati alla effetto economico
ubblica fognatura diretto ed
P ] .g ' | immediato per il
confluenti in acque | gestinatario
superficiali, suolo o
sottosuolo
Processo SV”tuppg'l Sviluppo sostenibile e | Inquinamento C) Autorizzazione o | Ecologia
primario tsl?tfelzn(ljelle € tutela del territorio e idrico: g?g\f\/eesjilr%rgl t?
L dell'ambiente: Qualita’ i i L
territorio e Q Autorizzazione ampliativi della

dell'ambiente

dell'aria e riduzione
dell'inquinamento

allacciamento alla
pubblica fognatura
per stabili di civile

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il




abitazione

destinatario

Pr_oces_so Swltupr_)tc;_I Sviluppo sostenibile e Autorizzazione O Autor_lzza2|one 0 | Ecologia
primario tsl?tzlgnéelle € tutela del territorio e allimpiego e/o alla g?g\fveesgilr?lg?]t?
territorio e ge:l'amllmente: Difesa | custodia di gas ampliativi della
. el suolo .- R :
dell'ambiente tossici sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
i RSl | Subbposostenblee | Iunamenio | O Alozraoneo | Ecodgi
primari twtela (Ijell tutela del territorio e elettromagnetico: provvedilmenti
territorio e delrambiente: Qualita’ | Autorizzazione per ampliativi della
\ . dell'aria e riduzione imoianti di telefoni S .
dell'ambiente dellinquinamento Impiant di teleronia sfera} gIUI’I.dICE.:I Fje!
mobile destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
P:i(r);ltgrsizo ?(\)”sltuee]ri)t?ile e SHNTETE SEHETINIE G Attestazione \':z:rﬁi(t):ﬂter,-o'ig’ ezioni Feologia
P wtela del tutela del territorio e prevista dalla nota o sanzio’ni P
territorio e ge:l'amllmente: Difesa dellAgenzia delle
. el suolo
dell'ambiente Dogane, Prot.
41017 del
12/04/2010, di
ubicazione
immobile in zona
non metanizzata ai
fini
dell'applicazione
della L. 448/1998
P:i(r);ltgrsizo ?(\)”sltuee]ri)t?ile e SHNTETE SEHETINIE G 'sole ecologiche: \':z:rﬁi(t):ﬂter,-o'ig’ ezioni Feologia
P wtela del tutela del territorio e controllo servizio di e san 'o’n' P
ute'a c dell'ambiente: Difesa It zloni
territorio e 46l suolo raccoita
dell'ambiente
Processo SV|Itupr_)[§J_| Sviluppo sostenibile e | Accertamento F) %pwrou" | Ecologia
primario ?l?tzlgnéelle € tutela del territorio e rispetto limiti \e/esr;'rfzig’niﬁpez'om
territorio e dell'ambiente: Difesa emissioni sonore
dell'ambiente del suolo per pubblici esercizi
P wtela del tutela del territorio e cemento-amianto: sov%enzioni
o dell'ambiente: Rifiuti i R
territorio e concessione contributi, sussidi,
dell'ambiente contributi ausili finanziari,
. vantagg.i economipi .
P:_(#I:S?go i\)/;ltuep;]pg_le . Sviluppo sostenibile e | Progetto Operativo Ir)f_S;nalnmento dei Ecologia
primari wtel ('j II tutela del territorio e degli Interventi di vt
ute'a de dell'ambiente: Difesa Bonifica
territorio e B
dell'ambiente
Pr.oces.so Swlupr_)o_ Sviluppo sostenibile e | Bonifica e ripristino I) _Smaltlmento dei Ecologia
primario sostenibile e rifiuti

tutela del territorio e




tutela del

dell'ambiente: Rifiuti

di aree contaminate

territorio e
dell'ambiente
primari ttela (Ijell tutela del territorio e luminoso: bonifica \é s:allnziohil pezioni
territorio e dell'amblenlte: Quallta' degli impianti di
dellambiente dell'aria e riduzione iluminazione
! dell'inquinamento
esterna
Pr.oces.so Swltupr_)g_I Sviluppo sostenibile e | Indagine I)f_S;palnmento dei Ecologia
primario ?l?tfelzn(ljelle € tutela del territorio e ambientale iyt
termitorio e dell'ambiente: Difesa preliminare
\ . del suolo
dell'ambiente
Processo Swltupr_)tc;_I Sviluppo sostenibile e | Piano della I)f_STalnmento dei Ecologia
primario tsots len(; Ile € tutela del territorio e Caratterizzazione rihut
tu e_ta i€ dell'ambiente: Difesa
err|' orio € del suolo
dell'ambiente
P:_(r);lzgrszo ?(\)”sltue%pt?'le o Sviluppo sostenibile e | Piano di utilizzo - Ir)f_STalnmento dei | Ecologia
primari wtel ('j II tutela del territorio e Materiali di scarico mut
tgr(reitzri(?e dell'ambiente: Difesa
. del suolo
dell'ambiente
Processo SV|Itup|c_)[()J_| Sviluppo sostenibile e | Controllo esercizio | F) C_]E.orthtrol_ll, _ | Ecologia
primario ?l?tfelzn(ljelle € tutela del territorio e e manutenzione \éesr;fzighiﬁpez'om
territorio e dell'amb|en_te: Quallta' degli impianti
delllambiente ClEllEe @ el e termici civili e loro
! dell'inquinamento )
rendimento
Processo Swltupr_)tc;_I Sviluppo sostenibile e | Classificazione F) %_orr:trol_ll, | Ecologia
primario tsots len(lj Ile € tutela del territorio e industrie insalubri Veriiche, Ispezion
tu e_ta i€ dell'ambiente: Qualita’ € sanzion
derlrll' orlg_e " dell'aria e riduzione
elfambiente dell'inquinamento
Processo Swltupr_)g_I Sviluppo sostenibile e | Contributi per D) Concessione ed | Ecologia
primario fots len(; Ile € tutela del territorio e attivita' ambientali erogazione
ute'a de dell'ambiente: Difesa sovvenzioni,
territorio e contributi, sussidi,
\ . del suolo . o
delllambiente ausili finanziari,
_ vantaggi_econ_omici _
Pr.oces.so Swltupr_)g_I Sviluppo sostenibile e | Concessione di C) Autor]zza2|one o | Ecologia
primario ?l?tzlgnéelle € tutela del territorio e occupazione suolo ;(r)cr)]\fve:jilr?lgit?
territorio e ge:l'am?|ente: Difesa | pubblico in aree ampliativi della
. el suolo ; T .
dell'ambiente verdi sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Swltupr_)tc;_I Sviluppo sostenibile e | Adozione di aree a C) Autorizzazione o | Ecologia
primario tsots len(lj Ile € tutela del territorio e verde pubblico conces§_|one f
utela de dell'ambiente: Difesa provvediment
territorio e ampliativi della

dell'ambiente

del suolo

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed




immediato per il
destinatario

Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | Parere su progetto | F) Controlli, 1 Ecologia
primario ?istlen(;bllle € tutela del territorio e per la gestione ed il ver|f|ch_e, ISpezioni
tgr?it?)rioe e gg:':‘l:*;ﬁi)e”te: Difesa | trattamento e lo © sanzion!
dell'ambiente smaltimento dei
rifiuti da rendere a
Enti esterni
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | Provvedimento per H) Affari legali e Ecologia
primario tsotstlen(;bllle € tutela del territorio e I'esecuzione contenzioso
ermitaric o delfambiente: Difesa | guicio in caso di
delllambiente mancata
ottemperanza da
parte dei destinatari
a quanto
precedentemente
ordinato
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | Sospensione F) Controlli, | Ecologia
primario ;5otstlen(;bllle € tutela del territorio e attivita' ver|f|ch_e, ISpezion
tgr(reitzri(?e dell'ambien_te: Qualita' € sanzioni
dell'ambiente deII'gnag riduzione
dell'inquinamento
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | Permesso I) _Smaltimento dei Ecologia
primario territorio e.d . tutela del territorio e d'accesso al centro rifiLr
edilizia abitativa | e\ ambiente: Rifiuti | raccolta rifiuti
utenze non
domestiche
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | Dati e statistiche P) Gestione dati e Ecologia
primario territorio e.d . tutela del territorio e sullo stato informazioni, €
edilizia abitativa dellambiente: Qualita' | delFambiente tutela della privacy
dell'aria e riduzione
dell'inquinamento
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | Interventi di pulizia F) C_:pntrol_li, o Ecologia
primario ter_n_tquo e_d . tutela del territorio e idraulica sui corsi ver|f|ch_e, ISpezion
edilizia abitativa dellambiente: Tutela, dacqua e sanzioni
valor|zza2|one_ e appartenenti al
recupero ambientale ) L
reticolo idrico
minore
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | Conferimento rifuti ) Smaltimento dei Ecologia
primario Ieedrirllitz?g(;l(ji?ativa tutela del territorio e differenziati presso rifiuti
dell'ambiente: Rifiuti i centri di raccolta
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | Richieste verifiche ) Smaltimento dei Ecologia
primario Ieedrirllitz?g(;l(ji?ativa tutela del territorio e distanze cassonetti rifiut
dell'ambiente: Rifiuti
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | Verifiche superfici F) Q_ontrol_li, o Ecologia
primario territorio e_d . tutela del territorio e immobili soggetti a ver|f|ch_e, ISpezion
edilizia abitativa e sanzioni

dell'ambiente: Rifiuti




tariffa
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | Verifica contabile F) Controlli, | Ecologia
primario teedr.rl'.tqgggfat. a tutela del territorio e del recupero di \e/esrglrt]:hg,n_lspezmnl
izl ativ dell'ambiente: Difesa rifiuti assimilati zloni
del suolo delle imprese
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | Tessere per F) Q_ontrol_li, o Ecologia
primario teedr'rll'tqg%s?at' a tutela del territorio e accesso ai centri di \e/esrglrt]:hg,n_lspezmnl
fizla abltativa | jelrambiente: Rifiuti raccolta zloni
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | Scarico in C) Autor_izzazione o | Ecologia
primario territorio e_d . tutela del territorio e fognatura acque concessione e
edilizia abitativa ' . . . provvedimenti
dell'ambiente: Tutela, meteoriche e v
valorizzazione e richiesta afrnpl|at_|V|.3_ellad .
recupero ambientale . ) stera giuridica de
dichiarazione destinatari privi di
assenza fognatura effetto economico
er scarico nel diretto ed
P immediato per il
suolo utenze destinatario
domestiche
Processo Sviluppo_ Sviluppo sostenibile e | Emissioni in C) Autorjzzazione o | Ecologia
primario ?lj)tztlzn(ljgllle € tutela del territorio e atmosfera: g?g\f\?:ji'r?]réi t?
territorio e delfambiente: Tutela, | stabilimento in cui | ampjiativi della
\ . valorizzazione e sono presenti ¢ phiat idica dei
dell'ambiente recupero ambientale p sfera giuridica dei
esclusivamente destinatari privi di
impianti e attivita' in gffego egonomlco
iretto e
deroga parte I, immediato per il
152/2006
(installazione/modifi
ca)-
autorizzazione/silen
Zio-assenso

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Edilizia Privata

PTPCT 2018/2020
Descrizione UFFICIO:

Le competenze principali consistono nell'esame e nel controllo/gestione dei progetti di trasformazione
edilizia del territorio, per I'esecuzione dei quali occorre presentare domanda di permesso di costruire o



denuncia di inizio attivita'. Le competenze si estendono anche ad attivita' piu' specifiche di natura edilizia
ovvero, rilascio dell'agibilita’, funzioni di vigilanza e di controllo sull'edificato, e tutte quelle amministrative

relative alla subdelega regionale in materia di tutela ambientale; nonche' alla richiesta contributi per opere
finalizzate all'eliminazione delle barriere architettoniche.

Responsabile UFFICIO: ARCH. PAOLO SARTORI

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| A Bl Heshlle Wil
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Permesso di C) Autorjzzazione o Ed_ilizia
primario territorio ed edilizia abitativa: costruire - concessione e Privata
edilizia abitativa el s el Autorizzazione provyedw_nentl
pubblica e locale e ampl|at_|V|_d_eIIa .
piani di edilizia sfera giuridica dei
economico-popolare destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.so Asgett_o de(!i Assetto del territorio ed | Permesso di C) Autor]zza2|one (o] |Ed_llma
primario territorio ed edilizia abitativa: costruire in concessione e rvata
edilizia abitativa el e sanatoria - provyedw_nentl
pubblica e locale e Autori ; amp||at_|V|.d_eIIa .
piani di edilizia utorizzazione sfera giuridica dei
economico-popolare destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto de(; Assetto del territorio ed | Controllo esercizio | F) %_orr:trol_ll, o Ed_llma
primario ter_r[tquo ed edilizia abitativa: e manutenzione Veriiche, ispezion rivata
edilizia abitativa e s & SEein) degli impianti e sanzioni
del territorio termici civili e loro
rendimento
Pr.oces.so Asgett_o del Assetto del territorio ed | Aggiornamento V) .'I.'it.oli abilitativi Ed_ilizia
primario ter_n_tquo e.d . edilizia abitativa: annuale costo di edilizi Privata
edilizia abitativa | \ypanistica e assetto costruzione
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Sanzioni per F) Controlli, | Edilizia
primario territorio e_d . edilizia abitativa: interventi eseguiti in Ve”f'Ch.e' Ispezioni | Privata
edilizia abitativa T aSsen7a 0 e sanzioni
pubblica e locale e difformita’ dalla
piani di edilizia )
economico-popolare segnalazione
certificata di inizio
attivita'
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Restituzione del F) Controlli, | Edilizia
primario territorio eq _ sl et e contributo di verlflch_e, ispezioni | Privata
edilizia abitativa e sanzioni

Urbanistica e assetto
del territorio

costruzione




Pr_oces_so Ass_ett(_J del Assetto del territorio ed | Manutenzione F) C_:_ontrol_li, o Ed_ilizia
primario tedr_r||_tqr|0 s? i edilizia abitativa: ordinaria - Attivita' ver|f|ch_e, ISpezioni Privata
edilizia abitativa | £5ii-ia residenziale edilizia libera e sanzioni
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Prloces.so Asgettg del Assetto del territorio ed | Pompe di calore di C) Autorjzzazione o] Ed_ilizia
primario teedr'rll'tqg(;t??at' a edilizia abitativa: potenza termica C(r)gce:j.'r?]gif Privata
izl tativ Edilizia residenziale utile nominale provvediment
: ampliativi della
pubblica e locale e inferiore a 12k - .
piani di edilizia nrer! W= | sfera giuridica dei
economico-popolare Attivita' edilizia destinatari privi di
i effetto economico
libera !
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr_oces_so Ass_ett(_J del Assetto del territorio ed | Manutenzione F) C_:_ontrol_li, o Ed_ilizia
primario tedr_rll_tquo ;"? i edilizia abitativa: straordinaria ver|f|ch_e, ISpezion Privata
edilizia abitativa | £iizia residenziale (leggera) - CILA e sanzioni
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Se_rviz_i . Assetto del territorio ed | Manutenzione C) Autorjzzazione o Ed_ilizia
primario |st|tu2|0|_nal|d_ edilizia abitativa: straordinaria conces('js]one t? Privata
ge”te.ra' ed Edilizia residenziale (pesante) - SCIA pfovlvet.'rﬂgn"'
gestione pubblica e locale e zfn;rpala'lvrl'diaade'
piani di edilizia ot g't“ idica d.'
economico-popolare estnatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Restauro e F) Controlli, | Edilizia
primario teedr'rll'tqg(;t??at' a edilizia abitativa: risanamento \e/esrglr::hg,n_lspezmnl Privata
izl tativ Edilizia residenziale conservativo zloni
pubblica e locale e leqgero) - CILA
piani di edilizia (leggero)
economico-popolare
Processo sevizi Assetto del territorio ed | Restauro e F) Controlli, | Edilizia
primario |st|tu2|o|_nalld_ =il elificiie: fisanamento ver|f|ch_e, ispezioni Privata
gg;‘tel;";‘"ee : Edilizia residenziale conservativo € sanzioni
ppbphqa elllo<_:ale € (pesante) - SCIA
piani di edilizia
economico-popolare
Processo senvizi Assetto del territorio ed | Ristrutturazione F) Controlli, | Edilizia
primario 'Sé';izrg’l.”z“d. edilizia abitativa: edilizia cosiddetta ‘éesrg'rfhgvr]FSPGZ'O”' Privata
gestioné ' Edilizia residenziale "semplice” o zloni
ppbphqa elllo<_:ale € "leggera” - SCIA
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Servizi Assetto del territorio ed | Ristrutturazione C) Autorizzazione o | Edilizia
primario gé';‘ézr;’l?:“dl edilizia abitativa: edilizia (cosiddetta ;‘r’gvc\fesdsl'r?]’;i t? Privata
; Edilizia residenziale " "y o
gestione pesante” ) ampliativi della

pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

Autorizzazione PdC
/ silenzio-assenso
ai sensi dell'art. 20,

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed




d.p.r. 380/ 2001 e
SCIA alternativa
alla autorizzazione

immediato per il
destinatario

Pr_oces_so _S(te_:wz_l . Assetto del territorio ed | Nuova costruzione C) Autor_lzza2|one 0 Ed'mztla
primario ISt u2|o|_na Id edilizia abitativa: di un manufatto conces§_|one t? fivata
generall € di Edilizia residenziale edilizio - provvediment
gestione pubblica e locale e _ _ ampliativi della

piani di edilizia Autorizzazione sfera giuridica dei
economico-popolare (PdC)/silenzio- destinatari privi di
assenso ai sensi effetto economico
, diretto ed
dell'art. 20 del d.p.r. immediato per il
alternativa alla
autorizzazione
Pr.oces.so Sﬁ:my i Assetto del territorio ed | Nuova costruzione C) Autor]zza2|one o] |Ed_lllzt|a
primario ISt “Z'Ol.”a Id edilizia abitativa: In esecuzione di conces;_mne t? rivata
generall e di Edilizia residenziale strumento provvediment
gestione pubblica e locale e o ampliativi della
siaw @ eallzl urbanistico sfera giuridica dei
economico-popolare attuativo - SCIA destinatari privi di
alternativa alla effetto economico
. . diretto ed
autorizzazione . . :
immediato per il
(PdC) destinatario
Prloces.so S(te_IV|z_| |' Assetto del territorio ed | Ampliamento fuori C) Autor;zzazmne 0 |Ed_lllzt|a
primario 'Se'n“ezr;’l.”z 'd edilizia abitativa: sagoma - °?Q°e§§-'r?,”ei t‘? rivata
generall € di Edilizia residenziale Autorizzazione PdC provvediment
gestione pubblica e locale e . _ ~ | ampliativi della
hiani di edilizia [silenzio-assenso ai | sfera giuridica dei
economico-popolare sensi dell'art. 20, destinatari privi di
d.p.r. 380/ 2001 effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prloces.so .S?![’VIZ.I i Assetto del territorio ed | Interventi di C) Autor]zza2|one 0 |Ed_lllzt|a
primario ISt u2|<3|na Id edilizia abitativa: urbanizzazione conces;_lone f rivata
generail e di Edilizia residenziale primaria e provvediment
gestione pubblica e locale e _ ampliativi della
piani di edilizia secondaria - sfera giuridica dei
economico-popolare Autorizzazione destinatari privi di
(PdC) /silenzio- effetto economico
assenso ai sensi diretto ed
immediato per il
380/ 2001
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Realizzazione di C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

infrastrutture e
impianti -
Autorizzazione
(PdC) /silenzio-
assenso ai sensi
dell'art. 20 del d.p.r.
380/ 2001

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario




Processo f\ss_(tettg de(!i Assetto del territorio ed | Torri e tralicci - C) Autorizzazione o Ed'mztla
primario eedrirllizci)g(;si tativa edilizia abitativa: Autorizzazione g?g\fveesgilr?lgi t? fivata
EdI|IZ!a residenziale (PdC) / silenzio- ampliativi della
Ei‘;t;ﬁ"dﬁig”'gf:'e © assenso ai sensi | sfera giuridica dei
economico-popolare dellart. 20, d.p.r. d]?fs'anatarl privi di
380/2001 e_ etto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prloces.so f\sgttettg de(!i Assetto del territorio ed | Manufatti leggeri C) Autor;zzazmne o] Ed'mztla
primario eedrirlliz?g(;t?i e | Cdilizia abitativa: utilizzati come ‘;‘r’g\f\fesdsl'ﬁgi t? rivata
EdI|IZ!a residenziale abitazione o luogo ampliativi della
E;?ﬁ“dﬁignlg?:le © di lavoro o sfera giuridica dei
economico-popolare magagz_|n| 0 d]?fs'iltnatarl privi di
depositi- effetto economico
. . diretto ed
Autorizzazione immediato per i
assenso ai sensi
dell'art. 20 del d.p.r.
380/2001
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Manufatti leggeriin | F) Controli, 1 Edilizia
primario tedr_r||_tqr|0 E? i edilizia abitativa: strutture ricettive - ver|f|ch_e, ISpezioni Privata
edilizia abitativa | £ iiio (esidenziale Attivita' edilizia e sanzioni
pubblica e locale e libera
piani di edilizia
economico-popolare
Pr_oces_so f\ss_(tettg de(!i Assetto del territorio ed | Realizzazione di C) Autor_lzza2|one o] Ed'mztla
Edilizia residenziale Autorizzazione ampliativi della
E;;?ﬁll;aeg”lg?:le € (PdC) /silenzio- sfera giuridica dei
; i [ destinatari privi di
economico-popolare o0 oL e effetto ecorlloomico
dell'art. 20 del d.p.r. diretto od
iretto e
380/2001 immediato per il
destinatario
Processo f\ss.?tt_O de(!i Assetto del territorio ed | Depositi e impianti | C) Autorizzazione o Ed'lllztla
PR | celiia abitative. [EMCEGRIGCAN °=pertc - prowvedimenti
EdlIlZl_a residenziale Autorizzazione ampliativi della
S:;k;t;lg,}aegnliozci:sle € (PdC) /silenzio- sfera giuridica dei
economico-popolare | 8SSENSO &l Sensi d]?fstt;natarl privi di
dell'art. 20 del d.p.r. 3_ etto egonomlco
iretto e
380/2001 immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Nuova costruzione | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

(clausola residuale)
- Autorizzazione
(PdC) /silenzio-
assenso ai sensi

dell'art. 20 del d.p.r.

380/2001

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario




Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Ristrutturazione C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio e_d _ T urbanistica - concessione e Privata
edilizia abitativa Uiiaiaies @ feadie Autorizzazione g:gvredmenu

del territorio : : P |at_|V|_d_eIIa .
(PdC) /silenzio- sfera giuridica dei
assenso ai sensi destinatari privi di
dell'art. 20, d.p.r. gffego egonomico
iretto e
380/2001 immediato per il
destinatario
Prloces.so Asgettg del Assetto del territorio ed | Eliminazione delle C) Autorjzzazione o] Ed_ilizia
primario territorio e_d _ A ab A barriere concessione e Privata
edilizia abitativa | g jjzia residenziale architettoniche - g:gv?ilgg\'/rrde:ﬁ;
pubblica e locale e tivita' edilizia f pliat idica dei
piani di edilizia a sfera giuridica dei
economico-popolare libera destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Eliminazione delle | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio eq _ i At At barriere concessione e Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale architettoniche g:gv?ilgg\'/ring:ﬁ;
pubblica e locale e ti) - CILA f phat idica dei
piani di edilizia (pesan stera giuridica dei
economico-popolare destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Attivita’ di ricerca C) Autorjzzazione o Ed_ilizia
primario territorio ed edilizia abitativa: nel sottosuolo - concessione e Privata
edilizia abitativa | gjjizia residenziale | attivita' edilizia SL?VKSS\I/TSQJA
pubblica e locale e libera f pliat idica dei
piani di edilizia stera giuridica dei
economico-popolare destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Movimenti di terra - | ©) Autorjzzazione o Ed_ilizia
primario territorioed | o ilizia abitativa: Attivita' edilizia concessione e Privata
edilizia abitativa el e libera provye(jlmentl
pubblica e locale e ampl|at_|V|.d_eIIa .
piani di edilizia sfera giuridica dei
economico-popolare destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Serre mobili C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed | ijizia abitativa: stagionali - Attivita' | Concessione e Privata
edilizia abitativa | gjjizig residenziale | edilizia libera provvediment!
pubblica e locale e pliativi o .
piani di edilizia sfera giuridica dei
economico-popolare destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Opere contingenti e | ©) Autorjzzazione o Ed_ilizia
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa:

temporanee -




edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

Comunicazione
(CIL)

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Prloces.so f\ss.(tettg de(!i Assetto del territorio ed | Pavimentazione di C) Autor;zzazmne o] |Ed_lllzt|a
primario eedrirlliz?g(;gitativa edilizia abitativa: aree per iniziali - ;(r)g\f\/e:jilr?g?ﬁt? rivata
Edilizia residenziale Attivita' edilizia ampliativi della
E;Z?I:jﬁaegi:ioz?jle € libera sfera giuridica dei
: destinatari privi di
economico-popolare effetto ecor?omico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.so f\ss.?tt_O de(!i Assetto del territorio ed | Pannelli fotovoltaici O Autor]zza2|one 0 |Ed_lllztua
primario eedrirl'iz‘?g‘;gi tative | edilizia abitativa: a servizio degli ‘;‘r’gvc\fesdsl'r?]’; t? rivata
Edilizia residenziale edifici - Attivita' ampliativi della
E;?q?laﬁaegi:ioz?jle € edilizia libera sfera giuridica dei
: destinatari privi di
economico-popolare effetto ecor?omico
diretto ed
immediato per il
destinatario
i’y | Assetodel oo eq Ao dcheed | ) Aorimazineo | Eaiza
pri : edillizial abitativa edilizia abitativa: elementi di arredo provvedilmenti v
EdI|IZ!a residenziale alle aree di ampliativi della
E;;?ﬁll;aeg”lg?:le © pertinenza - attivita' | sfera giuridica dei
; ilizia li destinatari privi di
economico-popolare edilizia fibera effetto ecor?omico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.so f\ss.?tt_O de(!i Assetto del territorio ed | CILA (Clausola V&-Ptp“ abilitativi |Ed_lllztua
primario edr_r||_ orio l(j't i edilizia abitativa: residuale) edilizl rivata
edilizia abitaliva | e yjjizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.oces.so f\ss.?tt_O de(!i Assetto del territorio ed | Attivita' di ricerca V&-Ptp“ abilitativi |Ed_lllztua
primario edr_rll_ orio l(j't i edilizia abitativa: nel sottosuolo in eadnizi fivata
edilizia abitativa Ed|||Z|a residenZiale aree interne a|
pulaboligi & foea s & centro edificato -
piani di edilizia
economico-popolare CILA
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Movimenti di terra F) Controlli, Edilizia
primario tedr_r||_to_r|o s? . ol clfiathves non inerenti ver|f|ch_e, ispezioni Privata
edilizia abitativa | £ii-ia residenziale Fattivita' agricola - e sanzioni
pubblica e locale e CILA
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Serre mobili F) Controlli, Edilizia
primario ter_r[tquo eq _ sl alafiaie: stagionali (con ver|f|ch_e, ispezioni Privata
edilizia abitativa e sanzioni

Edilizia residenziale




pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

strutture in
muratura) - CILA

Ciovers? | fmeaeytey | Asseto delertoroe | Resizzazonedi | D Conol £
P edilizia abitativa edilizia abitativa: pertinenze minori - e san 'o’n' P
izl tativ Edilizia residenziale CILA zloni
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr_oces_so f\ss_?tt_o de(; Assetto del territorio ed | Varianti in corso C) Autor_lzza2|one 0 Ed'lllztla
primario erritorio ed edilizia abitativa: d'opera a permessi concessione e fivata
edilizia abitativa i ] ] i i provvedimenti
Edilizia residenziale di costruire - CILA ampliativi della
pubblica e locale e f Pl .'V'.d. dei
piani di edilizia 3 ert"’.‘ g't“”. Ica 3.‘
economico-popolare estinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Plocesso | fusellodel  ssemoceltemiorioed  Varnincorso | ©) Auorizazione o | Edifa
primari ed'II' 'al abitativa edilizia abitativa: d'opera che non o ed'lment' v
izl ativ Edilizia residenziale presentano i provvediment
: ampliativi della
pubblica e locale e ; - .
A, caratteri delle sfera giuridica dei
piani di edilizia L destinatari brivi di
economico-popolare variazioni estinatari privi di
essenziali - SCIA effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo f\ss.?tt_O de(!i Assetto del territorio ed | Varianti in corso C) Autorizzazione o |Ed_lllzt|a
primario erntorio ed edilizia abitativa: d'opera a permessi concessione e rivata
edilizia abitativa —— q q ) ) provvedimenti
Edilizia residenziale di costruire che v
: ampliativi della
pubblica e locale e ; S .
P presentano | sfera giuridica dei
piani di edilizia . destinatari brivi di
economico-popolare caratteri delle estinatari privi di
variazioni effetto economico
essenziali - diretto ed
) ] immediato per il
Autorizzazione destinatario
(PdC) /silenzio
assenso art. 20,
d.p.r. 380/2001
Processo f\ss_?tt_o de(; Assetto del territorio ed | Varianti a permessi | C) Autorizzazione o Ed'lllztla
primario edr_rll_ oro E't fi edilizia abitativa: di costruire conces§_|one f fivata
edilizia abitativa | e yjjizia residenziale comportanti provvediment
. ampliativi della
pubblica e locale e difica dell L .
piani di edilizia moditica defla sfera giuridica dei
economico-popolare sagoma nel centro | destinatari privi di
storico - effetto economico
. . diretto ed
Autorizzazione . . .
) ) immediato per il
assenso ai sensi
dell'art. 20 del d.p.r.
380/2001
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Mutamento di C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:

destinazione d'uso

provvedimenti




Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

avente rilevanza
urbanistica -
Autorizzazione
(PdC)/silenzio-
assenso dell'art. 20
del d.p.r. 380/2001

ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Pr.oces.so f\ss.?tt_O de(!i Assetto del territorio ed | SCIA in sanatoria - C) Autor]zza2|one o] |Ed_lllztua
primario edr_rll_ orio s. ati edilizia abitativa: SCIA conces('js_lone t(?' rivata
edilizia abitativa. | g jizia residenziale pfovlv_et_'rﬂgn"'

pubblica e locale e ggfala'lvrl'd%aade'
piani di edilizia dest.n%'t“ar'. : p d.'
economico-popolare ! | privi ai
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prloces.so f\ss.(tettg de(lj Assetto del territorio ed | Interventi edilizi C) Autor]zza2|one o] |Ed_lllzt|a
primario edr_rll_ orio E't iva | ediizia abitativa: riconducibili alla Concesds."’”e t‘? rivata
edilizia abitaliva | ilizia residenziale tabella di cui provvediment
: ampliativi della
pubblica e locale e Iallegato | del . .
piani di edilizia aliallegato | de sfera giuridica dei
economico-popolare d.p.r. 151/2011, d?fstmatarl pr|V|_d|
cat. B e C (attivita' | €T€tto economico
soggette a controllo diretto ed
) 99 ] immediato per il
di prevenzione destinatario
incendi) -
Autorizzazione
(PdC) e
Autorizzazione
Comando Vigili del
Fuoco
Pr.oces.so f\ss.?tt_O de(!i Assetto del territorio ed | Attivita' di utilizzo C) Autor]zza2|one o] |Ed_lllztua
primario edr_rll_ orio l(j't i edilizia abitativa: terre e rocce da conces§_|one t? rivata
edilizia abitatva. | g jjizia residenziale scavo come provvediment
: ampliativi della
pubblica e locale e tt dotti ch L .
piani di edilizia sottoprodottiche | sfera giuridica dei
economico-popolare provengono da d]?fstmatarl privi di
opere soggette a effetto economico
VIA 0 AIA diretto ed
] " ) immediato per il
Autorizzazione piu' | destinatario
autorizzazione
(PdC)/silenzio
assenso dopo 90
giorni
Pr.oces.so Asgettp del Assetto del territorio ed | Interventi edilizi che C) Autor]zza2|one o] Ed_|I|2|a
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

alterano lo stato dei
luoghi o l'aspetto
esteriore degli
edifici e che
ricadono in zona
sottoposta a tutela
paesaggistica -

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario




Autorizzazione
(PdC) piu'
Autorizzazione

Crocessa pesele el | assetodeltemtorpea menvemiche | O Autorzazine o | Edliza
primari d'II' ol bitati edilizia abitativa: rientrano fra gli d'l i v
edilizia abitativa. | ilizia residenziale interventi di lieve provvedimenti
: ampliativi della
pubblica e locale e o . . .
P, entita’ elencati sfera giuridica dei
piani di edilizia , destinatari rivi di
economico-popolare nellelenco ;efs inatari privi di
dell'Allegato | al 3_ ego egonomlco
iretto e
I?.p.r. n'.?’1/2017’ immediato per il
sottoposte a tutela
paesaggistica, e
che alterano lo
stato dei luoghi o
l'aspetto esteriore
degli edifici -
Autorizzazione
(PdC) piu'
Autorizzazione
paesaggistica
Processo f\ss_?tt_o de(; Assetto del territorio ed | Interventi edilizi in C) Autorizzazione o Ed'lllztla
primario edr_rll_ oro s. ati edilizia abitativa: zone classificate conces§_|one f fivata
edilizia abrtaliva | e iizia residenziale come localita’ provvediment
. ampliativi della
pubblica e locale e P L .
R, sismiche a bassa sfera giuridica dei
piani di edilizia o destinatari brivi di
economico-popolare sismicita’ - i : L privi di
Autorizzazione piu' | €ffelto economico
diretto ed
SCIA (la mappatura | . . .
i immediato per il
si riferisce alla destinatario
SCIA)
Processo f\sgttettg de(!i Assetto del territorio ed | Interventi edilizi in C) Autorizzazione o |Ed_lllzt|a
primario eedr'rll' qg(;t?' tativa edilizia abitativa: zone classificate C(r)gce:;'r?]gi t? rivata
izl tativ Edilizia residenziale come localita’ provvediment
. ampliativi della
pubblica e locale e P L .
hiani di edilizia sismiche ad altae | sfera giuridica dei
economico-popolare | Media sismicita’ - d]?fstlnatarl privi di
Autorizzazione 3_ ego egonomlco
o iretto e
(PdC). piu ] immediato per il
Autorizzazione (la | destinatario
mappatura si
riferisca al PdC)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi aventi ad | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

oggetto
l'esecuzione di
opere e lavori di
gualunque genere
su beni culturali -
Autorizzazione

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il




(PdC) piu'
Autorizzazione
soprintendenza (la
mappatura si
riferisce al PdC)

destinatario

Prloces.so f\ssttettg de(lj Assetto del territorio ed | Interventi su C) Autor]zza2|one o] |Ed_lllzt|a
primario edr_rll_ orio l(ae't i edilizia abitativa: immobili sottoposti conces;_mne t? rivata
edilizia abitaliva | e yjjizia residenziale a vincolo provvediment

pubblica e locale e : . ampl|at_|V|.d_eIIa .
o idrogeologico - sfera giuridica dei
piani di edilizia ) ) destinatari privi di
economico-popolare Autorizzazione estinatari privi d

(PAC) piu’ effetto economico
Autorizzazione diretto ed

] ) immediato per il
idrogeologica della | gestinatario
Regione (La

mappatura si

riferisce al PdC)

Pr_oces_so f\ss_(tettg de(!i Assetto del territorio ed | interventi su C) Autor_lzza2|one o] Ed'mztla
primario edr_rll_ orio s't i edilizia abitativa: immobili in area conces§_|one t? rivata
edilizia abitativa Ed|||Z|a residenZiale Sottoposta a tute|a prOV\./e .Imen :

pubblica e locale e - ampl|at_|V|.d_eIIa .
A g (fasce di rispetto sfera giuridica dei
piani di edilizia ) L destinatari brivi di
economico-popolare | dei corpi idrici) - ?fs inatari privi di
Autorizzazione 3_ ego egonomlco
(PAC) piu’ diretfo .
g ] immediato per il
idraulica Regionale
(la mappatura si
riferisce al PdC)
o’y | Assatodol oo aq Costzone marea | ) Aorazine o | £z
primari ed'II' 'al abitativa edilizia abitativa: di rispetto del o ed'lment' v
1zl I v Ed|||Z|a residenZiale demanio marittimo - p V\./ .I. !
pubblica e locale e ; . ampl|at_|V|.d_eIIa .
piani di edilizia Autorizzazione PdC | sfera g|ur|d|ca dei
economico-popolare piu’ Autorizzazione. | destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.so f\ss.?tt_O de(!i Assetto del territorio ed | Costruzioni o opere O Autor]zza2|one o] |Ed_lllzt|a
primario eedr'rll' qg(;t?'tat' a edilizia abitativa: in prossimita’ della C(r)gce:;'r?]gif rivata
1zl I v Ed|||Z|a residenZiale |inea dogana|e in p V\./ .I. !
: ampliativi della
pubblica e locale e territorial L .
piani di edilizia mare terntoniale = - sfera giuridica dei
economico-popolare Autorizzazione destinatari privi di
(PdC) piut effetto economico
Autorizzazione (la diretto ed
] immediato per il
mappatura si destinatario
riferisce al PdC)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi da C) Autorizzazione o Ed_|I|Z|a
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e

realizzare in aree
naturali protette -

provvedimenti
ampliativi della




piani di edilizia
economico-popolare

Autorizzazione
(PdC) piu'
Autorizzazione
Ente Parco (la
mappatura si
riferisce al PdC)

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Pr.oces.so Asgett_o del Assetto del territorio ed | Interventi nelle V) .'I.'it.oli abilitativi Ed_ilizia
primario ter_n_tquo e_d . edilizia abitativa: zone appartenenti edilizi Privata
edilizia abitatva | gjjizia residenziale | gla rete Natura
pubblica e locale e 2000 -
piani di edilizia ) )
economico-popolare Autorizzazione
(PdC) piu'
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce al PdC)

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Nuovi impianti ed C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio e_d . edilizia abitativa: infrastrutture adibiti | CONCESSIONe € Privata
edilizia abitativa | £ iiia residenziale ad attivitar provvediment
pubblica e locale e ; ; ampl|at_|V|.d_eIIa .
piani di edilizia produttive, sportive | sfera giuridica dei
economico-popolare e ricreative e destinatari privi di

postazioni di servizi | effetto economico

commerciali Q|retto .ed .

) ) ) immediato per il

polifunzionali - destinatario

Autorizzazione

(PdC) piu": a)

comunicazione (Se

non si superano le

soglie della

zonizzazione

comunale), b) (

autorizzazione in

caso di emissioni

superiori ai limiti

della zonizzazione).

(La mappatura si

riferisce al PdC)
Pr_oces_so Ass_ett(_J del Assetto del territorio ed | Realizzazione di C) Autor_izzazione o] Ed_ilizia
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

opere in
conglomerato
cementizio e
armato normale,
precompresso e a
struttura metallica -
Autorizzazione
(PdC) piu’
comunicazione
asseverata (la
mappatura si

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario




riferisce al PdC)

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Cantieri in cui C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed ol el hves operano piu’ concessione e Privata
edilizia abitativa el el ) . provyedmentl

_ imprese esecutrici ampliativi della
p_ubt_)l:jqa g_ll_oc_:ale © oppure un‘unica sfera giuridica dei
glci)néor:qiecc;-lslc?polare impresa la cui | destinatari privi_di

entita’ presunta di effetto economico

lavoro non sia _dlretto _ed .
immediato per il

inferiore a duecento | destinatario

uomini-giorno -

Autorizzazione

(PdC) piu'

Comunicazione (la

mappatura si

riferisce al PdC)

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi edilizi C) Autorizzazione o | Edilizia
primario it E? i | Cdilizia abitativa: riconducibilialla | Senoessione o Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale tabella di cui g;?;?ilzti\l/ringgllia

pUbbll_jca gllocale € all'allegato | del sfera giuridica dei
gﬁ)nr:orhiecol—lslc?polare d.p.r. n.. 151/2011, | destinatari privi di
categorie Be C - ggzgg ggonomlco
CILA/_SCM_‘ piu’ immediato per il
autorizzazione (la destinatario
mappatura si
riferisce alla CILA)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Attivita' di utilizzo V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio e.d . edilizia abitativa: terre e rocce da edilizi Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale scavo come
p_ubt_)liqa e_I_oc_:aIe € sottoprodotti che
piani di edilizia
economico-popolare provengono da
opere soggette a
VIA o AlA. CILA
SCIA piu'
Autorizzazione piu’
autorizzazione
(PdC) /silenzio
assenso dopo 90
giorni
Pr.oces.so Asgett_o del Assetto del territorio ed | interventi edilizi che C) Autorjzzazione o] Ed_ilizia
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

alterano lo stato dei
luoghi o l'aspetto
esteriore degli
edifici e che
ricadono in zona
sottoposta a tutela
paesaggistica -
CILA/SCIA piu'

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario




Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

Crocessa pesele el | assetodeltemtorpea menvemiche | O Autorzazine o | Edliza
primari d'II' r bitati edilizia abitativa: rientrano fra gli d'l i v
edilizia abitativa. | ilizia residenziale interventi di lieve provvedimenti
: ampliativi della
pubblica e locale e o . . .
P, entita’ elencati sfera giuridica dei
piani di edilizia , destinatari rivi di
economico-popolare nell'elenco ;efs inatari privi di
dell'Allegato | al 3_ ego egonomlco
iretto e
q.p.r. n. .1.39/2010, immediato per il
sottoposte a tutela
paesaggistica, e
che alterano lo
stato dei luoghi o
l'aspetto esteriore
degli edifici.
CILA/SCIA piu'
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

Processo f\ss_?tt_o de(; Assetto del territorio ed | Interventi edilizi in C) Autorizzazione o Ed'lllztla
primario edr_rll_ oro s. ali edilizia abitativa: zone classificate conces§_|one f fivata
edrlizia abrtaliva | iizia residenziale come localita’ provvediment

. ampliativi della
pubblica e locale e ismiche a b L .
piani di edilizia sismiche abassa | sfera giuridica dei
economico-popolare sismicita' - SCIA destinatari pr|V|_d|
unica effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
rimario. | tormorioed | AsSsetio deltertorio ed | interventiecilziin | 3 HESEIEONE € | DU
primari d'II' T bitati edilizia abitativa: zone classificate d'l i v
ediizia abltaliva | e ilizia residenziale | come localita provvediment
: ampliativi della
pubblica e locale e . L .
hiani di edilizia sismiche ad altae | sfera giuridica dei
economico-popolare media sismicita' - destinatari privi di
CILA/SCIA piu' effetto economico
Autorizzazione (la diretto ed
] immediato per il
mappatura si destinatario
riferisce alla CILA)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi aventi ad | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

oggetto
I'esecuzione di
opere e lavori di
qualungue genere
su beni culturali -
CILA/SCIA piu’
autorizzazione (la
mappatura si

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario




riferisce alla CILA)

Pr_oces_so f\ss_?tt_o de(; Assetto del territorio ed | Interventi su C) Autor_lzza2|one 0 Ed'lllztla
primario eedrirlliz?ggsi tativa edilizia abitativa: immobili sottoposti g(r)g\fveesjilr?lr; t? rivata
Edilizia residenziale a vincolo ampliativi della
S:;k;t;lgaegnliozci::le © idrogeologico - sfera giuridica dei
: iu' destinatari privi di
economico-popolare CILA/-SGA- p"-J effetto ecor?omico
Autorizzazioni (la diretto od
. iretto e
mappatura Sl immediato per il
riferisce alla CILA) | destinatario
Processo f\ss.(tettg de(!i Assetto del territorio ed | Interventi su C) Autorizzazione o |Ed_lllzt|a
primario eedrirlliz(?g(;t?i e | Cdilizia abitativa: immobili in area g‘r’g\f\fesdsl'ﬁl”ei t? rivata
EdlIlZl_a residenziale sottoposta a tutela ampliativi della
Eil;?q?laﬁaegi:ioz?sle © (fasce di rispetto sfera giuridica dei
: i idrici) - destinatari privi di
economico-popolare corpt ) i effetto ecor?omico
CILA/SCIA piu' :
. . diretto ed
Autorizzazione (la immediato per il
mappatura si destinatario
riferisce alla CILA)
Crocessa | ponele el | assetodeltemtorigeq | Costuzoni e | O Autorizacione | iz
primari edillizial abitativa edilizia abitativa: di rispetto del provvedilmenti v
EdI|IZ!a residenziale demanio marittimo - ampliativi della
E;;t;ﬁl:;aeg”li(;(i::le © CILA SCIA piu’ sfera giuridica dei
; i [ destinatari privi di
economico-popolare autor|zza2|or_1e (@ effetto ecorlloomico
mappatura si :
. diretto ed
riferisce alla CILA) immediato per il
destinatario
Processo f\ss.?tt_O de(!i Assetto del territorio ed | Costruzioni o opere | C) Autorizzazione o |Ed_lllzt|a
primario eedrirlliz(?g(;t?i tativa edilizia abitativa: in prossimita’ della g?g\ff:ji'ﬁgi t? rivata
EdlIlZl_a residenziale linea doganale in ampliativi della
S;?ﬁ'hﬁaegnlg?:'e € mare territoriale - | sfera giuridica dei
economico-popolare CILNSCIA piu’ d]?fsttltnatarl privi di
autorizzazione (la €ltetio economico
mappatura si diretto ed
] pP immediato per il
riferisce alla CILA) | destinatario
Pr.oces.so f\ss.?tt_O de(!i Assetto del territorio ed | Interventi da C) Autor]zza2|one o] |Ed_lllzt|a
primario eedrirlliz(?g(;t?i tativa edilizia abitativa: realizzare in aree g?g\ff:ji'ﬁgi t? rivata
EdI|IZIa I‘eSIdenZIa|e natura“ protette - amp||at|v| della
Eil;?q?laﬁaegi:ioz?sle € CILA/SCIA piu’ sfera giuridica dei
: i ioni destinatari privi di
economico-popolare autor|zza2|or?| (2 effetto ecor?omico
mappatura si :
o diretto ed
riferisce alla CILA) immediato per il
destinatario
Pr.oces.so Asgett_o del Assetto del territorio ed | Interventi nelle C) Autor]zza2|one o] Ed_|I|2|a
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia

zone appartenenti
alla rete Natura

2000 - CILA/SCIA
piu' autorizzazioni

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di




economico-popolare

(la mappatura si
riferisce alla CILA)

effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Pr.oces.so f\ss.?tt_O de(!i Assetto del territorio ed | Impianti o attivita’ C) Autor]zza2|one o] |Ed_lllzt|a
primario erritorio ed edilizia abitativa: produttive soggette concessione e rivata
edilizia abitativa i ] ] ; provvedimenti

Edilizia residenziale a documentazione v
: ampliativi della
pubblica e locale e dii tt ti - .
piani di edilizia | IMpatlo acustico | sfera giuridica dei
economico-popolare a) SCIA unica (se destinatari privi di
non si superano le effetto economico
soglie della diretto ed
g. i immediato per il
comunale) b)
CILA/SCIA (nel
caso di emissioni
superiori ai limiti
della zonizzazione
comunale) (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

Processo f\ss_?tt_o de(; Assetto del territorio ed | Realizzazione di C) Autorizzazione o Ed'lllztla
primario edr_rll_ oro E't i edilizia abitativa: opere in conces§_|one f fivata
edilizia abitativa Edilizia residenziale Cong|0merat0 prOV\./e .Imen !

. ampliativi della
pubblica e locale e - L .
o cementizio e sfera giuridica dei
piani di edilizia destinatari brivi di
economico-popolare armato normale, ' I privi di
precompresso e a effetto economico
. diretto ed
struttura metallica - | . . .
immediato per il
SCIA UNICA destinatario
Processo f\ss.(tettg de(lj Assetto del territorio ed | Cantieri in cui C) Autorizzazione o |Ed_lllzt|a
primario erritorio ed sl et et operano piu’ concessione e rivata
edilizia abitativa i f f ) . provvedimenti
Edilizia residenziale imprese esecutrici v
: ampliativi della
pubblica e locale e o S .
A, oppure un‘unica sfera giuridica dei
piani di edilizia ) . destinatari brivi di
economico-popolare impresa la cui ?fs inatari privi di
entita’ presunta di | €ffetto economico
lavoro non sia diretto ed
o immediato per il
inferiore a duecento | destinatario
uomini-giorno -
SCIA UNICA
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi edilizi C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

riconducibili alla
tabella di cui
all'allegato | del
d.p.r. 151/2011,
cat. B e C (attivita'
soggette a controllo
di prevenzione
incendi) -
Autorizzazione
Comando Vigili del

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario




Fuoco in aggiunta
ad attivita' edilizia
libera

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Attivita' di utilizzo V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio e_d . edilizia abitativa: terre e rocce da edilizi Privata
edilizia abitativa | gjjizia residenziale | scavo come
ppbpliqa elllo<_:ale € sottoprodotti che
piani di edilizia
economico-popolare provengono da
opere soggette a
VIA o AlA.
Autorizzazione piu’
autorizzazione
(PdC) /silenzio
assenso dopo 90
giorni che si
aggiungono ad
attivita' edilizia
libera
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi edilizi che | V) .'I.'itloli abilitativi Ed_ilizia
primario ter_n_tquo e_d . edilizia abitativa: alterano lo stato dei edilizi Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale luoghi o l'aspetto
economico-popolare edifici e che
ricadono in zona
sottoposta a tutela
paesaggistica -
Autorizzazione che
si aggiunge ad
attivita' edilizia
libera
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi che V) .'I.'itloli abilitativi Ed_ilizia
primario territorio ed edilizi Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

rientrano fra gli
interventi di lieve
entita’ elencati
nell'elenco
dell'Allegato | al
D.p.r. n. 31/2017,
ricadenti in zone
sottoposte a tutela
paesaggistica, e
che alterano lo
stato dei luoghi o
I'aspetto esteriore
degli edifici -
Autorizzazione,
oltre ad attivita'
edilizia libera.




P;(#]:S?go gsr?(teotiqod:(; Assetto del territorio ed | Interventi edilizi in \e/()j.;l.—'t.()“ abilitativi E?'“;t':
pri ' d'II' ol bitati edilizia abitativa: zone classificate izl v
edilizia abitativa | gqjjizia residenziale come localita’
pubblica e locale e sismiche a bassa
piani di edilizia o .
economico-popolare sismicita' - SCIA in
aggiunta ad attivita'
edilizia libera
Prloces.so f\ss.(tettg de(!i Assetto del territorio ed | Interventi edilizi in Vc)j.;l._'t.o" abilitativi |Ed_lllzt|a
primario edr_r||_ orio l(ae't i edilizia abitativa: zone classificate edilizl rivata
edilizia abltativa. | g jjjizia residenziale come localita’
ppbpllga ellloc_:ale € sismiche ad alta e
piani di edilizia o
economico-popolare media sismicita’ -
Autorizzazione in
aggiunta ad attivita'
edilizia libera
P;(#]:S?go gsr?(teotiqod:(; Assetto del territorio ed | Interventi aventi ad \e/()j.;l.—'t.()“ abilitativi E?'“;t':
primari ed'II' 'al abitativa edilizia abitativa: oggetto izl v
izl tativ Edilizia residenziale l'esecuzione di
pubblica e locale e opere e lavori di
piani di edilizia
economico-popolare qualunque genere
su beni culturali -
Autorizzazione oltre
ad attivita' edilizia
libera
Pr_oces_so f\ss_?tt_o de(; Assetto del territorio ed | Interventi su V()j_;ljt_oll abilitativi Ed'lllztla
primario edr_rll_ oro E't i edilizia abitativa: immobili sottoposti edilizi rivata
edilizia abitativa | eqjjizia residenziale a vincolo
pubblica e locale e idrogeologico -
piani di edilizia . .
economico-popolare Autorizzazione e
attivita' libera
P;(#]:S?go gsr?(teotiqod:(; Assetto del territorio ed | interventi su \e/()j.;l.—'t.()“ abilitativi E?'“;t':
pri ' d'II' ol bitati edilizia abitativa: immobili in area izl v
edilizia abrtativa EdI|IZIa I‘eSIdenZIa|e Sottoposta a tutela
p_ubt_)liqa e_I_oc_:aIe € (fasce di rispetto
piani di edilizia . S
economico-popolare dei corpi idrici) -
Autorizzazione e
attivita' edilizia
libera
Processo f\ss.(tettg de(!i Assetto del territorio ed | Costruzione in area | ©) Autorizzazione o |Ed_lllzt|a
primario erritorio e T - concessione e rivata

edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

di rispetto del
demanio marittimo -
Autorizzazione e
attivita' edilizia
libera

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario




Processa | pesete el | assetodel et e | Costuzonioopere | O Autorizazione o | Ediz
primar d'II' o bitati edilizia abitativa: in prossimita’ della d'l i v
edrlizia abitativa. | e ilizia residenziale linea doganale in | brovyec Ment
illen @ sl @ ae ampliativi della
pu territoriale - iuridi i
R, mare territori sfera giuridica dei
piani di edilizia ) ) destinatari privi di
economico-popolare Autorizzazione e ;efs inatari privi di
attivita’ edilizia eftetto economico
libera diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo f\ss.(tettg de(!i Assetto del territorio ed | Interventi da Vé.;l.—'t.o" abilitativi |Ed_lllzt|a
primario eedr'rll' qr:(;t?'tat' a edilizia abitativa: realizzare in aree edriizl rivata
izl tatlv Edilizia residenziale naturali protette -
ppbbhqa elllo<_:ale € Autorizzazione e
piani di edilizia o
economico-popolare attivita' edilizia
libera
Processo f\ss.(tettg de(lj Assetto del territorio ed | Interventi nelle Vc)j.;l.—'t.o" abilitativi |Ed_lllzt|a
primario edr_rll_ orio l(j't i edilizia abitativa: zone appartenenti edilizl rivata
edilizia abltativa | g yjjizia residenziale alla rete Natura
pubblica e locale e 2000 -
piani di edilizia ) )
economico-popolare Autorizzazione e
attivita' edilizia
libera
P:_(r);lzgrszo gsrf.?ottr.ood:é Assetto del territorio ed | Impianti o attivita’ \e/()j.;l.—'tp“ abilitativi E‘rj.'“;t':
primari d'II' r bitati edilizia abitativa: produttive soggette izl v
p_ubbhqa e_I_O(_:aIe € di impatto acustico
piani di edilizia .
economico-popolare a) SCIA unica (se
non si superano le
soglie della
zonizzazione
comunale) b)
CILA/SCIA ( nel
caso di emissioni
superiori ai limiti
della zonizzazione
comunale) (la
mappatura si
riferisce alla CILA)
oltre ad attivita’'
libera
Pr.oces.so Asgett_o del Assetto del territorio ed | Relazione a V) .Tlt.0|l abilitativi Ed_|I|2|a
primario territorio ed edilizi Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

strutture ultimate
delle opere in
conglomerato
cementizio armato
normale,
precompresso e a
struttura metallica -
Comunicazione




asseverata oltre a
attivita' edilizia

libera.
P:_(#lzgrsgo gsr?(teotigod:(; Assetto del territorio ed | Cantieri in cui \e/()j.;l.—'t.()“ abilitativi E?'“;t':
primari d'II' ol bitati edilizia abitativa: operano piu’ izl v
edilizia abitativa EdI|IZIa I‘eSIdenZIa|e |mprese esecutr|c|
pubblica e locale e oppure un'unica
piani di edilizia ) )
economico-popolare impresa la cui
entita’ presunta di
lavoro non sia
inferiore a duecento
uomini-giorno -
Comunicazione di
inizio lavori e
attivita' libera
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Agibilita’ - SCIA C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed - ST concessione e Privata
edilizia abitativa edilizia abitativa: rovvedimenti
ezl tatv Edilizia residenziale P V?.’ t'l' d "'
pubblica e locale e afrnp |a_|V|.d_e ad .
piani di edilizia 3 ert"’.‘ g't“”. Ica g.‘
economico-popolare estinatar privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo f\ss.?tt_O de(; Assetto del territorio ed | Relazione a N.R. a.N.esshgna Ed_lllzga
primario eedr'rll' qr:(;t?'tat' a edilizia abitativa: strutture ultimate area dirischio rivata
izl tativ Edilizia residenziale delle opere in
p_ubt_)llqa e_I_oc_:aIe € conglomerato
piani di edilizia .
economico-popolare cementizio armato
normale,
precompresso e a
struttura metallica -
Comunicazione
asseverata
imano. | temoroed | Assetodeltertorio g | Comuricazione di | P URERL L L CUUAE
primari d'II' r bitati edilizia abitativa: fine lavori - Veriiche, Ispezion v
edilizia abitativa | £ yiiio (esidenziale Comunicazione e sanzioni
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo f\ss.?tt_O de(; Assetto del territorio ed | Messa in esercizio | F) %.0 I;tl‘O"l, o Ed_lllzga
primario eedr'rll' qr:(;t?'tat' a edilizia abitativa: e omologazione \e/esrglr:: _g,n_lspezmnl rivata
izl tativ Edilizia residenziale degli impianti zloni
ppbpllga ellloc_:ale € elettrici di messa a
piani di edilizia )
economico-popolare terra e dei
dispositivi di

protezione contro le
scariche
atmosferiche -




Comunicazione

Processo f\ss_?tt_o de(; Assetto del territorio ed | Messa in esercizio | F) %.0 ?1”0"" . Ed_lllzga
primario eedr'rll' O'Q%E'tat' a edilizia abitativa: degli ascensori \e/esrglrf _g,n_lspezmnl rivata
izl ativ Edilizia residenziale montacarichi e zloni

pubblica e locale e apparecchi di
piani di edilizia
economico-popolare sollevamento
rispondenti alla
definizione di
ascensore -
Comunicazione
Processo f\ss.(tettg de(!i Assetto del territorio ed | Costruzione, Vé.;l.—'t.o" abilitativi |Ed_lllzt|a
primario edr_r||_ orio S't i edilizia abitativa: esercizio e modifica | €9"% rivata
edilizia abitaliva. | g gjjizia residenziale di impianti di
ppbpllga ellloc_:ale € produzione di
piani di edilizia ) )
economico-popolare energia elettrica
alimentati da fonti
rinnovabili al di
sotto della soglia -
SCIA
P:_(#lzgrsgo gsr?(teotiqod:(; Assetto del territorio ed | Costruzione, \e/()j.;l.—'t.()“ abilitativi E?'“;t':
primart d'II' f bitati edilizia abitativa: esercizio e modifica izl v
edilizia abtativa | gqjjizia residenziale di impianti di
p_ubbhqa e_I_O(_:aIe € produzione di
piani di edilizia . )
economico-popolare energia elettrica
alimentati da fonti
rinnovabili -
Autorizzazione
Pr.oces.so f\ss.?tt_O de(!i Assetto del territorio ed | Installazione di C) Autor]zza2|one o] |Ed_lllztua
primario edr_rll_ orio l(j't i edilizia abitativa: impianti alimentati conces§_|one t? rivata
edilizia abrtaliva | iizia residenziale da fonti rinnovabili - provvediment
: ampliativi della
pubblica e locale e o I .
L. . comunicazione sfera g|ur|d|ca dei
piani di edilizia destinatari brivi di
economico-popolare estinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo f\ss.(tettg de(!i Assetto del territorio ed | Realizzazione di C) Autorizzazione o |Ed_lllzt|a
primario edr_r||_ orio l(j't i edilizia abitativa: impianti solari conces§_|one t? rivata
edilizia abitativa. | e ilizia residenziale termici. realizzati provvediment
pubblica e locale e L ampl|at_|V|_d_eIIa .
piani di edilizia sul tetto in aree non | sfera giuridica dei
economico-popolare | SO9gette al campo d]?fstlnatarl privi di
di applicazione del | effetto economico
codice dei beni diretto ed
) immediato per il
paesaggio -
Comunicazione
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Realizzazione di C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed concessione e Privata




edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

impianti solari
termici, realizzati su
edifici esistenti e al
di fuori della zona
A) - Comunicazione

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo f\ss.(tettg de(!i Assetto del territorio ed | Installazione di C) Autorizzazione o |Ed_lllzt|a
primario edr_rll_ orio l(j't i edilizia abitativa: impianti di conces;_lone f rivata
edilizia abitativa. | e iizia residenziale produzione di provvediment

pubblica e locale e . : ampliativi della
piani di edilizia energia termica da sfera giuridica dei
economico-popolare fonti rinnovabili, destinatari privi di
incluse pompe di effetto economico
calore, destinate a diretto ed
' _ immediato per il
produzione di destinatario
acqua calda -
Comunicazione
Processo f\ss.(tettg de(lj Assetto del territorio ed | Realizzazione, sz-;l-—lt-()“ abilitativi |Ed_lllzt|a
primario edr_r||_ orio S't i edilizia abitativa: connessione e edriizl rivata
edilizia abitativa Ed|||Z|a residenZiale esercizio di |mp|ant|
pubblica e locale e di produzione di
piani di edilizia ) ,
economico-popolare energia elettrica da
fonti rinnovabili,
soggetti alla
previsione dell'art.
6, comma 11, D.
Lgs. 28/2011 e di
unita’ di
microgenerazione,
come definita
dall'art. 2, comma
1, lett. e), del D.Igs
20/2007 -
Comunicazione
Processo f\ss.?tt_O de(!i Assetto del territorio ed | Realizzazione di V&-Ptp“ abilitativi |Ed_lllztua
primario edr_r||_ orio l(j't i edilizia abitativa: impianti di edilizl rivata
edilizia abitaliva | e yjjizia residenziale produzione di
pubblica e locale e biometanoidi con
piani di edilizia o )
economico-popolare capacita' produttiva
non superiore a
500 standard metri
cubi/ore -
Autorizzazione/sile
Nnzio assenso
Processo f\ss.(tettg de(!i Assetto del territorio ed | Realizzazione di Vc)j.;l._'t.o" abilitativi |Ed_lllzt|a
primario edr_rll_ orio g.t . edilizia abitativa: impianti di edilizl rivata
edilizia abitaliva | e jjizia residenziale produzione di
pubblica e locale e biometanoidi -

piani di edilizia




economico-popolare

Autorizzazione

Pr_oces_so f\ss_?tt_o de(; Assetto del territorio ed | Denuncia dell'inizio V()j_;ljt_oll abilitativi Ed'lllztla
primario eedr'rll' q;%s'tat' a edilizia abitativa: dei lavori relativi eanizi rivata
1zl I v Ed|||Z|a residenZiale a”e opere V0|te a|
Sil;kiﬁll;aegillioz?sle e contenimento dei
economico-popolare consumi energetici
di cui agli art. 122 e
123 del d.p.r.
380/2001 -
comunicazione
asseverata
o sy | Assatodol oo e Aorzzazone | ) Ajoranneo | Eiza
primari d'II' ol bitati edilizia abitativa: passo carrabile d'l i v
edilizia abitativa |y hanistica e assetto provvediment
del territorio permanente ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.so f\ss.?tt_O de(!i Assetto del territorio ed | Autorizzazione O Autor]zza2|one 0 |Ed_lllzt|a
primario eedrirlliz?g(;l(ji tativa edilizia abitativa: passo carrabile g?g\j:\?;jilr%r; t? rivata
Urbanistica e assetto o
4el territorio temporaneo per ampliativi della
cantiere sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo f\ss.?tt_O de(; Assetto del territorio ed | Autorizzazione F) %.O I;tl‘O"l, o Ed_lllzga
primario edr_rll_ orio l(ae't i edilizia abitativa: installazione di veritcne, ispezioni fivata
edilizia abitativa (LjJrlbanis_ticg e cartelli e insegne e sanzioni
el territorio
Processo f\ss_(tettg deéi Assetto del territorio ed | Autorizzazione per | C) Autorizzazione o Ed'mztla
primario edr_rll_ orio E't i edilizia abitativa: installazione di conces§_|one f rivata
edilizia abitativa | jjizia residenziale ponteggio g:gv?./zt.'r.ng:";
pubblica e locale e f pli .'V'.d. dei
piani di edilizia 3 ert"’.‘ g't“”. Ica g.‘
economico-popolare estinatar privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Crocessa | pesele el | assetodeltemtorpeq | Auorzzazone | Convoll - Edize
pri : ed'II' 'al abitativa edilizia abitativa: paesaggistica \e/ s:;n 'o’n'l pezioni v
izl tativ Urbanistica e assetto semplificata zloni
del territorio
Processo S(te_IV|z_| |' Servizi istituzionali, Trasformazione D) Concessione ed |Ed_lllzt|a
primario gelnizrflin: onli generali e di gestione: | diritto di superficie E(r)c\)/%eelﬁ;igii rivata
; Gestione economica, in diri i oo
gestione in diritto di contributi, sussidi,

finanziaria,
programmazione e
provveditorato

proprieta’ aree ERP

ausili finanziari,
vantaggi economici




La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o pitl azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: GESTIONE DELLA PARTE GIURIDICA DEL PERSONA LE - Ufficio gestione giuridica del
personale dipendente

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio ha la finalita' di gestire il trattamento economico del personale dipendenti comunali e le indennita’
erogate agli amministratori locali, con annessi adempimenti contributivi, assistenziali, previdenziali, fiscali;
controllo e stampa cartoline presenze mensile; aggiornamento e archivio permessi/ferie personale;
elaborazione mensile, anche attraverso ditta esterna, dei cedolini; elaborazione e presentazione 770 per
certificazione annua dei contributi versati. L'ufficio provvede inoltre alla predisposizione e redazione delle
rendicontazioni e statistiche annuali e delle statistiche del personale.

Responsabile UFFICIO: SEGRETARIO COMUNALE PRO-TEMPORE

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| A Bl Heshlle Wil
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.so Sgrviz_i . Senvizi istituzionali Assunzione di A) Acqui;izione e GESTION
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: | personale mediante progressione del E DELLA
generali e di SlemEm e i - personale PARTE
gestione concorsi, mobilita' e GIURIDIC
contratti di lavoro a A DEL
tempo determinato PERSON
o flessibile ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e
Pr.oces.so Sgrviz_i . Servizi istituzionali Attribuzione A) Acqui;izione e GESTION
primario |st|tu2|o_nal|,_ generali e di gestione: | progressioni progressione del E DELLA
generali e di egEe UiTane i personale PARTE
gestione economiche GIURIDIC
orizzontali o di A DEL
carriera PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica




del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Programma
triennale ed
annuale del
fabbisogno di
personale

E) Gestione delle
entrate, delle spese
e del patrimonio

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Selezioni da centro
per l'impiego

F) Controlli,
verifiche, ispezioni
e sanzioni

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Assunzione disabili

F) Controlli,
verifiche, ispezioni
e sanzioni

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Stabilizzazioni

F) Controlli,
verifiche, ispezioni
e sanzioni

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Mobilita’
dall'esterno ex art.

F) Controlli,
verifiche, ispezioni

GESTION
E DELLA




generali e di
gestione

Risorse umane

30 del D. Lgs.
165/2001

e sanzioni

PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Mobilita' ex art. 34
bis, D. L.gs.
165/2001

F) Controlli,
verifiche, ispezioni
e sanzioni

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Mobilita' interna
intersettoriale da
P.E.G.

F) Controlli,
verifiche, ispezioni
e sanzioni

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Statistiche

P) Gestione dati e
informazioni, e
tutela della privacy

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Cambi di profilo
professionale

F) Controlli,
verifiche, ispezioni
e sanzioni

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio




gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Trasformazione del
rapporto di lavoro a
tempo parziale

F) Controlli,
verifiche, ispezioni
e sanzioni

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo di
supporto

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Denunce infortuni
sul lavoro

H) Affari legali e
contenzioso

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo di
supporto

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Medico competente

G) Incarichi e
nomine

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo di
supporto

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Gestione coperture
INAIL

F) Controlli,
verifiche, ispezioni
e sanzioni

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e




Processo di
supporto

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Procedimento
disciplinare

H) Affari legali e
contenzioso

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo di
supporto

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Versamenti
contributivi datori di
lavoro

E) Gestione delle
entrate, delle spese
e del patrimonio

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo di
supporto

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Comandi e
trasferimenti

F) Controlli,
verifiche, ispezioni
e sanzioni

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo di
supporto

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Autorizzazioni a
prestazioni
professionali di
personale interno a
tempo
indeterminato e
determinato

C) Autorizzazione o
concessione e
provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Nomina
componenti del
CUG in quota
Comune

G) Incarichi e
nomine

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON




ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Nomina
componenti del
Nucleo di
valutazione - OIV

G) Incarichi e
nomine

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Rilevazione
eccedenze
personale

F) Controlli,
verifiche, ispezioni
e sanzioni

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Assunzioni interinali

F) Controlli,
verifiche, ispezioni
e sanzioni

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Attribuzione
incarichi dirigenziali

G) Incarichi e
nomine

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale




dipendent
e

Processo di
supporto

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Certificazioni
stipendio per
cessione quinto

Servizi istituzionali,
generali e di gestione:
Risorse umane

E) Gestione delle
entrate, delle spese
e del patrimonio

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo di
supporto

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Certificazioni e
attestazioni
posizioni
assicurative (pa)
per uso
ricongiunzioni,
riscatti ed altro

Servizi istituzionali,
generali e di gestione:
Risorse umane

E) Gestione delle
entrate, delle spese
e del patrimonio

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o pit azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Giunta comunale

PTPCT 2018/2020

Responsabile UFFICIO: SEGRETARIO COMUNALE PRO-TEMPORE, TUTTE LE P.O.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| A Bl Heshlle Wil
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Concessioni D) Con.cessione ed | Giunta
primario gg;gg?:lgi generali e di gestione: | discrezionali non E(r)c\)/%eelﬁ;igii comunale
; Organi istituzionali i i oo
gestione g vincolate di contributi, sussidi,




contributi, benefici,
esoneri e
sovvenzioni
(Provvedimenti
amministrativi
discrezionali nell'an
e nel contenuto)

ausili finanziari,
vantaggi economici

Processo Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Parere sul Z) Amministratori Giunta
primario |st|tu2|onal|,. generali e di gestione: | documento delle comunale
gggﬁ;ilée di Organi istituzionali linee
programmatiche di
mandato del
Sindaco
Processo Servizi Senvizi istituzionali Programmi, piani e | £) Amministratori Giunta
primario |st|tu2|o|nal|& generali e di gestione: | progetti esecutivi comunale
gggﬁgzée : Organi istituzionali attuativi del
programma
amministrativo del
Sindaco, che non
rientrano nella
competenza del
Consiglio comunale
o nelle funzioni di
gestione dell'Ente
Pr_oces_so Sgrvi;i _ Senvizi istituzionali Atti di indirizzo e di | £) Amministratori Giunta
primario |st|tu2|o|.nalldl generali e di gestione: | amministrazione a comunale
gggﬁgﬁée ' Organi istituzional contenuto generale
Processo Servizi Senvizi istituzionali Atti di controllo Z) Amministratori Giunta
primario |st|tu2|o|nal|& generali e di gestione: | politico- comunale
gggﬁgﬁée : Organi istituzionali amministrativo sui
provvedimenti di
gestione dell'Ente
Processo di Sgrviz_i . Senvizi istituzionali Regolamenti e Z) Amministratori Giunta
supporto |st|tu2|o|nal|o,|_ generali e di gestione: | bozze di atti comunale
gzgtei(r)i(lee ' Organi istituzionali fondamentali da
sottoporre alle
determinazioni del
Consiglio e
collaborazione nelle
attivita' di iniziativa,
d'impulso e di
raccordo con gli
organi di
partecipazione
Pr.oces.so Sgrviz_i . Senvizi istituzionali Criteri generali per | E) Gestione delle Giunta
primario istituzionali, entrate, delle spese | comunale

generali e di gestione:

la determinazione




generali e di Organi istituzionali delle tariffe e del patrimonio
gestione
Processo di _Sgrviz_i _ Servizi istituzionali Indirizzi per la Z) Amministratori Giunta
supporto |st|tu2|o|_nallo,|_ generali e di gestione: | copertura dei posti comunale
gzgtei:)i(lee ' Organi istituzionali della pianta
organica
Processo Servizi Servizi istituzionali Indirizzi, previa Z) Amministratori Giunta
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | determinazione dei comunale
gzgtei(r)";lée di Organi istituzionali costi e
individuazione dei
mezzi, per
l'esercizio delle
funzioni conferite
dalla Provincia,
dalla Regione e
dallo Stato
Processo di _Sgrviz_i _ Senvizi istituzionali Variazioni al E) Gestione delle Giunta
supporto |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: | bilancio ai sensi entrate, d_elle spese comunale
gggﬁgﬁle di Organi istituzionali dell'articolo 42, e del patrimonio
comma 3, del T.U.
267/2000
Processodi | Servizi Servizi istituzionali Indirizzi, criteri ed G) Incarichi e Giunta
supporto |st|tu2|o|_nal|o,|_ generali e di gestione: | indicazioni per il nomine comunale
gzgtei:)i(lee ' Organi istituzionali conferimento di
incarichi,
consulenze,
designazioni,
nomine e
composizioni di
commissioni
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Indirizzi criteri ed D) Con.cessione ed | Giunta
supporto |st|tu2|o|.nal|d. generali e di gestione: | indicazioni per la erogazione comunale
gestione | Organiistiuzionali | concessione di | contributi, sussic
contributi e sussidi | ausili finanziari,
non obbligatori a vantaggi economici
soggetti pubblici o
privati
Processo | Servizl Servizi istituzional, Nomine e G) Incarichi e Giunta
primario |st|tu2|o|.nalldl generali e di gestione: | affidamenti incarichi homine comunale
gggﬁgzée : Organi istituzionali per prestazioni o
servizi per i quali le
determinazioni
siano fondate su
rapporti fiduciari
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Accordi siglati in C) Autorjzzazione 0 | Giunta
supporto istituzionali, concessione e comunale

generali e di gestione:

fase di




generali e di Organi istituzionali contrattazione provvedimenti
gestione decentrata ampliat_ivi_d_ella _
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Linee, misura delle | £) Amministratori Giunta
primario |st|tu2|o|.nal|(;|. generali e di gestione: | risorse ed obiettivi comunale
gggﬁgzée : Organi istituzionali da osservarsi dalla
delegazione
trattante di parte
pubblica nella
conduzione delle
trattative per la
contrattazione e per
gli accordi
decentrati, con
autorizzazione
preventiva alla
sottoscrizione
conclusiva dei
contratti decentrati
imario. | ittugona, | Servziistiuzionall, | Assunzionedi D IIRERAIE | TOIR
generali e o]i generalll_l e di gestK_Jne: personalle me(.j|.ante personale
gestione Organi istituzionali concorsi, mobilita’ e
contratti di lavoro a
tempo determinato
o flessibile
Processo servizi Servizi istituzionali, Indirizzi e criteri di F) Controlli, | Giunta
primario 'Sé':]izrg)lelgi generali e di gestione: | massima per il \e/esrglr::zhig,nilspezmnl comunale
gestione Organi istituzional nucleo di
valutazione/OIV
Processo Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Esternalizzazione Z) Amministratori Giunta
primario 'Sé':]izrg)lelgi generali e di gestione: | di attivita' comunali comunale
gestione Organi istituzional e servizi
Processo Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Misure tariffe, E) Gestione delle Giunta
primario |st|tu2|o|_nal|o,|_ generali e di gestione: | canoni, tasse ed enotlrallte,td_elle spese comunale
gggteig;ée ' Organi istituzionali oneri per le utenze € del patrimonio
dei servizi
Processo Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Indirizzi concernenti | B) Af.f‘dam‘?’?to di Giunta
primario |st|tu2|o|_nal|o,|_ generali e di gestione: | le condizioni e le Ifavo_rt|, servS|Z| Fljt comunale
gestione | Or@aniistiuzionali | ciausole per gli | gl conraente o

accordi, le
convenzioni, le
concessioni, i
contratti e le intese

contratti pubblici




con soggetti
pubblici e privati
rimario. | ittugonal, | Serviziistiuzionali, | Convenzionieon 2 FKETERR AL IR
P Lo generali e di gestione: | associazioni e altri .
generali e di Organi istituzionali o ) forniture - Scelta
gestione entl d'. diritto privato | ge| contraente e
non di competenza | contratti pubblici
del Consiglio
Processo _S(te_{wz_l . Servizi istituzionali, Convenzioni, E)tGetStl(()jnﬁ delle Giunta |
primario gelnlézrzir]g onli generali e di gestione: | transazioni ed ogni gndgall Sf;ltri?ngnsigese comunaie
gestione Ol’ganl |St|tUZ|0naI| disposizione
patrimoniale di
straordinaria
amministrazione
Proces;so di S(te_IV|z_| |' Servizi istituzionali, Lasciti e donazioni | E) tG?Stl(c)jn(lel delle Giunta |
supporto isti u2|o|na|0,|_ generali e di gestione: endrall e,t elle spese | comunale
gggtei(r)";ée : Organi istituzionali € del patrimonio

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: LEVA - Elettorale e Leva

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICIO:

Dal 20 settembre 2004 il Ministero della Difesa ha sospeso I'obbligo di leva per i giovani nati dopo il 1985,
a partire dal 1&Acirc;&deg; gennaio 2005.

In ogni caso, I'Ufficio Leva e' tenuto a provvedere a:

- formare le liste di leva;

- aggiornare le liste di leva con eventuali annotazioni (es. leva militare)

- aggiornare, collaborando con gli altri Comuni, i ruoli matricolari sia per le cancellazioni che per i nuovi
inserimenti;

- rilasciare su richiesta certificazioni d'iscrizione alle liste di leva e certificati di esito di leva;

- vidimare i fogli di congedo;

- trattare i casi particolari di iscrizione alle liste di leva.

Per quanto concerne le funzioni elettorali, I'Ufficio Elettorale provvede a:

- aggiornamento delle liste elettorali ed alle operazioni relative alle elezioni ed ai referendum;

- rilasciare i certificati di iscrizione nelle liste elettorali e di godimento dei diritti politici;

- effettuare I'aggiornamento degli albi dei presidenti di seggio e degli scrutatori, riceve le domande per le
funzioni di giudice popolare

Responsabile UFFICIO: DOTT.SSA ANGELA MASON

MAPPATURA
MACROPROCESSI




Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI AR T TS LIHTETY
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari

Processo .S‘f.["'z.' i Servizi istituzionali, Elettorale: Rilascio | F) (.;:.0';]"0'."* o Ié|E\t/tA "

primario ISt “Z'Ol.”a Id generali e di gestione: | tessera elettorale veniiche, 1spezion E orale
genf_zral e di Anagrafe, stato civile e e sanzioni e Leva
gestione servizio elettorale

F)rr'(r)‘r?:rs' cSJO 2$:VIZ'IonaI' Servizi istituzionali Leva: Variazion| Fér%%ﬂter,-o"! ezioni II;II:_e\t/tér:ale

primari IStitulzI i Id generali e di gestione: | liste di leva Veriche, Ispezion L
genﬁral e di Anagrafe, stato civile e e sanzioni e Leva
gestione servizio elettorale

Processo .S‘t*_["'z_' i Servizi istituzionali, Elettorale: F) (_;:9';]"0'_“* - Ié|E\t/tA "

primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | iscrizione nell'albo Veriiche, Ispezion E orale
gggte_(r)?]ée ' Anagrafe, stato civile e | degli scrutatori € sanzioni €Leva
gest servizio elettorale

Processo .S‘f_["'z_' i Servizi istituzionali, Leva: Certificati di | F) (_;:.0';]"0'_"* . Ié|E\t/tA "

primario isti u2|o|.na|0,|. generali e di gestione: | leva verifiche, ispezioni E orale
genﬁral e di Anagrafe, stato civile e e sanzioni e Leva
gestione servizio elettorale

P:_(rJ:]:ae? cs;o i(te'?/iz'ional' Sl el Elettorale: revisione Fgr%%%téol_lé, ezioni IIEIIEe\t/t/gr:ale

primari ! elnlézrlal' o Id generali e di gestione: | semestrale liste \e/ s:;n 'o’n'l pezion e Leva
g i e d Anagrafe, stato civile e | glettorali zloni v
gestione servizio elettorale

Processo .S‘t*.["iz.i i Servizi istituzionali, Elettorale: revisione | F) %F’rr‘]"o'."* o | n

primario ISt “Z'Ol.”a Id generali e di gestione: | dinamica liste verinicne, ispezion E orale
gente_ra| e di Anagrafe, stato civile € | glettoral e sanzioni e Leva
gestione servizio elettorale

Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, Elettorale: F) %.O I;tl‘O"l, o Iélli\t/tA j I

primario Iselnizr;)lnz Id generali e di gestione: | aggiornamento albo \e/esrglr:: _g,n_lspezmnl o Eeogae
g i e d Anagrafe, stato civile e | gcrutatori zloni v
gestione servizio elettorale

Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, Elettorale: F) %.O I;tl‘O"l, . Iélli\t/tA j I

primario Iselnizr;)lnz Id generali e di gestione: | iscrizione nell'albo \e/esrglr:: _g,n_lspezmnl o Eeogae
gestioné ' Anagrafe, stato civile € | dej Presidenti di zloni v

servizio elettorale seggio

Processo .S‘f_["'z_' i Servizi istituzionali, Elettorale: F) (_;:.0';]"0'_"* . Ié|E\t/tA "

primario Iselnizr;)lnz Id generali e di gestione: | aggiornamento albo \e/esrglr:: _g,n_lspezmnl R Eeogae
g y e d Anagrafe, stato civile € | presidenti di seggio zloni v
gestione servizio elettorale

Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, Elettorale: F) %.O I;tl‘O"l, . Iélli\t/tA j I

primario ISt “Z'Ol.”a Id generali e di gestione: | iscrizione nell'albo veriiche, 1spezion E orale
genf_zral e di Anagrafe, stato civile € | dei Giudici Popolari e sanzioni e Leva
gestione servizio elettorale

Processo _Ss:wz_l i Servizi istituzionali, Elettorale: F) %.O ?1”0"" . Iélli\t/tA ol

primario Iselnlézrflng Id generali e di gestione: | aggiornamento albo \e/esrglrf _g,n_lspezmnl R Eeogae
g y e d Anagrafe, stato civile e | Gjudici Popolari zloni v
gestione servizio elettorale

Processo Servizi Elettorale: Supporto | F) Controlli, LEVA -

Servizi istituzionali,




primario istituzionali, generali e di gestione: | commissioni verifiche, ispezioni | Elettorale
generali e di Anagrafe, stato civile e elettorali e sanzioni e Leva
gestione servizio elettorale
Prri(r{r?grsizo iﬁ?tjlzzilonali Servizi istituzionali Elettorale: \':z:rﬁgzﬂter,-o'ig’ ezioni II;II:_e\t/t'gr:ale
P generali e c;Ii generali e di gestione: | autorizzazione al o sanzio’ni P e Leva
gestione Anagrafe, stato civile e | yoto fuori sezione
servizio elettorale
Prri(rJr:::ﬁ(jo iss(tei'[:;lzzilonali Servizi istituzionali, Fletrorale: voto \':()erci;i?:rt]wtémi! ezioni IIEIIEe\t/tﬁr:aIe
P enerali e c;Ii generali e di gestione: | assistito o sanzio’ni P e Leva
gestione Anagrafe, stato civile e
9 servizio elettorale
Prri(rjr?:rsiio iiﬁxlzzil(mali Servizi istituzionali, Eletrorale: voto \Ij()er%i(c):rt]wt(;mig’ ezioni Iéllzte\(tﬁr:alle
P enerali e O'” generali e di gestione: | domiciliare o sanziohi P e Leva
gestione Anagrafe, stato civile e
9 servizio elettorale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e’ affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Manutenzioni

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio si occupa della manutenzione ordinaria e straordinari di tutto il patrimonio comunale (scuole,
edifici, strade, cimiteri, ecc.), dell'adeguamento alle norme di sicurezza degli impianti tecnologici,
dell'abbattimento delle barriere architettoniche; della gestione illuminazione pubblica, pulizia strade,
sgombero neve, spargimento sale antighiaccio e arredo urbano.

Responsabile UFFICIO: ARCH. PAOLO SARTORI

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| I ] EEE Uit
supporto/pr istituzionali

ocessi

primari
Processo f\sgttettg de(!i Assetto del territorio ed | Autorizzazione alla | ©) Autorizzazione o | Manutenz
primario erritorio € edilizia abitativa: manomissione dei concessione e on

edilizia abitativa Urbanistica e assetto

del territorio

sedimi delle vie,

strade, piazze, ecc.

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei

di proprieta’ destinatari privi di
comunale o di uso | €ffetto economico

. diretto ed
pubblico

immediato per il
destinatario




Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Autorizzazione al C) Autorizzazione o | Manutenz
primario tedr_r||_tqr|0 s? i edilizia abitativa: transito in centro concesg_mne t? loni
edilizia abitativa | hanistica e assetto storico con provvedimenti
se @i _ _ ampliativi della
autocarri 0 mezzi sfera giuridica dei
speciali di portata destinatari privi di
superiore 3,5 effetto economico
' diretto ed
tonnellate immediato per il
destinatario
Prloces.so Asgettg del Assetto del territorio ed | Piano delle B) Affidamgn_to di !\/Ia_nutenz
primario tedr_rll_tquo S? i edilizia abitativa: manutenzioni Ifavo_rtl, servS|Z| Fljt loni
edilizia abitativa | ;- itica e assetto orniture - Scelta
ae @i del contraente e
contratti pubblici
Processodi | Assetto del Assetto del territorio ed | Sopralluogo F) Controlli, | Manutenz
supporto territorio ed =il alsliaihe: verifiche, ispezioni | ioni
edilizia abitativa Ui @ feseiis e sanzioni
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Intervento sul bene | F) Controlli, | Manutenz
primario tedr_rll_tquo S? i edilizia abitativa: - Manutenzione Ve”f'Ch.e' ISpeziont | loni
edilizia abitativa Urbanis_ticg N ordinaria e sanzioni
del territorio
Processo di | Assetto del Assetto del territorio ed | Pronta reperibilita’ F) Controlli, | Manutenz
supporto territorio ed edilizia abitativa: verifiche, ispezioni ioni
edilizia abitativa Ui ies @ feseis e sanzioni
del territorio
Processo di | Assetto del Assetto del territorio ed | Assistenza e F) Controlli, | Manutenz
supporto tedr_rll_tquo ;"? i edilizia abitativa: manutenzione in ver|f|ch_e, ISpezion lon
edilizia abitativa | ;- iotica e assetto occasione di e sanzioni
del territorio manifestazioni
Processo di | Assetto del Assetto del territorio ed | Manutenzione B) Affidamento di Manutenz
supporto tedr_rll_tquo S? i edilizia abitativa: mezzi :cavo_rtl, servS|Z| Fljt loni
edilizia abitativa | ;- iotica e assetto orniture - Scelta
se @i del contraente e
contratti pubblici
Processo di | Assetto del Assetto del territorio ed | Assistenza e B) Affidamento di Manutenz
supporto ter_n_tquo e.d . edilizia abitativa: manutenzione per Iavo_rl, Servizi e on
edilizia abitativa i i ) forniture - Scelta
Urbanistica e assetto | |
seggi elettorall del contraente e
del territorio ; -
contratti pubblici
Processo di Assetto del Assetto del territorio ed | Manutenzione B) Affidamgn_to di Manutenz
supporto territorio e_d _ =il elificiie: impianti di Iavo_rl, servizi e ioni
edilizia abitativa e ) forniture - Scelta
Urbanistica e assetto riscaldamento -
se @i del contraente e
raffreddamento contratti pubblici
Processo di | Assetto del Assetto del territorio ed | Gestione E) Gestione delle Manutenz
supporto tedr_r||_tqr|0 ;"? i edilizia abitativa: magazzino enc;ral\te, td_elle Spese | lon
edilizia abitativa | £ ii-ia residenziale e del patrimonio
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo di | Assetto del Assetto del territorio ed | Gestione squadre | F) Controlli, | Manutenz
supporto territorio e_d _ T - operative ver|f|ch_e, ispezioni | ioni
edilizia abitativa e sanzioni

Urbanistica e assetto




del territorio

Processo
primario

Assetto del
territorio ed
edilizia abitativa

Assetto del territorio ed
edilizia abitativa:
Urbanistica e assetto
del territorio

Gestione scorte
pezzi di ricambio ed
attrezzature

E) Gestione delle
entrate, delle spese
e del patrimonio

Manutenz
ioni

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e’ affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. I| RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o pit azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Opere e Lavori pubblici

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio sovrintende a tutte le opere pubbliche realizzate dall'amministrazione, mediante progettazione e

direzione dei lavori (interna o affidata a professionisti esterni), coordinazione e collaudo finale, con
I'esercizio di funzioni che comprendono I'edilizia scolastica, cimitero, trasporti e mobilita’, viabilita',
elettrodotti e fognature, eliminazione delle barriere architettoniche, nonche' la programmazione ed il
coordinamento delle Opere Pubbliche.

Responsabile UFFICIO: ARCH. PAOLO SARTORI

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| I ] EEE Uit
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo f\sgfttg de(; Assetto del territorio ed | Piano triennale L)bPla.mtf.lcazmne (LDpere:- €
primario edr_rll_ orio l()e't i edilizia abitativa: opere pubbliche urbanistica a\tl)g{.' .
edilizia abitativa | hanistica e assetto pubblict
del territorio
Processo f\ss_(tettg de(; Assetto del territorio ed | Variazioni al L)bPlanltf_|caZ|one (L)perg €
primario edr_rll_ orio E't i edilizia abitativa: Programma urbanistica a\ég? .
edilizia abitativa | panistica e assetto triennale e pubblici
del territorio all'elenco annuale
Crocesso | Tale /e N | unimacroprocessi | Afidamento ) Mfdameniodi | opere
gppalto di Igvorl di forniture - Scelta pubblici
Importo pari o del contraente e
superiore @ 40.000 | contratti pubblici
euro e inferiore a
150.000 euro
mediante il sistema
della procedura




negoziata

Processo Tutte le funzioni | - i i macroprocessi Affidamento B) Affidamento di Opere e
primario istituzionali appalto di lavori di Iavo_rl, servizi e Lavor_l _
. i forniture - Scelta pubblici
|mporFo pari o del contraente e
superiore a contratti pubblici
1.000.000 di euro
mediante il sistema
della procedura
aperta
Crocess | Lol noN | Tuimacoprocess | Afidamento ) Mfdamenioi | Operee
gppalto di Igvorl di fornitL,Jre - Scelta pubblici
Importo pari o del contraente e
superiore a contratti pubblici
150.000 euro e
inferiore a
1.000.000 di euro
mediante il sistema
della procedura
negoziata
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | APprovazione L) Pianificazione Opere e
primario territorio e_d . edilizia abitativa: Programma lavori urbanistica Lavor_l .
edilizia abitativa Urbani;ticg 5 EREETE pubblici sotto | pubblici
del territorio 100.000 euro
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Variazioni al L) Pianificazione Opere e
primario territorio e_d . edilizia abitativa: Programma lavori urbanistica Lavor_l .
edilizia abitativa Urbani;ticg 5 FEeEE oubblici sotto i pubblici
del territorio 100.000 euro
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Progettazione Q) Progettazione Opere e
primario ter_n_tquo e_d . edilizia abitativa: interna Lavor_l .
edilizia abitativa Urbani;ticg 5 FEeEE (preliminare, pubblici
del territorio definitiva,
esecutiva)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Perizie di lavori in Q) Progettazione Opere e
primario ter_n_to_rlo e_d . edilizia abitativa: economia Lavor_l .
edilizia abitativa Uiiaiiaies @ seaie pubblici
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Affidamento B) Affidamento di | Opere e
primario territorio e.d . edilizia abitativa: progettazione a Iavo_rl, servizi e Lavor! .
edilizia abitativa Ve s & S orofessionisti forniture - Scelta pubblici
del territorio ; del cont_raente_e_
esterni contratti pubblici
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Affidamento B) Affidamento d Opere e
primario territorio e.d . edilizia abitativa: direzione lavori in Iavo_rl, servizi e Lavor! .
edilizia abitativa Ve s & S forniture - Scelta pubblici
appalto a del contraente e

del territorio

professionisti

contratti pubblici




esterni

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Direzione lavori B) Affidamento d Opere e
primario territorio ed edilizia abitativa: lavori, servizi e Lavori
edilizia abitativa Uiairfsies @ as.setto forniture - Scelta pubblici
T del contraente e
contratti pubblici
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Alta sorveglianza | F) Controlii, ) Opere e
primario te(jr_rl[tquo E"? i edilizia abitativa: lavori eseguiti in ver|f|ch_e, ISpezion La\t/)g? .
edilizia abitativa Urbanis_tica 5 FEEEE oroject financing o e sanzioni pubblici
del terrnitorio in convenzione con
altri soggetti terzi
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Liquidazioni acconti | F) Controlli, | Opere e
primario teedr'rll'tqgoas'?at' a edilizia abitativa: o rata di saldo e \e/esrglrt]:hg,n_lspezmnl La\ég:.'c.
izl tativ Edilizia residenziale omologa del zloni pubblici
ppbpllga ellloc_:ale € certificato di
piani di edilizia
economico-popolare regolare
esecuzione per
contratti pubblici di
lavori, servizi e
forniture in
economia
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Varianti in corso B) Affidamento d Opere e
primario ter_r[tquo e.d . edilizia abitativa: d'opera lavori in Iavo_rl, servizi e Lavor! .
edilizia abitativa et forniture - Scelta pubblici
Urbanistica e assetto appalto del contraente e
del territorio : .
contratti pubblici
Processo Asselto del Assetto del territorio ed | Collaudo B) Af_fidame_n_to di Opere e
primario territorio ed edilizia abitativa: lavori, servizi e Lavori
edilizia abitativa . as.setto forniture - Scelta pubblici
e del contraente e
contratti pubblici
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Partecipazione a B) Affidamento di Opere e
primario territorio e.d . edilizia abitativa: commissioni di Iavo_rl, servizi e Lavor! .
edilizia abitativa [ — forniture - Scelta pubblici
del territorio : -
contratti pubblici
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Affidamento B) Affidamento di Opere e
primario territorio e_d . edilizia abitativa: incarico esterno di Iavo_r|, Servizi e Lavor_l .
edilizia abitativa Uieaait ) forniture - Scelta pubblici
rbanistica e assetto | coordinatore della | e[ contraente e
del territorio : : -
sicurezza contratti pubblici
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Coordinatore della | F) Controlli, | Opere e
primario te(jr_rl[tquo E"? i edilizia abitativa: sicurezza in fase di ver|f|ch_e, ISpezion La\t/)g? .
edilizia abitativa Urbanis_ticg NI orogettazione e sanzioni pubblici
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Subappalto B) Affidamento di | Opere e
primario territorio ed edilizia abitativa: lavori, servizi e Lavori
edilizia abitativa Uiairtsien @ as.setto forniture - Scelta pubblici
T o del contraente e
contratti pubblici
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Redazione B) Affidamento d Opere e
primario territorio e_d . edilizia abitativa: cronoprogramma Iavo_r|, servizi e Lavor_l .
edilizia abitativa forniture - Scelta pubblici

Urbanistica e assetto




del territorio

del contraente e
contratti pubblici

Prri(:ﬁ:rsiso fsﬁ'xlzﬁlon ali Servizi istituzionali, Autorizzazione/con
P generali e o]i generali e di gestione: | cessione
gestione Gestione delle entrate | installazione mezzi

tributarie e servizi

fiscali pubblicitari

C) Autorizzazione o
concessione e
provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Opere e
Lavori
pubblici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Partecipazioni

PTPCT 2018/2020
Responsabile UFFICIO: UFFICIO FINANZIARIO GESTIONE CONVENZIONALE — DOTT.SSA FLORA
SCHIAFFINO
MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| I ] EEE Uit
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi S il Controllo sulle F) Controlli, Partecipa
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' societa’ partecipate verifiche, ispezioni zioni
generali e di Cesiae caarariee ' e sanzioni
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi S el Tenuta ed F) Controlli, Partecipa
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' aggiornamento verifiche, ispezioni | zioni
gggtei(r)z;:lée d Gestione economica, dell'archivio relativo © sanzion!
finanziaria, _ alle societa’
programmazione e .
provveditorato nonche’ delle
aziende speciali ed
altri enti pubblici
partecipati dall'Ente
- (Enti controllati)
Processo Servizi S il Invio dell'elenco F) Controlli, Partecipa
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' delle societa’ verifiche, ispezioni | zioni
generali e di e R Gl T e ' e sanzioni




gestione finanziaria, partecipate al
programmazione e Dipartimento della
provveditorato ) :
Funzione Pubblica
Prr.ﬁrs.go i‘t*_["'z_'onal. Servizi istituzionali, Predisposizione di Fgri%ﬂ2°'-2* ezioni F’.zrrf.ec'pa
primari IStitulzI i Id generali e di gestione: | certificazioni, Veriche, ispeziont | zioni
general e di Gestione economica, rendiconti e € sanzioni
gestione finanziaria
L statistiche
programmazione e . .
provveditorato riguardanti le
societa' partecipate
- (Enti controllati)
processo | Semial Servizi istituzionali, Tenuta dellarchivio | F) Controll, | Partecipa
primario ISt “Z'Ol.”a Id generali e di gestione: | degli Statuti - (Enti verinicne, 1speziont | zioni
general € di Gestione economica, controllati) € sanzioni
estione . .
9 finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, Acquisto E) tG?St'gnﬁ delle Partecipa
primario ISt “Z'Ol.”a Id generali e di gestione: | partecipazioni endrall e’t elle spese | zionl
generail e di Gestione economica, azionarie € del patnmonio
estione . .
9 finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo | Senizl | sevigiistiuzionali, | Procedure d E) Cestione delle | Partecipa
primario ISt UZ'Ol.na Id generali e di gestione: | dismissione di endrall e't elle spese | zionl
generail e dl Gestione economica, partecipazioni € del patnmonio
gestione finanziaria
T azionarie ed altre
programmazione e .
provveditorato guote societarie
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, Gestione titoli - E) tG?St'gnﬁ delle Partecipa
primario ISt “Z'Ol.”a Id generali e di gestione: | (Enti controllati) endrall e’t elle spese | zionl
gentr-_zra| ed Gestione economica, € del patrimonio
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Patrimonio

PTPCT 2018/2020
Responsabile UFFICIO: ARCH. PAOLO SARTORI

MAPPATURA



MACROPROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI AR T TS LIHTETY
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
e’ Sewnonay, | Sorvaistuzonall, | Parodele | © Sestire e patimn
primari ! elnlézrlal' o Id generali e di gestione: | alienazioni e e del f;ltr'mon'g
generall € di Gestione economica, valorizzazioni patri '
gestione finanziaria
programmazione e
provveditorato
Pr.oces.so Sﬁ:my i Senvizi istituzionali Assegnazione D) Con.cessmne ed | Patrimoni
primario Istituzionafi, generali e di gestione: | Alloggi Edilizia erogazione 0
generali e di Cesiane e ar - i sovvenzioni,
gestione demaniali e Residenziale contributi, sussidi,
. g~ Pubblica - E.R.P. ili fi iari
patrimoniali ausili fln_an2|ar|, N
_ vantaggi economici _ _
P generali e c;Ii generali e di gestione: | titolo gratuito delle e del pf;ltrimonig
gestione Orgar” istituzionali sale e immobili del
patrimonio
comunale
primari IStitulzI i Id generali e di gestione: | di locazione per gli Veriiche, Ispezion
cestione Gestione dei beni immobili di Edilizia | & o oo
dem_amal_| € Residenziale
patrimoniali .
Pubblica (ERP)
Processo S(te_IV|z_| |' Servizi istituzionali, Vendita beni IB) Aff|dam¢n_to di Patrimoni
primario Iselnizr;)lnz Id generali e di gestione: | patrimonio fi\r/r?'rtl, ;ervslzclesljta 0
generall € di Gestione economica, disponibile iure -
gestione it del contraente e
i mediante asta i ici
programmazione e : contratti pubblici
provveditorato pubblica
Processo _S(te_{wz_l . Servizi istituzionali, Gestione canoni E) tGetStl(()jnﬁ delle Patrimoni
primario ISt UZ'Ol.na Id generali e di gestione: | demaniali endrall e't elle spese | 0
gggf;?}ée : Gestione economica, € del patrimonio
gest finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Prloces.so S(te_IV|z_| i Servizi istituzionali, Procedure di P)f Gest|(_3ne_ dati e Patrimoni
primario Iselnizr;)lnz Id generali e di gestione: | accatastamento Itn tce):;ngé:lc;n"f ac 0
g y e d Gestione economica, immobili u privacy
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Prloces.so .S?![’VIZ.I i Servizi istituzionali, Registrazione P)f Gest|(_3ne_ dati e Patrimoni
primario gelnizr;ir]: Io’Ii generali e di gestione: | movimenti Itzt:;ngé:lc;mp;ri/acy 0
gestione Gestione economica, inventariali

finanziaria,
programmazione e




provveditorato
Processo Servizi Servizi istituzionali, Concessioni canali | C) Autorizzazione o | Patrimoni
primario |st|tu2|o|.nalldl generali e di gestione: | demaniali irrigui conces§_|one f °
gentt?ra| ed Gestione economica, prov?./etllr_ngnnl
gestione finanziaria, ampiiativi detia
programmazione e sfera giuridica dei
provveditorato destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.so Sﬁ:my i Assetto del territorio ed | Rimborso spese E)tG?sngnﬁ delle Patrimoni
primario ISt “Z'Ol.”a Id edilizia abitativa: utenze immobili in endrall e’t elle spese | o
generall € di Edilizia residenziale locazione € del patrimonio
gestione :
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.oces.so Sﬁ:my i Assetto del territorio ed | Locazione immobili E)tG?sngnﬁ delle Patrimoni
primario ISt “Z"’lﬂa Id' edilizia abitativa: urbani en dr"’l‘ e't elie spese | o
gggfg’;‘]'ee : Edilizia residenziale € del patrimonio
gest pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo S(te_IV|z_| |' Assetto del territorio ed | Pareri congruita’ E)tG?Stl(c)jmlel delle Patrimoni
primario ISt “Z'Ol.”a Id edilizia abitativa: canoni locazioni endrall e’t elle spese | o
generall € di Edilizia residenziale i € del patrimonio
gestione : passive
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.oces.so Sﬁ:my i Senvizi istituzionali Custodia e E) tG?sngnﬁ delle Patrimoni
primario ISt “Z'Ol.”a Id generali e di gestione: | sorveglianza endrall e’t elle spese | o
generali e di Cesiane e ar , bil e del patrimonio
gestione . immobili
demaniali e
patrimoniali

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o pit azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Polizia cimiteriale

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICIO:

La polizia mortuaria svolge funzioni di controllo e vigilanza riguardanti tutte quelle attivita' connesse alla
morte di una persona. Si tratta dello svolgimento delle attivita' e delle pratiche funerarie successive
all'evento morte, con applicazione delle regole per il trasporto funebre, e I'accoglimento nei cimiteri, in
collaborazione con le Aziende Sanitarie Locali.

Responsabile UFFICIO: UFFICIO GESTITO IN CONVENZIONE — DOTT. ENNIO PERTOLDI



MAPPATURA

MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| A Bl Heshlle Wil
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Gestione e N) Attivita' funebri e | Polizia
primario e sicurezza Sleemer Bl dislocamento delle cimiteriali cimiteriale
locale e amministrativa | sgime
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Servizio ai funerali | N) Attivita' funebri e | Polizia
primario e sicurezza T =y cimiteriali cimiteriale
locale e amministrativa
Processo Ordine pubblico | 5 4o pubblico e Autorizzazione ai C) Autorizzazione o | Polizia
primario e sicurezza B e custodi alla concessione e cimiteriale
locale e amministrativa i i provyedw_nentl
tumulazione di ampliativi della
salme/resti/ceneri sfera giuridica dei
nel loculo destinatari privi di
assegnato effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Ordine pubblico | 5 4o pubblico e Autorizzazione ai C) Autorizzazione o | Polizia
primario e sicurezza Sleemar Bl custodi ad concessione e cimiteriale
locale e amministrativa provyedmentl
gffettuarg ampliativi della
l'inumazione delle sfera giuridica dei
salme destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Ordine pubblico | 5 4 o pubblico e Autorizzazione ai C) Autorizzazione o | Polizia
primario e sicurezza SrelEE Bl custodi concessione e cimiteriale
Ce . dimenti
locale e amministrativa ' i provveadin
all estu.mula2|one € | ampliativi della
traslazione delle sfera giuridica dei
salme destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Ordine pubblico | 5 4o pubblico e Sorveglianza sul F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza B e collocamento delle verifiche, ispezioni cimiteriale
locale e amministrativa | ceneri in sepoltura € sanzioni
o l'affidamento
delle stesse ai
familiari
Processo Ordine pubblico | 4 4o pubblico e Stato civile: C) Autorizzazione o | Polizia
primario e sicurezza concessione e cimiteriale

sicurezza: Polizia
locale e amministrativa

Autorizzazione alla
dispersione delle

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei




destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

ceneri

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o pit azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Polizia giudiziaria

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICIO:

La polizia giudiziaria deve, anche di propria iniziativa, prendere notizia dei reati, impedire che ne vengano
portati a conseguenze ulteriori, ricercarne gli autori, compiere gli atti necessari per assicurare le fonti di
prova e raccogliere quant'altro possa servire per I'applicazione della legge penale; svolgere ogni indagine
e attivita disposta o delegata dall'autorita giudiziaria, con funzione investigativa, repressiva e esecutiva.

Responsabile UFFICIO: UFFICIO GESTITO IN CONVENZIONE — DOTT. ENNIO PERTOLDI

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| A Bl Heshlle Wil
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Trasmissione H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza el |2 notizie di reato contenzioso giudiziaria
locale e amministrativa | g|I'A.G.
Processo Ordine pubblico | 4 4ina pubblico e Denunce infortuni H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza el |2 sul lavoro contenzioso giudiziaria
locale e amministrativa
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Indagini su delega | H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza ey Procura contenzioso giudiziaria
locale e amministrativa

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. I| RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.




ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Polizia locale

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICIO:

La Polizia Locale svolge le attivita' relative alla amministrazione e al funzionamento dei servizi di polizia
municipale e locale per garantire la sicurezza urbana, anche in collaborazione con altre forze dell'ordine
presenti sul territorio.

Comprende le attivita' di polizia stradale, per la prevenzione e la repressione di comportamenti illeciti
tenuti nel territorio di competenza dell'ente. Svolge le attivita' relative allamministrazione e al
funzionamento dei servizi di polizia commerciale, in particolare di vigilanza sulle attivita’' commerciali, in
relazione alle funzioni autorizzatorie dei settori comunali e dei diversi soggetti competenti. Comprende le
attivita' per il contrasto all'abusivismo su aree pubbliche, per le ispezioni presso attivita' commerciali
anche in collaborazione con altri soggetti istituzionalmente preposti per il controllo delle attivita' artigiane,
commerciali, degli esercizi pubblici, dei mercati al minuto e all'ingrosso, per la vigilanza sulla regolarita’
delle forme particolari di vendita. Comprende i procedimenti in materia di violazioni della relativa
normativa e dei regolamenti, multe e sanzioni amministrative e gestione del relativo contenzioso.
Provvede a vigilare sull’'osservanza delle leggi, dei regolamenti, delle ordinanze e delle altre disposizioni
emanate dallo Stato, dalla Regione, dalla Provincia e dal Comune; a prestare opera di soccorso nelle
pubbliche calamita’, nonche', in caso di privati infortuni; a svolgere funzioni attinenti alla tutela della
sicurezza del patrimonio pubblico e privato, dell’ordine, del decoro e della quiete pubblica; ad accertare
gli illeciti amministrativi e curarne l'iter burocratico fino alla definizione; a prestare servizio d’ordine e di
rappresentanza; a collaborare ai servizi e alle operazioni di Protezione Civile demandate dalla legge al
Comune,

Con riferimento al sistema integrato di sicurezza urbana svolge funzioni tipiche di prevenzione ed
educative, anche attraverso un costante e qualificato rapporto con la popolazione. Amministrazione e
funzionamento delle attivita' di supporto collegate all’ordine pubblico e sicurezza: attivita' quali la
formulazione, I'amministrazione, il coordinamento e il monitoraggio delle politiche, dei piani, dei
programmi connessi all'ordine pubblico e alla sicurezza in ambito locale e territoriale; predisposizione ed
attuazione della legislazione e della normativa relative all’ordine pubblico e sicurezza

Responsabile UFFICIO: UFFICIO GESTITO IN CONVENZIONE — DOTT. ENNIO PERTOLDI

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Aree ol dEeile LUiiee)
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Controllo-Ispezione | F) Q_ontrol_li, o Polizia
primario e sicurezza el |2 verifiche, ispezioni locale
locale e amministrativa € sanzioni
Pr.oces.so Ordine pubblico Ordine pubblico e Accertamento F) gontrol_li, o Polizia
primario e sicurezza el E T requisiti di dimora ver|f|ch_e, ispezioni locale
locale e amministrativa | gpituale delle € sanzioni
variazioni di
residenza
Processo Ordine pubblico | 5 qine pubblico e Interventi per F) C_:pntrol_li, o Polizia
primario e sicurezza T manifestazioni, ver|f|ch_e, ispezioni locale
locale e amministrativa | feste, processioni, € sanzioni
mercati e




manifestazioni

sportive
Processo Ordine pubblico : g i F) Controlli, Polizia
ES : Ordine pubblico e Cooperazione con - o
primario e sicurezza el |2 altre forze verifiche, ispezioni locale
locale e amministrativa | dell'ordine € sanzioni
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Servizi F) Controlli, Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia antiprostituzione \e/esrg'rfzr}g'ni'Spez'om locale
locale e amministrativa
Processo Ordine pubblico : g iZi iettivi | F) Controlli, Polizia
o : Ordine pubblico e Servizi per obiettivi - o
primario e sicurezza ShelEE Bl sensibili verifiche, ispezioni | locale
locale e amministrativa € sanzion
Processo Ordine pubblico | 5 4o pubblico e Programmazione/i | F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza Sl Pali mplementazione \e/esrglrtlczrzg,nilspezmnl locale
locale e amministrativa | piano per la
sicurezza stradale
Processo Ordine pubblico | 5 1o pubblico e Assistenza organi F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza T istituzionali: verifich_e, _ispezioni locale
locale e amministrativa | servizio ordine € sanzioni
consiglio comunale
Processo Ordine pubblico - ; ilasci i di vi F) Controlli, Polizia
OLES : Ordine pubblico e Rilascio fogli di via OO,
primario e sicurezza B e verifiche, ispezioni locale
locale e amministrativa € sanzion
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Awvisi di H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza SalliEane Palik accertamento contenzioso locale
locale e amministrativa | viglazione
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Emissioni ruoli H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza e riscossione contenzioso locale
locale e amministrativa | sgnzioni
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Rateizzazione H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza e sanzioni contenzioso locale
locale e amministrativa | gmministrative
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Servizi F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza e o rappresentanza in \e/esr:rtlzzhig,nilspezmnl locale
locale e amministrativa | celebrazioni e
manifestazioni
Processo Ordine pubblico | 5 4ina pubblico e Anagrafe canina F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza Sleemer Bl verifiche, ispezioni | locale
locale e amministrativa € sanzion
Processo Ordine pubblico | 5 4ina pubblico e Rinvenimento F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza e i oggetti smarriti \e/esr:rtlzzhig,nilspezmnl locale
locale e amministrativa
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Interventi per il F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza verifiche, ispezioni locale

sicurezza: Polizia

contrasto del




locale e amministrativa | randagio e sanzioni
Processo | OUNEPUINIED | orane pubblcos | Recuperovecol | 1) Contolo | Pof
P sicurezza: Polizia abbandonati su ctradale

locale e amministrativa | grea pubblica
Processo | OUNEPUINIED | orane pubblcos | Recuperoveicdo | M) Contolo | Pof
P sicurezza: Polizia rubati trovati in ctradale

locale e amministrativa

sosta

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Descrizione UFFICIO:

Il personale svolge attivita' di:
- prevenzione ed accertamento di illeciti in materia di circolazione stradale;
rilevazioni tecniche relative ad incidenti stradali ai fini giudiziari;

- predisposizione ed esecuzione di servizi diretti alla regolamentazione del traffico; operazioni di soccorso
automobilistico e stradale in genere.

PTPCT 2018/2020

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Polizia stradale

Responsabile UFFICIO: UFFICIO GESTITO IN CONVENZIONE — DOTT. ENNIO PERTOLDI

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI MG Uil
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Ordine pubblico | 5 4o pubblico e Regolamentazione | M) Controllo Polizia
primario e sicurezza el |2 traffico circolazione stradale
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico | 5 4ina pubblico e Autorizzazioni al M) Controllo Polizia
primario e sicurezza SrelEE Bl transito circolazione stradale
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico | 5 4o pubblico e Accertamento M) Controllo Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia violazioni stradali c![rcchanlzmne stradale
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico | 5 4 o pubblico e Pattugliamento M) Controllo Polizia
primario e sicurezza SrelEE Bl stradale circolazione stradale
. stradale

locale e amministrativa




Processo Ordine pubblico - ; M) Controllo Polizia
OLES : Ordine pubblico e Controllo . ;
primario e sicurezza T segnaletica g;rrgzlglzelone stradale
locale e amministrativa
Processo Ordine pubblico : g iti i M) Controllo Polizia
o . Ordine pubblico e Ritiro documenti : ;
primario e sicurezza Sleemer Bl circolazione stradale
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico | 5 4o pubblico e Sorveglianza degli | M) Controllo Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia attraversamenti g;rrgzlglze'one stradale
locale e amministrativa | pedonali davanti
alle scuole
elementari e
dell'infanzia
Processo Ordine pubblico : g i M) Controllo Polizia
DLES . Ordine pubblico e Ordinanze : ;
primario e sicurezza SalliEane Palik regolamentazione c![rC(chIalzmne stradale
locale e amministrativa | ¢ircolazione stradaie
Pr.oces.so Orqme pubblico Ordine pubblico e Nulla osta per M) Cont_rollo Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia trasporti eccezionali g;rr(;(élglzelone stradale
locale e amministrativa
Processo Ordine pubblico | 4 4o pubblico e Autorizzazione M) Controllo Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia passo carrabile g;rrgzlglze'one stradale
locale e amministrativa | permanente
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Autorizzazione M) Controllo Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia passo carrabile g![rrgzlglzlone stradale
locale e amministrativa | temporaneo per
cantiere
Processo Ordine pubblico : g i i M) Controllo Polizia
Ordine pubblico e Rilascio
primario e sicurezza SRl Pallda contrassegno g;rrt;?jlglzelone stradale
locale e amministrativa | invalidi
Processo Ordine pubblico | 5 4ina pubblico e Rimborso somme M) Controllo Polizia
primario e sicurezza SRl Pallda versate g;rrt;?jlglzelone stradale
locale e amministrativa | erroneamente per
violazioni
amministrative
Processo Ordine pubblico | 5 qine pubblico e Acquisizione/Messa M) Cont_rollo Polizia
primario e sicurezza T in funzione g;rr(;(élglzelone stradale
locale e amministrativa | gpparecchiature
per controllo dei
veicoli non
assicurati, non
revisionati, rubati
Pr.oces.so Orgine pubblico Ordine pubblico e Sequestro di veicoli M) Cont_rollo Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia coinvolti nel sinistro g;rr(;(élglzelone stradale

locale e amministrativa




imane. | o stuazm | Ordine pubblico e Riievo incidente | 3 CORY Eiradule
P sicurezza: Polizia ctradale

locale e amministrativa
Crocesto | QUnePUBbICO | oune pubpicoe | Acceraments | ) Auorazazineo | Polie
P sicurezza: Polizia violazioni stradali

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

locale e amministrativa

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Programmazione e pianificazione

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio ha la finalita' di assicurare il coordinamento dei processi di pianificazione, approvvigionamento,
gestione contabile e controllo delle risorse economiche e finanziarie dell'Ente, in coerenza con gli obiettivi
definiti dai programmi e dai piani annuali e pluriennali e con l'obiettivo di assistere e supportare gli altri
servizi nella gestione delle risorse e dei budget assegnati, contribuendo alla definizione delle linee guida
e degli indirizzi dell’Amministrazione. L'ufficio cura la regolarita’ dei procedimenti contabili e dei processi
di gestione delle risorse economiche.

Responsabile UFFICIO: UFFICIO GESTITO IN CONVENZIONE — DOTT.SSA FLORA SCHIAFFINO
MAPPATURA

MACROPROCESSI

Area di rischio

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi S il Bilancio di E) Gestione delle Program
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' previsione entrate, delle spese | mazione
generali e di Cesiae caarariee ' e del patrimonio e
gestione finanziaria, ' pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processo Servizi S el Documento Unico E) Gestione delle Program
primario istituzionali, generali e di gestic;ne: di Programmazione entrate, delle spese | mazione
gene_rali edi Cesilane ceaaiies e del patrimonio e
gestione finanziaria, ' pianificazi




programmazione e -DUP one
provveditorato
Pr.oces.so Se:rwy . Servizi istituzionali Rendiconto E) Gestione delle Prog_ram
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: entrate, d_elle spese = mazione
genr—_:rah e di Gestione economica, e del patrimonio e
gestione finanziaria, pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, Certificazioni del E) Gestione delle Program
supporto |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | bilancio preventivo entrate, d_elle spese | mazione
gene_rah edi Gestione economica, e consuntivo ed e del patrimonio e
gestione e e pianificazi
- altre certificazioni one
programmazione e
provveditorato
Processo | Servizi Servizi istituzionali, Piano esecutivo di | F) Controlli, ~—} Program
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | gestione - PEG verlflch_e, ispezioni | mazione
gene_rah ed Gestione economica, € sanzioni e
gestione finanziaria, pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processo di Se_rwy . Servizi istituzionali, Mandati di E) Gestione delle Prog_ram
supporto |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: | pagamento entrate, d_elle spese = mazione
genr—_:rah e di Gestione economica, e del patrimonio e
gestione finanziaria, pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processo di S(e_rV|z_| . Servizi istituzionali, Variazioni al E) Gestione delle Prog_ram
supporto |st|tu2|o_nal|,_ generali e di gestione: | bilancio di entrate, d_elle spese | mazione
gengrah e di Gestione economica, orevisione e P.E.G. e del patrimonio e
gestione finanziaria, pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processo di Se:rwy . Servizi istituzionali, Gestione cauzioni e | E) Gestione delle Prog_ram
supporto |st|tu2|o_nal|,_ generali e di gestione: | fideiussioni entrate, d_elle spese | mazione
gene_rah e di Gestione economica, e del patrimonio e
gestione finanziaria, pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processo di _Se_rV|z_| _ Servizi istituzionali, Inserimento e F) C_:_ontrol_ll, o Prog_ram
supporto |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: | controllo dati IVA ver|f|ch_e, ispezioni mazione
ge”‘?ra" edi Gestione economica, € sanzion e
gestione finanziaria, pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processo di Servizi Servizi istituzionali, Inventario beni E) Gestione delle Program
supporto |st|tu2|o_nal|,_ generali e di gestione: | mobili e immobili entrate, d_elle spese | mazione
gene_rah edi Gestione economica, e del patrimonio e
gestione finanziaria, pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processo di Se:rwy . Servizi istituzionali Pagamento premi e | E) Gestione delle Prog_ram
supporto gé':g;?:lgi generali e di gestione: | gestione polizze gnég?tsétc:iﬂgnﬁgese ;nazmne
gestione Gestione economica, assicurative pianificazi

finanziaria,




programmazione e
provveditorato

one

Covvers & Sy, | S siuzonal, | Pareredregolara | © Sestir dele | Fogen
PP enerali O'” generali e di gestione: | contabile e del étrimonig o
gestione CLESTINE CHpremi P ianificazi
9 finanziaria, gne
programmazione e
provveditorato
Covvers | Somvaonay, | Servaistuzona, - Pareresughaticon | £ Sestone Sl Progran
PP enerali e d generali e di gestione: | finanziamenti in e del r;ltr'mon'g o
general e di Gestione economica, t ital patri ' T
estione conto capitale ianificazi
9 finanziaria, P
programmazione e one
provveditorato
Gupporto | iottusionai, | SeNViistuzionali, | Recuperoe oottt dolle spese | mastone
PP enerali o]i generali e di gestione: registrazione e del r;ltrimonig o
gene Gestione economica, i liera dell P o
estione glornaliera delle ianificazi
9 finanziaria A P
T operazioni del one
programmazione e . . .
provveditorato Tesoriere relative ai
versamenti in
Tesoreria da parte
degli utenti e
chiusura mensile
dei sospesi del
Tesoriere
Supports | tumonali, | Seviziistiuzionali, - Rendicontazione | 2 BREEILEEE | (AR
PP enerali o]i generali e di gestione: diritti di segreteria e e del r;ltrimonig o
gene Gestione economica, tato civil P o
estione stato civile ianificazi
9 finanziaria, P
programmazione e one
provveditorato
Copports | tumonas, | Seviziistiuzionali, - Monitoraggiopatto | 79 CORRLE L (o0
PP enerali e d generali e di gestione: | di stabilita’ e san 'o’n' P o
gestioné : Gestione economica, zloni ianificazi
9 finanziaria, gne
programmazione e
provveditorato
oimaro. | ttusionai, | Servizistiuzionali, | Controlo equibri | 79 COROL, L TR
P enerali e o]i generali e di gestione: | finanziari o sanzio’ni p o
gestione CLESTENe CHprenis ianificazi
9 finanziaria, gne

programmazione e
provveditorato

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e’ affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.




PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICIO:

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Protezione Civile

Nelle attivita' di protezione civile assume la direzione dei servizi di soccorso ed assistenza alla
popolazione con interventi urgenti e necessari a fronteggiare situazioni d'emergenza, nonche'

collaborazione agli interventi predisposti dagli organi statali, regionali e provinciali.

Responsabile UFFICIO: ARCH. PAOLO SARTORI

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI AR T TS LIHTETY
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Soccorso civile | g -ors0 civile: Aggiornamento Q) Progettazione Protezion
primario Sistema di protezione Piano comunale e Civile
civile per la protezione
civile
Processo Soccorso civile | 5010 civile: Esercitazione e P) Gestione dati e Protezion
primario Sistema di protezione formazione del informazioni, € e Civile
il i tutela della privacy
Civile personale interno
Processo Soccorso civile | 5010 civile: Coordinamento P) Gestione dati e Protezion
primario Sistema di protezione interventi di informazioni, € e Civile
il tutela della privacy
civiie sS0CCOorso
nell'ambito del
territorio comunale
Processo Soccorso civile | 5010 civile: Censimento dei P) Gestione dati e Protezion
primario B seg.uito di danni e informazioni, e e Civile
S . o . .| tutela della privac
calamita’ naturali individuazione degli privacy
interventi necessari
per il superamento
dell'lemergenza
Processo Soccorso civile S il Interventi di somma | R) Interventi di Protezion
primario Interventi a seguito di urgenza somma urgenza e Civile
calamita’ naturali
Processo Soccorso civile | g 0rs0 civile: Partecipazione a P) Gestione dati e Protezion
primario Interventi a seguito di coordinamenti ;Eig:glgéil(;m’ri?/ac e Civile
calamita’ naturali intercomunali P y
P;%:S?go Soccorso civile | g -ors0 civile: Convenzioni con EI) g:fidsaerpentg di ng?e_ﬂon
primart Interventi a seguito di associazioni di fo\r/nitlL’Jre VSIZcIeIta i
calamita’' naturali - A
volontariato del contraente e




contratti pubblici

Protezion
e Civile

Processo Soccorso civile

primario

P) Gestione dati e
informazioni, e
tutela della privacy

Aggiornamento
dell'Elenco delle
Associazioni
incluse nelle
attivita' di
protezione civile

Soccorso civile:
Interventi a seguito di
calamita' naturali

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o pitl azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: PUBBLICA ISTRUZIONE - Piano diritto allo S  tudio e programmazione
PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio cura la gestione del servizio di trasporto scolastico, refezione, pre-accoglienza e post-
accoglienza, stage estivi ed alternanza scuola/lavoro; gestisce l'erogazione di contributi alle istituzioni
scolastiche presenti sul territorio per I'ampliamento dell'offerta formativa, borse e assegni di studio, buoni
dote scuola per merito e sostegno al reddito, fornitura libri di testo scuola primaria.

Responsabile UFFICIO: SEGRETARIO COMUNALE PRO-TEMPORE

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| A Bl Heshlle Wil
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Is_t_ruzione e Istruzione e diritto allo | Piano diritto allo E) Gestione delle PUBBLIC
primario diritto allo studio T < dio entrate, d_elle spese A
s ruae e del patrimonio ISTRUZI
ONE -
Piano
diritto allo
Studio e
programm
azione
Processo Diritti sociali, | st 17ione e diritto allo | Servizio pre e post | B) Affidamento di PUBBLIC
primario polmc_he_ sociali siuahe: S cuelier] Iavo_rl, servizi e A
e famiglia e e forniture - Scelta ISTRUZI
del contraente e ONE -
contratti pubblici Piano
diritto allo
Studio e
programm




azione

Processo Istruzionee | <iruzione e diritto allo | Servizio di B) Affidamento di PUBBLIC
primario diritto allo studio e Il ristorazione Iavo_rl, servizi e A
clleiEtne scolastica forniture - Scelta ISTRUZI
del contraente e ONE -
contratti pubblici Piano
diritto allo
Studio e
programm
azione
Processo Istruzionee | struzione e diritto allo | Gestione tariffe e E) Gestione delle PUBBLIC
primario diritto allo studio sivclior Sevid cugtier WS entrate, d_elle spese A
lleitne e del patrimonio ISTRUZI
ONE -
Piano
diritto allo
Studio e
programm
azione
Processo I;t_ruzione ® | |struzione e diritto allo | Prestazioni D) Con.cessione ed | PUBBLIC
primario diritto allo studio studio: Servizi ausiliari | agevolate (servizi erogazione A
all'istruzione educativi. socio- sovvenzioni, ISTRUZI
' contributi, sussidi, ONE -
assistenziali, etc. ) | ausili finanziari, Piano
vantaggi economici | diritto allo
Studio e
programm
azione
Processo Istruzionee | \otzione e diritto allo | Contributo aistituti | D) Concessione ed | PUBBLIC
primario diritto allo studio studio: Diritto allo scolastici paritari erogazione A
sl sovvenzioni, ISTRUZI
contributi, sussidi, ONE -
ausili finanziari, Piano
vantaggi economici | diritto allo
Studio e
programm
azione
Processo Istruzionee | <irizione e diritto allo | Contributo D) Concessione ed | PUBBLIC
primario diritto allo studio studio: Servizi ausiliari | regionale Buono- erogazione A
ey e libri sovvenzioni, ISTRUZI
contributi, sussidi, ONE -
ausili finanziari, Piano
vantaggi economici | diritto allo
Studio e
programm
azione
Processo Is_t_ruzione e Istruzione e diritto allo | Assistenza B) Af_fidame_n_to di PUBBLIC
primario diritto allo studio ATl L cativa alunni Iavo_rl, servizi e A
et disabili in ambito forniture - Scelta ISTRUZI
del contraente e ONE -
scolastico contratti pubblici Piano
diritto allo
Studio e
programm
azione

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella




gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Descrizione UFFICIO:
La Segreteria svolge funzioni di supporto amministrativo e gestionale alle funzioni del Segretario

generale; supporto al Presidente del Consiglio ed alle segreterie delle commissioni consiliari; gestione ed

PTPCT 2018/2020

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: SEGRETERIA

archiviazione delle deliberazioni; raccolta delle determinazioni dei responsabili dei servizi e alla
pubblicazione degli elenchi delle medesime; analisi e approfondimento degli atti normativi, statutari e
regolamentari di interesse generale per I'ente e le funzioni di segreteria degli Organi Istituzionali.La

segreteria assolve tutti i compiti di assistenza al Sindaco. Le attivita' principali della segreteria riguardano,

principalmente, la raccolta, analisi, protocollazione e archiviazione di materiali di lavoro e di studio del

Sindaco; preparazione di documentazione di interesse o competenza del Sindaco; gestione dell'agenda,
della corrispondenza, degli inviti e delle missioni del Sindaco; gestione delle richieste dei cittadini rivolte

al Sindaco;

organizzazione e gestione delle cerimoniale e delle occasioni di rappresentanza istituzionale.

Responsabile UFFICIO: SEGRETARIO COMUNALE PRO-TEMPORE

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI AR T TS LIHTETY
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari

Procestso di Sﬁ:my i Senvizi istituzionali Albo e notifiche: H) At\ffar! legali e EES&\RET
supporto ISt “Z'Ol.”a Id generali e di gestione: | Notifiche contenzioso

generall € di Segreteria generale

gestione
Processo | Sendzl Servizi istituzionali, | Albo e invit: Inviti | P) Gestione datie | SEGRET
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | consigli comunali Lntoimgzhonl, €

gggteig;ée : Segreteria generale utela della privacy
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, Albo e notifiche: P)f Gestione dati e EEIC,;ARET
primario ISt “Z'Ol.”a Id generali e di gestione: | Pubblicazioni albo Lnto:mgzhonl, €

gggﬁ(ﬁée : Altri servizi generali on line utela della privacy
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, Assistenza organi P)f Gestione dati e EEICZRET
primario ISeInL(Jle;)Iin: Io’Ii generali e di gestione: | istituzionali: Itzt:;ngé:lc;m,ri/ac

gestione Ol’ganl |St|tUZ|0naI| Gestione sedute p y

commissioni
consiliari

Pr.oces.so .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, Assistenza organi P)f Gestl(_Jne_ dati e EEICZRET
primario gelnizrflinz Ic;Ii generali e di gestione: | istituzionali: Itztce):;ngzilc;mr;ri/acy

gest|one Ol‘ganl IStIIUZIOI’]ah Ges“one Sedute

conferenze




capigruppo

Processo servizi Servizi istituzionali, Assistenza organi | P) Gestione datie | SEGRET
primario |st|tu2|o|_nallo,|_ generali e di gestione: | istituzionali: Lnio:mgzhonl, € ERIA
gzgtei:)i(lee ' Organi istituzionali Gestione sedute utela defla privacy
Consiglio comunale
Processo servizi Servizi istituzionali, Assistenza organi P) Gestione datie | SEGRET
primario |st|tu2|o|_nallo,|_ generali e di gestione: | istituzionali: Lnio:mgzhonl, € ERIA
gzgtei:)i(lee ! Organi istituzionali Trascrizione verbali | o o PIVacy
consiglio
Processo | Servizi Servizi istituzionali, Assistenza organi | F) Controlli, | SEGRET
primario 'Sé'rt]lézrz?glgi generali e di gestione: | istituzionali: \e/esrg'rfzr}g'ni'Spez'om ERIA
gestione Organi istituzional Convalida
consiglieri
Processo servizi Servizi istituzionali, Assistenza organi | F) Controlli, | SEGRET
primario 'Sé':]lézr:;?glgi generali e di gestione: | istituzionali: \éesr:'ﬁ;ghi'smz'om ERIA
gestione Organi istituzionali Surroghe
Processo servizi Servizi istituzionali, Assistenza organi | P) Gestione datie | SEGRET
primario |st|tu2|o|.nalldl generali e di gestione: | istituzionali: mfo:mgz:lom, € ERIA
gggﬁgzée : Organi istituzionali Approvazione tutela della privacy
verbali consiglio
Processo servizi Servizi istituzionali, Assistenza organi | G) Incarichie SEGRET
primario |st|tuz|o|.nalldl generali e di gestione: | istituzionali: nhomine ERIA
gggﬁgﬁée ' Organi istituzionali Nomina Presidente
e vicepresidenti
Processo Servizl Servizi istituzionali, Assistenza organi | F) Controlli, | SEGRET
primario 'Sé':]izr;)lelgi generali e di gestione: | istituzionali: \e/esrglrtlzzhig,nilspezmnl ERIA
gestione Organi istituzional Decadenze
Processo Servizi Senvizi istituzionali Concessione sala D) Concessione ed | SEGRET
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | Consiliare erogazione ERIA
gengrah edi Organi istituzionali sovvenzioni,
gestione contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici
Processo servizi Servizi istituzionali, Assistenza organi | B) Affidamentodi | SEGRET
primario |st|tu2|o_nal|,_ generali e di gestione: | istituzionali: Iavo_r|, servizi e ERIA
gengrah edi Organi istituzionali Fornitura servizi ai forniture - Scelta
gestione del contraente e
gruppi consiliari contratti pubblici
Processo _Sgrviz_i _ Servizi istituzionali, Assistenza organi E) Gestione delle SEGRET
primario |st|tu2|o|.nalldl generali e di gestione: | istituzionali: enc;ral\te,:j_elle spese ERIA
gggﬁgzée ! Organi istituzionali Determinazione € del patrimonio
indennita’
amministratori
Processo Servizl Servizi istituzionali, Assistenza organi | P) Gestione datie | SEGRET
primario istituzionali, informazioni, e ERIA




generali e di generali e di gestione: | jstituzionali: tutela della privacy
gestione Organi istituzionali Gestione sedute
Giunta comunale
Prr.‘;‘fgrs.go i‘t*.{"'z.'onal. Servizi istituzional, Anagrafe degli $2a202$:r?0ae EEIC,;ARET
primari :gelnlézrlali o onli generali e di gestione: | eletti: P z
gest|one Ol‘ganl IStIIUZIOI’]ah Pubb“caZ'one e
aggiornamento dati
on line
Processo .S?,[V'Z.' i Servizi istituzionali, Redazione P)f Gestione dati e EEIC;\RET
primario ISt “Z'Ol.”a Id generali e di gestione: | delibera/determina Lnto:mgzhonl, €
gente_ra| ed Anagrafe, stato civile e utela defla privacy
gestione servizio elettorale
Processo _Ss:wz_l i Servizi istituzionali, Archiviazione P)f Gestione dati e EESA\RET
primario ISt UZ'Ol.na Id generali e di gestione: | deliberazioni/deter ;ntozmgzhom, €
generall € di Anagrafe, stato civile e inazioni utela defla privacy
g minazioni
gestione =
servizio elettorale
Processo _S(te_{wz_l i Servizi istituzionali, Affidamento servizi IB) Affidamento di EESARET
primario ISt UZ'Ol.na Id generali e di gestione: | postali favo_rtl, servs|2| elt
generall e di Organi istituzionali orniture - Scefta
gestione del contraente e
contratti pubblici
P:_%:;ﬁgo i(te{wz'lonal' Servizi istituzionali, Portineria & Fz:rc'lz%ﬂter,-o"! ezioni EEIC,;ARET
primari :gelnlézrlali o Ic;Ii generali e di gestione: | custodia: Apertura \e/ s;Inzio’nil pezion
gestione Altri servizi generali e chiusura locali
P et | Seizisiugonal, | Porinerine D) Gesliore dele | SECRET
primari :gelnlézrlali o Ic;Ii generali e di gestione: | custodia: e del pf;ltrimonig
gest|one Ol‘ganl IStIIUZIOI’]ah Conservaz|one
chiavi
P;%:S?go i(te{wz'lonal' Servizi istituzionali, Centralino: Z}(ﬁﬁ]i'qgﬁ. d:t' € EESARET
primari Igelnlézr;Ii o onli generali e di gestione: | Gestione del flusso Itutela d;:la Ip;rivacy
gestione Ol’ganl |St|tUZ|0naI| delle telefonate

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: SEGRETERIA - Prevenzione della corruzione e illegalita’

PTPCT 2018/2020
Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio fornisce assistenza al Responsabile per la prevenzione della corruzione e per la trasparenza in
merito all'elaborazione del Piano Triennale di Prevenzione della corruzione; alla verifica dell'efficace



attuazione del Piano; al monitoraggio sull'attuazione del Piano; alle proposte di modifica al Piano; alla
verifica dell'effettiva rotazione degli incarichi negli uffici preposti allo svolgimento delle attivita' nel cui

ambito e' piu' elevato il rischio; all'individuazione del personale da inserire nei programmi di formazione;
all'elaborazione e aggiornamento del Programma triennale per la Trasparenza e l'integrita’; al controllo

sull'adempimento degli obblighi di pubblicazione e all'eventuale segnalazione nelle ipotesi di ritardo o di
mancato adempimento degli obblighi di pubblicazione; adempimenti connessi all'esercizio dell'accesso

civico da parte dei richiedenti.

Responsabile UFFICIO: SEGRETARIO COMUNALE PRO-TEMPORE

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI AR T TS LIHTETY
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi S il Aggiornamento P) Gestione dati e SEGRET
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' PTPCT informazioni, e ERIA -
generali e di Altri servizi generall ' tutela della privacy | Prevenzio
gestione ne della
corruzion
ee
illegalita’
Processo | Servizi Servizi istituzionali Monitoraggio F) Controlli, | SEGRET
primario |st|tu2|0|_nal|d_ generali e di gestio’ne: funzionamento ver|f|ch_e, ISpezioni ERIA C
generali e di ; o : e sanzioni revenzio
gestione Altri servizi generali PTPCT e ne della
monitoraggio corruzion
singole misure ee
illegalita’
Processo Servizi S il Attivazione del P) Gestione dati e SEGRET
primario istituzionali, generali e di gestic;ne: sistema di tutela del informazioni, e ERIA -
generali e di Altri servizi generall ) tutela della privacy | Prevenzio
gestione dipendente che ne della
segnala illeciti corruzion
ee
illegalita’
Processo _Se_rviz_i . Servizi istituzionali Giornate della O) Accesso e SEGRET
primario istituzionali, generali e di gestio’ne: Trasparenza Trasparenza ERIA -
generali e d Altri servizi generali Prevenzio
gestione ne della
corruzion
ee
illegalita’
Pr.oces.so Tu_tte !e fun2|on| Tutti i macroprocessi Pubblicazioni su P) Gesthne_datl e SEGRET
primario istituzionali Amministrazione informazioni, e ERIA -
L tutela della privacy | Prevenzio
trasparente di dati, ne della
informazioni e corruzion
documenti ee
illegalita’

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. I| RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella




gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: SEGRETERIA - Qualita' e innovazione

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio si occupa della programmazione delle attivita' inerenti la qualita’, annualmente approvata, in
coerenza con il vigente Regolamento dei controlli, con apposita deliberazione e poi declinata negli
strumenti di programmazione dei settori interessati (PEG e PDO).

La realizzazione dei Piani di lavoro cosi' definiti persegue obiettivi di sviluppo della qualita’, promuovendo
concrete applicazioni degli strumenti e dei modelli utili a migliorare i servizi offerti e a innovare le forme
gestionali e organizzative dei diversi Settori dell'Ente, la progettazione e definizione di modelli,
metodologie e strumenti di analisi condivisi ed omogenei per quanto riguarda i differenti ambiti di
intervento; confronto all'esterno focalizzando la soddisfazione degli utenti tramite I'applicazione efficace
del sistema.

Responsabile UFFICIO: COORDINAMENTO SEGRETARIO COMUNALE PRO-TEMPORE -
REFERENTE LOCALE ARCH. PAOLO SARTORI.

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| A Bl Heshlle Wil
supporto/pr istituzionali

ocessi

primari
Processo Servizi S el Progetti di Q) Progettazione SEGRET
primario gé';gg?:lgi generali e di gestione: | innovazione (E)E;ita o

gest|one Alt” servizi genera“ de”'|nf0rmaz|one, |nnovaz|o
comunicazione e ne

partecipazione
civica tramite le ICT

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Segreteria Sindaco

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICIO:
La segreteria assolve tutti i compiti di assistenza al Sindaco. Le attivita' principali della segreteria




riguardano, principalmente, la raccolta, analisi, protocollazione e archiviazione di materiali di lavoro e di

studio del Sindaco; preparazione di documentazione di interesse o competenza del Sindaco; gestione
dell'agenda, della corrispondenza, degli inviti e delle missioni del Sindaco; gestione delle richieste dei
cittadini rivolte al Sindaco;
organizzazione e gestione delle cerimoniale e delle occasioni di rappresentanza istituzionale.

Responsabile UFFICIO: SEGRETARIO COMUNALE PRO-TEMPORE

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI AR T TS LIHTETY
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
rimaro | Rttusionali, | Servziistiuzionall, | Agenda Sindacoed | {8 TR AN | SRR
P i d generali e di gestione: | Assessori tutela dell i
generall e di Organi istituzionali utela della privacy
gestione
Processo | Senvizi | Servigiisttuzionali, | Rapporti con P) Gestione daiie | Segreterl
primario Iselnizr;)lnz Id generali e di gestione: | Presidente CC 'tntce):;ngg:%n"f ac a sindaco
generall e di Organi istituzionali u privacy
gestlone
rimario. | isttuonal, | SCIViisttuzionali, | Ricevimento nlommazioni.6 | a Sndaco
P enerali e di generali e di gestione: | pubblico tutela della ’rivac
gene Organi istituzionali P y
gestlone
La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o pitl azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.
ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: SEGRETERIA - Trasparenza e Web
PTPCT 2018/2020
Responsabile UFFICIO: SEGRETARIO COMUNALE PRO-TEMPORE, TUTTE LE P.O.
MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI AR T TS LIHTETY
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
P S generali e di gestione: | Aggiornamento »
generali e di Altri servizi generall ] tutela della privacy | Trasparen
gestione pagine za e Web




Processo _S(te_:wz_l i Servizi istituzionali, Gestione sito web: P)f Gesthne_ datie EFEQICZRET

primario Istituzionall, generali e di gestione: | Creazione pagine Informaziont, € )
generali e di Altri servizi generall tutela della privacy | Trasparen
gestione za e Web

Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, Gestione sito web: P)f Gestione dati e EEICZRET

primario Istituzionatl, generali e di gestione: | software per la informazioni, € -
generali e di Altri servizi generall i dei tutela della privacy | Trasparen
gestione gestione dei za e Web

contenuti

Processo | Servizi | serigi isttuzionali, | Gestione sitoweb: | B) Affidamento di | SEGRET

primario ISt “Z'Ol.”a Id generali e di gestione: | Affidamento favo_rt|, servS|Z| Fljt T -
generali e di Altri servizi generall gestione in hosting orniture - Scelta rasparen
gestione del contraente e za e Web

contratti pubblici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Sindaco

PTPCT 2018/2020
Responsabile UFFICIO: SEGRETARIO COMUNALE PRO-TEMPORE

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI AR T TS LIHTETY
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.so Sgrviz_i . Senvizi istituzionali Attribuzione e G) Incarichi e Sindaco
primario 'Sé':]ﬁ;?:lgi generali e di gestione: | revoca incarichi al nomine
gestione Organ| istituzionali persona|e dirigente
Pr.oces.so Sgrviz_i . Senvizi istituzionali Linee Z) Amministratori Sindaco
primario gé':]ﬁ;)l?:lgi generali e di gestione: | programmatiche di
i Organi istituzionali
gestione g mandato
Pr.oces.so Sgrviz_i . Servizi istituzionali Indirizzi generalie | Z) Amministratori Sindaco
primario |st|tu2|o|.nal|d. generali e di gestione: | obiettivi strategici in
gggﬁgﬁée ' Organi istituzional materia di
prevenzione della
corruzione e di
trasparenza
Processo di | Servizi Servizi istituzionali, Direttive e indirizzi | Z) Amministratori Sindaco




supporto istituzionali, generali e di gestione: | in ordine al
generali e di Organi istituzionali funzionamento e
estione o
g all'attivita’
amministrativa
Processo _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Nomina e revoca G) Ir_lcarichi € Sindaco
primario gé'glézr;’”n:lgi genera_ll_i e di gesti_one: assessori nomine
i Organi istituzionali
gestione
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Nomina Segretario | G) Ir]carichi e Sindaco
supporto gg;gg?:lgi genergl_i e di gesti_one: generale nomine
i Organi istituzional
gestione
Processo di | Servizi S el Designazione e G) Incarichi e Sindaco
supporto gé'glézrg?glgi %enera_ll_i e di gestil(_Jne: revoca dei homine
; rgani istituzionali i
gestione g rappresentanti del
Comune presso
enti, aziende e
istituzioni
Procestso di Sﬁ:my i Senvizi istituzionali Nomina Organismo | G) Incar|ch| e Sindaco
supporto Istituzionati, generali e di gestione: | di valutazione nomine
generali e di A -
: Organi istituzional
gestione
SProciffoo di i(te{wz'lonal' Servizi istituzionali Coordinamento Z) Amministratori Sindaco
upp Istituzionaf, generali e di gestione: | Assessori
generali e di A -
. Organi istituzionali
gestione
Processo Servizi S el Ordinanze in Z) Amministratori Sindaco
primario |st|tu2|o_nal|,_ generali e di gestione: | qualita’' di Ufficiale
generali e d Organi istituzionali i
gestione di governo
Processo Tutte le funzioni | o\ i istituzionali, Ordinanze sindacali | F) Controlli, | Sindaco
primario istituzionali generali e di gestione: | contingibili ed verifiche, ispezioni
e 5 X e sanzioni
Organi istituzional urgenti
Processo Sﬁ:my i Senvizi istituzionali Costituzione di G) Incarichi e Sindaco
primario Istituzionati, generali e di gestione: | ufficio posto alle nomine
generali e d Organi istituzionali i i
gestione dirette dipendenze
del sindaco ai sensi
dell'art. 90, TUEL
Processo _Se_rviz_i . Servizi istituzionali Accordi integrativi o | B) Af.f‘dam?”_to di Sindaco
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' sostitutivi del lavori, servizi e
gengrah edi Organi istituzionali orowvedimento forniture - Scelta
gestione del contraente e

contratti pubblici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o pit azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.




UFFICIO: Sportello unico pe
PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICIO:

ALLEGATO N. 1 PTPCT

r le attivita' produttiv. = e

Lo Sportello €' la struttura organizzativa attraverso la quale il Comune si rapporta con le imprese del
proprio territorio e alla quale puo' rivolgersi ogni imprenditore per avviare, gestire e concludere pratiche
legate alle attivita' produttive, garantendo un rapporto rapido ed efficace tra imprese e pubblica

amministrazione in un‘ottica di semplificazione burocratica.

Responsabile UFFICIO: DOTT.SSA ANGELA MASON

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| A Bl Heshlle Wil
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Segnalazione F) %_orr:trol_ll, | Sportello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio Veriche, ispeziont | unico per'
competitivita - ; . e sanzioni le attivita
Commercio-reti | attivita' (SCIA) per produttive
distributive -_tutela dei attivita' ricettive
consumatori )
complementari:
attivita' agrituristica-
Bed and Breakfast,
affittacamere
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio concessione e unico per'
competitivita : ; o provvedimenti le attivita
Commercio -reti | attivita' (SCIA) ampliativi della produttive
distributive - tutela dei ¢ uridica dei
consumatori stera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Swluppq Sviluppo economico e | Segnalazione F) C_]E.orthtrol_ll, o Splortello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio Vernche, ispezioni | unico per'
competitivita : ; o e sanzioni le attivita
Commercio -reti | attivita' (SCIA) per produttive
distributive -.tutela dei lesercizio attivita' di
consumatori _
lavanderia
Pr.oces.so Swluppq Sviluppo economico e | Commercio C) Autor]zza2|one o] Splortello
primario economico e' competitivita': itinerante su aree concessione e unico per'
competitivita : ; ) provvedimenti le attivita
Commercio - reti pubbliche - v .
SN : ampliativi della produttive
distributive - tutela dei Autorizzazione ¢ uridica dei
consumatori stera giundica gei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il




destinatario

Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio concessione e unico per'
competitivita c : ; o provvedimenti le attivita
ommercio - reti attivita' (SCIA): lativi dell dutti
distributive - tutela dei : ampliativi defla. produttive
T commercio sfera giuridica dei
all'ingrosso nel destinatari privi di
settore alimentare | €ffetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio concessione e unico per'
competitivita’ c . ti . provvedimenti le attivita
OMMEICIo-Tet — | attivita' (SCIA) per | ampliativi della produttive
distributive - tutela dei izi di T .
TR e esercizi ai sfera giuridica dei
commercio al destinatari priVi_ di
dettaglio - media effetto economico
: . diretto ed
struttura di vendita | . . .
T immediato per il
con superficie fino destinatario
a mqg. 1.500
Pr.oces.so Sviluppq Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorjzzazione o] Splortello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio concessione e unico per'
competitivita c : ; o provvedimenti le attivita
ommercio - reti attivita' (SC'A) | t . d ” d tt
distributive - tutela dei : ; ampliativi defla. produttive
consurmator vendita al dettaglio | sfera giuridica dei
a domicilio destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorjzzazione o Splortello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio concessione e unico per'
competitivita c - ; . provvedimenti le attivita
distributive - tutela dei N amprativi ¢efia | produttive
consumatori vendita diretta da sfera giuridica dei
parte dei produttori | destinatari privi di
agricoli effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.so Sviluppq Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorjzzazione o] Splortello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio concessione e unico per'
competitivita c : ; L provvedimenti le attivita
ommercio - reti attivita' (SC|A) liativi dell dutti
distributive - tutela dei o amphativi ¢efla | produtiive
STEUTEGHT commercio di sfera giuridica dei
prodotti agricoli e destinatari privi di
zootecnici, effetto economico
- . .. | diretto ed
mangimi, prodotti di immediato per i
origine minerale e destinatario
chimico industriali
destinati
all'alimentazione
animale
Pr.oces.so Sviluppq Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorjzzazione o] Splortello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio concessione e unico per'
competitivita provvedimenti le attivita

Commercio - reti

attivita' (SCIA):




distributive - tutela dei | commercio ampliativi della produttive
EOTSTELEN elettronico, vendita Sfe“’?‘ 9'“”9"0?‘ .de.'
or corrispondenza destinatari privi di
P ISp 28, | effetto economico
televisione diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.so Sviluppq Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorjzzazione o] Sp.ortello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio concessione e unico per'
competitivita - ; L provvedimenti le attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): o .
ST - ik et oA ampliativi della produttive
consumator esercizio di sfera giuridica dei
somministrazione di | destinatari privi di
alimenti e bevande | €ffetto economico
- nuova apertura Q|retto e d .
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio concessione e unico per'
competitivita - ; . provvedimenti le attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): e :
e - ik ¢ oA ampliativi della produttive
consurmator esercizio di sfera giuridica dei
somministrazione di | destinatari privi di
alimenti e bevande | €ffetto economico
- trasferimento Fﬂretto pd .
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autor_izzazione (o] Sp_ortello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio concessione e unico per'
competitivita’ : f . provvedimenti le attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): T .
T A oA ampliativi della produttive
consumatori esercizio di sfera giuridica dei
somministrazione di | destinatari privi di
alimenti e bevande | €ffetto economico
- subingresso diretto ed
9 immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio concessione e unico per'
competitivita - ; L provvedimenti le attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): T .
T A oA ampliativi della produttive
consumator esercizio di sfera giuridica dei
somministrazione destinatari privi di
temporanea di effetto economico
: . diretto ed
alimenti e bevande | . . .
_ . i |mmgd|ato_ per il
manifestazioni
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorjzzazione o Sp.ortello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio concessione e unico per'
competitivita’ . : . provvedimenti le attivita
gorn_?e_rmo i retll dei attivita’ (SCIA): ampliativi della produttive
istributive - tutela dei

consumatori

somministrazione di
alimenti e bevande
tramite mense,
ristorazione
collettiva
nell'ambito di case
di riposo, ospedali,
scuole, caserme,

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario




comunita' religiose

Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio concessione e unico per'
competitivita’ c : f . provvedimenti le attivita
ommercio - reti attivita' (SC|A) L. .
S : ampliativi della produttive
distributive - tutela dei - ; : S .
. somministrazione di | sfera g|ur|d|ca dei
consumatori , . i R
alimenti e bevande | destinatari privi di
nell'ambito di altre | €ffetto economico
attivita' quali sale diretto ed
S q immediato per il
giochi, sale destinatario
scommesse
autorizzate ai sensi
del TULPS (Testo
unico leggi di
pubblica sicurezza)
e R e | Sviuppocconomicoe | Segnalazone | O Aulorizacine | Sporele
P Lo competitivita': certificata di inizio ; - P ,
competitivita’ c : f . provvedimenti le attivita
ommercio - reti attivita' (SC|A) .. .
S : ampliativi della produttive
distributive - tutela dei esercizio di f iuridica dei
consumatori . _ _ | stera gurnidica dei
somministrazione in | destinatari privi di
circolo privato effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
e e o | SWluppoeconomicoe | Segnalazone O Auorazazone o | Sporelo
pri : 11c0 ! competitivita': certificata di inizio ! ; unico p ,
competitivita c : ti o provvedimenti le attivita
ommercio - reti attivita' (SCIA): o .
SN : ampliativi della produttive
distributive - tutela dei . ; : - .
. somministrazione di | sfera g|ur|d|ca dei
consumatori , . . S
alimenti e bevande | destinatari privi di
nell'ambito di effetto economico
. . diretto ed
musei, teatri, sale . . .
) immediato per il
da concerti destinatario
Pr.oces.so Swluppq Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autor]zza2|one o] Sp.ortello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio concessione e unico per'
competitivita c : ti o provvedimenti le attivita
ommercio - reti attivita' (SCIA): o .
T . ampliativi della produttive
distributive - tutela dei - ; : L .
, somministrazione di | sfera giuridica dei
consumatori , . i R
alimenti e bevande | destinatari privi di
nellambito di altre | €ffetto economico
attivita' quali sale diretto ed
q ] immediato per il
notturni,
stabilimenti
balneari, impianti
sportivi
Pr.oces.so Swluppq Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autor]zza2|one o] Sp.ortello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio concessione e unico per'
competitivita Coriiasle o el o _ provvedimenti le attivita
attivita’ (SCIA): ampliativi della produttive

distributive - tutela dei
consumatori

variazione della
superficie degli

sfera giuridica dei
destinatari privi di




esercizi pubblici di
somministrazione
alimenti e bevande

effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio concessione e unico per'
competitivita’ c . ti . provvedimenti le attivita
ommercio - reti attivita' (SC'A) e e . .
e : ampliativi della produttive
distributive - tutela dei C i, . .
. attivita' artigianali in | sfera giuridica dei
consumatori - . S
genere, compresi i destinatari privi di
laboratori di effetto economico
roduzione, di diretto ed
P ” immediato per il
trasformazione €/0 | destinatario
confezionamento
con/senza attivita'
di vendita diretta al
consumatore finale
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Segnalazione F) C_]E_orr;trol_ll, ~ | Sportello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio Veriche, ispeziont | unico per'
competitivita c : g . e sanzioni le attivita
ommercio - reti attivita' (SCIA) per dutti
distributive - tutela dei - - produttive
. l'esercizio attivita'
consumatori o
ricettive
complementari:
strutture ricettive
all'aria aperta -
campeggi
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Segnalazione F) %_orr:trol_ll, ~ | Sportello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio Veriiche, Ispezion unico per'
competitivita c : ; o e sanzioni le attivita
ommercio - reti attivita' (SCIA) per -
distributive - tutela dei o produttive
. I'esercizio attivita'
consumatori o
ricettive
complementari:
case vacanze
e SRR o | Svluppocconomcoe | Segnalazone | ©) Auarizazioneo | Sporielo
pri : 11c0 ! competitivita': certificata di inizio ! - unico p ,
competitivita c : ti o provvedimenti le attivita
ommercio - reti attivita' (SCIA) per . ;
S : ampliativi della produttive
distributive - tutela dei l'esercizio attivita' di | sf iuridica dei
consumatori T stera giundica del
giochi leciti e destinatari privi di
videogiochi effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
P:_%:;ﬁgo Sggﬁgglqco e Sviluppo economico e | Segnalazione Fgr%%%téol_lé, ezioni Srﬁ)'(t):ge”e(:)r
pri : 11c0 : competitivita': certificata di inizio verihiche, 1spezion unico p ,
competitivita I — . e sanzioni le attivita
attivita' (SCIA) per produttive

distributive - tutela dei
consumatori

I'esercizio attivita' di
Acconciatore,
Estetista,
Esecuzione




tatuaggi e piercing

Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Segnalazione F) %_orr:trol_ll, ~ | Sportello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio verihcne, 1speziont | unico per'
competitivita c : g . e sanzioni le attivita
ommercio -retit | attivita' (SCIA) per produttive
distributive - tutela dei ascensori
consumatori
Prri(r)‘r(l:grsizo gggﬁgﬁﬁco e SNTED CRMTIED C Segnalazione \':z:rﬁi(t):ﬂter,-o'i! ezioni ﬁr?i?:ge"e?r
P Lo competitivita': certificata di inizio 1€, 1Sp P ,
competitivita c : g . e sanzioni le attivita
ommercio - reti attivita' (SCIA) per :
distributive - tutela dei o produttive
. I'esercizio attivita'
consumatori L
circhi
B Rt e | Svippoeconomicoe | Segnalezone | ©) Auorzzezioneo | Sporelo
primart 11c0 \ competitivita': certificata di inizio ! ; unico p .
competitivita’ c ; ti . provvedimenti le attivita
ommercio - reti attivita' (SCIA): o )
SN : ampliativi della produttive
distributive - tutela dei stabilimenti f iuridica dei
consumatori _ o stera giundica del
industriali destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
e, | Seaireyq | Siluppo cconamicoe | Commercosuaree | ©) Auorzzasneo | Sherels
primari 11C0 \ competitivita': pubbliche con ! - unico p .
competitivita’ : f . provvedimenti le attivita
Commercio - reti posteggio in T .
S : ampliativi della produttive
distributive - tutela dei | | v f iuridica dei
consumatori i _ sfera giuridica de
Autorizzazione destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Trasferimento di C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e' competitivita': residenza di titolare | CONcessione e unico per'
competitivita’ : f . ) . provvedimenti le attivita
Commercio - reti in autorizzazione o -
SN : ampliativi della produttive
distributive - tutela dei per lattivita' di f iuridica dei
consumatori ) stera giundica del
commercio al destinatari privi di
dettaglio su aree effetto economico
ubbliche in forma diretto ed
.p. immediato per il
itinerante e destinatario
richiesta nuova -
Autorizzazione
Rt e | Sppoeconomicoe | Eserozidi | C) Auorzzaroneo | Sporelo
pri : 11c0 ! competitivita': commercio al ! - unico p ,
competitivita - ; i , provvedimenti le attivita
S : ampliativi della produttive
distributive - tutela dei | o 1 re di vendita - f uridica dei
consumatori . ) siera giundica ge
Autorizzazione destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.so Swluppq Sviluppo economico e | Esercizi pubblici: C) Autor]zza2|one o] Splortello
primario economico e' competitivita': apertura e concessione e unico per'
competitivita’ provvedimenti le attivita

Commercio - reti

trasferimento di




distributive - tutela dei | pubblico esercizio ampliativi della produttive
consumatori in zona non sfera giuridica dei
destinatari privi di
sottoposta a tutela - | otfetto economico
Autorizzazione diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.so Sviluppq Sviluppo economico e | Distributori di C) Autorjzzazione o] Sp.ortello
primario economico e' competitivita': carburanti - concessione e unico per'
competitivita - ; ) , provvedimenti le attivita
((j:_omrk?e_rcm ) retll dei Autorizzazione ampliativi della produttive
istributive - tutela dei T :
e sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economico e Commercio O Autor_izzazione o] Sp_ortello
primario economico e' competitivita': itinerante su aree concessione e unico per'
competitivita C - ti i provvedimenti le attivita
ommercio - rel pubbliche e su ampliativi della roduttive
distributive - tutela dei : pliativi ¢ . P
consumatori posteggio - sfera giuridica dei
subingresso - destinatari privi di
Autorizzazione effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | Manifestazioni C) Autor_izzazione (o] Sp_ortello
primario economico & competitivita': fieristiche-Fiere - concessione e unico per
competitivita’ : f . ) provvedimenti le attivita
((j:_omrk?e_rcm ) retll dei Autorizzazione ampliativi della produttive
istributive - tutela dei T :
STEUTEGHT sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Noleggio di veicoli C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico & competitivita': con conducente - concessione e unico per
competitivita c - ; ) , provvedimenti le attivita
d_om_rk?e_rcm i retll dei Autorizzazione ampliativi della produttive
istributive - tutela dei T :
e sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economico e Noleggio di veicoli C) Autor_izzazione 0 Sp_ortello
primario economico e' competitivita': senza conducente - | CONCESSIONe € unico per'
competitivita c - ; i , provvedimenti le attivita
dig[nri?uetir\(/::eo--tlrﬁgla dei Autorizzazione ampliativi della produttive
SR e sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economico e Pubblica sicurezza: | C) Autor_izzazione o] Sp_ortello
primario economico e' competitivita': falo' tradizionale - concessione e unico per'
competitivita’ Coriiasle o el . ) provvedimenti le attivita
Autorizzazione ampliativi della produttive

distributive - tutela dei

sfera giuridica dei




consumatori

destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo Sviluppq Sviluppo economico e | Pubblica sicurezza: C) Autorjzzazione o Splortello
primario economico e N e concessione e unico per
o competitivita': fuochi d'artificio - . - F
competitivita' c : f . ) provvedimenti le attivita'
ommercio -retl | Autorizzazione ampliativi della produttive
distributive - tutela dei sfera giuridica dei
consumatori ; R
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Pubblica sicurezza: C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e' competitivita': istruttore / direttore | CONcessione e unico per'
competitivita’ Coriiasle o el . provvedimenti le attivita
distributive - tutela dei di tiro a segno - ampliativi della produttive
consumatori Autorizzazione sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Pubblica sicurezza: C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e competitivita' Lotteria. tombola e | concessione e unico per
competitivita' Commercio -.reti ) provvedimenti le attivita'
distributive - tutela dei pesca di ampliativi della produttive
consumatori beneficenza - sfera giuridica dei
Autorizzazione destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | Pubblica sicurezza: C) Autorjzzazione o Splortello
primario economico € competitivita': mestiere di fochino | cOncessione e unico per
competitivita' c : f ) . provvedimenti le attivita'
ommercio-reti - | - Autorizzazione ampliativi della produttive
distributive - tutela dei sfera giuridica dei
consumatori . S
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Pubblica sicurezza: C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e competitivita' ospitalita’ stranieri - concessione e unico per
competitivita' c . ti . . provvedimenti le attivita'
ommercio - rel — | Autorizzazione ampliativi della produttive
distributive - tutela dei sfera giuridica dei
consumatori . S
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Pubblica sicurezza: C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e competitivita' palestre - concessione e unico per
competitivita' c P . . provvedimenti le attivita'
ommercio - retl Autorizzazione ampliativi della produttive

distributive - tutela dei
consumatori

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico




diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Pubblica sicurezza: C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico & competitivita': rimessa veicoli - concessione e unico per
competitivita - ; ) _ provvedimenti le attivita
Commercio-retl | Autorizzazione ampliativi della produttive
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.so Sviluppq Sviluppo economico e | Pubblica sicurezza: C) Autorjzzazione o] Sp.ortello
primario economico & competitivita': strumenti da punta concessione e unico per
competitivita’ T —— o da taglio - provyedmentl le att|V|Fa
distributive - tutela dei oo ampliativi della | produttive
consumatori Autorizzazione Sfe“’?‘ 9'“”9"0?‘ .de.'
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.so Sviluppq Sviluppo economico e | Rivendite di C) Autorjzzazione o] Sp.ortello
primario economico e' competitivita': quotidiani e concessione e unico per'
competitivita e — eriodici - provyedw_nentl le attivita
distributive - tutela dei | b« e ampliativi della | produittive
consumatori Autorizzazione sfera_l 9'“”@'0? .de.'
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Taxi- C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e' competitivita': Autorizzazione concessione e unico per'
competitivita e provyedw_nentl le attivita
distributive - tutela dei ampliativi della | produttive
consumatori Sfe“’?‘ 9'“”9"0?‘ .de.'
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.so Sviluppq Sviluppo economico e | Attivita' funebre - C) Autorjzzazione o] Sp.ortello
primario economico e' competitivita': Autorizzazione concessione e unico per'
competitivita Coriiasle o el provyedw_nentl le attivita
distributive - tutela dei ampliativi della | produttive
consumatori Sfer"’.‘ g'u”.d'c".’l _de_|
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Vendita ambulante Sportelio
primario econor‘tr};.cc_)te' competitivita': di strumenti da lunlt“:[? pter'
competitivita Commercio - reti punta e da tag“o - peroadlh\g:l\?e

distributive - tutela dei
consumatori

Autorizzazione

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI




CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio svolge attivita' di promozione e diffusione della cultura sportiva, in collaborazione con le
associazioni e con gli istituti scolastici; coordina le attivita' sportive mediante la gestione del calendario
delle attivita' presso tutti gli impianti sportivi di proprieta’ comunale e gestisce dei rapporti con i
concessionari di impianti sportivi e relative convenzioni.
Inoltre, l'ufficio cura tutti i rapporti con le associazioni locali e con il terzo settore in generale.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: SPORT E TEMPO LIBERO

PTPCT 2018/2020

Responsabile UFFICIO: SEGRETARIO COMUNALE PRO-TEMPORE

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| A Bl Heshlle Wil
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Contributi ad D) Con.cessione ed | SPORTE
primario |st|tu2|o_nal|,_ generali e di gestione: | associazioni erogazione TEMPO
generali e di Altri servizi generall . sovvenzioni, LIBERO
gestione sportive contributi, sussidi,
dilettantistiche ausili finanziari,
vantaggi economici
Processo Servizi Servizi istituzionali, Contributi D) Concessione ed | SPORT E
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | straordinari a erogazione TEMPO
generali e di Altri servizi generall . . sovvenzioni, LIBERO
gestione concessionari di contributi, sussidi,
impianti ausili finanziari,
vantaggi economici
Processo Servizi Senvizi istituzionali Contributi per D) Concessione ed | SPORT E
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: | manifestazioni erogazione TEMPO
gengrah edi Altri servizi generali sovvenzioni, LIBERO
gestione contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici
Processo servizi Servizi istituzionali, Promozione attivita' | P) Gestione datie | SPORT E
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: | di educazione informazioni, e TEMPO
generali e di Altri servizi generall ) tutela della privacy | LIBERO
gestione sportiva scuole
Pr_oces_so _Sgrwy _ Servizi istituzionali Consulta dello sport | D) Con_cessmne ed | SPORTE
primario istituzionali, ; ; ; . erogazione TEMPO
Lo generali e di gestione: .
genr—_:rah e di Altri servizi generall sovvenzioni, LIBERO
gestione contributi, sussidi,

ausili finanziari,




vantaggi economici

Pr_oces_so _Sgrwy _ Servizi istituzionali Concessione in C) Autor_lzza2|one o | SPORTE
primario |st|tuz|o.na||,. generali e di gestione: | gestione impianti concessione e TEMPO
genr—_:rah e di Altri servizi generall sportivi provyedw_nentl LIBERO
gestione ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Servizi Servizi istituzionali, Autorizzazione per | C) Autorizzazione o | SPORT E
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | eventi e concessione e TEMPO
gengrah edi Altri servizi generall manifestazioni negli provyedmentl LIBERO
gestione ampliativi della
impianti sportivi sfera giuridica dei
comunali destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Servizi Servizi istituzionali Richiesta di premi D) Concessione ed | SPORT E
primario |st|tu2|o_nal|,_ generali e di gestione: | in occasione di erogazione TEMPO
gengrah edi Altri servizi generali manifestazioni sovvenzioni, LIBERO
gestione contributi, sussidi,
sportive ausili finanziari,
vantaggi economici
Pr.oces.so Sgrviz_i . Senvizi istituzionali Autorizzazione per | ©) Autorjzzazione o0 | SPORTE
primario |st|tu2|o_nal|,_ generali e di gestione: | uso occasionale di concessione e TEMPO
gengrah edi Altri servizi generall impianti sportivi provyedmentl LIBERO
gestione ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo servizi Servizi istituzionali, Corsi promozionali | B) Affidamentodi | SPORT E
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: | di attivita' sportiva Iavo_rl, servizi e TEMPO
genr—_:rah e di Altri servizi generall forniture - Scelta LIBERO
gestione del contraente e
contratti pubblici
Processo Servizi Senvizi istituzionali Contributi ordinari D) Concessione ed | SPORT E
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: | in denaro a erogazione TEMPO
gengrah e di Altri servizi generali sostegno sovvenzioni, LIBERO
gestione contributi, sussidi,
dell'attivita’ ausili finanziari,
ordinaria del vantaggi economici
privato, dell'ente o
dell'associazione
richiedente
Processo Servizi Servizi istituzionali, Erogazione del D) Concessione ed | SPORT E
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: | servizio senza erogazione TEMPO
genr—_:rah e di Altri servizi generall corrispettivo 0 a sovvenzioni, LIBERO
gestione contributi, sussidi,

tariffa agevolata

ausili finanziari,
vantaggi economici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,




da parte dei soggetti a cui e’ affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. I| RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Descrizione UFFICIO:
L'ufficio di stato civile ha lo scopo di accertare la condizione di ogni cittadino nel corso della sua vita:

nascita, matrimonio, morte; riceve tutti gli atti concernenti lo stato civile; custodisce e conserva i registri;

PTPCT 2018/2020

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: STATO CIVILE

rilascia estratti e certificati e le copie degli allegati quando questi provengono da Paese estero.

Responsabile UFFICIO: DOTT.SSA ANGELA MASON

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| I ] EEE Uit
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo .S?;V'Z.' i Servizi istituzionali, Stato civile: P)f Gesthne_ datie ?:T\'/A;I(E)
primario Iselnlézr:;lng Id generali e di gestione: | Redazione atto di Itntg:g]géil(;m’r? ac
g i e d Anagrafe, stato civile e | nascita u privacy
gestione servizio elettorale
Processo .S‘t*_["'z_' i Servizi istituzionali, Stato Civile: F) (_;:.0';]"0'_"’ . gﬂg
primario Iselnizr;)lnz Id generali e di gestione: | Trascrizione atto di \e/esrglr:: _g,n_lspezmnl
gestioné ' Anagrafe, stato civile € | matrimonio zloni
servizio elettorale concordatario
Processo .S‘t*_["'z_' i Servizi istituzionali, Stato civile: F) (_;:.0';]"0'_"’ . gﬂg
primario gelnizrflin: onli generali e di gestione: | Trascrizione atti di \e/esr;'r::zig’ni'Spez'om
gestione Anagrafe, stato civile € | nascita rese dalla
servizio elettorale Direzione Sanitaria
Processo .S‘t*_["'z_' i Servizi istituzionali, Stato civile: F) (_;:.0';]"0'_"’ . gﬂg
primario gelnLcjlengir]: Io’Ii generali e di gestione: | Trascrizione atti di \éesr;fzighi'Spez'om
gestione Anagrgfe, stato civile € | nascita formati
servizio elettorale allestero
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, Stato civile: F) %.O I;tl‘O"l, . (S:T\'/A;Ig
primario ISt “Z'Ol.”a Id generali e di gestione: | Trascrizione atto di veriiche, 1spezion
gggﬁ(ﬁée ' Anagrgfe, stato civile e | pascita neo- € sanzioni
servizio elettorale cittadino
Processo Servizi Stato civile: O) Accesso e STATO

Servizi istituzionali,




primario istituzionali, generali e di gestione: | pypblicazioni di Trasparenza CIVILE
gene_rali edi Anagr_afe, stato civile e matrimonio
gestione servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali, Stato civile: F) Controlli, | STATO
primario |st|tu2|o|_nallo,|_ generali e di gestione: | Celebrazioni ver|f|ch_e, ispezioni CIVILE
gggtei(r)";ée ' Anagrafe, stato civile € | matrimoni civili € sanzioni
servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, Stato civile: F) Controlli, | STATO
primario |st|tu2|o|_nal|o,|_ generali e di gestione: | Trascrizione atto di ver|f|ch_e, ISpezioni CIVILE
gestone. | {oada Sanaie e mavimono | T
celebrato in altro
comune italiano
Processo | Servizi Servizi istituzionali, Stato Civile: F) Controlli, | STATO
primario |st|tu2|o|.nalgl generali e di gestione: | Trascrizione atto di ver|f|ch_e, ISpezion CIVILE
gestone | {00 S 10 © | mermorio P
celebrato all'estero
Processo Servizl Servizi istituzionali, Stato civile: F) Controlli, | STATO
primario |st|tu2|o|.nalgl generali e di gestione: | Annotazione ver|f|ch_e, ispezioni CIVILE
gestone | Ao e semenaedi | T
scioglimento del
matrimonio civile, di
cessazione degli
effetti civili del
matrimonio
religioso
(concordatario) o di
delibazione
sentenze
ecclesiastiche di
annullamento di
matrimonio
pronunciate in
Italia, provenienti
da altri comuni
Processo | Servizi Servizi istituzionali, Separazione F) Controlli, | STATO
primario |st|tu2|o|_nal|o,|_ generali e di gestione: | consensuale, ver|f|ch_e, ispezioni CIVILE
gggtei(r)?]ée I ?gs/?zr%fiyl ;‘gt&gw'e € | divorzio congiunto © sanzion!
e modifica delle
condizioni di
separazione o di
divorzio innanzi
all'Ufficiale di Stato
Civile
Processo | Servizi Servizi istituzional, Stato civile: P) Gestione datie | STATO
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: | Redazione atto di informazioni, e CIVILE
gggﬁ(r)ilée di Anagrafe, stato civile € | morte tutela della privacy

servizio elettorale




P:_(;?aers cs;o i(te{wz'lonal' Servizi istituzionali Stato civie: Fgr%%%téol_lé, ezioni ?:T\'/A;-II_—(E)
primari :gelnlézrlali o Iolli generali e di gestione: | Trascrizione atto di \e/ s;Inzio’nil pezion
gestione Anagrgfe,l stato ICIVI|e € | morte avvenuta
servizio elettorale allestero
P:_(;?aers cs;o i(te{wz'lonal' servizi istituzionali Stato civie: Fgr%%%téol_lé, ezioni ?:T\'/A;-II_—(E)
pri : Igelnlézr;Ii o Iolli generali e di gestione: | Trascrizione atto di \é scl':llnziohil pezion
gestione Anagrgfe,l stato ICIVI|e e | morte pervenuto da
servizio elettorale altro Comune
Processo .S?,[V'Z.' i Servizi istituzionali, Stato civile: F) C.]E.O ?1"0"" . CS:T\'/A;-II_—(E)
primario Iselnizr;)lnz Id generali e di gestione: | Autorizzazione alla \e/esrglr:: _g,n_lspezmnl
gestioné ' Anagrgfe, stato civile e | cremazione zloni
servizio elettorale
Processo _Ss:wz_l i Servizi istituzionali, Stato civile: F) %.0 ?1”0"" o glr\ﬁ-[g
primario L;Selnl:ezr:;in: Iolli generali e di gestione: | Autorizzazione alla \éesr;fzigh;spezmm
gestione Anagr_afe, stato civile e | dispersione delle
servizio elettorale ceneri
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, Stato Civile: F) %.0 I;tl‘O"l, _ (S:T\'/A;Ig
primario ISt “Z'Ol.”a Id generali e di gestione: | Rilascio passaporto veriiche, 1spezion
generail e di Anagrafe, stato civile € | mortuario € sanzioni
estione =
9 servizio elettorale
Processo _Ss:wz_l i Servizi istituzionali, Stato civile: Cambio P)f Gestione datl e glr\ﬁ-[g
primario 'Se'nlézr:;ng Id generali e di gestione: | nome/cognome 'tntg:g'g;:%n"f ac
9 y led Anagrafe, stato civile e u privacy
gestione servizio elettorale
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, Stato civile: F) %.0 I;tl‘O"l, . (S:T\'/A;Ig
primario ISt “Z'Ol.”a Id generali e di gestione: | Annotazione veriiche, 1spezion
gggﬁgﬁée ' Anagrgfe, stato civile e | sentenza di € sanzioni
servizio elettorale rettificazione
attribuzione di
Sesso
B S i, | SevEiiluonal, | Swlocwies P Geslonedae | STATO
primari IStituzl i Id generali e di gestione: | Affiliazioni It tel dZ:I €
gentt?ra| ed Anagrafe, stato civile e utela defla privacy
gestione servizio elettorale
e’ Sevonay, | Soniasusonall, - Swocie: ) Sesmodane | STATO
primari ! elnlézrlal' o Id generali e di gestione: | Adozione It tela d;:la "r. ac
9 i led Anagrafe, stato civile e u privacy
gestione servizio elettorale
Processo .Sﬂ"'z.' i Servizi istituzional, Stato civile: .P)f Gestione dati e ng\ﬁIg
primario ISt “Z'Ol.”a Id generali e di gestione: | Riconoscimenti Lntogm:zhonl, €
gentgra| ed Anagrafe, stato civile e utela della privacy
gestione servizio elettorale
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, Stato civile: P)f Gestione datl e (S:T\'/A;Ig
primario Iselnizr;)lnz Id generali e di gestione: | Disconoscimenti 'tntce):;ngg:lc;n"f ac
9 i 1ed Anagrafe, stato civile e u privacy
gestione servizio elettorale
Processo | Servizl Servizi istituzionali, Stato civile: P) Gestione datie | STATO
primario istituzionali, informazioni, e CIVILE




generali e di generali e di gestione: | Tytela/Curatela tutela della privacy
gestione Anagrafe, stato civile e
servizio elettorale
Processo .S‘f.["'z.' i Servizi istituzionali, Stato civile: F) (.;:.0';1”0'."’ o (S:mICE)
primario gelnizrflinz Ic;Ii generali e di gestione: | Trasmissioni alla \e/esr;'r::zig’ni'Spez'om
gestione Anagrafe, stato civile e | procura della
servizio elettorale Repubblica
Prr'(r)‘r(lzgﬁ 30 i(te{wz'lonal' Servizi istituzional, Stato civie: Fz:rc'lz%ﬂter,-o"! ezioni ?:T\'/A;-II_—(E)
primari :gelnlézrlali o Ic;Ii generali e di gestione: | Comunicazioni \e/ s;Inzio’nil pezion
gestione Anagrgfe, stato civile e | g'Ufficio anagrafe
servizio elettorale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Tutti gli uffici - Attivita' trasversale

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICIO:

Tutti gli uffici sono competenti in ordine ai procedimenti e ai processi c.d. trasversali, tra culi, a titolo di
esempio, il procedimento di accesso e le procedure di acquisizione mediante il sistema dell'affidamento
diretto.

Questi procedimenti e processi vengono, per la loro natura trasversale, mappati una sola volta a valere
per tutti gli uffici.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Aree ol dEeile LUiiee)
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Tutte le fulr_lzioni Tutti i macroprocessi Affidamento IB) Affidamento di TfL;_tti_ gli
primario istituzionali . . avori, servizi e uffici -
appa.llt.o di Ia\{orl, | forniture - Scelta Attivita'
servizie forn_|ture di | del contraente e trasversal
importo inferiore a | contratti pubblici e
40.000 euro tramite
il sistema
dell'affidamento
diretto
Processo Tutte le fulr_lzioni Tutti i macroprocessi Affidamento IB) Affidamento di TfL;_tti_ gli
primario istituzionali . - avori, servizi e uffici -
appalto di servizi e forniture - Scelta Attivita'




forniture di importo | del contraente e trasversal
pari o superiore a contratti pubblici e
40.000 euro e
inferiore alle soglie
di cui all'articolo 35,
D. Lgs. 50/2016
mediante il sistema
della procedura
negoziata
Processo Servizi Tutti i macroprocessi Adesione B) Affidamento di Tutti gli
primario istituzionali, convenzioni lavori, servizi e uffici -
generali e di forniture - Scelta Attivita'
gestione CONSIP o del del contraente e trasversal
Soggetto contratti pubblici e
Aggregatore di
riferimento
Processo Tutte le funzioni | - i i macroprocessi Proroga contratto in | B) Affidamento di Tutti gli
primario istituzionali scadenza lavori, servizi e uffici -
forniture - Scelta Attivita'
del contraente e trasversal
contratti pubblici e
Processo Tutte le funzioni | - i ; macroprocessi Conferimento di A) Acquisizione e Tutti gli
primario istituzionali incarichi di progressione del uffici -
liab ) personale Attivita'
collaborazione
' trasversal
studio e ricerca e
nonche' di
consulenza a
soggetti estranei
all'amministrazione
Processo Tutte le funzioni | - i i macroprocessi Autorizzazione al B) Affidamento di Tutti gli
primario istituzionali ficorso a lavori, servizi e uffici -
. ) forniture - Scelta Attivita'
transazioni e altri del contraente e trasversal
rimedi di risoluzione | contratti pubblici e
delle controversie
alternativi a quelli
giurisdizionali
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Accesso art. 22 e O) Accesso e Tutti gli
primario istituzionali segg. della L Trasparenza uffici -
) ' Attivita'
241/90 trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Accesso art. 43, co. | O) Accesso e Tutti gli
primario istituzionali 2 del TUELL. da Trasparenza uffici -
T Attivita'
parte dei consiglieri trasversal
e
Processo Tutte le funzioni T : iVi O) Accesso e Tutti gli
o S . Tutti i macroprocessi Accesso civico g
primario istituzionali semplice Trasparenza uffici -
. Attivita'
concernente dati, trasversal
documenti e e

informazioni




soggetti a
pubblicazione
obbligatoria ai sensi
del D. Lgs. 33/2013

Processo Tutte le funzioni | - i i macroprocessi Accesso civico O) Accesso e Tutti gli
primario istituzionali generalizzato Trasparenza uffici -
_ Attivita'
concernente dati e trasversal
documenti ulteriori e
a quelli soggetti a
pubblicazione
obbligatoria ai sensi
del D. Lgs. 33/2013
Processo Tutte le funzioni | - i i macroprocessi Accesso civico O) Accesso e Tutti gli
primario istituzionali generalizzato Trasparenza uffici -
_ Attivita'
concernente dati e trasversal
documenti ulteriori e
a quelli soggetti a
pubblicazione
obbligatoria ai sensi
del D. Lgs. 33/2013
Processo servizi Servizi istituzionali, Controversie e H) Affari legali e Tutti gl
primario |st|tu2|onal|,_ generali e di gestione: | contenziosi esterni contenzioso Uff'.c'. )
generali e di Organi istituzionali ed interni, citazioni Attivita
gestione g g trasversal
costituzioni in e
giudizio, e
conseguente
nomina dei
difensori e
consulenti
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Segnalazioni P) Gestione dati e Tutti gli
primario istituzionali dipendenti informazioni, e uffici -
tutela della privacy | Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Segnalazione- H) Affari legali e Tutti gli
primario istituzionali Esposto contenzioso uffici -
Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni | - i i macroprocessi Partecipazione a P) Gestione datie | Tutti gli
primario istituzionali corsi di formazione informazioni, e uffici -
tutela della privacy | Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni | - i i macroprocessi Vigilanza sanitaria | F) Controlli, Tutti gli
primario istituzionali a cura del medico verifiche, ispezioni uffici -
e sanzioni Attivita'
competente trasversal
e
Processo Tutte le funzioni | - i i macroprocessi Nomina B) Affidamento di Tutti gli
primario istituzionali lavori, servizi e uffici -

Responsabile




Unico del forniture - Scelta Attivita'
Procedimento del cont_raente_e_ trasversal
(RUP) contratti pubblici e
Processo Tutte le funzioni | - i i macroprocessi Formazione Albo G) Incarichi e Tutti gli
primario istituzionali dei professionisti nomine uffici -
. Attivita'
esterni trasversal
e
Processo Tutte le funzioni | - i macroprocessi Eront office: P) Gestione datie | Tutti gli
primario istituzionali Informazioni e informazioni, e uffici -
R tutela della privacy | Attivita'
comunicazioni trasversal
e
Processo Tutte le fuPzioni Tutti i macroprocessi Affidamento :3) Affidamento di T#.tti. gli
primario istituzionali ; - avori, servizi e uffici -
appglto d .s.erV|2| © forniture - Scelta Attivita'
forniture diimporto | ye contraente e trasversal
superiore alle contratti pubblici e
soglie di cui all'art.
35, D. Lgs. 50/2016
attraverso il
sistema della
procedura aperta
Processo di | Servizi Sl ol Liquidazione fatture E) Gestione delle Tutti gli
supporto istituzionali, generali e di gestic;ne' entrate, delle spese | uffici -
generali e di e R e v e ' e del patrimonio Attivita'
gestione finanziaria, ' trasversal
programmazione e €
provveditorato
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Modello - iniziativa | C) Autorizzazione o | Tutti gli
primario istituzionali di parte - SCIA concessione e uffici -
: provvedimenti Attivita'
commercio ampliativi della trasversal
sfera giuridica dei e
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Tutte le funzioni | - i i macroprocessi Modello - iniziativa Tutti gli
primario istituzionali di parte - SCIA uffici -
s Attivita'
edilizia trasversal
e
Processo .Tltj.ite le fulr_lzioni Tutti i macroprocessi | Modello - iniziativa T#.tti. gli
primario istituzionali . ) uffici -
di parte - CILA Attivita
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Modello - iniziativa | C) Autorizzazione o | Tutti gli
primario istituzionali di parte - concessione e uffici -
) ) provvedimenti Attivita'
autorizzazione ampliativi della trasversal
(PdC) sfera giuridica dei | e

destinatari privi di
effetto economico
diretto ed




immediato per il
destinatario

Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Modello - iniziativa | B) Affidamento di Tutti gli
primario istituzionali di parte - lavori, servizi e uffici -
: ) forniture - Scelta Attivita'
Autorizzazione NO | 4| contraente e trasversal
SUAP contratti pubblici e
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Modello - iniziativa | F) Controlli, Tutti gli
primario istituzionali d'ufficio - controllo verifiche, ispezioni uffici -
e sanzioni Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Modello Tutti gli
primario istituzionali procedimento uffici -
Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Modello - iniziativa | D) Concessione ed | Tutti gli
primario istituzionali di parte - contributi erogazione uffici -
sovvenzioni, Attivita'
contributi, sussidi, trasversal
ausili finanziari, e
vantaggi economici
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Modello - iniziativa | Tutte le aree di Tutti gli
primario istituzionali d'ufficio - rischio uffici -
. Attivita'
regolamenti trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Modello - iniziativa | G) Incarichi e Tutti gli
primario istituzionali d'ufficio - incarichi nomine uffici -
) Attivita'
nomine trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Modello - iniziativa | E) Gestione delle Tutti gli
primario istituzionali d'ufficio - rimborsi entrate, delle spese | uffici -
e del patrimonio Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni | - i i macroprocessi Modello - Tutti gli
primario istituzionali comportamento uffici -
Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni | - i i macroprocessi Modello statistiche Tutti gli
primario istituzionali uffici -
Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni | - i i macroprocessi Modello - Gestione Tutti gli
primario istituzionali tariffe uffici -
Attivita'
trasversal
e

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di




prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio gestisce:
- le richieste di copia rapporti di incidente stradale al diretto interessato;

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Ufficio amministrativo POLIZIA LOCALE

- difesa dell'Ente nei ricorsi al Prefetto/Giudice di Pace avverso sanzioni Codice della Strada;

- cura le richieste di segnalazioni e sopralluogo da parte di cittadini;
- rilascia autorizzazioni passi carrai;
- informazioni generali sul codice della strada

Responsabile UFFICIO: UFFICIO GESTITO IN CONVENZIONE - DOTT. ENNIO PERTOLDI

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI AR T TS LIHTETY
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo di | Ordine pubblico | 4 ..o pubblico e Calcolo e stima E) Gestione delle Ufficio
supporto e sicurezza ShelEE Bl entrate da sanzioni | €ntrate, delle spese | amministr
locale e amministrativa per formazione e del patrimonio ativo
bilancio
Processo Ordine pubblico | 5 4o pubblico e Affidamento del H) Affari legali e Ufficio
primario e sicurezza el |2 contenzioso GdP e contenzioso amministr
locale e amministrativa | Tripunale alla ativo
difesa esterna
mediante il sistema
dell'affidamento
diretto
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Gestione del H) Affari legali e Ufficio
primario e sicurezza SrelEE Bl contenzioso in contenzioso amministr
locale e amministrativa | proprio: ativo
elaborazione
controdeduzioni per
GdP
Processo Ordine pubblico | 5 4o pubblico e Rilievo incidente F) Controlli, Ufficio
primario e sicurezza e e verifiche, ispezioni amministr
locale e amministrativa € sanzion ativo
Processo Ordine pubblico | 4 4o pubblico e Gestione del H) Affari legali e Ufficio
primario e sicurezza el |2 contenzioso: contenzioso amministr
locale e amministrativa | ydienze GdP ativo
Processo Ordine pubblico | 5 4o pubblico e Contrassegno per D) Concessione ed | Ufficio
primario e sicurezza erogazione amministr




sicurezza: Polizia veicoli sovvenzioni, ativo
locale e amministrativa esclusivamente conFr_|b_ut|, sgssldl,
lettrici ausili finanziari,
elettrici vantaggi economici
Plocesso | e PUNICS | onane pubbicoe | Annulemento 0 Allatiegaie | Uitce,
P sicurezza: Polizia d'ufficio di verbali ativo
locale e amministrativa per violazioni a
norme di legge
nazionale o
regionale
Plocesso | QIUMePUNICY | orane putbicoe | Odnanzed M) Manieqale | Uil
P sicurezza: Polizia confisca e ativo
locale e amministrativa provvedimenti di
dissequestro
Clocesso | QIdne PUNNICY | orane pubbicoe | Comvenzone per | ) Midamenioi | Ufice
P sicurezza: Polizia adesione al servizio fornitL,Jre Scelta ativo
locale e amministrativa i i )
di co.r1§ultaz_|on_e del contraente e
Archivio Veicoli contratti pubblici
Rubati C.E.D.
Interforze tramite i
servizi telematici
Ancitel
Plocesso | Qe PUICS | onane pubbicoe | Comvenzione per 0 Allatiegaie | Uit
P sicurezza: Polizia adesione all'utenza ativo
locale e amministrativa per il servizio di
consultazione del
C.E.D. della
Direzione Generale
della
Motorizzazione
Civile- Ministero
delle Infrastrutture
Crocesto | Qe PUBbICO | orne pubpicoe | Comenzione perla | ) Mariegale uffice,
P sicurezza: Polizia fornitura, mediante ativo
locale e amministrativa supporto
informatico, di dati
contenuti nel
sistema informativo
del Pubblico
registro
Automobilistico
Clocesso | QISMe PUNICY | orane pubbicoe | Seauestidenaroo | 1) M jegaie | Uficle
P sicurezza: Polizia cose ai sensi del ativo
locale e amministrativa Reg. di P.U.
Processo Ordme pubblico | 5 qine pubblico e Concessioni per D) Concessione ed Uf'fICI.O.
primario e sicurezza erogazione amministr

sicurezza: Polizia

occupazione




locale e amministrativa | temporanee di sovvenzioni, ativo
suolo pubblico - conFr_|b_ut|, SL.JSS'd"
I ausili finanziari,
controllo vantaggi economici
Processa | Qldne pubbieo | orine pubblcoe | Commercio s aree | O Autorzazine o | U,
P sicurezza: Polizia pubbliche con provvedimenti ativo
locale e amministrativa i0i v
posteggio in ampliativi della
mercati - Controllo | sfera giuridica dei
autorizzazioni destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo di | Tutte le funzioni | 1 . macroprocessi Ordinanza di F) Controlli, | Ufficio
supporto istituzionali ingiunzione verifiche, ispezioni | amministr
e sanzioni ativo

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata allaccertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e’ affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Ufficio Gestione economica del personale d  ipendente

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio si occupa della gestione del personale comunale sia con riferimento agli aspetti organizzativi, in
particolare e' competente per selezioni e concorsi; dotazione organica e piano occupazionale;
inserimento di tirocinanti/stagisti/LSU/LPU; sia con riferimento agli aspetti giuridico-amministrativi:
mobilita’, presenze assenze, corrispondenza e buoni pasto; relazioni sindacali.

Responsabile UFFICIO: UFFICIO GESTITO IN CONVENZIONE SERVIZI FINANZIARI — DOTT.SSA
FLORA SCHIAFFINO

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| A Bl Heshlle Wil
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processodi | Servizi Servizi istituzionali Rilascio certificato | E) Gestione delle Ufficio
supporto |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: | di stipendio entrate, d_elle spese Gestlon_e
genr—_:rah e di S e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e




Processodi | Servizi Servizi istituzionali, Liquidazione E) Gestione delle Ufficio
supporto |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | indennita' mensili entrate, d_elle spese Gestlon_e
gengrah edi SlemEm e amministratori e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processo di Se:rwy . Servizi istituzionali Certificazione in E) Gestione delle UfflCl_o
supporto |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: | materia di spesa di entrate, d_elle spese Gestlong
genr—;rah e di egEe Uiane personale e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, Liquidazione E) Gestione delle Ufficio
supporto |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: | periodiche entrate, d_elle spese Gestlon_e
genr—_:rah e di S trattamenti e del patrimonio economic
gestione a del
accessori personale
dipendent
e
Processo Servizi Servizi istituzionali Liquidazione E) Gestione delle Ufficio
primario |st|tu2|o_nal|,_ generali e di gestione: | trattamento fine entrate, d_elle spese Gestlong
generali e di egEe Uiane e del patrimonio economic
gestione mandato a del
personale
dipendent
e
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, CcuD E) Gestione delle Ufficio
supporto |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: entrate, d_elle spese Gestlon_e
generali e di S e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processo Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Modello 770 E) Gestione delle Uffici_o
primario |st|tu2|o_nal|,_ generali e di gestione: entrate, d_elle spese Gestlong
generali e di = e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processodi | Servizi Senvizi istituzionali Pensioni: E) Gestione delle Ufficio
supporto |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: | Liquidazioni IPS - entrate, d_elle spese Gestlon_e
genr—;rah e di e e e riscatti - e del patrimonio economic
gestione : T a del
ricongiunzioni personale
dipendent
e
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Pensioni: Pratiche P) Gesti(_Jne_dati e Uffici_o
supporto |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: informazioni, e Gestione
generali e di SlemEm e tutela della privacy | economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processo Servizi Servizi istituzionali Programma E) Gestione delle Ufficio
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: | triennale ed entrate, d_elle spese Gestlon_e
genr—_:rah e di e —_— annuale del e del patrimonio economic
gestione a del
fabbisogno di personale

dipendent




personale
Processo servizi Servizi istituzionali, Statistiche P) Gestione datie | Ufficio
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: informazioni, e Gestlon_e
generali e di egEe Uiane tutela della privacy | economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Stipendi-Paghe E) Gestione delle Uffici_o
supporto |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: entrate, d_elle spese Gestlong
generali e di S e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processodi | Servizi Senvizi istituzionali Rimborso oneri per | E) Gestione delle Ufficio
supporto |st|tu2|o_nal|,_ generali e di gestione: | datore di lavoro entrate, d_elle spese Gestlong
generali e di = e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processo Servizi Senvizi istituzionali Certificazione E) Gestione delle Ufficio
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: | crediti entrate, d_elle spese Gestlon_e
generali e di e e e e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o pit azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall’ANAC.




