COMUNE DI SAN GIORGIO DI NOGARO
ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: ANAGRAFE
PTPCT 2019/2021
Descrizione UFFICIO:
L'ufficiale dell'anagrafe e' I'organo competente a tenere I'anagrafe della popolazione residente (APR),

nella quale sono registrate le posizioni relative alle singole persone, alle famiglie e alle convivenze, che
hanno fissato nel comune la residenza, nonche' hanno stabilito nel comune il proprio domicilio.

Responsabile UFFICIO: DOTT.SSA ANGELA MASON

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| ArEgel rseiie - U
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo | Servizi Servizi istituzional, Anagrafe: Iscrizioni | F) Controlli, 1 ANAGRA
primario istituzionali, generali e di gestione: | registri anagrafici verifiche, ispezioni FE
gene_rall edi Anagrafe, stato civile e € sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi S fe A uaineT Anagrafe: F) Controlli, ANAGRA
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' Cancellazioni verifiche, ispezioni FE
enerali e di &l 7 e sanzioni
gestione Anagr_afe, stato civile e registri anagraﬁci
servizio elettorale per irreperibilita’
Processo Servizi Sk el Anagrafe: F) Controlli, ANAGRA
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' Variazione di verifiche, ispezioni FE
gen:—_zrall ed Anagrafe, stato civile e | indirizzo € sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi St fsfuael Anagrafe: F) Controlli, ANAGRA
primario istituzionali, generali e di gestidne' Adeguamento verifiche, ispezioni FE
gggtel(;?]“ee dl Anagrafe, stato civile e anagrafe ai risu'tati € sanzioni
servizio elettorale del censimento
Processo Servizi Servizi istituzionali Anagrafe: Rilascio | P) Gestione datie | ANAGRA
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' carta di identita’ informazioni, e FE
generali e di Anagrafe, stato civile 'e tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionall Anagrafe: Certificati | F) Controlli, 1 ANAGRA
primario istituzionali, generali e di gestio'ne' anagrafici verifiche, ispezioni | FE
gene_rall ed Anagrafe, stato civile e € sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali, Anagrafe: Certificati | P) Gestione datie | ANAGRA
primario |st|tu2|o_nall,' generali e di gestione: | anagrafici storici informazioni, € FE
generali e di Anagrafe, stato civile e tutela della privacy
gestione servizio elettorale




Processo servizi Servizi istituzionali, Anagrafe: F) Controlli, | ANAGRA
primario |st|tu2|c1_naI:],I' generali e di gestione: | Comunicazioni venﬂche, ISpezioni FE
gggﬁ;‘z'ee ' Anagrafe, stato civile e | g|iufficio tributi € sanzioni
servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | Anagrafe: F) Controlli, | ANAGRA
primario 'Sé';lézr;?:lgi generali e di gestione: | Comunicazioni \ée;gfzhigl,q:spezmm FE
gestione Anagr_afe, stato civile e | prefettura
servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali, Anagrafe: Tenuta  F) Controlii, | ANAGRA
primario |st|tu2|o_nall,_ generali e di gestione: | registro unioni civili Ve”f'Ch.e’ ISpezioni FE
gene_rall edi Anagrafe, stato civile e € sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali, Anagrafe: O) Accesso e ANAGRA
primario |st|tu2|c1_nal:i_ generali e di gestione: | Accettazione e Trasparenza FE
gggﬁgzée ' Anagrafe, stato civile € | tenuta dichiarazioni
servizio elettorale di testamento
biologico
Processo servizi Servizi istituzionali, Anagrafe: Iscrizione | F) Controlii, | ANAGRA
primario |st|tu2|()|palg_ generali e di gestione: | AIRE (Anagrafe venﬂche, ispezioni FE
ggggg;'ee : Anagr_afe, stato civile e | |taliani Residenti € sanzion
servizio elettorale allEstero) dei
cittadini italiani per
trasferimento da
AIRE o APR di altro
Comune
Processo | Servizi Servizi istituzional, Anagrafe: F) Controlli, -~ | ANAGRA
primario |st|tu2|o|_naI::,I_ generali e di gestione: | Variazioni venﬂche, ispezioni FE
gggg;iée ' ,:\:?gr_afe, stato civile € | anagrafiche AIRE € sanzioni
vizio elettorale (Anagrafe Italiani
Residenti
all'Estero)
Processo | Servizi Servizi istituzional, Anagrafe: F) Controlli, -~ | ANAGRA
primario |st|tu2|o|_naI:],|_ generali e di gestione: | Cancellazione ver|f|ch_e, ISpezioni FE
gggteig;ée ' Anagr_afe, stato civile € | anagrafiche AIRE € sanzionl
servizio elettorale (Anagrafe ltaliani
Residenti
all'Estero)
Processo | Servizi Servizi istituzional, Stato civile: F) Controlli, -~ | ANAGRA
primario |st|tu2|o|_naI:],r generali e di gestione: | Acquisto della venﬂche, ISpezioni FE
gggg(r)?]ée I 'g\e”rf\i/?zr;fz’l::g;gvne € | cittadinanza per © sanzion!
matrimonio
Processo Sevizi Servizi istituzionali, Stato civile: F) Controlli, ) ANAGRA
primario |st|tu2|c1_nalg_ generali e di gestione: | Acquisizione della venﬂche, ISpeziont FE
gggt?(;i:ae I Anagrafe, stato civile e | cittadinanza italiana | © o 2 o

servizio elettorale

per riconoscimento
o dichiarazione




giudiziale della
filiazione durante la
minore eta' del
figlio, o nel caso in
cui la paternita’ o
maternita’ non puo'
essere dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente il
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
minore straniero

Processo servizi Servizi istituzionali, Stato civile: F) Controlli, -~ | ANAGRA
primario |st|tu2|o|_nallo,l_ generali e di gestione: | Acquisizione della Ve”f'Ch.e’ ISpezioni FE
gggtei(r)?]ée I Qgra\‘/?zr%legttggfew”e e | cittadinanza italiana | - oo 2o
per riconoscimento
o dichiarazione
giudiziale della
filiazione o nel caso
in cui la paternita’ o
maternita' non puo'
essere dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente il
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
maggiorenne
straniero
Pr'oces'so _Sgrvizj . Servizi istituzionali, Toponomastica: L) Pia.nif_icazione ANAGRA
primario |st|tu2|c1_naI:],|_ generali e di gestione: | Denominazione urbanistica FE
piazze
Pr_oces_so Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, Toponomastica: L) Pia.nif_icazione ANAGRA
primario |st|tu2|c1_nalg generali e di gestione: | Attribuzione urbanistica FE
gggﬁéﬁée ' Anagr_afe, stato civile € | nhumero civico
servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | Anagrafe: F) Controlli, | ANAGRA
primario |st|tu2|o|_naI:],|_ generali e di gestione: | Attestazione di ver|f|ch_e, ISpeziont FE
gestone | Lpeda Sanaiee rewlarira T
soggiorno
Processo _Servi;i . Servizi istituzionali, Anagrafe: F) Qpntrol_li, | ANAGRA
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | Attestazione di venﬂche, ISpeziont FE
generali e d Anagrafe, stato civile e soggiorno € sanzioni

gestione




servizio elettorale permanente
Processo | Servizi Servizi istituzional Anagrafe: Ripristino | F) Controlli, = ANAGRA
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' immigrazione verifiche, ispezioni FE
ge”‘?fa" e di Anagrafe, stato civile e € sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali Anagrafe: Verifica | F) Controlii, | ANAGRA
primario istituzionali, generali e di gestio'ne' dichiarazione di verifiche, ispezioni FE
gggtei(r)ilée ol Anagrafe, stato civile € | rinnovo della € sanzioni
servizio elettorale dimora abituale
Processo Servizi Servizi istituzionali Anagrafe: Autentica | F) Controlli, | ANAGRA
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' di firma verifiche, ispezioni FE
gengrah edi Anagrafe, stato civile e € sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzional, Anagrafe: Autentica | F) Controlli, 1 ANAGRA
primario istituzionali, generali e di gestione: | di copia verifiche, ispezioni FE
ge”‘?fa" ed Anagrafe, stato civile e € sanzion
gestione servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali Accertamento F) Controlli, -~ | ANAGRA
primario istituzionali, generali e di gestio'ne' requisiti di dimora verifiche, ispezioni FE
generali e di SreEr sz ara] ’ i e sanzioni
gestione g abituale delle
variazioni di
residenza
Processo Servizi S el Registro P) Gestione datie | ANAGRA
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestio'ne: convivenze di fatto informazioni, € FE
generali e di Anagrafe, stato civile e tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Processo f\sgttattp deé Assetto del territorio ed | Accertamento L)bPla_nltf_|caZ|one 'A:\EIAGRA
primario edrirllizc:”o git tiv edilizia abitativa: requisiti di dimora urbanistica
€ aabraliva | yrpanistica e assetto abituale delle
del territorio variazioni di
residenza

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e’
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dalllANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Urbanistica

PTPCT 2019/2021
Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio urbanistica si occupa della predisposizione e dell'istruttoria di tutti gli strumenti di pianificazione
urbanistica ed in particolare del Piano di Assetto del Territorio (PAT) approvato e del Piano degli



Interventi (PI); attivita' informativa in materia dei piani sovracomunali

Responsabile UFFICIO: ARCHITETTO AGNESE ROPPA

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Areaidinisenio tificio
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Certificato P) Gestione dati e Urbanistic
primario territorio ed eiflfa el destinazione informazioni, e a
edilizia abitativa Urbanistica e assetto urbanistica tutela della privacy
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Piano regolatore L) Pianificazione Urbanistic
primario territorio e.d . edilizia abitativa: generale - Piano di urbanistica a
edilizia abitativa Urbanistica e assetto governo del
del territorio territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Variante L) Pianificazione Urbanistic
primario territorio e_d . edilizia abitativa: semplificata al urbanistica a
edIIIZIa ab|tat|Va Ed|||Z|a. reSidenZiaIe Piano rego'atore
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Piani urbanistici L) Pianificazione Urbanistic
primario territorio ed il elfisives attuativi ad urbanistica a
edilizia abitativa Urbanistica e assetto iniziativa privata
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Piano insediamenti L) Pianificazione Urbanistic
primario territorio ed e aliEa: produttivi - PIP urbanistica a
edilizia abitativa Urbanistica e assetto
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Piano edilizia L) Pianificazione Urbanistic
primario territorio ed =l el economica urbanistica a
edilizia abitathva | gijizia residenziale | popolare - PEEP
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Piano L) Pianificazione Urbanistic
primario tedr_rll_tquo g? i edilizia abitativa: particolareggiato urbanistica a
edilizia abitativa Urbanistica e assetto P.P. di iniziativa
del territorio privata
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Piano di L) Pianificazione Urbanistic
primario tem_tqno e.d . edilizia abitativa: lottizzazione - P.L. urbanistica a
edilizia abitativa Urbanistica e assetto
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Piano di L) Pianificazione Urbanistic
primario territorio ed @i slEaE: lottizzazione urbanistica a
edilizia abitativa Urbanistica e assetto




del territorio d'ufficio - P.L.U.
Processo 'tA‘SS.tett(.) de(; Assetto del territorio ed | Assegnazione di D) Concessione ed
primario erritorio € edilizia abitativa: aree per l'edilizia erogazione a

sovvenzioni,
contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici

edilizia abitativa Urbanistica e assetto

del territorio

residenziale
pubblica

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e’
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Approvvigionamenti

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio si occupa delle gare e degli appalti per procedure di acquisizione di beni e servizi necessari
all'Ente ( es. pulizie, arredi) mediante procedure di evidenza pubblica e affidamenti diretti con unico
fornitore nei casi consentiti; dalla fase istruttoria (Determine di indizione procedura, nomina Commissione
di Gara, verbali di Commissione etc.) all'aggiudicazione finale, verificando la documentazione prodotta,
predisponendo le comunicazioni necessarie a garantire i principi di trasparenza, pubblicita’ ed
informazione ai concorrenti e predisponendo le comunicazioni di esclusione di richiesta integrazione
documentazione, la determina di aggiudicazione o annullamento.

Responsabile UFFICIO: TUTTE LE P.O..

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Area di rischio

Urbanistic

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi e fefuaie Fornitura B) Affidamento di Approwvig
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' cancelleria ed altro lavori, servizi e ionamenti
genr-;rall e di Gestione economica, materiale di forniture - Scelta
gestione ST _ del contraente e
programmé\zione e co.ns.,umo per gli contratti pubblici
provveditorato uffici
Processo Sgrvi;i ' S fs A aneT Acquisto arredi e E) Gestione delle Approvvig
primario istituzionali, generali e di gestidne' attrezzature uffici entrate, delle spese | ionamenti
generali e di SestrE ceaErie ’ e del patrimonio
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi e fefuaie Predisposizione E) Gestione delle Approvvig
primario istituzionali, ' entrate, delle spese | ionamenti




generali e di

generali e di gestione:

piani di

e del patrimonio

gestione Qesthng economica, approwvigionament
finanziaria,
programmazione e o
provveditorato
Pr_oces_so _Se_rV|z_| _ Servizi istituzionali, Acquisto arredi e E) Gestione delle Approvwg
primario |st|tu2|o_nall,_ generali e di gestione: | attrezzature scuole entrate, d_elle spese | ionamenti
gengrall e di Gestione economica, e del patrimonio
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi Servizi istituzionali, Consegne materiali | F) _C_ontrol_h, | Approwig
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: ver|f|ch_e, ispezioni | ionamenti
gene_rall e di Gestione economica, e sanzioni
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo .Se.rv'z.' . Servizi istituzionali, Carico magazzino F) Cp ntrol_h, | Approwig
primario |st|tu2|o|_nalg_ generali e di gestione: | beni di facile venﬂche, ispezioni | ionament
ggggg;ée ' Gestione economica, consumo € sanzioni
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi Servizi istituzionali, Report sui consumi | E) Gestione delle Approvvig
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: entrate, dglle spese | ionamenti
gengrah e di Gestione economica, e del patrimonio
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo servizi Servizi istituzionali, Affidamento servizi | B) Af_ﬂdamt_an_to ol Approwvig
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | di pulizia uffici Iavo.rl, servizi e ionamenti
generali e di Gestione economica, comunali forniture - Scelta
gestione finanziaria, del con'graente_g
programmazione e contratti pubblici
provveditorato
Processo Servizi Servizi istituzionali, Fornitura vestiario e | B) Af_f|dam¢n_to di Approwvig
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | calzature personale Iavo_rl, servizi e ionamenti
genr—_zrall e di Gestione economica, forniture - Scelta
gestione del contraente e

finanziaria,
programmazione e
provveditorato

contratti pubblici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e’
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dalllANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: ARCHIVIO - Agenda Digitale




PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio si occupa delle attivita' di attuazione della agenda digitale

Responsabile UFFICIO: SEGRETARIO COMUNALE PRO-TEMPORE E TUTTE LE P.O.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| Arzmelrechie  Uie
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, AGID: Attuazione S_) Aggnda_DigitaIe, ARCHIVI
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | progetti di e- _dlgltal|zz_a2|or_1e e O-
generali e di et @ e ¢ informatizzazione Agenda
; overnmen ; ey
gestione T — g processi Digitale
Processo Servizi Servizi istituzionali, AGID: S) Agenda Digitale, | ARCHIVI
primario |st|tu2|o|_nallo,l_ generali e di gestione: | Implementazione QI?Ita|IZ§aZIOI_1€ € g ) d
generali e di Seltalen @ S dei broarammi di informatizzazione genda
gestione i formativi el progra processi Digitale
Amministrazione
digitale per lo
sviluppo dei servizi
digitali per i cittadini
e le imprese
Processo Servizi Servizi istituzionali, AGID: Acquisto e S) Agenda Digitale, | ARCHIVI
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | consegna firme Q|g|tal|zz_a2|or_1e € O-
generali e di A - digitali informatizzazione Agenda
gestione T R— processi Digitale
Processo servizi Servizi istituzionali, AGID: S) Agenda Digitale, | ARCHIVI
primario 's:rt_]uezrnglgi generali e di gestione: | Implementazione idr:?(;tr?nhsﬁgilfz?gnee 2 _en da
gene Statistica e sistemi delle strategie e : ge
gestione T — g processi Digitale
delle azioni
dell'’Agenda digitale
dell'ente
Processo servizi Servizi istituzionali, AGID: S) Agenda Digitale, | ARCHIVI
primario 'Sé';lézr:iinglgi generali e di gestione: | Dematerializzazion ?A?Aﬁ%“;ﬁ?;;?gni 2 _en da
gene Statistica e sistemi e dei documenti . 9ge
gestione T — processi Digitale
processo | Semial Servizi istituzionali AGID: Sviluppo o) Agenda Dighale, | ARCHIVI
primario IStituzional, generali e di gestione: | progetti wifi e open | . \gitalizzazione e )
generali e di Altri . l informatizzazione Agenda
; ri servizi generali data . o
gestione processi Digitale
Processo .Sfi"'z.' i Servizi istituzional, DIGIT: Progetto ? ﬁgl.e”da.D'g'ta'e* gRCH'V'
primario IStituzional, generali e di gestione: | Open Government | . \gitalizzazione e )
generali e di Altri servizi generall ) informatizzazione Agenda
gestione & Smart city processi Digitale




La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: ARCHIVIO - Protocollo e Archivio

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio gestisce la corrispondenza in entrata e in uscita: protocollazione e gestione della posta interna ed
esterna: ricezione dall'Ufficio Postale della corrispondenza indirizzata all'Ente, e ricevimento di quella
pervenuta dall'utenza; registrazione e classificazione atti; smistamento corrispondenza agli uffici ;
registrazione e classificazione della corrispondenza dagli Uffici all'utenza, ad enti vari, ecc., stampe
giornaliere del registro protocollo-

L'ufficio gestisce la tenuta del registro di Protocollo Generale, mediante un sistema informatico di
gestione documentale.

Gestisce la casella istituzionale di PEC.

Comprende le attivita' di gestione dell'archivio di deposito: inventariazione buste; gestione ricerche atti
archiviati e richieste d'accesso da parte degli uffici e utenti esterni; predisposizione atti da scartare.

Responsabile UFFICIO: DOTT. SSA ANGELA MASON

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| Areselrechie U
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi S fe A uaineT Gestione e P) Gestione dati e ARCHIVI
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | acquisizione degli informazioni, € O-
generali e di Altri servizi generali _ ) tutela della privacy | Protocollo
gestione atti e della posta in e Archivio
arrivo e in partenza
per la registrazione
sul protocollo
informatico
Processo Servizi Servd el Accettazione, P) Gestione datie | ARCHIVI
primarto |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestio'ne: protocollazione e informazioni, € O -
generali e di Altri servizi generali i tutela della privacy | Protocollo
gestione smistamento delle e Archivio
partecipazioni a
gare
Processo Servizi Sk el Annullamenti di P) Gestione datie | ARCHIVI
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' protocollo per informazioni, e O -
generali e di Altri servizi generall ’ tutela della privacy | Protocollo
gestione errata e Archivio
assegnazione
Processo Servizi Servizi iStitUZiOﬂali, Stampa giorna”era P) Gestione dati e ARCHIVI




primario istituzio_nali,_ generali e Fii gestione: ed annuale del informazioni, e O -
generali e di Altri servizi generali registro di tutela della privacy | Protocollo
gestione e Archivio
protocollo
informatico
Processo _S?:VIZ_I i Servizi istituzionali, Smistamento agli P)f Gestione dati e gRCHIVI
primario IStituzionall, generali e di gestione: | uffici della Informazioni, € -
gengrall e di Altri servizi generall q tazi tutela della privacy Protoc_ol_lo
gestione ocumentazione e Archivio
protocollata
Processo .Sfiv'z.' i Servizi istituzionali, Tenuta archivio P)f Gestione dati e gRCHIVI
primario Istituzionall, generali e di gestione: | corrente Informazioni, € )
gene_rall edi Altri servizi generali tutela della privacy Protoc_ol_lo
gestione e Archivio
Processo Servizi Servizi istituzionali, Archiviazione atti in P) Gestione dati e ARCHIVI
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | archivio di deposito informazioni, N O -
gengrall e di Altri servizi generali tutela della privacy Protoc_ol_lo
gestione e Archivio
Processo .S?.:V'Z.' i Servizi istituzionali, Aggiornamento P)f Gestione dati e gRCHIVI
primario IStituzionali, generali e di gestione: | manuale di Informaziont, € -
gengrall e di Altri servizi generali i tutela della privacy Protocpl]o
gestione gestione e Archivio
Processo _S(te{wz_l i Servizi istituzionali, Scarti di archivio P)f Gestione dati e gRCHIVI
primario ISt u2|()|na :j generali e di gestione: Lnto:mgzhonl, € P -t I
generali e di Altri servizi generall utela della privacy rotocollo
gestione e Archivio

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e’
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: ASSISTENZA - Anziani ed adulti con disagio

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

Il servizio garantisce I'assistenza domiciliare ai soggetti anziani e disabili bisognosi, assicura il
telesoccorso e telecontrollo e assistenza per le spese di prima necessita'. Attivita' di consulenza e
sostegno per adulti disagiati con difficolta’ connesse allo svolgimento dei compiti genitoriali, mediazione
familiare, integrazione del reddito familiare, assegni per nuclei familiari e maternita’', sostegno psicologico
ed economico.

Responsabile UFFICIO: AMBITO SOCIALE GESTIONE CONVENZIONATA - PRESSO L’ENTE:
DOTT.SSA LARA IETRI
ASSISTENTI SOCIALI

MAPPATURA
MACROPROCESSI



Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| Aeaelmseiio - il
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Diritti sociali, | piigi sociali, politiche | Centri sociali per E) Gestione delle ASSISTE
primario poImc_he_ sociali sociali e famiglia: anziani entrate, d_elle spese NZA -
e famiglia Interventi per gli e del patrimonio Anziani .
— ed adulti
con
disagio
Processo Diritti sociali, | piigi sociali, politiche | Assistenza B) Affidamento di ASSISTE
primario poI|t|c.he_ sociali sociali e famiglia: domiciliare Iavo.rl, servizi e NZA -
e famiglia Interventi per gli forniture - Scelta Anziani _
o del contraente e ed adulti
contratti pubblici con
disagio
Processo Diritti sociali, | it sociali, politiche | Contributi D) Concessione ed | ASSISTE
primario poImc_he_ sociali sociali e famiglia: economici erogazione. NZA -
e famiglia Interventi per gli sovvenzioni, An2|an|_
et con_tr.|b_ut|, SL.JSS.IdI, ed adulti
ausili finanziari, con
vantaggi economici | disagio
Processo Diritti sociali, | i sociali, politiche | Teleassistenza B) Affidamento di ASSISTE
primario poI|t|c.he_ sociali sociali e famiglia: Iavo.rl, servizi e NZA -
e famiglia Interventi per gli forniture - Scelta Anziani .
T del contraente e ed adulti
contratti pubblici con
disagio
Processo Diritti sociali, | it sociali, politiche | Contributi per D) Concessione ed | ASSISTE
primario poI|t|c_he_ sociali sociali e famiglia: badanti erogazione NZA -
e famiglia Interventi per gli sovvenzioni, Anziani _
arlart con_tr.|b_ut|, SL.JSS.IdI, ed adulti
ausili finanziari, con
vantaggi economici | disagio
Processo Diritti somah,. | Diritti sociali, politiche | Convenzioni con B) Af_ﬁdam(_an_to di ASSISTE
primario poI|t|c.he_ sociali sociali e famiglia: Centri di Iavo.rl, servizi e NZA -
e famiglia Interventi per gli socializzazione forniture - Scelta Anziani .
T del contraente e ed adulti
contratti pubblici con
disagio
Processo Diritti sociali, | it sociali, politiche | Inserimenti in E) Gestione delle ASSISTE
primario poI|t|c_he_ sociali sociali e famiglia: strutture entrate, d_elle spese NZA -
e famiglia Interventi per gli e del patrimonio Anziani _
At ed adulti
con
disagio
Processo Diritti sociali, | piigi sociali, politiche | Integrazione rette D) Concessione ed | ASSISTE
primario poImc_he_ sociali sociali e famiglia: case di riposo erogazione NZA. "
e famiglia Interventi per gl sovvenzioni, AnZ|an|.
- contributi, sussidi, ed adulti
ausili finanziari, con
vantaggi economici | disagio
Processo Diritti sociali, | i sociali, politiche | Carta per ottenere D) Concessione ed | ASSISTE
primario polltlc_he_ sociali sociali e famiglia: agevolazioni presso erogazione NZA_‘ "
e famiglia Interventi per g i . sovvenzioni, An2|an|_
anziani gl esercizi contributi, sussidi, | ed adulti
commerciali ausili finanziari, con
vantaggi economici | disagio
Processo Diritti sociali, | i sociali, politiche | Pasti a domicilio B) Affidamento di ASSISTE
primario poImc_he_ sociali sociali e famiglia: Iavo.rl, servizi e NZA -
e famiglia forniture - Scelta Anziani

Interventi per gli




anziani del contraente e ed adulti
contratti pubblici con
disagio
Pr'oces'so D|r||'tt'§| ﬁouall,. i Diritti sociali, politiche Procedure correlate | H) ,?ffarl' legali e ﬁ?iISTE
primario E?‘Arﬁi i;omal sociali e famiglia: alla nomina contenzioso Anzia-ni
g Interventi per gi amministratore di ed adult
anziani
sostegno, con
interdizione o disagio
inabilitazione (su
richiesta
dell'autorita’
giudiziaria)
processo | Dirt socall, | piriti sociali, politiche | Servizio di trasporto | B) Afidamento di | ASSISTE
primario politiche sociali | ¢ iaiie famiglia: anziani avori, servizi e \ -
e famiglia Interventi per gli forniture - Scelta Anziani
o del contraente e ed adulti
contratti pubblici con
disagio
Processo | Dl ﬁoc'a"'. i | Diritt sociali, poliiche | Soggiorni climatici |B) Affidamento d RoSISTE
primario politiche sociali | oo famiglia: per anziani avori, servizi e \ -
e famiglia Interventi per gli forniture - Scelta Anziani
— del contraente e ed adulti
contratti pubblici con
disagio

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e’
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dalllANAC.

Descrizione UFFICIO:

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: ASSISTENZA - Asilo Nido

PTPCT 2019/2021

L'asilo nido e' un servizio d'interesse pubblico rivolto alla prima infanzia e ha finalita' di assistenza, di
socializzazione e di educazione rivolto a tutti i bambini fino ai tre anni.

Responsabile UFFICIO: AMBITO SOCIALE GESTIONE CONVENZIONATA - PRESSO L’ENTE:

DOTT.SSA LARA IETRI
ASSISTENTI SOCIALI

Processi di Funzioni
supporto/pr istituzionali
ocessi

primari

MAPPATURA

MACROPROCESSI

MACRO PROCESSO

PROCESSI

Area di rischio

Ufficio




primaria. | polche sociaii | D1t social, poliche | scrizioni & waritehe. ispezioni | NZA-
P 2fami lia sociali e famigl_ia: . graduatorie per e sanzio’ni P Asilo Nido
9 Interventi per l'infanzia | gsilo nido
e i minori e per asili
nido
Processo D|r||_tt'g| rs]omall,_ i Diritti sociali, politiche | Collocazione fasce D) Concessione ed ﬁgilSTE
primario politiche sociall | g iqji e famiglia: tariffarie 1.S.E.E. erogazione T
e famiglia sovvenzioni, Asilo Nido

Interventi per l'infanzia
e i minori e per asili
nido

per utenti asilo nido

contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e’
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

Descrizione UFFICIO:
Il Segretariato offre informazioni e consulenza sui servizi sociali, assistenziali, educativi e sanitari,

disponibili sul territorio, pubblici e privati. Aiuta anche a svolgere le pratiche necessarie per accedere ai

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: ASSISTENZA - Famiglie

PTPCT 2019/2021

contributi economici e ai servizi sociali.

Responsabile UFFICIO: AMBITO SOCIALE GESTIONE CONVENZIONATA - PRESSO L’ENTE:
DOTT.SSA LARA IETRI
ASSISTENTI SOCIALI

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Areelel rsenie  Uiiele
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Diritti sociali, | it sociali, politiche | Buono casa D) Concessione ed | ASSISTE
primario poI|t|c.he. sociali sociali e famiglia: erogazione NZA.— _
e famiglia Interventi per il diritto sovvenzioni, Famiglie
alla casa con_tr.|b_ut|, SL.JSS.'d"
ausili finanziari,
vantaggi economici
Processo Diri'tt.i sociali,l | Diritti sociali, politiche | Buono elettricita D) Con_cessione ed | ASSISTE
primario poI|t|c.he' sociali sociali e famiglia: erogazione NZA.- '
e famiglia sovvenzioni, Famiglie

Interventi per il diritto
alla casa

contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI




CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e’
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: ASSISTENZA - Giovani

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio si occupa di tutte le manifestazioni, rassegne, spettacoli, concerti, laboratori, corsi, feste, incontri,
tornei, gruppi di discussione, serate a tema dirette al mondo giovanile, nonche' servizio di orientamento e
di opportunita’ esistenti affinche’ i giovani possano effettuare scelte consapevoli nel campo della
istruzione e formazione, lavoro, volontariato, associazionismo, ambiente e salute, cultura, tempo libero,
sport.

Responsabile UFFICIO: AMBITO SOCIALE GESTIONE CONVENZIONATA - PRESSO L’ENTE:
DOTT.SSA LARA IETRI
ASSISTENTI SOCIALI

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Areelel rsenie  Uiiele
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Diri.tt.i sociali,. | Diritti sociali, politiche | Informagiovani !3) Gestiqne_ datie | ASSISTE
primario politiche sociali . P informazioni, e NZA -
L sociali e famiglia: ) ; .
e famiglia tutela della privacy | Giovani

Interventi per soggetti
a rischio di esclusione
sociale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dalllANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: ASSISTENZA - Minori e persone diversamente abili

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio garantisce il sostegno educativo assistenziale dei minorenni in stato di bisogno sia materiale che
psicologico; favorisce processi di crescita incentrati sull'eliminazione del disagio giovanile; sportelli socio-
psico-pedagogici; affidi e semi-affidi familiari o inserimento in strutture residenziali e istituti; programma
piani individualizzati in favore dei diversamente abili, volti all'assistenza domiciliare, trasporto,




integrazione sociale e abbattimento delle barriere architettoniche.

Responsabile UFFICIO: AMBITO SOCIALE GESTIONE CONVENZIONATA - PRESSO L’ENTE:
DOTT.SSA LARA IETRI
ASSISTENTI SOCIALI

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| ATLLCD [TSED i
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo D|r||_tt'q f\OCIah,_ i Diritti sociali, politiche | Servizio assistenza IB) Af_fldam(_anto di ﬁgilSTE
primario pOTtiche sociall | g4 cigji e famiglia: domiciliare minori avorl, servizi e N
e famiglia Interventi per l'infanzia forniture - Scelta Minori e
e i minori e per asili del contraente e persone
il contratti pubblici diversam
ente abili
processo | Dirth ﬁoc'a"'. i | Diritti sociali, poliiche | Centro ricreativo |B) Affidamento di Qgi'STE
primario politiche sociali | ¢ a famiglia: estivo - CRE avori, servizi e ZA -
e famiglia Interventi per l'infanzia forniture - Scelta Minori e
e i minori e per asili del contraente e persone
e contratti pubblici diversam
ente abili
Processo Dlrll_tt'gl f\OCIah,_ . Diritti sociali, politiche | Testi scolastici per D) Concessione ed ﬁgilSTE
primario p(;' IC ?_soual sociali e famiglia: alunni della scuola | €093Z10n€ Mi "
€ famigha Interventi per l'infanzia primaria sovvenzioni, Inor €
e i minori e per asil contributi, sussidi, persone
6l ausili finanziari, diversam
vantaggi economici | ente abili
Processo D|r||.ttt.| ﬁOCIah,. i Diritti sociali, politiche | Sostegno ad D) Concessione ed QiiISTE
primario pc;' IC (Ia_somal sociali e famiglia: associazioni erogazione Mi ~
e i minori e per asili ; ; b T PS
Tl socio-educativo ausili finanziari, diversam
vantaggi economici | ente abili
Processo Dlrll_tt'gl f\OCIah,_ . Diritti sociali, politiche | Assistenza D) Concessione ed ﬁgilSTE
primarto 2‘;6'“'; ?I as"c'a' sociali e famiglia: alloggiati gg‘\’/%ii‘;gﬁl Minori e
° Intervent per I'|nf§|r)2|a temporanea contributi, sussidi, | persone
e i minori e per asili L T )
6l P ausili finanziari, diversam
vantaggi economici | ente abili
Pr_oces_so D|r||_ttt.| f‘omall,_ . Diritti sociali, politiche Affidamento E)tGetstlzmlaI delle QgiISTE
primario pc;l IC ?Soc'a' sociali e famiglia: familiare endra|1 e’t elle spese Mi }
e famiglia Interventi per linfanzia e del patrimonio inori e
e i minori e per asili persone
G dlversam
ente abili

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e’
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.




ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: ASSISTENZA - Servizi Vari

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

Si tratta di servizi di carattere generale a supporto degli interventi socio-assistenziali. Comprende l'attivita’
di segretariato sociale attraverso la quale si offrono informazioni e consulenza sui servizi social,
assistenziali, educativi e sanitari, disponibili sul territorio, pubblici e privati. Aiuta anche a svolgere le

pratiche necessarie per accedere ai contributi economici e ai servizi sociali.

Responsabile UFFICIO: AMBITO SOCIALE GESTIONE CONVENZIONATA - PRESSO L'ENTE:

DOTT.SSA LARA IETRI
ASSISTENTI SOCIALI

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| ArEgel rseiie - U
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Dlrll_tt'gl f\OCIah,_ . Diritti sociali, politiche | Segretariato sociale D) Concessione ed ﬁ?iISTE
primario politiche sociali | oo famiglia: erogazione
e famiglia Cooperazione e sovvenzioni, Servizi
T S contributi, sussidi, Vari
ausili finanziari,
vantaggi economici
Processo Dlrl[tt'Fl ?]OCIah,. i Diritti sociali, politiche | Consulta del D) Concessione ed ﬁ?iISTE
primario politiche sociall | g ciqji e famiglia: volontariato erogazione
e famiglia Cooperazione e sovvenzioni, Servizi
Ty contributi, sussidi, Vari
ausili finanziari,
vantaggi economici
Processo Dlrll_ttt_l ﬁomall,_ i Diritti sociali, politiche | Accreditamenti E)tG?S“?jnﬁ delle QgiISTE
primario p(;' IC ?_somal sociali e famiglia: servizi socio- endrzi\ e,t elle spese S
e famiglia Interventi per soggetti | assistenziali e del patrimonio Very|2|
a rischio di esclusione ar
sociale
Processo D|r||.ttt.| ﬁoc'a“’. i Diritti sociali, politiche | Dichiarazione quota F) %.O?FOI.I" . ﬁ‘iilSTE
primario p?" IC T.SOC'a' sociali e famiglia: sanitaria e Verinche, 1speziont S
© famigha Interventi per soggetti | assistenziale per © sanzion! VZ:;/IZI
a r|§ch|o di esclusione dichiarazione dei
sociale .
redditi
Processo Dlrl[tt'gl f\OClall,_ . Diritti sociali, politiche | Controllo I.S.E.E. D) Concessione ed Q?iISTE
primario E%Arﬁig?isomal sociali e famiglia: per prestazioni gg?/%ii';gﬁi Servi-zi
Programr;a;lzmne ed _ | sociali agevolate contributi, sussidi Vari
governo della rete dei S T
servizi sociosanitari e ausill fm_anz|ar|, -
ol vantaggi economici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del




RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e’
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dalllANAC.

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

Il servizio prevede la gestione, l'incremento, la catalogazione e la valorizzazione del patrimonio comunale
librario, quotidiani e riviste. Eroga servizi quali consultazione in sede, prestiti, consulenze e ricerche; offre

spazi attrezzati per la lettura e lo studio; organizza visite guidate e attivita' di promozione alla lettura,

presentazione di libri, mostre.

Responsabile UFFICIO: DOTT.SSA LARA IETRI

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: BIBLIOTECA

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Area di rischio Utficio
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr_oces_so _Se_rvm . Tutela e valorizzazione | Prestito locale E) Gestione delle BIBLIOTE
primario istituzionali, e 5l @ st entrate, delle spese | CA
gentgrall e di sutuElE Avia e del patrimonio
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_oces_so _Se_rV|z_| _ Tutela e valorizzazione | Prestito E) Gestione delle BIBLIOTE
primario istituzionali, S0 bl & el il interbibliotecario entrate, delle spese | CA
generali e di sl AxteEs e del patrimonio
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr'oces'so Sgrwy ' Tutela e valorizzazione | Gestione sale di P) Gesthne. dati e BIBLIOTE
primario istituzionali, AT P — lettura informazioni, e CA
generali e di sl Avtie tutela della privacy
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_ocesso _Sng|;| . Tutela e valorizzazione | Punto internet E) Gestione delle BIBLIOTE
primario istituzionali, e el @ st entrate, delle spese | CA
generali e di culturali; Attivita' e del patrimonio
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo Servizi Tutela e valorizzazione | Acquisizione E) Gestione delle BIBLIOTE
primario istituzionali, e 5 @ st patrimonio entrate, delle spese | CA
gentr-;rall edi SutuElE A documentario e del patrimonio
gestione culturali e interventi




diversi nel settore
culturale

Processo Servizi Tutela e valorizzazione | Assistenza alla P) Gestione dati e BIBLIOTE
primario |st|tu2|o_naI|,_ T g — ricerca informazioni, e CA
gene_rall e di culturali: Attivita’ tutela della privacy
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo servizi Tutela e valorizzazione | Catalogazione P) Gestione datie | BIBLIOTE
primario |st|tu2|onall,_ S informazioni, e CA
gengrall edi aulirils A iiter tutela della privacy
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo Servizi Tutela e valorizzazione | Educazione alla P) Gestione dati e BIBLIOTE
primario |st|tu2|onall,_ e el @ sl lettura informazioni, e CA
gengrall e di Sl A et tutela della privacy
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo Servizi Tutela e valorizzazione | Gestione reti P) Gestione dati e BIBLIOTE
primario |st|tu2|o_naI|,_ A 5l @ sivita! documentarie informazioni, e CA
gengrall e di ST A et tutela della privacy
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo Servizi Tutela e valorizzazione | Incontri con 'Autore | P) Gestione dati e BIBLIOTE
primario istituzionali, AT g — informazioni, e CA
genr—_zrall e di sl A tutela della privacy
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo Servizi Tutela e valorizzazione | Interventi di P) Gestione dati e BIBLIOTE
primario 'gsé'rt_]uezr;)"nglgi dei ben_i e a;tiyit|a‘ promozione alla Lﬂiggqgéil(;ngr?vacy CA
gestione culturali: Attivita |ettura de| bamb”'"

culturali e interventi
diversi nel settore
culturale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dalllANAC.

Descrizione UFFICIO:

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: Centro Elaborazione Dati

PTPCT 2019/2021




L'Ufficio CED ha le funzioni di gestire la rete informatica, sia dal punto di vista software che hardware;
fornire assistenza in materia informatica agli uffici; adeguare e aggiornare la dotazione informatica

dell'ente.

Nell'ambito delle predette competenze, il CED svolge le seguenti attivita':
- Gestione e manutenzione del sistema informatico

- Amministrazione della rete locale e geografica, gestione accessi remoti

- Attivita' sistemistica sui server, sui personal computer client, monitoraggio delle prestazioni

- Gestione database, backup e verifica dei dati

- Installazione ed aggiornamenti software programmi applicativi e pacchetti di office automation
- Gestione della sicurezza informatica sulla lan interna e sedi remote, configurazione accessi e diritti
utenti, gestione antivirus. Assistenza specialistica agli uffici nell'utilizzo delle procedure informatiche e

apparecchiature hardware

- Assistenza hardware, installazione nuove apparecchiature informatiche (server di rete, personal
computer, stampanti, apparati di rete) coordinamento e verifica degli interventi da parte delle ditte
- Analisi del fabbisogno di attrezzature informatiche e software applicativi, sviluppo progetti informatici per

nuove soluzioni gestionali

- Gestione e monitoraggio delle connessioni internet e delle linee di comunicazione, manutenzione ed

aggiornamento pagine web del sito

- Gestione amministrativa del settore, gestione delle risorse attribuite, interfaccia con i fornitori e le

software house

- Conservazione informatica dei documenti digitali conforme al CAD
- Acquisti materiale di consumo delle dotazioni informatiche

- Disaster recovery e continuita' operativa

- Inventario delle strumentazioni informatiche

- Formazione specialistica

- Qualita e innovazione

Responsabile UFFICIO: ARCH. AGNESE ROPPA

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Arzmel et Ui
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Sk el Progetti di Q) Progettazione Centro
primario |st|tu2|o|_nalg_ generali e di gestic;ne: innovazione Elabora_2|
generall € di Altri servizi generali i - one Dat
gestione g dell'informazione,
comunicazione e
partecipazione
civica tramite le ICT
Processo | Servizi Servizi istituzionall Sviluppo software: | S) Agenda Digitale, | Centro
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' Studi e analisi digitalizzazione e Elaborazi
gene_rall e di Altri servizi generall informatizzazione |nformat_|zza2|one one Dati
gestione processi
servizi
Processo servizi Servizi istituzionali Sicurezza dei F) Controlli, | Centro
primario istituzionali, generali e di gestidne' processi - servizi verifiche, ispezioni Elaborazi
generali e di I S aremerEl T . e sanzioni one Dati
gestione g informatici
Processo _Sgrvizj . Servizi istituzionali Sviluppo software: S.) Ag(lenda.DigitaIe, Centro :
primario istituzionali, generali e di gestidne' Installazione/config digitalizzazione e Elaborazi
generali e di ’ razione nUoVo informatizzazione one Dati
urazi uovi




gestione Altri servizi generali software applicativo | Processi
Processo .Sfi"'z.' i Servizi istituzional, Sviluppo software: |B) Affidamento di glergro .
primario ISt uzm;na :j generali e di gestione: | Acquisizione favo.r:, servS|2| ?t a grat_m
generali e di Altri servizi generall servizio di orniture - Scelta one Dati
gestione . del contraente e
manutenzione contratti pubblici
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, Gestione S.I. e 3) ,_‘;\gllenda.DlgltaIe, Elerl;tro .
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | rete: Acquisizione . ']9' a |z§a2|or_1e € a gra}[_m
generali e di Altri servizi generall fornitura informatizzazione one Dati
gestione processi
connettivita'
Processo .S?.:V'Z.' i Servizi istituzionali, Gestione S.l. e S.) ,_At\glgnda.Dlgnale, CEZIerE)tro .
primario isti uzm;na :j generali e di gestione: | rete: ( |]9| a |z§a2|or)e e a gret_m
generali e di Altri servizi general Configurazione informatizzazione one Dati
gestione processi
connettivita'
Processo .ng'z.' i Servizi istituzionali, Gestione S.I. e (?) le_enda_D|g|taIe, Eler;)tro .
primario ISt u2|o|_na :j generali e di gestione: | rete: Backup dei . '?' a 'Zfaz'o'?e € a grzi_m
generali e di Altri servizi generall dat informatizzazione one Dati
gestione processi
Processo .ng'z.' i Servizi istituzionali, Gestione S.I. e ? ,_?gl_enda_D|g|taIe, Elerg)tro .
primario isti u2|o|_na :j generali e di gestione: | rete: ( |?| a|z§a2|or_1e e a gra}[_m
generali e di Altri servizi generall Aggiormnamento informatizzazione one Dati
gestione processi
backup
Processo .S::f:v'z.' i Servizi istituzionali, Gestione S.I. e S) ,.At\gltlanda.D|g|taIe, (Ejler;)tro :
primario isti uzm;na :j generali e di gestione: | rete: . |]9| a|z§a2|one e a [o)ra}[y
generali e di Altri servizi general Configurazione informatizzazione one Dati
gestione processi
utenti di rete
Processo .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, Gestione S.I. e g.) ,_?glt_enda_D|g|taIe, CE:IeT)trO .
primario isti u2|o|_na :j generali e di gestione: | rete: ( |]9| a |z§a2|or_1e e a gre}[_m
generali e di Altri servizi generall Configurazione informatizzazione one Dati
gestione processi
apparati di rete
Processo .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, Gestione S.I. e 3) ,_‘;\glt_anda_DlgltaIe, gler;tro :
primario Igselnlézzrgjlinz :]’" generali e di gestione: | rete: Creazione ir:%rﬁ;ﬁzg?gnee ona; gr;[im
; Altri servizi generali i .
gestione g caselle di posta processi
elettronica
Processo .Sf{v'z.' i Servizi istituzionali, Gestione S.I. e g.) ,_At\gltlanda.DlgnaIe, CE:IerE)tro .
primario ISt uzm;na :j generali e di gestione: | rete: Aggiornamenti | . '?' a |z§a2|one € a grat_m
generali e di Organi istituzionali automatici sw i informatizzazione one Dati
gestione processi
base e produlttivita'
Processo .Sﬂ\”z.' i Servizi istituzionali, Gestione S.I. e g) ft\gl_enda_Dlgltale, gler;)tro .
primario isti u2|o|_na LI generali e di gestione: | rete: ( |]9| a|z§a2|or_1e e a gra}[_m
generali e di Altri servizi general Aggiormamento informatizzazione one Dati
gestione processi
antivirus
Processo servizi Servizi istituzionali, Gestione S.I. e S.) Ag(lenda.D|g|taIe, Centro
primario istituzionali, digitalizzazione e Elaborazi




genr-;rali edi generali e Fii gestione: rete: Installazione informat.izzazione one Dati
gestione Altri servizi generali stampanti di rete processi
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, Gestione S.I. e i) ,_At\gllenda.DlgltaIe, Eler;tro :
primario ISt u2|o|_na LI generali e di gestione: | rete: Gestione ) '?' a |z§a2|or_1e € a gra}[_m
generali e di Organi istituzionall server di rete informatizzazione one Dati
gestione processi
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, Gestione S.I. e F) .Cf.o ?1”0'.“’ . Elerl;tro .
primario Igselnuezrla(ljlpg Io’li generali e di gestione: | rete: Custodia e \e/esrlifzig’r]:Spez'on' onaeL: gr;im
gestione Altri servizi generali gestione delle
password
Processo .S?.:V'Z.' i Servizi istituzionali, Gestione S.l. e g.) ,_?glgnda.Dlgnale, CEZIerE)tro .
primario ISt u2|c1pa :j generali e di gestione: | rete: Manuale . ']9' a 'Ziaz'one € a grat_m
generali e di Altri servizi generali sicurezza informatizzazione one Dati
gestione processi
informatica
Processo S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, Assistenza utenti: (?) {?gl_enda_Dlgltale, CE:IGT)”O .
primario ISt u2|o|_na :j generali e di gestione: | Interventi di . '?' a 'Zfaz'one € a grzi_m
generali e di Altri servizi generall consulenza informatizzazione one Dati
gestione processi
/addestramento
Processo .S::f:v'z.' i Servizi istituzionali, Assistenza utenti: S) ,.l;\glgndalmgnale, (Ejler;)tro .
primario ISt u2|c1na :j generali e di gestione: | Interventi ) '?' a |z§a2|one € a [o)ra}[.z'
generali e di Altri servizi general manutenzione informatizzazione one Dati
gestione processi
hardware/software
Processo .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, Assistenza utenti: H) At\ffan_ legali e CE:IeT)trO :
primario ISt u2|()|na :j generali e di gestione: | Invio denunce contenzioso a grat_m
gggt?;?]ée ! Altri servizi generali all'agenzia one bal
dell'entrate via
ENTRATEL
Processo _S::f:wz} i Servizi istituzionali, Assistenza utenti: | F) (.?.OI;]U‘O"I, . (Ejlerétro .
primario gelnlézrgin: gi generali e di gestione: | Gestione banche \ée;;EZiﬁ,n:spezmm ona(; [o)ziZI
gestione Altri servizi generali dati on-line esterne
Processo .S(t?:v'z.' i Servizi istituzionali, Assistenza utenti: 3) ,_At\gltlanda.D|g|taIe, (Ejlerg)tro .
primario ISt uzmi_na :j generali e di gestione: | Interventi supporto | . '?' a |z§a2|one e a grat_m
generali e di Altri servizi generall per la gestione dati informatizzazione one Dati
gestione processi
applicativi
Processo _Sﬂwz] i Servizi istituzionali, Assistenza utenti: g) {?gl_enda_Dlgltale, Eler;)tro .
primario ISt u2|o|_na LI generali e di gestione: | INASTAI ) ']9' a |z§a2|or_1e € a gra}[_m
gggteig;ée : Altri servizi generali g}ré)érensas;zzazmne one Dati
Processo .Sf{v'z.' i Servizi istituzionali, Assistenza utenti: g.) ,_At\gltlanda.DlgnaIe, CE:IerE)tro .
primario ISt uzm;na :j generali e di gestione: | Invio dati movimenti | . ']9' a |z§a2|one € a grat_m
generali e di Altri servizi generall anagrafici alla informatizzazione one Dati
gestione processi
GEOFOR
Processo Servizi Servizi istituzionali, Gestione B) Af.f'dam?”_to ol Centro
primario istituzionali, lavori, servizi e Elaborazi

generali e di gestione:

tecnologica SIT:




generali e di Altri servizi generali Affidamento forniture - Scelta one Dati
gestione censimento edifici, del con'graente_g
foto. nUMerazione contratti pubblici
interna
Processo .ng'z.' i Servizi istituzionali, Gestione ? ,_i\gl_enda_DlgltaIe, Eler;tro .
primario ISt u2|o|_na :j generali e di gestione: | tecnologica SIT: ) '?' a 'Zfaz"”_‘e € a gre}{_m
generali e di Altri servizi generall Creazione banca informatizzazione one Dati
gestione processi
dati geografica
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, Gestione 3) ,_‘;\gllenda.DlgltaIe, Elerl;tro :
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | tecnologica SIT: ) ']9' a |z§a2|or_1e € a gra}[_m
generali e di Altri servizi generall Interventi per la informatizzazione one Dati
gestione processi
normalizzazione
delle banche dati
comunali
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, Gestione 3) ,_‘;\gllenda.DlgltaIe, Elerl;tro :
primario ISt uz'ol.na :j generali e di gestione: | tecnologica SIT: . ']9' a |z§a2|one € a [o)ra}[.z'
generali e di Altri servizi generall Formazione GIS informatizzazione one Dati
gestione processi
Processo .S?t’VIZ.I i Servizi istituzionali, Gestione S.I. e 3.) ,.At\gltlanda.D|g|taIe, (Eilertl)tro :
primario ISt u2|c1na :j generali e di gestione: | rete: analisi dei ) '?' a |z§a2|one € a [o)ra}[.z'
generali e di Altri servizi generall fabbisogni informatizzazione one Dati
gestione ' processi

programmazione e
gestione della rete
informatica

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e’
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dalllANAC.

Processi di
supporto/pr
ocessi
primari

Funzioni
istituzionali

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: Consiglio comunale e commissioni consiliari

PTPCT 2019/2021
Responsabile UFFICIO: SEGRETARIO COMUNALE PRO-TEMPORE E TUTTE LE P.O.

MAPPATURA

MACROPROCESSI

MACRO PROCESSO

PROCESSI

Area di rischio

Ufficio




Covvers & | Sy, Scrvelsusora, | Covendeniva | D OGRS Conmol
PP generali e o’li generali e di gestione: | comuni e tra i partecipazione o
; Organi istituzionali ' inei . - .
gestione g comunt € provincia, | aziende pubbliche | commissi
costituzione e e enti dipendenti, oni
modificazione di sovvenzionati o consiliari
forme associative sottoposti a
vigilanza
Processo di _Se_rvizj i Servizi istituzionali, Statuti dell'ente e Z) Amministratori Consiglilo
supporto gg;lézr:}in: gi generali e di gestione: | delle aziende gomuna €
; Organi istituzionali iali .
gestione g speciali, _ commissi
regolamenti oni
nonche' criteri consiliari
generali in materia
di ordinamento
degli uffici e dei
servizi
Supporto | istitzionali, | Serviziistiuzionali, | Programmazionee | £ AMMINISHAGT | CTRED
PP enerali @ éi generali e di gestione: | pianificazione o
gene Organi istituzionali .
gestione commissi
oni
consiliari
Supporo | isttuzonali, | Servizistiuzionali, | Organismi d decenamento e di | comunale
PP generali e o]i generali e di gestione: | decentramento e di partecipazione .
; Organi istituzionali inazi . - .
gestione 9 partecipazione Aziende pubbliche | commissi
e enti dipendenti, oni
sovvenzionati o consiliari
sottoposti a
vigilanza
P generali e éi generali e di gestione: | gestione dei .
; Organi istituzionali ici iZi .
gestione g pubblici servizi commissi
oni
consiliari
rimario. | istiuzionali, | STV isttuzionali, | Isizione e entrate, dels spese | comunale
P general edi generali e di gestione: | ordinamento dei e del pz,itrimonig o
; Organi istituzionali ibuti .
gestione 9 tributi, con commissi
esclusione della oni
determinazione consiliari
delle relative
aliquote; disciplina
generale delle
tariffe per la
fruizione dei beni e
dei servizi
Supporto | ietitzionali, | Servziistiuzional, - Indirzzida decenmsamento e di | comunale
PP generali e éi generali e di gestione: | osservare da parte partecipazione .
; Organi istituzionali ' ; - .
gestione 9 delle aziende Aziende pubbliche | commissi
pubbliche e degli e enti dipendenti, oni
enti dipendenti, sovvenzionati o consiliari

sovvenzionati o

sottoposti a




sottoposti a

vigilanza

vigilanza
Clocessodl | et i, | Senvelsizionai, | Contasione dei | B) Gestione dee | Coneighy
generali e o]i %enerz_il] e_dl gestione: | mutui non prewsﬁ e del pétrimonio o
gestione rgani istituzionali espressamente in COMMISSi
atti fondamentali oni
del Consiglio consiliari
Comunale ed
emissione dei
prestiti
obbligazionari
Crocessodl | et i, | Sevisiuzionai, | Speseche B Gestonedele | Coneighy
generali e o’li genera_ll_| e di gestione: |mpegnano |.b.|IanC| e del pr;ltrimonio e
gestione Organi istituzionali per gli esercizi COMMISSi
successivi, escluse oni
quelle relative alle consiliari
locazioni di
immobili ed alla
somministrazione e
fornitura di beni e
servizi a carattere
continuativo
Clocessod | et i | Sevisiusionai, | Acqusied B Gesionedele | Coneighy
generali e ai %enera_ll] e-dl gestl_one: fallenaz.pnl. . e del pz,itrimonio e
gestione rgani istituzionali immobiliari, relative COMMISSi
permute, appalti e oni
concessioni che consiliari
non siano previsti
espressamente in
atti fondamentali
del consiglio o che
non ne
costituiscano mera
esecuzione e che,
comungue, non
rientrino nella
ordinaria
amministrazione di
funzioni e servizi di
competenza della
Giunta, del
Segretario
Generale o di altri
funzionari
e O e i, | Seitsttuzonal, | Indiizziperla | @) earehie | Coneiglo
generali e éi genergl_l e di gestllqne: nomma e. la - .
gestione Organi istituzional designazione dei commissi




rappresentanti del

oni

Comune presso consiliari
enti, aziende ed
istituzioni nonche'
per la nomina dei
rappresentanti del
Consiglio presso
enti, aziende ed
istituzioni ad esso
espressamente
riservata dalla
legge
Crocessodl | et i | Serveisiugional, | lsiuzione [ pearchie | Consighy
generali & o]i %enera_ll_l e di gestllqne: comm|SS|or1| .
gestione rgani istituzionali permanenti, COMMISSi
temporanee o oni
speciali consiliari
Processo _Sgrvizj . Servizi istituzionali, Procedure di Z) Amministratori Consiglio
primario Sé'rt_]uezr;)nglgi generali e di gestione: | valutazione relative gomunale
gestione Organi istituzionali all'analisi commissi
dell'impatto della oni
regolamentazione consiliari
(AIR) e alla verifica
dell'impatto della
regolamentazione
(VIR) ai sensi
dell'art.14, commi 1
e 4, dellalegge 28
novembre 2005, n.
246
B O e i, | Semitttuzonal, | Proceduredi | 2) Amminisaiori | Coneigo
generali e éi genera_ll] e di gestione: vaIutaz_|o_ne relative .
gestione Organi istituzionali all'analisi commissi
dell'impatto della oni
regolamentazione consiliari

(AIR) e alla verifica
dell'impatto della
regolamentazione
(VIR) ai sensi
dell'art. 14, commi
1 e 4, della legge
28 novembre 2005,
n. 246

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del




RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e’
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dalllANAC.

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio cura, in collaborazione con il Segretario comunale, gli adempimenti necessari alla
predisposizione e stipula di tutti i contratti nei quali 'Ente e' parte; verifica l'idoneita’ della documentazione
utile alla formazione degli atti e gli adempimenti fiscali (IVA, bollo e registro connessi).

Responsabile UFFICIO: SEGRETARIO COMUNALE PRO-TEMPORE E TUTTE LE P.O.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: CONTRATTI

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| Arzmelrechie  Uie
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo | Servizi Servizi istituzionall Autenticazione F) Controlli, 1 CONTRA
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' scritture private verifiche, ispezioni | TTI
ge”‘?fa" e di Altri servizi generali € sanzioni
gestione
Processo Servizi S fe A uaineT Rogito atti F) Controlli, CONTRA
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' segretario verifiche, ispezioni | TTI
generali e di Wi servlid s EEl ’ e sanzioni
gestione g comunale
Processo servizi Servizi istituzionali Trascrizione decreti | F) Controlii, | CONTRA
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' esproprio e altri verifiche, ispezioni | TTI
gengrall edi Altri servizi generali € sanzioni
gestione
Processo Servizi St fe el Liquidazione diritti E) Gestione delle CONTRA
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' di segreteria entrate, delle spese | TTI
generali e di Altri servizi generali ’ e del patrimonio
gestione
Processo Servizi Servizi istituzionali Registrazione F) _C_ontrol_ll, | CONTRA
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' verifiche, ispezioni | TTI
gene_rall edi Altri servizi generali € sanzion
gestione
Processo Sevizi Servizi istituzionali Adempimenti F) Controlli, ) CONTRA
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' conseguenti alla verifiche, ispezioni | TTI
generali e di 3 e 3 i e sanzioni
gestione Altri servizi generali stipula del
contratto:
registrazione anni
successivi
Processo servizi Servizi istituzionali Rilascio copia dei | F) Controlli, -~~~ CONTRA
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' contratti stipulati verifiche, ispezioni | TTI
gengrall e di Altri servizi generali con € sanzioni
gestione




I'amministrazione
Processo .Sfi"'z.' i Servizi istituzional, Pagamento delle E)tGi‘S“g”ﬁ delle $$INTRA
primario gelnl:azr:;inz gi generali e di gestione: | spese di gndg’ll s:;\tri(:ngnsigese
gestione Altri servizi generali registrazione
Processo .ng'z.' i Servizi istituzionali, Vidimazione F) 29?1”0'."' I _CI_:;)INTRA
primario ISt u2|o|_na :j generali e di gestione: | repertorio VEritche, 1speziont
gggg{)‘zée : Altri servizi generali € sanzioni

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dallANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Controllo di gestione

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

Il Controllo di Gestione ¢ lo strumento finalizzato al supporto informativo agli Organi Istituzionali, al
Nucleo di Valutazione/OlV, ai singoli Dirigenti. L'attivita consiste nella verifica della gestione, dello stato di
attuazione degli obiettivi programmati dagli organi politici, attraverso I'analisi delle risorse, la
comparazione tra i costi e la qualita e la quantita dei servizi offerti, la funzionalita dell'organizzazione
dell'Ente, del livello di efficienza, efficacia ed economicita svolta per il raggiungimento degli obiettivi.

Responsabile UFFICIO: UFFICIO GESTITO DAL RESPONSABILE DELL’AREA FINANZIARIA —
DOTT.SSA FLORA SCHIAFFINO

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Arzmelrechie Ui
supporto/pr istituzionali

ocessi

primari
Processo _S?_:wz_l ! Servizi istituzionali, Controllo di Q) Progettazione OIC_ontrollo
primario ;;Selnizrgjlir]z :ﬁi generali e di gestione: | gestione ai sensi g:astione

gestione Gestione economica, deg“ art. dal 196 al

finanziaria,
programmazione e
provveditorato

198 bis del D.Lgs.
267/2000

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'’ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella




gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall’ANAC.

Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio si occupa dell'organizzazione e gestione di eventi a carattere culturale, della concessione di
spazi storico-artistici per attivita' culturali e di contributi per eventi e iniziative a carattere culturale.

PTPCT 2019/2021

Responsabile UFFICIO: DOTT.SSA LARA IETRI

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: CULTURA E ASSOCIAZIONI

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI ATLLCD [TSED L
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo .Sﬁiv'z.' i Tutela e valorizzazione | Organizzazione IB) Affidamento di EUELTUR
primario IStituzionat, dei beni e attivita' manifestazioni avorl, servizi
generali e di suliule A forniture - Scelta ASSOCIA
gestione culturali.e e del contraente e ZIONI
diversi nel settore contratti pubblici
culturale
Processo Servizi Tutela e valorizzazione | Sovvenzioni e D) Concessione ed | CULTUR
primario |st|tu2|o_naI|,_ dei beni e attivita' sussidi a sostegno erogazione AE
generali e di At ) ) sovvenzioni, ASSOCIA
; culturali: Attivita di operatori del —_— .-
gestione C ; contributi, sussidi, ZIONI
culturali e interventi settore artistico e i f o
diversi nel settore ausiiiinanziar,
culturale culturale vantaggl economici
Processo Servizi Tutela e valorizzazione | Contributi per D) Concessione ed | CULTUR
primario |st|tu2|o_nall,_ dei beni e attivita' manifestazioni erogazione AE
generali e di suliuralE Avide sovvenzioni, ASSOCIA
gestione cuIturaIi.e T —l contributi, sussidi, ZIONI

diversi nel settore
culturale

ausili finanziari,
vantaggi economici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e’
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Ecologia




PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio si occupa di interventi manutentivi del verde pubblico; della gestione del Servizio di nettezza
urbana o dell'appalto del servizio; delle convenzioni con i consorzi obbligatori per la raccolta differenziata;
delle procedure di bonifica e rilascio della relativa autorizzazione; dell'inquinamenti dell'aria e dell'acqua;
della disinfestazione.

Responsabile UFFICIO: ARCH. AGNESE ROPPA

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Areelel misenie  Uiiiele
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo SV|Itup;:_)t§>.I Sviluppo sostenibile e | Inquinamento C) Autorizzazione o Ecologia
primario tsl?tZIZn(;elle € tutela del territorio e acustico: ;?S\f\?:jiﬁgi t?
territorio e delfambiente: Qualita’ | Autorizzazione in ampliativi della
\ . dell'aria e riduzione . . L .
dell'ambiente P deroga per i cantieri | sfera giuridica dei
dell'inquinamento . ) . S
edili - stradali - destinatari privi di
industriali Sffego egonomico
iretto e
immediato per il
destinatario
Processo SVII;JPPS'I Sviluppo sostenibile e | Inquinamento C) Autorizzazione o Ecologia
primario ?ﬁzlznclielle € tutela del territorio e acustico: g?g&f:jiﬁr; t?
territorio e delfambiente: Qualita® | Autorizzazione in ampliativi della
dell'ambient dell'aria e riduzione deroga per ¢ uridica dei
ell'ambiente dellinquinamento . o sfera giuridica dei
manifestazioni destinatari privi di
temporanee ggggg ggonommo
rumorose immediato per il
destinatario
Processo Svﬂtuppg_I Sviluppo sostenibile e | Autorizzazione C) Autorizzazione o | Ecologia
primario fL?tZIZn(;elle € tutela del territorio e integrata ;?g\ffsjilr?ﬁgi t?
territorio e dellambiente: Tutela, | ambientale - AIA ampliativi della
dell'ambient valorizzazione e ¢ uridica dei
elfambiente recupero ambientale zeesr?n%:tuarrli ;)Cr?vi gil
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | Modifica non Ecologia
primario tSL?tztlgnclitéllle € tutela del territorio e sostanziale di
terTitorio e dellambiente: Tutela, impianti gia' in
dellambiente valorizzazione e possesso di
: recupero ambientale ) ,
autorizzazione
integrata
ambientale - AlA -
Autorizzazione/Sile
Nnzio assenso




Pr_ocesso Sviluppo. Sviluppo sostenibile e Voltura Q) Autorjzzazione o | Ecologia
primario fﬁiﬁznéﬂle € tutela de_l territorio e autorizzazione g?g\?\?:oslilr%r; t?
territorio e delfambiente: Tutela, | integrata ampliativi della
. . valorizzazione e bientale - AIA - phiativi c .
dell'ambiente recupero ambientale am tale sfera_\ g|ur|_d|c§1 _de_l
Comunicazione destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr_oces_so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e Valutazione o C) Autorjzzazione o | Ecologia
primario fﬁ:gnégfe € tutela del territorio e verifica di C?:\f\?:ji'r%r; t?
territorio e delrambiente: Tutela, | assoggettabilita’ a gmpliativi della
. . valorizzazione e : ; L .
dell'ambiente recupero ambientale impatto ambientale | sfera giuridica dei
- VIA destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | Autorizzazione C) Autorizzazione o | Ecologia
primario sostenibile e tutela del territorio e unica ambientale - | SONCessione e
tutgla Qel dell'ambiente: Tutela, AUA provyedw_nenn
terr|ltor|o_e e ampllatllwld_ella _
dell'ambiente recupero ambientale sfera} glur|Q|c§1 .dell
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | Modifica C) Autorizzazione o | Ecologia
primario tSL?t:Zn(;tglle € tutela del territorio e sostanziale di C?Q\fve;;'r?qgen t?
territorio e delfambiente: Tutela, | jmpianto AUA - gmpliativi della
dellambiente valorizzazione e Autorizzazione sfera giuridica dei
recupero ambientale A gluridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | Rinnovo D) Concessione ed | Ecologia
primario fﬁiﬁ?&ﬂe € tutela de_l territorio e autorizzazione zg?/%ii';gﬁi
territorio e delfambiente: Tutela, | unica ambientale - | coniputi, sussidi
dell'ambiente valorizzazione e AUA - ausili finanziari,
recupero ambientale i i ) oL
Autorizzazione vantaggi economici
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | Emissioni in C) Autorizzazione o | Ecologia
primarto tSL?tZtIchIIZIIIe € tutela del territorio e atmosfera: ;?g\f\/e:jilr?]gen t?
territorio e delfambiente: Tutela, | stabilimento che ampliativi della

dell'ambiente

valorizzazione e
recupero ambientale

produce emissioni
(installazione/trasfe
rimento/modifica
sostanziale/rinnovo
autorizzazione alle
emissioni in
atmosfera) -
autorizzazione

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario




Pr_ocesso SV|Itup;:_)t§>.I Sviluppo sostenibile e Emissioni in Q) Autor]zzazmne o | Ecologia
primario ?ots Iencli Ile € tutela del territorio e atmosfera: messa C?n\f\?sdsi'r?]niﬁ

ute'a de dellambiente: Tutela, in esercizio dello provvedime
territorio e o . ampliativi della
dell'ambiente valorizzazior'e € stabilimento - sfera giuridica dei

recupero ambientale o . ST
comunicazione destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo SVIItuppt())'l Sviluppo sostenibile e | Emissioni in C) Autorizzazione o Ecologia
primario ?ots len& Ile € tutela del territorio e atmosfera: modifica conces(i_lone t?

u e.a . e de”lambiente: Tutela, non Sostanzia|e prOV\./e .Ir.nen :
territorio e . : ampliativi della
dell'ambiente valorizzazione e dello stabilimento - | sfera giuridica dei

recupero ambientale ) , , . ST
autorizzazione/silen | destinatari privi di
2io assenso effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo SVIItuppt())'l Sviluppo sostenibile e | Emissioni in C) Autorizzazione o Ecologia
primario tsots len(; Ile € tutela del territorio e atmosfera: conces§_|one t‘?
utela de delllambiente: Tutela, stabilimento in cui provvediment
territorio e i : ampliativi della
dell'ambiente valorizzazione € sono presenti sfera giuridica dei
recupero ambientale i . ST
esclusivamente destinatari privi di
impianti e attivita' in | €ffetto economico
deroga parte Il diretto ed
gap ’ immediato per il
152/2006
(installazione/modifi
ca)-
autorizzazione/silen
Zio-assenso
Processo ;Ass;attg deé Sviluppo sostenibile e | Autorizzazione per C) Autorizzazione o Ecologia
primario edrirllizc:rlo git tiv tutela del territorio e esposizione C?n\f\?sdsilr%n?r:ia

€ aabitativa | ye|rambiente: Qualita’ | |uminarie elo provvecime

o N, ampliativi della
dell'aria e riduzione addobbi esterni ¢ iuridica dei
dell'inquinamento L stera giuridica det

elettrificati destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr_ocegso SVIItupPl())'I Sviluppo sostenibile e Inquinamento C) Autorllzzazmne o | Ecologia
primario ?ots len(; Ile € tutela del territorio e idrico: conces§_|onet¢
utela de dellambiente: Qualita’ | Autorizzazioni a provvediment
territorio e T - ampliativi della
dell'ambient dell'aria e riduzione scarichi civili : uridica dei
elfambiente dell'inquinamento ) ) siera giuridica gei
esistenti, non destinatari privi di
allacciati alla effetto economico
ubblica fognatura diretto ed
P . .g ' | immediato per il
confluenti in acque | yestinatario
superficiali, suolo o
sottosuolo
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | Inquinamento C) Autorizzazione o | Ecologia
primario sostenibile e concessione e




tutela del
territorio e
dell'lambiente

tutela del territorio e
dell'ambiente: Qualital
dell'aria e riduzione
dell'inquinamento

idrico:
Autorizzazione
allacciamento alla
pubblica fognatura
per stabili di civile

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed

abitazione imm_ediato_ per il
destinatario
Pr_oces_so SV|Itup;:_)t§>.I Sviluppo sostenibile e Autorizzazione Q) Autor;zzazmne o | Ecologia
primario tSl,?tZIchlielle € tutela del territorio e all'impiego e/o alla g?:\f\?:ji'r%giﬁ
L dell'ambiente: Difesa ia di o
territorio e 46l suolo C”Stf)‘_j'a di gas ampliativi della
dell'ambiente tossicl sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo SV|Ituppg_I Sviluppo sostenibile e | Inquinamento C) Autorizzazione o Ecologia
primario tsots len& Ile € tutela del territorio e elettromagnetico: conces§_|one t('e
u e.a . e de”lambiente: Qualital Autorizzazione per prOV\./e .Ir.nen :
territorio e o N ampliativi della
. . dell'aria e riduzione ST ; S .
dell'ambiente FroverrF impianti di telefonia | sfera giuridica dei
dell'inquinamento , . S
mobile destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr_oces_so Svﬂtuppg_I Sviluppo sostenibile e Attestazione F) (_i_orrl]trol_ll, o Ecologia
primario fL?tZIZn(;elle € tutela del territorio e prevista dalla nota \ée;;L?Zigh:speZ|0n|
territorio e ge:l'am?lente: Difesa dell'Agenzia delle
. el suolo
delllambiente Dogane, Prot.
41017 del
12/04/2010, di
ubicazione
immobile in zona
non metanizzata ai
fini
dell'applicazione
della L. 448/1998
Processo | Sviluppo Sviluppo sostenibile e | Isole ecologiche: | F) Controll, | Ecologia
primarto tsots Iencll Ile € tutela del territorio e controllo servizio di | VEMICNE, ISpezioni
ute'a de dell'ambiente: Difesa raccolta € sanzion
territorio e
) . del suolo
dell'ambiente
Processo SV'ItUpPS.I Sviluppo sostenibile e | Accertamento F) C.]E.O?]UOI.“' .| Ecologia
primario tSL(IDtZIZn(;eIIe € tutela del territorio e rispetto limiti \ée;‘lalncZig,n:spemonl
territorio e dell'ambiente: Difesa emissioni sonore
dellambiente | 9¢ Suolo per pubblici esercizi
Processo Sviltuppt())_I Sviluppo sostenibile e | Bonifica rimozione D) Concessione ed | Ecologia
primario tSL?tZIchIIeIIe € tutela del territorio e cemento-amianto: Ecr)(\)/?/g?;ig?]i
O dell'ambiente: Rifiuti i e
territorio e concessione contributi, sussidi,
dell'ambiente contributi ausili finanziari,
vantaggi economici
Processo Sviluppo Progetto Operativo | |) Smaltimento dei | Ecologia

Sviluppo sostenibile e




primario sostenibile e tutela del territorio e degli Interventi di rifiuti
tutela del dell'ambiente: Difesa Bonifica
territorio e del suolo
dell'ambiente
Processo SVIItuppt?'l Sviluppo sostenibile e | Bonifica e ripristino I)f_S;naltlmento dei Ecologia
primario tsots len(; Ile € tutela del territorio e di aree contaminate | MUt
tgr?it?)ri(?e delllambiente: Rifiuti
dell'ambiente
Processo SV'ItuPPS.I Sviluppo sostenibile e | Inquinamento F) (_iprr]]trol_ll, | Ecologia
primario tslj)ttsalzn(;elle € tutela del territorio e luminoso: bonifica \ée;alr::Zig,n:spezmnl
territorio e deII'amblen_te: Quahta‘ degli impianti di
dellambient dell'aria e riduzione illuminazione
elfambiente dell'inquinamento
esterna
Pr_oces_so SV|Itup;:_)t§>.I Sviluppo sostenibile e Indagine I)fsinaltlmento dei Ecologia
primario tst?tZIchlielle € tutela del territorio e ambientale rihut
territorio e ge:llamtl)lente: Difesa pre"minare
. el suolo
dell'ambiente
Processo SV|Ituppg_I Sviluppo sostenibile e | Piano della I)f_S;naltlmento dei Ecologia
primario tsots len(; Ile € tutela del territorio e Caratterizzazione riut
tgr?it?)ri(?e delllambiente: Difesa
. del suolo
delllambiente
Pr_oces_so SVII;Jppt())'I Sviluppo sostenibile e Piano di utilizzo - I)f_Slt*naItlmento dei Ecologia
primario Ec,ots Iencli Ile € tutela del territorio e Materiali di scarico | MUY
tgr(rait?nrioee dell'ambiente: Difesa
. del suolo
dell'ambiente
Processo SV|Ituppt())1 Sviluppo sostenibile e | Controllo esercizio | F) .Cfpr;]trol_h, .| Ecologia
primario tSuOtZIZn(;elle € tutela del territorio e € manutenzione \éesfglrt]:zg,n:spezmnl
territorio e dell:amblen_te: Qualita’ | degli impianti
dell'ambiente delll_arla e 2T termici civili e loro
dell'inquinamento i
rendimento
Processo Svﬂtuppt())_I Sviluppo sostenibile e | Classificazione F) (_i_orr:trol_ll, | Ecologia
primarto fots le”(; 'Ie € tutela del territorio e industrie insalubri | YEMCNE, ISpezion
tu e_ta i€ dellambiente: Qualita’ € sanzioni
derlrll‘ orlg_e ¢ dell'aria e riduzione
elfambiente dell'inquinamento
Processo SVIItuppt())'l Sviluppo sostenibile e | Contributi per D) Concessione ed | Ecologia
primario ?ots len(; Ile € tutela del territorio e attivita' ambientali erogazione
tu e.ta e dell'ambiente: Difesa SOV\t/(.egzt'pn" idi
err|| orio e P contributi, sussidi,
dell'ambiente ausili finanziari,
vantaggi economici
Processo SVIItuppl;)'l Sviluppo sostenibile e | Concessione di C) Autorizzazione o | Ecologia
primarto tslj)t;zncllelle € tutela del territorio e occupazione suolo g(r)(;]\(/:\/eesoslilr?]r;Gnt?
o dell'ambiente: Difesa ico i e
pubblico in aree
temltorlo_e a1 Sl . ampllatllwld_ella _
dell'ambiente verdi sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Swluppq Sviluppo sostenibile e | Adozione di aree a C) Autorizzazione o Ecologia
primario sostenibile e concessione e




tutela del
territorio e
dell'lambiente

tutela del territorio e
dell'ambiente: Difesa
del suolo

verde pubblico

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo SV'ItUpPS.I Sviluppo sostenibile e | Parere su progetto F) ?.0?]”0"" _ | Ecologia
primario tsots len(; Ile € tutela del territorio e per la gestione ed il VEritche, 1speziont
utela de delllambiente: Difesa trattamento e lo € sanzioni
territorio e 1 Qell
dell'ambiente smaltimento dei
rifiuti da rendere a
Enti esterni
Processo SVIItuppt())'l Sviluppo sostenibile e | Provvedimento per H) At\ffarl_ legali e Ecologia
primario tsots len(; Ile € tutela del territorio e I'esecuzione contenzioso
ute'a de dell'ambiente: Difesa d'ufficio in caso di
territorio e 1 Qell
dell'ambiente mancata
ottemperanza da
parte dei destinatari
a quanto
precedentemente
ordinato
Processo SV|Ituppt())_| Sviluppo sostenibile e | Sospensione F) (_i_orr:trol_ll, | Ecologia
primario tsots len(; Ile € tutela del territorio e attivita' Veritche, 1speziont
tu e_ta ie delllambiente: Qualita’ € Sanzioni
derlrll‘ orlct))_e ¢ dell'aria e riduzione
elfambiente dell'inquinamento
PrrichT(]:ersiso f\srflttattrcl) deé Sviluppo sostenibile e | Permesso Ir)iﬁS;inaltlmento dei Ecologia
primario edilizc: 0 git tiv tutela del territorio e d'accesso al centro u
€ a abitativa de”lambiente: R|f|ut| racco|ta r|f|ut|
utenze non
domestiche
Processo tAss_tett(_) de(; Sviluppo sostenibile e | Dati e statistiche P)]c Gestione dati e Ecologia
P e e | Wi delermiotoe | suloswo  omazLe
dell'ambiente: Qualita’ | dell'ambiente P y
dell'aria e riduzione
dell'inquinamento
Processo f\sgttattg deé Sviluppo sostenibile e | Interventi di pulizia | F) .Cfpr;]trol_h, _ | Ecologia
primario edrir||izc:r|o Sit tiv tutela del territorio e idraulica sui corsi ver L(]:Zie,n:spezmnl
€ aabitativa | ge|rambiente: Tutela, d'acqua € sanzio
valorlzza2|one_ e appartenenti al
recupero ambientale . o
reticolo idrico
minore
Processo f\sgttattg deé Sviluppo sostenibile e | Conferimento rifuti I)fsinaltimento dei Ecologia
primario edrir||izc:r|o Sit tiv tutela del territorio e differenziati presso rihut
€ a abitativa de”lambiente: lelutl | Centri d| racco'ta
Processo Assetto del Richieste verifiche | 1) Smaltimento dei Ecologia

primario

territorio ed

Sviluppo sostenibile e

rifiuti




edilizia abitativa

tutela del territorio e
dell'ambiente: Rifiuti

distanze cassonetti

Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | Verifiche superfici F) Qpntro!li, o Ecologia
primario teedrirllitzcigzggativa tutela del territorio e immobili soggetti a \e/esrglrﬁtzk}gn:spezmnl
dellambiente: Rifiuti tariffa
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | Verifica contabile F) Qpntrol_li, o Ecologia
primario tedr_rll_tquo g? i tutela del territorio e del recupero di ver|f|ch_e, ISpezioni
edilizia abitativa | o ambiente: Difesa rifiuti assimilati e sanzioni
delsuolo delle imprese
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | Tessere per F) Controlli, Ecologia
primario tedr.rll_tqrm g? i tutela del territorio e accesso ai centri di ver|f|che, ISpezioni
edilizia abitativa | jorambiente: Rifiuti raccolta e sanzioni
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | Scarico in C) Autorizzazione o | Ecologia
primario territorio e.d . tutela del territorio e fognatura acque concessione e
edilizia abitativa dell'ambiente: Tutela, meteoriche e provyedn_nentl
valorizzazione e ichiest ampliativi della
i richiesta juridi i
recupero ambientale . i sferq 9'“”."'0?‘ .de.'
dichiarazione destinatari privi di
assenza fognatura gffe'go egonomlco
. iretto e
per scarico nel immediato per il
suolo utenze destinatario
domestiche
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | Emissioni in C) Autorizzazione o | Ecologia
primario fﬁiﬁznégfe € tutela del territorio e atmosfera: g(r)g\?\?s;iﬁg?] t?
- dell'ambiente: Tutela, ili i i o
territorio e stabilimento in cui | 3mpjiativi della

dell'ambiente

valorizzazione e
recupero ambientale

sono presenti
esclusivamente
impianti e attivita' in
deroga parte |l,
allegato IV, D. Lgs.
152/2006
(installazione/modifi
ca) -
autorizzazione/silen
Zio-assenso

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e’
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dalllANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: Edilizia Privata




Descrizione UFFICIO:
Le competenze principali consistono nell'esame e nel controllo/gestione dei progetti di trasformazione
edilizia del territorio, per I'esecuzione dei quali occorre presentare domanda di permesso di costruire o

denuncia di inizio attivita'. Le competenze si estendono anche ad attivita' piu’ specifiche di natura edilizia
ovvero, rilascio dell'agibilita’, funzioni di vigilanza e di controllo sull'edificato, e tutte quelle amministrative

PTPCT 2019/2021

relative alla subdelega regionale in materia di tutela ambientale; nonche' alla richiesta contributi per opere
finalizzate all'eliminazione delle barriere architettoniche.

Responsabile UFFICIO: ARCH. AGNESE ROPPA

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Areadirischio  Ufficio
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
s o Assetodeltenorioed | Pemessod - C) Aucranneo | Caiag
edilizia abitativa edl_I|_2|_a ablt_atlva:_ costruire - provvedimenti
Edilizia residenziale Autorizzazione v
pubblica e locale e ampllat_lw_d_ella .
piani di edilizia sfera giuridica de
economico-popolare destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr_oces_so Assettq del Assetto del territorio ed | Permesso di C) Autorllzzazmne 0 EQ|I|Z|a
primario terr |_tqr|o e.d . edilizia abitativa: costruire in concessione € Privata
edilizia abitativa | £ yiizia residenziale sanatoria - provvedimenti
pubblica e locale e ; ; ampllat.|V|.d'eIIa .
R T v FIFf Autorizzazione sfera giuridica dei
piani di edilizia : ST
economico-popolare destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Controllo esercizio | F) Controlli, | Edilizia
primario territorio e.d . edilizia abitativa: € manutenzione venﬂche, ispezioni | Privata
edilizia abitativa e 0 cessin degli impiant e sanzioni
del territorio termici civili e loro
rendimento
Pr_oces_so Assettq del Assetto del territorio ed | Aggiornamento V) _Tit_oli abilitativi Edjlizia
primario terr[tquo e.d . edilizia abitativa: annuale costo di edilizi Privata
edilizia abitativa Urbanistica e assetto costruzione
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Sanzioni per F) Controlli, | Edilizia
primarto territorio e_d . edilizia abitativa: interventi eseguiti in ver|f|ch_e, ispezioni | Privata
edilizia abitativa =allie reseErdale Assenza o e sanzioni

pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

difformita’ dalla
segnalazione
certificata di inizio
attivita'




Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Restituzione del F) Controll, ) Edilizia
primario tedrirllitz?no gl? " o iy contributo di ver|f|rt]:zhie,n:spe2|on| Privata
€ aabrtativa | yrpanistica e assetto costruzione € sanzio
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Manutenzione F) Controlli, Edilizia
primario terriorio g.‘i' i | edilizia abitativa: ordinaria - Attivita' | Ve'fiche, ispezioni | Privata
edilizia abitativa | £ yiisia residenziale edilizia libera e sanzioni
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr_oces_so ,tAss_tett(_) de(!I Assetto del territorio ed | Pompe di calore di C) Autor_lzza2|one 0 Eqmztm
primario eec:irlliz?gzsitativa edilizia abitativa: potenza termica C?Q\f\/e:oslilr?ei t? rivata
Ed|||Z|.a residenziale utile nomina'e gm liativi della
pubblica e locale e P pliativi ¢ .
R inferiore a 12kw - sfera giuridica dei
; ivita' edilizi destinatari privi di
economico-popolare fgtlwta edilizia offotto econpomico
ibera
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Manutenzione F) Controlli, Edilizia
primario teC:irlthc:rlo gg o eiflfa el straordinaria ver|f|nczhie,n:spe2|on| Privata
€ aabitativa | g jjlizia residenziale (leggera) - CILA € sanzio
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Prricrnrfersiso iSE:wZzil . Assetto del territorio ed | Manutenzione C)?utorilzriazmne o] E(rjiil/lztla
primario ;enljar;i Zéi edilizia abitativa: straordinaria ;?O\f\?:;r?]eiﬁ ata
gestione Edglbzll-a res:denlz ale (pesante) - SCIA ampliativi della
ubblica e locale e L .
Eiani di edilizia sfera giuridica dei
economico-popolare gi?f:?tr(])aéignp(;migzl)
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Restauro e F) Controlli, Edilizia
primario te(jrﬁ[tquo g? . e aliEa: risanamento venﬁche, ispezioni Privata
edilizia abitativa | £ yiizia residenziale conservativo e sanzioni
pubblica e locale e |
N eggero) - CILA
piani di edilizia (leggero)
economico-popolare
Processo Servizi Assetto del territorio ed | Restauro e F) Controlli, Edilizia
primario |st|tu2|o|_nalg wllim elfiatver risanamento venﬂche, ispezioni Privata
ge”t‘?ra' ed Edilizia residenziale conservativo € sanzioni
gestione pubblica e locale e (pesante) - SCIA
piani di edilizia
economico-popolare
Processo servizi Assetto del territorio ed | Ristrutturazione F) Controlli, -~ | Edilizia
primario 'St'tuz'ol.”a'g. edilizia abitativa: edilizia cosiddetta | Ve'ifiche, ispezioni | Privata
ge”te.ra' ed Edilizia residenziale | “semplice” o € sanzioni
gestione pubblica e locale e "leggera” - SCIA
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Servizi Assetto del territorio ed | Ristrutturazione C) Autorizzazione o Ed|l|2|a
primario istituzionali, concessione e Privata

generali e di

edilizia abitativa:

edilizia (cosiddetta

provvedimenti




gestione EdiIizia residenziale "pesante” ) - ampliat.ivi.d.ella _
pubblica e locale e Autorizzazione PdC sfera giuridica dei
piani di edilizia ) ) destinatari privi di
economico-popolare / silenzio-assenso | effetto economico
ai sensi dell'art. 20, | diretto ed
d.p.r. 380/ 2001 e immediato per il
SCIA alternativa destinatario
alla autorizzazione
Processo _S?:VIZ_I i Assetto del territorio ed | Nuova costruzione | C) Autorizzazione o Eqmztm
primario ISt u2|o|_na :j edilizia abitativa: di un manufatto conces;mnet(_e fivata
general e di Edilizia residenziale edilizio - provvediment
gestione pubblica e locale e _ _ ampliativi della
piani di edilizia Autorizzazione sfera giuridica dei
economico-popolare (PdC)/silenzio- destinatari privi di
assenso ai sensi effetto economico
, diretto ed
dell'art. 20 del d.p.r. immediato per i
alternativa alla
autorizzazione
Processo _Sﬁ:VlZ} ! Assetto del territorio ed | Nuova costruzione C) Autorizzazione 0 Edll|zt|a
primario ISt u2|o|_na Id edilizia abitativa: In esecuzione di concesac,]onef rivata
generall € di Edilizia residenziale strumento provvediment
gestione - ampliativi della
pubblica e locale e banisti L .
piani di edilizia urbanistico sfera giuridica dei
economico-popolare attuativo - SCIA destinatari privi di
alternativa alla effetto economico
autorizzazione diretto ed
immediato per il
(PdC) destinatario
Processo _S?:VIZ_I i Assetto del territorio ed | Ampliamento fuori C) Autorizzazione o IEo!ll|zt|a
primario isti u2|o|_na :j sl el e sagoma - concess_lonete rivata
gene.ral eda Edilizia residenziale Autorizzazione PdC prOV\./e . Ir.nen :
gestione pubblica e locale e _ . ~ | ampliativi della
R g Isilenzio-assenso ai | sfera giuridica dei
economico-popolare sensi dell'art. 20, destinatari pr|V|_d|
d.p.r. 380/ 2001 effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr'oces'so S?;’VIZ’I ! Assetto del territorio ed | Interventi di C) Autor;zzazmne o] IEd.|l|zt|a
primario ISt uz'ol.na :j edilizia abitativa: urbanizzazione concesds'lonete rivata
general € di Edilizia residenziale primaria e provvedirment
gestione - ampliativi della
pubblica e locale e dari L .
piani di edilizia secondaria - sfera giuridica dei
economico-popolare Autorizzazione destinatari privi di
(PAC) /silenzio- effetto economico
assenso ai sensi diretto ed
. immediato per il
380/ 2001
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Realizzazione di C) Autorizzazione o Ed|l|2|a
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

infrastrutture e
impianti -
Autorizzazione
(PdC) /silenzio-

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di




assenso ai sensi

dell'art. 20 del d.p.r.

effetto economico
diretto ed
immediato per il

380/ 2001 destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Torri e tralicci - C) Autorjzzazione o] Edjlizia
primario te(jrﬁ[tquo g? i edilizia abitativa: Autorizzazione concesi_lone t? Privata
edilizia abitativa | jjizia residenziale (PdC) / silenzio- provvediment
; ampliativi della
pubblica e locale e : : L .
piani di edilizia assenso al sensi sfera giuridica dei
economico-popolare dellart. 20, d.p.r. dﬁstlnatarl p”V'_d'
380/2001 e_ etto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Manufatti leggeri C) Autorizzazione o | Edilizia
primario te(jrﬁ[tquo S? i edilizia abitativa: utilizzati come conces§_|one t('e Privata
edilizia abitativa Ed|||Z|a reSidenZiale abitazione 0 |uogo prOV\./e .Ir.nen :
: ampliativi della
pubblica e locale e - S .
Coe di lavoro o sfera giuridica dei
piani di edilizia . destinatari orivi di
economico-popolare | Magazzini o fefs inatari privi
depositi- effetto economico
Autorizzazione diretto ed
i ) immediato per il
assenso ai sensi
dell'art. 20 del d.p.r.
380/2001
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Manufatti leggeriin | F) Controlli, | Edilizia
primario tedr.rl|_tqr|o g? i edilizia abitativa: strutture ricettive - venﬂche, ISpezioni Privata
edilizia abitativa | £qiiia residenziale Attivita' edilizia e sanzioni
pubblica e locale & | jjyqry
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Realizzazione di C) Autorjzzazione o] Edjlizia
primario te(jrﬁ[tquo g? i edilizia abitativa: pertinenze - conces;_mne t? Privata
edilizia abitativa | jlizia residenziale Autorizzazione provvediment
: ampliativi della
pubblica e locale e ; ; S .
Sl 47 = T (PdC) /silenzio- sfera giuridica dei
economico-popolare assenso ai sensi d;efstlnatarl privi di
dell'art. 20 del d.p.r. S_ e':o egonomlco
iretto e
380/2001 immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Depositi e impianti | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario tedr_r||_tqr|o E? . soie eliaifve: all'aperto - concesosl]onef. Privata
edilizia abrtiativa Ed|||Z|a. reSidenZiale Autorizzazione prOV\./e . Ir.nen :
: ampliativi della
pubblica e locale e ; ; L .
o (PdC) /silenzio- sfera giuridica dei
piani di edilizia _ ) destinatari privi di
economico-popolare assenso ai sensi ﬁs Inatart privi di
dell'art. 20 del d.p.r. 3, e'go egonomlco
iretto e
380/2001 immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Nuova costruzione | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia

(clausola residuale)
- Autorizzazione
(PdC) /silenzio-
assenso ai sensi

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di




economico-popolare

dell'art. 20 del d.p.r.
380/2001

effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo tAsg?tg deolI Assetto del territorio ed | Ristrutturazione C) Autorizzazione o IEo!ll|zt|a
primario | territorio ed | ediizia abitativa: urbanistica - e fivata
chJrkIJanlstlc-a e assetto Autorizzazione ampllatIVI della
el territorio (PdC) /silenzio- sfera giuridica dei
assenso ai sensi destinatari privi di
dell'art. 20, d.p.r. Sffe:o egonomico
iretto e
380/2001 immediato per il
destinatario
Prrich:ersiso f\srfl(tattrcl) decli Assetto del territorio ed | Eliminazione delle C)?utor;zriazmne 0] E(rjiil)ztla
Prmare eediliz?a(;t?itativa G e ol e: barriere g?oi\?sg’i%eit? =
Edilizia residenziale architettoniche - ampliativi della
pubblica e locale e TR L .
piani di edilizia attivita' edilizia sfera giuridica dei
; i destinatari privi di
economico-popolare tbera effetto econpomico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr_oces_so f\ssttattp de(; Assetto del territorio ed | Eliminazione delle Q) Autor;zzazmne 0] IIid.|l|zt|a
Edilizia residenziale architettoniche ampliativi della
E:;t;]ti)lg‘}aeg”lgcizgle © (pesanti) - CILA sfera giuridica dei
; destinatari privi di
economico-popolare effetto econpomico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr_oces_so ,tAss_?tt(_) de(; Assetto del territorio ed | Attivita' di ricerca C) Autor_lzzazmne 0 IEd_ll|zt|a
primario eedrirlliz?::ZSi tativa edilizia abitativa: nel sottosuolo - g?g\?\?s;iﬁr; t? rivata
Ed|||z[a residenziale Attivita' edilizia ampliativi della
: destinatari privi di
economico-popolare effotto econpomico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo tAss_tett(_) deoll Assetto del territorio ed | Movimenti di terra - | C) Autorizzazione o IEo!ll|zt|a
primarto eedrirlliz?zr;(;gi iy | ediizia abitativa: Attivita' edilizia C‘r’g\fve;;'r%gen t? fivata
Ed;)"bzl'.a res:de”f'a'e libera gmpliativi della
ubblica e locale e L .
Biani & i de sfera giuridica dei
; destinatari privi di
economico-popolare effetto econpomico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr'oces'so Asgettg del Assetto del territorio ed | Serre mobili C) Autor;zzazmne o] Eo!|I|2|a
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

stagionali - Attivita'
edilizia libera

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed




immediato per il
destinatario

Prri%;ersiso f\srﬁ(tmr? deoll Assetto del territorio ed | Opere contingenti e | ) r,lAutor;Zﬁazmne 0 IE(rjiil/IZtla
Prmare eediliz?a(;t?itativa edilizia abitativa: temporanee - g?oi\iesdsir%eit? o
Ed|||Z|.a residenziale Comunicazione amp||at|v| della
EiL;ati)lgaeznli(;?aale © (CIL) sfera giuridica dei
; destinatari privi di
economico-popolare effetto econpomico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr_oces_so f\ssttattp deé Assetto del territorio ed | Pavimentazione di C) Autor;zzazmne o] Ed|l|zt|a
primario eedrirlliz?gc;gitativa edilizia abitativa: aree per iniziali - g?:\f\?:ji'r%giﬁ fivata
Edilizia residenziale Attivita' edilizia ampliativi della
E:;?nti)lgaegi:ig?: e libera sfera giuridica dei
: destinatari privi di
economico-popolare effetto econpomico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr_oces_so f\ss_(tatt(_) de(; Assetto del territorio ed | Pannelli fotovoltaici C) Autor_lzzazmne 0 Ed'lllztla
primario eedrirllizoi;%l:?i tativa edilizia abitativa: a servizio degli ;?g\f\?jji'r%gi t? rivata
EdI|IZ!a residenziale edifici - Attivita' ampliativi della
; destinatari privi di
economico-popolare effetto econpomico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo tAss_tett(_) de(; Assetto del territorio ed | Aree ludiche ed C) Autorizzazione o IIgo!lhztm
primario eedrirlliz?gzgi tativa edilizia abitativa: elementi di arredo ;?8\?5;;'&2% t? rivata
Ed|||z[a residenziale alle aree di ampliativi della
B:Ja?]t:ll;aé;:;?:le € pertinenza - attivita' | sfera giuridica dei
3 ilizia li destinatari privi di
economico-popolare edilizia libera offotto econpomico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo tAss_tett(_) deolI Assetto del territorio ed | CILA (Clausola V()j';l'-lt'O“ abilitativi IEo!ll|zt|a
primario edr_r||_ orio te)'t i edilizia abitativa: residuale) edilizl rivata
edriizia abtativa | g yjjizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo f\sgttattg deé Assetto del territorio ed | Attivita' di ricerca sz_;ll'lt.oh abilitativi Ed|l|zt|a
primario edrirlliz?no git tiv edilizia abitativa: nel sottosuolo in ediizi fivata
e a abitativa Edilizia residenziale aree interne al
Plslelfes @ 2] 3 centro edificato -
piani di edilizia
economico-popolare CILA
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Movimenti di terra | F) Controlii, | Edilizia
primario territorio e_d _ sl el e non inerenti ver|f|ch_e, ispezioni | Privata
edilizia abitativa e sanzioni

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia

I'attivita' agricola -
CILA




economico-popolare

Processo tAsg?tg deoll Assetto del territorio ed | Serre mobili F) C.]E.O ?1”0'.“' o EO!'“Zt'a
primario edr.rl'. orio g't i edilizia abitativa: stagionali (con Verinche, 1speziont rivata
edilizia abitativa | £ yiicia residenziale strutture in e sanzioni
slofies @ 1l e muratura) - CILA
piani di edilizia
economico-popolare
Processo f\ssttattp deé Assetto del territorio ed | Realizzazione di F) Cfpr;}trol_h, . Ed.'l'zt'a
primario erritorio €d edilizia abitativa: pertinenze minori - veriiche, Ispezion rivata
edilizia abitativa =TT eeiendela CILA e sanzioni
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr_oces_so f\sgttattq deé Assetto del territorio ed | Varianti in corso C) Autorllzzazmne o] Eqn|zt|a
primario edr.rl'. orio g't i edilizia abitativa: d'opera a permessi conces§_|onet§ rivata
edilizia abltativa | g jizia residenziale di costruire - CILA gﬁv?i/gﬁ\l,?g&;
pgbt_)liqa ell_oc_:ale € sferpa giuridica dei
piani di (_ad|I|2|a destinatari privi di
economico-popolare .
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo ,tAss_?tt(_) de(; Assetto del territorio ed | Varianti in corso C) Autorizzazione o IEd_ll|zt|a
primario edr_rll_ orio g't i edilizia abitativa: d'opera che non conces;_mnet(_a rivata
edilizia abrtativa Ed|||Z|a. reSidenZiaIe presentano i prOV\./e .Ir.nen :
pubblica e locale e ; ampllatllwld_ella .
Sl 47 =T caratteri delle sfera giuridica dei
economico-popolare variazioni destinatari privi di
essenziali - SCIA effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo tAss_tett(_) deolI Assetto del territorio ed | Varianti in corso C) Autorizzazione o IEo!ll|zt|a
primario edr_rll_ orio g't i edilizia abitativa: d'opera a permessi concesi_lonete rivata
edilizia abrtativa Edilizia residenziale d| Costruire Che prOV\./e .Ir.nen :
pubblica e locale e - ampllat_lw_d_ella .
piani di edilizia presentano | sfera giuridica dei
economico-popolare caratteri delle destinatari privi di
variazioni effetto economico
L diretto ed
esser?2|all A immediato per il
(PdC) /silenzio
assenso art. 20,
d.p.r. 380/2001
Processo ,tAss_tett(_) deoll Assetto del territorio ed | Varianti a permessi | C) Autorizzazione o Ed_lhztm
primarto edr.rll_ orio g't i edilizia abitativa: di costruire conces§_|onet¢ fivata
edilizia abitativa | £ yiisia residenziale comportant provvedimenti

pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

modifica della
sagoma nel centro
storico -
Autorizzazione
(PdC) / silenzio-
assenso ai sensi
dell'art. 20 del d.p.r.

ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario




380/2001

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Mutamento di C) Autorizzazione o | Edilizia
primario te(jrﬁ[tquo g? i edilizia abitativa: destinazione d'uso conces§_|one t('a Privata
edilizia abitativa | ijizia residenziale avente rilevanza provvediment

: ampliativi della
pubblica e locale e . S .
e urbanistica - sfera giuridica dei
piani di edilizia ) ) destinatari privi di
economico-popolare Autorizzazione ﬁs Inatari privi di
(PdC)/silenzio- e' etto economico
. diretto ed
assenso dell'art. 20 immediato per i
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | SCIA in sanatoria - | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario te(;ﬁ[tquo g? . e alia e SCIA concesg_lonetg Privata
edilizia abitativa | jjizia residenziale prov;_/et_lr_‘ngr}ll
pubblica e locale e afmp |a_|V|.d'e ad .
piani di edilizia 3 erf.‘ g't“”. Ica g.'
economico-popolare estinatar privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi edilizi C) Autor_izzazione o] Ed_ilizia
primario te(jrﬁ[tquo g? i edilizia abitativa: riconducibili alla conces(:js_|onet9 Privata
edilizia abitativa | e ijizia residenziale tabella di cui provvediment
: ampliativi della
pubblica e locale e . L .
e e all'allegato | del sfera giuridica dei
piani di edilizia destinatari privi di
economico-popolare d.p.r. 151/2011, ;efs atart privi
cat. B e C (attivita' | €ffetto economico
diretto ed
soggette a controllo immediato per il
di prevenzione destinatario
incendi) -
Autorizzazione
(PdC) e
Autorizzazione
Comando Vigili del
Fuoco
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Attivita' di utilizzo C) Autorjzzazione o] Edjlizia
primario tedr.r||_tqr|o g? i edilizia abitativa: terre e rocce da conces;_mne t? Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale scavo come prOV\./e .Ir.nen :
; ampliativi della
pubblica e locale e - S .
piani di edilizia sottoprodotti che sfera giuridica dei
economico-popolare provengono da dfefstlnatarl privi di
opere soggette a effetto economico
VIA 0 AIA diretto ed
] " ] immediato per il
Autorizzazione piu’ | destinatario
autorizzazione
(PdC)/silenzio
assenso dopo 90
giorni
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi edilizi che C) Autorjzzazione o] Edjlizia
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia

alterano lo stato dei
luoghi o l'aspetto
esteriore degli

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei




economico-popolare

edifici e che
ricadono in zona
sottoposta a tutela
paesaggistica -
Autorizzazione
(PdC) piu'
Autorizzazione

destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo ,tAss_tett(_) de(; Assetto del territorio ed | Interventi che C) Autorizzazione o Eqmztm
primario edr_rll_ orio g't i edilizia abitativa: rientrano fra gli conces;mnet(_e fivata
edilizia abrtaliva | e jjizia residenziale interventi di lieve provvediment

- ampliativi della
pubblica e locale e entita’ elencati f uridica dei
piani di edilizia , 3 erf.‘ g't““. Ica 3.'
economico-popolare | Nellelenco ﬁs Inatari privi di
dell'Allegato | al 3_ ego egonomlco
iretto e
I?.p.r. n._$1/2017, immediato per il
ricadenti in zone destinatario
sottoposte a tutela
paesaggistica, e
che alterano lo
stato dei luoghi o
I'aspetto esteriore
degli edifici -
Autorizzazione
(PdC) piu’
Autorizzazione
paesaggistica
Processo tAss_tett(_) de(; Assetto del territorio ed | Interventi edilizi in C) Autorizzazione o IIgo!lhztm
primario edr_rll_ orio g't i edilizia abitativa: zone classificate conces;_mnet(_a rivata
edilizia abitativa. | ilizia residenziale | come localita’ provvedimentl
- ampliativi della
pubblica e locale e sismiche a bassa ¢ uridica dei
piani di edilizia S zerf.‘ g't“”. Ica j.'
economico-popolare sismicita’ - fefs inatari privi di
Autorizzazione piu’ 3_ ego egonomlco
iretto e
S_C_lA (_Ia mappatura immediato per il
si riferisce alla destinatario
SCIA)

Processo tAsg?tg deolI Assetto del territorio ed | Interventi edilizi in C) Autorizzazione o IEo!ll|zt|a
primario edr_rll_ orio S't i edilizia abitativa: zone classificate concesds_lone t? rivata
ediizia ablialiva | Eqilizia residenziale | come localita’ jahatnaosly

pubblica e locale e . ampliativi oefla
e sismiche ad altae | sfera giuridica dei
economico-popolare | media sismicita’ - d]?fstmatarl privi di
Autorizzazione 3_ ego egonomlco
o iretto e
(PdC)_ piu ) immediato per il
Autorizzazione (la | gestinatario
mappatura si
riferisca al PdC)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi aventi ad | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e

oggetto
I'esecuzione di

provvedimenti
ampliativi della




piani di edilizia
economico-popolare

opere e lavori di
gualunque genere
su beni culturali -
Autorizzazione
(PdC) piu’
Autorizzazione
soprintendenza (la
mappatura si
riferisce al PdC)

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo f\ssttattp deé Assetto del territorio ed | Interventi su C) Autorizzazione o Ed|l|zt|a
primario eedrirlliz?gc;gitativa edilizia abitativa: immobili sottoposti ;(r):\f\?:jilr%r;?] t? fivata
Edilizia residenziale a vincolo ampliativi della
E;;t;]ti’lgaegi:g?sle = idrogeologico - sfera giuridica dei
; i i destinatari privi di
economico-popolare Autor|zz_az|one effetto econpomico
(PdC) piu’ X
! . diretto ed
Autorizzazione immediato per il
idrogeologica della | destinatario
Regione (La
mappatura si
riferisce al PdC)
Processo f\sgttattq deé Assetto del territorio ed | interventi su C) Autorizzazione o Ed|l|zt|a
primario eedrirlliz?gzgitativa edilizia abitativa: immobili in area g?g\f\?esdsilr%r:r:ia rivata
Edilizia residenziale sottoposta a tutela ampliativi della
B;&?Iéﬁaegi:ioz?: lee (fasce di rispetto sfera giuridica dei
; i i idrici) - destinatari privi di
economico-popolare ae cqrp| Id-”CI) effetto econpomico
Autorizzazione diretto od
L iretto e
(PdC)_ piu ) immediato per il
Autorizzazione destinatario
idraulica Regionale
(la mappatura si
riferisce al PdC)
Processo tAss_tett(_) deolI Assetto del territorio ed | Costruzione in area | C) Autorizzazione o IEo!ll|zt|a
primario | territorioed | ¢izia abitativar di rispetto del e fivata
Ed|||Z|.a residenziale demanio marittimo - amp||at|v| della
B:;?ﬁ'(';aegi:g?aale = Autorizzazione PdC | sfera giuridica dei
; iu' i i destinatari privi di
economico-popolare piu' Autorizzazione. ot econpomico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Costruzioni o opere C) Autorizzazione o Ed|l|2|a
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

in prossimita’ della
linea doganale in
mare territoriale -
Autorizzazione
(PdC) piu’
Autorizzazione (la
mappatura si

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario




riferisce al PdC)

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi da C) Autorjzzazione o] Edjlizia
primario territorio e.d . edilizia abitativa: realizzare in aree concessione e Privata
edilizia abitativa =T eee el naturali protette - provyedmenn

pubblica e locale e Autori ; ampllatllwld_ella .
piani di edilizia utorizzazione sfera giuridica dei
economico-popolare (PdC) piu’ destinatari privi di
Autorizzazione effetto economico
Ente Parco (la Q|retto e d .
i immediato per il
mappatura si destinatario
riferisce al PdC)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi nelle V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio e_d . edilizia abitativa: zone appartenenti edilizi Privata
edilizia abitativa | g jjizia residenziale alla rete Natura
pubblica e locale e 2000 -
piani di edilizia ) i
economico-popolare Autorizzazione
(PdC) piu’
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce al PdC)

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Nuovi impianti ed C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio €d | ijizia abitativa: infrastrutture adibiti | concessione e Privata
edilizia abitativa | cjiiia residenziale ad attivitar provvedimenti
pubblica e locale e dutti : ampllat_lw_d_ella .
piani di edilizia produttive, sportive | sfera giuridica dei
economico-popolare e ricreative e destinatari privi di

postazioni di servizi | €ffetto economico

commerciali Q|retto .ed .

. } ) immediato per il

polifunzionali - destinatario

Autorizzazione

(PdC) piu": a)

comunicazione (Se

non si superano le

soglie della

Zonizzazione

comunale), b) (

autorizzazione in

caso di emissioni

superiori ai limiti

della zonizzazione).

(La mappatura si

riferisce al PdC)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Realizzazione di C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

opere in
conglomerato
cementizio e
armato normale,
precompresso e a
struttura metallica -

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il




Autorizzazione
(PdC) piu’
comunicazione
asseverata (la
mappatura si
riferisce al PdC)

destinatario

Processo f\ssttattp deé Assetto del territorio ed | Cantieri in cui C) Autorizzazione o Ed|l|zt|a
primario erritorio €d edilizia abitativa: operano piu'’ concessione e rivata
edilizia abitativa A ] 3 ) . provvedimenti

Edilizia residenziale imprese esecutrici L
bbli kel ampliativi della
pubblica e locale e oppure un'unica Sfera aiuridi .
R A v FT giuridica dei
piani di edilizia ) : destinatari orivi di
economico-popolare | IMPresa la cui ffs inatari privi di
entita’ presunta di effetto economico
lavoro non sia diretto ed
R immediato per il
inferiore a duecento | destinatario
uomini-giorno -
Autorizzazione
(PdC) piu’
Comunicazione (la
mappatura si
riferisce al PdC)

Processo f\sgttattq deé Assetto del territorio ed | Interventi edilizi C) Autorizzazione o Ed|l|zt|a
primario edr_rll_ orio g't i edilizia abitativa: riconducibili alla concesds_|onet(_a rivata
edilizia abitativa | jlizia residenziale tabella di cui provvediment

pubblica e locale e : ampllat_lw_d_ella .
piani di edilizia allallegato | del sfera giuridica dei
economico-popolare d.p.r. n. 151/2011, destinatari pr|V|_d|
categorie B e C - effetto economico
. diretto ed
CILA{SCIA piu immediato per il
mappatura si
riferisce alla CILA)
Processo ,tAss.?tt(_) de(; Assetto del territorio ed | Attivita' di utilizzo V()j_;ljt_oll abilitativi IEd'mZtla
primario edr.rll_ orio g't i edilizia abitativa: terre e rocce da edrizl fivata
edilizia abitativa Edilizia residenziale scavo come
pubblica e locale e sottoprodotti che
piani di edilizia
economico-popolare provengono da
opere soggette a
VIA o AlA. CILA
SCIA piu'
Autorizzazione piu’
autorizzazione
(PdC) /silenzio
assenso dopo 90
giorni
Processo tAsg?tg deolI Assetto del territorio ed | interventi edilizi che | C) Autorizzazione o IEo!ll|zt|a
primario erritorio € edilizia abitativa: alterano lo stato dej | CONCESSIONE € rivata

edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia

luoghi o l'aspetto
esteriore degli

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei




economico-popolare

edifici e che
ricadono in zona
sottoposta a tutela
paesaggistica -
CILA/SCIA piu'
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi che C) Autorizzazione o | Edilizia
primario teC:_rll_tquo g? fi edilizia abitativa: rientrano fra gli conces;_lonef Privata
edrlizla abitativa Edilizia residenziale interventi di lieve g:r?;;i/zti\llrinsejlla
pl'labnbl(ljcaégllocaale e entita' elencati sfera giuridica dei
glcor:o%icéjgz):)polare nell'elenco destinatari privi_ di

dell'Allegato | al effetto economico
d.p.r. n. 139/2010, idrgr‘;t;%;‘:o eri
ricadenti in zone destinatario
sottoposte a tutela

paesaggistica, e

che alterano lo

stato dei luoghi o

I'aspetto esteriore

degli edifici.

CILA/SCIA piu'

Autorizzazione (la

mappatura si

riferisce alla CILA)

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi edilizi in C) Autorizzazione o | Edilizia
primario tedr_rll_tquo g? i edilizia abitativa: zone classificate concesos|_|one t‘? Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale come localita’ g:r?;;i/;ti\llringenllla

B:;?]?Iéﬁigi:ioz?sle € sismiche a bassa sfera giuridica dei
economico-popolare | Sismicita’ - SCIA g;gf['tga;ignp;migé
unica diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | interventi edilizi in C) Autorjzzazione o] Edjlizia
primario tedr.rll_tqno g? i edilizia abitativa: zone classificate concesg_lone t('a Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale come localita’ g;?g;i/gti\l/rinc?enllg
p.Ubt.)“dqa g.ll.O(.:ale € sismiche ad alta e sfera giuridica dei
gli)nr:orlrﬁcol-lrz)?polare media sismic.ita' - destinatari privi. di
CILA/SCIA piu’ effetto economico
. : diretto ed
Autorizzazione (la immediato per il
mappatura si destinatario
riferisce alla CILA)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi aventi ad | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia

oggetto
I'esecuzione di
opere e lavori di
gualunque genere

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di




economico-popolare

su beni culturali -
CILA/SCIA piu'
autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi su C) Autorizzazione o | Edilizia
primario tedr_rll_tquo g? fi edilizia abitativa: immobili sottoposti conces;_lonef Privata
edilizia abrtativa | e gijizia residenziale a vincolo provvediment

: ampliativi della
pubblica e locale e ; ; L .
piani di edilizia idrogeologico - sfera giuridica dei
economico-popolare | CILA/SCIA piu’ d]?fstlnatarl privi di
Autorizzazioni (la effetto economico
mappatura si diretto ed
] pp immediato per il
riferisce alla CILA) destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi su C) Autorizzazione o | Edilizia
primario te(;.rl'.“?“o g.‘i' iva | dilizia abitativa: immobili in area congessione © Privata
edilizia abrtativa Ed|||Z|a reSidenZiale Sottoposta a tute|a prOV\./e . Ir.nen :
- ampliativi della
pubblica e locale e o S .
e (fasce di rispetto sfera giuridica dei
piani di edilizia o destinatari privi di
economico-popolare | COrPIidric) - ﬁs inatar privi d
CILA/SCIA piul e' etto economico
Autorizzazione (la diretto ed
) immediato per il
mappatura sl destinatario
riferisce alla CILA)

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Costruzioni in area | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario tedr_rll_tquo g? i edilizia abitativa: di rispetto del concess_lone f Privata
edilizia abrtativa Edilizia residenziale demanio marittimo - prOV\./e .Ir.nen :

- ampliativi della
pubblica e locale e CILA SCIA piu’ L .
piani di edilizia SHEAPU sfera giuridica dei
economico-popolare autorizzazione (la dfefstlnatarl privi di
mappatura si effetto economico
. diretto ed
riferisce alla CILA) immediato per i
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Costruzioni o opere | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario tedr_rll_tquo te)? i edilizia abitativa: in prossimita’ della concesds_|one t? Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale |inea dogana'e in prOV\./e . Ir.nen :
: ampliativi della
pubblica e locale e . L .
piani di edilizia mare territoriale - sfera giuridica dei
economico-popolare CILA/SCIA piu'’ d]?fstlnatarl privi di
autorizzazione (la effetto economico
mappatura si diretto ed
] p_p immediato per il
riferisce alla CILA) destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi da C) Autorizzazione o | Edilizia
primarto tedr_r||_tqr|o S? i edilizia abitativa: realizzare in aree conces§_|one t(.:‘ Privata
edilizia abrtiativa Ed|||Z|a. reSidenZiale natura" protette - prOV\./e .Ir.nen :
: ampliativi della
pubblica e locale e CILA/SCIA piu’ P, .
piani di edilizia SCIA U sfera giuridica dei
economico-popolare autorizzazioni (la d?fstlnatarl privi di
mappatura si effetto economico
riferisce alla CILA) diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Interventi nelle C) Autorizzazione o | Edilizia

Assetto del territorio ed




primario territorio ed edilizia abitativa: zone appartenenti concessione e Privata
edilizia abitativa EdI|IZ!a residenziale alla rete Natura provye@menﬂ
pubblica e locale e ampliativi della
piani di edilizia 2_000 ) C'_LA/S_C"A_‘ sfera giuridica dei
economico-popolare piu’ autorizzazioni destinatari privi di
(la mappatura si effetto economico
riferisce alla CILA) | diretto ed _
immediato per il
destinatario
Processo f\ss_(tatt(_) de(; Assetto del territorio ed | Impianti o attivita’ C) Autorizzazione o Ed'lllztla
primario erntorio ed edilizia abitativa: produttive soggette concessione e fivata
edilizia abitativa A ] 3 ; provvedimenti
Edilizia residenziale a documentazione o
pubblica e locale e . : ampllatllwld_ella .
piani di edilizia di impatto acustico | sfera giuridica dei
economico-popolare a) SCIA unica (se destinatari privi di
non si superano le effetto economico
soglie della diretto ed
g_ _ immediato per il
Zonizzazione destinatario
comunale) b)
CILA/SCIA (nel
caso di emissioni
superiori ai limiti
della zonizzazione
comunale) (la
mappatura si
riferisce alla CILA)
Prrich;:ersiso f\srflttattrcl) deolI Assetto del territorio ed | Realizzazione di C)r,lAutorilZﬁazmne o E(rdiilllztla
primario ed'l' orio te)'t i edilizia abitativa: opere in co cesosl_o ef ata
: ampliativi della
pubblica e locale e - L .
S e cementizio e sfera giuridica dei
piani di edilizia destinatari orivi di
economico-popolare armato normale, estinatari privi di
precompresso e a effetto economico
struttura metallica - diretto ed
immediato per il
SCIA UNICA destinatario
Processo tAss_tett(_) de(; Assetto del territorio ed | Cantieri in cui C) Autorizzazione o IIgo!lhztm
primario erntorio ed edilizia abitativa: operano piu’ concessione e rivata
edilizia abitativa o, ; : ) . provvedimenti
Edilizia residenziale imprese esecutrici o
: ampliativi della
pubblica e locale e - L .
RS oppure un‘unica sfera giuridica dei
piani di edilizia ) ) destinatari privi di
economico-popolare impresa la cui ffs Inatart privi di
entita’ presunta di effetto economico
lavoro non sia diretto ed
R immediato per il
inferiore a duecento | Jestinatario
uomini-giorno -
SCIA UNICA
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi edilizi C) Autorizzazione o Ed|l|2|a
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

riconducibili alla
tabella di cui
all'allegato | del
d.p.r. 151/2011,
cat. B e C (attivita'
soggette a controllo

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed




di prevenzione
incendi) -
Autorizzazione
Comando Vigili del
Fuoco in aggiunta
ad attivita' edilizia
libera

immediato per il
destinatario

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Attivita’ di utilizzo V) Titoli abilitativi Edilizia
primario ter_n_tquo e_d . edilizia abitativa: terre e rocce da edilizi Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale scavo come
pgbpliga ell_o<_:ale € sottoprodotti che
piani di edilizia
economico-popolare provengono da
opere soggette a
VIA o AlA.
Autorizzazione piu’
autorizzazione
(PdC) /silenzio
assenso dopo 90
giorni che si
aggiungono ad
attivita' edilizia
libera
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi edilizi che | V) Titoli abilitativi Edilizia
primario ter_n_tquo e_d . edilizia abitativa: alterano lo stato dei edilizi Privata
edilizia abitativa. | gjjizia residenziale | yoghi o Iaspetto
pgbt_)liqa ell_oc_:ale € esteriore degli
piani di edilizia .
economico-popolare edifici e che
ricadono in zona
sottoposta a tutela
paesaggistica -
Autorizzazione che
si aggiunge ad
attivita' edilizia
libera
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi che V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio ed edilizi Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

rientrano fra gli
interventi di lieve
entita' elencati
nell'elenco
dell'Allegato | al
D.p.r. n. 31/2017,
ricadenti in zone
sottoposte a tutela
paesaggistica, e
che alterano lo
stato dei luoghi o
I'aspetto esteriore
degli edifici -




Autorizzazione,
oltre ad attivita'
edilizia libera.

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi edilizi in V) _Tit_oli abilitativi Edjlizia
primario te(jrﬁ[tquo g? i edilizia abitativa: zone classificate edilizi Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale come localita’
pgbt_)llc_a e_I_oc_:aIe € sismiche a bassa
piani di edilizia L .
economico-popolare sismicita’ - SCIA in
aggiunta ad attivita'
edilizia libera
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi edilizi in V) Titoli abilitativi Edilizia
primario tedr_r||_tqr|o g? i edilizia abitativa: zone classificate edilizi Privata
edilizia abitaliva | jizia residenziale come localita’
pgbpllqa ell_o<_:ale € sismiche ad alta e
piani di edilizia o
economico-popolare media sismicita’ -
Autorizzazione in
aggiunta ad attivita'
edilizia libera
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi aventi ad | V) Titoli abilitativi Edilizia
primario te(jrﬁ[tquo g? . oThe eliaifva: oggetto edilizi Privata
edilizia abrtativa Edilizia residenziale I'esecuzione di
pgbt_)llqa ell_oc_:ale € opere e lavori di
piani di edilizia
economico-popolare qualunque genere
su beni culturali -
Autorizzazione oltre
ad attivita' edilizia
libera
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi su V) Titoli abilitativi Edilizia
primario te(jrﬁ[tquo g? i edilizia abitativa: immobili sottoposti edilizi Privata
edilizia abitativa. | g jilizia residenziale a vincolo
pgbt_)llqa ell_oc_:ale € idrogeologico -
piani di edilizia . .
economico-popolare Autorizzazione e
attivita' libera
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | interventi su V) Titoli abilitativi Edilizia
primario terriorio g.‘i' i | edilizia abitativa: immobili in area edilizi Privata
edilizia abrtativa Ed|||Z|a. reSidenZiale Sottoposta a tute|a
pgbt_)llga ell_oc_:ale € (fasce di rispetto
piani di edilizia . o
economico-popolare dei corpi idrici) -
Autorizzazione e
attivita' edilizia
libera
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Costruzione in area | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia

di rispetto del
demanio marittimo -
Autorizzazione e
attivita' edilizia

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di




economico-popolare

libera

effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo tAsg?tg deolI Assetto del territorio ed | Costruzioni o opere | €) Autorizzazione o IEo!ll|zt|a
primario e(;.rl'. orio S't i edilizia abitativa: in prossimita’ della Concesds.'one te rivata
edilizia abitativa Ed|||Z|a residenZiale |inea doganale in prOV\./e .":nen :

bbli Izl ampliativi della
pLibolica & ocale € mare territoriale - | sfera giuridica dei
piani di edilizia S + gluridica de
economico-popolare Autorizzazione e d?fstlnatarl pI’IVI_ di
attivita' edilizia efietto economico
libera diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo f\ssttattp decli Assetto del territorio ed | Interventi da V()j_;ll'lt'oh abilitativi Ed|l|zt|a
primario edr.rll_ orio g't i edilizia abitativa: realizzare in aree ediizi rivata
edilizia abitativa Edilizia residenziale naturali protette -
p_ubl?llc_a e_I_o<_:aIe € Autorizzazione e
piani di edilizia L
economico-popolare attivita' edilizia
libera
Prrich:ersiso f\srfl(tattrcl) decli Assetto del territorio ed | Interventi nelle V()ji?iltio“ abilitativi E(rjiil)ztla
primario edilizc; 0 git tiv edilizia abitativa: zone appartenenti € ata
e a abitativa Edilizia residenziale alla rete Natura
pubblica e locale e 2000 -
piani di edilizia ) )
economico-popolare Autorizzazione e
attivita' edilizia
libera
Processo ,tAss_?tt(_) de(; Assetto del territorio ed | Impianti o attivita’ V()j_;ljt_oll abilitativi IEd_ll|zt|a
primario edr_rll_ orio g't i edilizia abitativa: produttive soggette edlizi rivata
edilizia abrtativa Ed|||Z|a. reSidenZiaIe a documentazione
pgbt_)hqa ell_oc_:ale € di impatto acustico
piani di edilizia .
economico-popolare a) SCIA unica (se
non si superano le
soglie della
Zonizzazione
comunale) b)
CILA/SCIA ( nel
caso di emissioni
superiori ai limiti
della zonizzazione
comunale) (la
mappatura si
riferisce alla CILA)
oltre ad attivita'
libera
Processo ,tAss_tett(_) deoll Assetto del territorio ed | Relazione a V()j_;ljt_oll abilitativi Ed_lhztm
primarto erntorio & edilizia abitativa: strutture ultimate edlizi fivata

edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

delle opere in
conglomerato
cementizio armato
normale,




precompresso e a
struttura metallica -
Comunicazione
asseverata oltre a
attivita' edilizia

libera.
Pr_oces_so f\ssttattp deé Assetto del territorio ed | Cantieri in cui V()j_;ll'lt_oh abilitativi Ed|l|zt|a
primario edr.rl'. orio g't i edilizia abitativa: operano piu'’ ediizi rivata
edilizia abitativa Edilizia residenziale imprese esecutrici
pubblica e locale e oppure un'unica
piani di edilizia . .
economico-popolare impresa la cui
entita’ presunta di
lavoro non sia
inferiore a duecento
uomini-giorno -
Comunicazione di
inizio lavori e
attivita' libera
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Agibilita’ - SCIA C) Autorizzazione o EQ|I|Z|a
primario territorio ed - . concessione e Privata
dilizia abitati edilizia abitativa: di "
edilizia abitativa | jlizia residenziale prov;_/et_lmden”|
pubblica e locale e afmp |a_|V|.d'e ad .
piani di edilizia 3 erf.‘ g't“”. Ica g.‘
economico-popolare estnatar privi ol
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo ,tAss_?tt(_) de(; Assetto del territorio ed | Relazione a N.R. ;j_N(_asshu_na Ed_lhzt|a
primario edr.rll_ orio S't i edilizia abitativa: strutture ultimate area di rischio rivata
edilizia abitativa. | g gilizia residenziale delle opere in
pubblica e locale e conglomerato
piani di edilizia .
economico-popolare cementizio armato
normale,
precompresso e a
struttura metallica -
Comunicazione
asseverata
Processo f\sgttattg deoll Assetto del territorio ed | Comunicazione di | F) Cfprk]‘tro!ll, . Ed.'l'zt'a
primario edr.rl[ orio E't i edilizia abitativa: fine lavori - veriiche, ispezioni rivata
edilizia abitativa | £ yiicia residenziale Comunicazione e sanzioni
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo f\sgttattg deé Assetto del territorio ed | Messa in esercizio | F) Cfpr;}trol_h, . Ed|l|zt|a
primario erritorio €d edilizia abitativa: e omologazione veriiche, Ispezioni fivata
edilizia abitativa e sanzioni

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

degli impianti
elettrici di messa a
terra e dei
dispositivi di




protezione contro le
scariche
atmosferiche -
Comunicazione

Processo ,tAss_tett(_) de(; Assetto del territorio ed | Messa in esercizio | F) (_i_or;frol_h, o EO!'I'Zt'a
primario edr_r||_ orio g't i edilizia abitativa: degli ascensori VEritche, 1speziont fivata
edilizia abitativa | £ yiisia residenziale montacarichi e e sanzioni
pgbpllga ell_o<_:ale € apparecchi di
piani di edilizia
economico-popolare sollevamento
rispondenti alla
definizione di
ascensore -
Comunicazione
Pr_oces_so ,tAss_tett(_) de(; Assetto del territorio ed | Costruzione, V()j_;ljt_oll abilitativi Eqmztm
primario edr_r||_ orio g't i edilizia abitativa: esercizio e modifica | €9"%! fivata
edilizia abitativa | g yjjizia residenziale di impianti di
pgbpllga ell_o<_:ale € produzione di
piani di edilizia ) )
economico-popolare energia elettrica
alimentati da fonti
rinnovabili al di
sotto della soglia -
SCIA
Processo tAss_tett(_) deolI Assetto del territorio ed | Costruzione, V()j';l'-lt'O“ abilitativi IEo!ll|zt|a
primario edr_rll_ orio g't i edilizia abitativa: esercizio e modifica | €4 rivata
edilizia abitativa | g yjjizia residenziale di impianti di
pgbt_)hqa ell_oc_:ale € produzione di
piani di edilizia ) )
economico-popolare energia elettrica
alimentati da fonti
rinnovabili -
Autorizzazione
Processo ,tAss.?tt(.) de(; Assetto del territorio ed | Installazione di C) Autorizzazione o IEd'mZtla
primario erritorio €d edilizia abitativa: impianti alimentati concessione e rivata
edilizia abitativa - ] 3 . N provvedimenti
Ed|||Z|a reSIdenZIa|e da fon“ r|nnovab||| - e e
: ampliativi della
pubblica e locale e P S .
Co e comunicazione sfera giuridica dei
piani di edilizia destinatari privi di
economico-popolare estinatarn privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo ;Ass_?tt(_) deoll Assetto del territorio ed | Realizzazione di C) Autorizzazione o IEo!ll|zt|a
primario erritorio e coie eliaifve: concessione e rivata

edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

impianti solari
termici, realizzati
sul tetto in aree non
soggette al campo
di applicazione del
codice dei beni
culturali e del
paesaggio -

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario




Comunicazione

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Realizzazione di C) Autorizzazione o | Edilizia
primario te(jrﬁ[tquo g? i edilizia abitativa: impianti solari conces§_|one t('a Privata
edilizia abitativa | ijizia residenziale termici. realizzati su provvediment

: ’ ampliativi della
pubblica e locale e I ; S .
piani di edilizia edifici esistenti e al sfera giuridica dei
economico-popolare di fuori della zona destinatari privi di
A) - Comunicazione effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Installazione di C) Autorizzazione o | Edilizia
primario tedr_r||_tqr|o E? . e aliaifvar impianti di concesosl_mnete Privata
edilizia abitativa | g yjlizia residenziale produzione di provvediment
- ampliativi della
pubblica e locale e ia termica d L .
piani di edilizia energla termica da | sfera giuridica dei
economico-popolare fonti rinnovabili, d]?fstlnatarl privi di
incluse pompe di effetto economico
calore, destinate a diretto ed
" ] immediato per il
produzione di destinatario
acqua calda -
Comunicazione
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Realizzazione, V) _'I.'it'oli abilitativi Edjlizia
primario tedr.rl|_tqr|o S? i edilizia abitativa: connessione e edilizi Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale esercizio di |mp|ant|
p_ubl?llqa e_I_oc_:aIe € di produzione di
piani di edilizia . :
economico-popolare energia elettrica da
fonti rinnovabili,
soggetti alla
previsione dell'art.
6, comma 11, D.
Lgs. 28/2011 e di
unita’' di
microgenerazione,
come definita
dall'art. 2, comma
1, lett. €), del D.Igs
20/2007 -
Comunicazione
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Realizzazione di V) "I.'it'oli abilitativi Edjlizia
primario tedr.rl[tquo g? . edilizia abitativa: impianti di edilizi Privata
edriizia abiativa | g yjjizia residenziale produzione di
p_ubt_)hc_a e_l_ogale € biometanoidi con
piani di edilizia o .
economico-popolare capacita' produttiva
non superiore a
500 standard metri
cubi/ore -
Autorizzazione/sile
nzio assenso
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Realizzazione di V) _Tit_oli abilitativi Edjlizia
primario territorio ed edilizi Privata




edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

impianti di
produzione di
biometanoidi -
Autorizzazione

Pr_oces_so ,tAss_tett(_) de(; Assetto del territorio ed | Denuncia dell'inizio V()j_;ljt_oll abilitativi Eqmztm
primario e(;.rl'. orio g.t iva | cdilizia abitativa: dei lavori relativi edilizi fivata
edilizia abritativa Ed|||Z|a reSidenZiale a”e Opere V0|te a|
pgbpllqa ell_o<_:ale € contenimento dei
piani di edilizia _ .
economico-popolare consumi energetici
di cui agli art. 122 e
123 del d.p.r.
380/2001 -
comunicazione
asseverata
Prrichgersiso f\srfltt-:'ttr? decli Assetto del territorio ed | Autorizzazione C)?utor;ziazmne 0 E(rjiil/lztla
primario eedilizc;a(;gitativa edilizia abitativa: passo carrabile g?os\?:jir%eit? ata
gr?anl?tlc-a e assetto permanente ampllatIVI della
el territorio S .
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prricrnrfersiso f\srflttattrcl) deé Assetto del territorio ed | Autorizzazione C)?utorilzrz1a2|one o] E(rjiil/lztla
primario eediliz?a(;t?itativa edilizia abitativa: passo carrabile ;?O\f\?:;r?]eiﬁ ata
Ul’banlstlc_a e assetto temporaneo per ampllatIVI della
del territorio cantiere sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Autorizzazione F) Controlli, ) Edilizia
primario tedr.rll_tquo g? i edilizia abitativa: installazione di venﬁche, ISpezioni Privata
edilizia abitativa | - ictico e assetto cartelli e insegne e sanzioni
del territorio
Processo tASS'tett(') deolI Assetto del territorio ed | Autorizzazione per | C) Autorizzazione o IEo!ll|zt|a
primario eec;irl'i;;g‘;gitaﬂva edilizia abitativa: installazione di E?Q:\?Sdsulr?mgit? rivata
EdI|IZ!a residenziale ponteggio ampliativi della
pubblica e locale e L .
piani di edilizia sfera giuridica dei
e
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Autorizzazione F) Conwolli, | Edilizia
primario tedr.rl[tqno S? . e paesaggistica venﬂche, ispezioni Privata
edilizia abitativa | \jponictica e assetto semplificata e sanzioni
del territorio
Processo Sf{my i Servizi istituzionali, Trasformazione D) Concessione ed Ed'mztla
primario IStituzional, generali e di gestione: | diritto di superficie erogazione rivata
generali e di sovvenzioni,

Gestione economica,




gestione

finanziaria,
programmazione e
provveditorato

in diritto di
proprieta’ aree ERP

contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e’
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dalllANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: GESTIONE DELLA PARTE GIURIDICA DEL PERSONALE - Ufficio gestione giuridica del

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio ha la finalita' di gestire il trattamento economico del personale dipendenti comunali e le indennita’

PTPCT 2019/2021

personale dipendente

erogate agli amministratori locali, con annessi adempimenti contributivi, assistenziali, previdenziali, fiscali;
controllo e stampa cartoline presenze mensile; aggiornamento e archivio permessi/ferie personale;

elaborazione mensile, anche attraverso ditta esterna, dei cedolini; elaborazione e presentazione 770 per
certificazione annua dei contributi versati. L'ufficio provvede inoltre alla predisposizione e redazione delle

rendicontazioni e statistiche annuali e delle statistiche del personale.

Responsabile UFFICIO: SEGRETARIO COMUNALE PRO-TEMPORE

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI AEREITSERO - i
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo _Sgrvizj . Servizi istituzionali, Assunzione di A) Acquisizione e GESTION
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | personale mediante progressione del E DELLA
generali e di e U , o personale PARTE
gestione concorsi, mobilita’ e GIURIDIC
contratti di lavoro a A DEL
tempo determinato PERSON
o flessibile ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e
Processo Sgrvi;i ' Servizi istituzionali, Attribuzione A) Acquisizione e GESTION
primario |st|tu2|o.nall,' generali e di gestione: | progressioni progressione del E DELLA
generali e di S EerEE UTET i personale PARTE
gestione economiche GIURIDIC
orizzontali o di A DEL

PERSON




carriera

ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Programma
triennale ed
annuale del
fabbisogno di
personale

E) Gestione delle
entrate, delle spese
e del patrimonio

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Selezioni da centro
per l'impiego

F) Controlli,
verifiche, ispezioni
e sanzioni

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Assunzione disabili

F) Controlli,
verifiche, ispezioni
e sanzioni

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Stabilizzazioni

F) Controlli,
verifiche, ispezioni
e sanzioni

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale




dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Mobilita’
dall'esterno ex art.
30 del D. Lgs.
165/2001

F) Controlli,
verifiche, ispezioni
e sanzioni

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Mobilita' ex art. 34
bis, D. L.gs.
165/2001

F) Controlli,
verifiche, ispezioni
e sanzioni

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Mobilita' interna
intersettoriale da
P.E.G.

F) Controlli,
verifiche, ispezioni
e sanzioni

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Statistiche

P) Gestione dati e
informazioni, e
tutela della privacy

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Cambi di profilo
professionale

F) Controlli,
verifiche, ispezioni
e sanzioni

GESTION
E DELLA
PARTE

GIURIDIC




A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Trasformazione del
rapporto di lavoro a
tempo parziale

F) Controlli,

verifiche, ispezioni

e sanzioni

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo di
supporto

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Denunce infortuni
sul lavoro

H) Affari legali e

contenzioso

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo di
supporto

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Medico competente

G) Incarichi e
nomine

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo di
supporto

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Gestione coperture
INAIL

F) Controlli,

verifiche, ispezioni

e sanzioni

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica




del
personale
dipendent
e

Processo di
supporto

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Procedimento
disciplinare

H) Affari legali e
contenzioso

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo di
supporto

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Versamenti
contributivi datori di
lavoro

E) Gestione delle
entrate, delle spese
e del patrimonio

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo di
supporto

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Comandi e
trasferimenti

F) Controlli,
verifiche, ispezioni
e sanzioni

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo di
supporto

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Autorizzazioni a
prestazioni
professionali di
personale interno a
tempo
indeterminato e
determinato

C) Autorizzazione o
concessione e
provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Nomina
componenti del

G) Incarichi e
nomine

GESTION
E DELLA




generali e di
gestione

Risorse umane

CUG in quota
Comune

PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Nomina
componenti del
Nucleo di
valutazione - OIV

G) Incarichi e
nomine

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Rilevazione
eccedenze
personale

F) Controlli,
verifiche, ispezioni
e sanzioni

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Assunzioni interinali

F) Controlli,
verifiche, ispezioni
e sanzioni

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Attribuzione
incarichi dirigenziali

G) Incarichi e
nomine

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio




gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Processo di
supporto

Servizi
istituzionali,
generali e di

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Risorse umane

Certificazioni
stipendio per

E) Gestione delle
entrate, delle spese
e del patrimonio

gestione cessione quinto

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Processo di
supporto

E) Gestione delle
entrate, delle spese
e del patrimonio

Certificazioni e
attestazioni
posizioni
assicurative (pa)
per uso
ricongiunzioni,
riscatti ed altro

Servizi istituzionali,
generali e di gestione:
Risorse umane

GESTION
E DELLA
PARTE
GIURIDIC
A DEL
PERSON
ALE -
Ufficio
gestione
giuridica
del
personale
dipendent
e

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dallANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Giunta comunale

PTPCT 2019/2021
Responsabile UFFICIO: SEGRETARIO COMUNALE PRO-TEMPORE, TUTTE LE P.O.

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Area di rischio

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI
supporto/pr istituzionali
ocessi

primari

Ufficio




Processo _Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Concessioni D) Con_cessione ed | Giunta
primario gg;‘gzrggi generali e di gestione: | discrezionali non gg?/%gi';gﬁi comunale
gestione Organi istituzionali vincolate di contributi, sussidi,

contributi, benefici, | ausili finanziari,
esoneri e vantaggi economici
sovvenzioni
(Provvedimenti
amministrativi
discrezionali nell'an
e nel contenuto)
Processo Servizi Servizi istituzionali, Parere sul Z) Amministratori Giunta
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | documento delle comunale
gggg{)ﬂée di Organi istituzionali linee
programmatiche di
mandato del
Sindaco
Processo _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, Programmi, piani e | £) Amministratori Giunta
primario |st|tu2|o|_nalg_ generali e di gestione: | progetti esecutivi comunale
gggg{)‘zée ! Organi istituzionali attuativi del
programma
amministrativo del
Sindaco, che non
rientrano nella
competenza del
Consiglio comunale
o nelle funzioni di
gestione dell'Ente
Processo _Se_rvizj . Servizi istituzionali, Atti di indirizzo e di | Z) Amministratori Giunta
primario |st|tu2|ci_nalg_ generali e di gestione: | amministrazione a comunale
3225;?,5 ' Organi istituzionall contenuto generale
Processo Servizi Servizi istituzionali, Atti di controllo Z) Amministratori Giunta
primario |st|tu2|ci_nalg_ generali e di gestione: | politico- comunale
gggﬁ;\]ée I Organi istituzionali amministrativo sui
provvedimenti di
gestione dell'Ente
B O e i, | Semitttuzonal, | Regolamentie | 2)Amminstaior | Gnte
generali e éi genera}l] e di gestpne: bozze di att|-
gestione Organi istituzionali fondamentali da

sottoporre alle
determinazioni del
Consiglio e
collaborazione nelle
attivita' di iniziativa,
d'impulso e di
raccordo con gli
organi di




partecipazione

Processo Servizi Servizi istituzionali, Criteri generali per | E) Gestione delle Giunta
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | la determinazione entrate, dglle spese comunale
gggﬁ;ﬁte di Organi istituzionali delle tariffe e del patrimonio
E&ggiffoo di iﬁxlzﬂ)nan Servizi istituzionali Indirizzi per la | Z) Amministratori S(;Lrjnntﬁale

generali e éi gener::_1I_| e di gestione: copertl.Jra dei posti
gestione Organi istituzionali della pianta
organica
Processo _Sgrvizj . Servizi istituzionali, Indirizzi, previa Z) Amministratori Giunta
primario 'S:;lézrfl?glgi generali e di gestione: | determinazione dei comunale
gestione Organi istituzionali costi e
individuazione dei
mezzi, per
I'esercizio delle
funzioni conferite
dalla Provincia,
dalla Regione e
dallo Stato
spl;g;i?tsoo d ittai:xlzzilonali Sl ilstitu.ziona_li, V.ariaz.ioni. al . Ezlt?a?ztlzgﬁedseggse cGoIernnLﬁaIe
o generali e di gestione: | bilancio ai sensi " :
gggﬁ;ﬁ'{;e di Organiistituzionali | gelrarticolo 42, e del patrimonio
comma 3, del T.U.
267/2000
Processo di _Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Indirizzi, criteri ed G) Incarichi e Giunta
supporto |st|tu2|c1palg_ generali e di gestione: | indicazioni per il homine comunale
gggﬁg’:‘“‘ee ' Organi istituzionali conferimento di
incarichi,
consulenze,
designazioni,
nomine e
composizioni di
commissioni
Supporto | iituzionali, | SCViistiuzional, | Indiizzierteried | 2P CROOnS €4 S
generali e éi genera}l] e di gestpne: |nd|ca2|qn| per_Ia sowvenzioni,
gestione Organi istituzionali concessione di contributi, sussidi,
contributi e sussidi | ausili finanziari,
non obbligatori a vantaggi economici
soggetti pubblici o
privati
Processo Servizi Servizi istituzionali, Nomine e G) Incarichi e Giunta
primario |st|tu2|o|_naI|O,|_ generali e di gestione: | affidamenti incarichi nomine comunale
gggteicr)?ulae : Organi istituzionali per prestazioni o

servizi per i quali le
determinazioni
siano fondate su




rapporti fiduciari

Supporo | iettuzionali, | Serviiistiuzionali, | Accordisiglaiin | 3 2 SEEERne e | Ol
generali e éi genera_tl] e-dl gestione: fase di _ provvedimenti
gestione Organi istituzionali contrattazione ampliativi della
decentrata sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, Linee, misura delle | £) Amministratori Giunta
primario |st|tu2|o|_nallo,|_ generali e di gestione: | risorse ed obiettivi comunale
gggteicr)?ulee : Organi istituzionali da osservarsi dalla
delegazione
trattante di parte
pubblica nella
conduzione delle
trattative per la
contrattazione e per
gli accordi
decentrati, con
autorizzazione
preventiva alla
sottoscrizione
conclusiva dei
contratti decentrati
Processo Servizi Servizi istituzionali, Assunzione di A) Acquisizione e Giunta
primario |st|tu2|c1nalg_ generali e di gestione: | personale mediante progressllone del comunale
gggt?;?]ée I Organi istituzionali concorsi, mobilita’ e | o oo
contratti di lavoro a
tempo determinato
o flessibile
Processo servizi Servizi istituzionali, Indirizzi e criteri di | F) Controlii, —~ — Giunta
primario 'Sé';lézrginglgi generali e di gestione: | massima per il \ée;glnczr}g,n:spezmnl comunale
gestione Organi istituzionali nucleo di
valutazione/OIV
Processo Servizi Servizi istituzionali, Esternalizzazione Z) Amministratori Giunta
primario IS:;LJle;)Iinzllz’li generali e di gestione: | di attivita' comunali comunale
gestione Organi istituzionali e servizi
Processo Servizi Servizi istituzionali, Misure tariffe, E) Gestione delle Giunta
primario |st|tu2|o|_naI:],|_ generali e di gestione: | canoni, tasse ed endtrallte,fl_elle spese comunale
gggteig;ée : Organi istituzionali oneri per le utenze € del patrimonio
dei servizi
Processo servizi Servizi istituzionali, Indirizzi concernenti | B) Affidamento di | Giunta
primario |st|tu2|o_nall,' generali e di gestione: | le condizioni e le Iavo.rl, servizi e comunale
generali e di forniture - Scelta

gestione

Organi istituzionali

clausole per gli

del contraente e




accordi, le contratti pubblici
convenzioni, le
concessioni, i
contratti e le intese
con soggetti
pubblici e privati
Processo servizi Servizi istituzionali, Convenzioni con B) Affidamento di | Giunta
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | associazioni e altri Iavo.r|, servizi e comunale
gengrall e di Organi istituzionall enti di diritto privato forniture - Scelta
gestione del contraente e
non di competenza | contratti pubblici
del Consiglio
Processo _Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Convenzioni, E) Gestione delle Giunta
primario |st|tu2|o|_nallo,l_ generali e di gestione: | transazioni ed ogni en;rallte, td_elle spese comunale
gggtei(r)ilee ! Organi istituzionali disposizione € del patrimonio
patrimoniale di
straordinaria
amministrazione
Processo di _Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Lasciti e donazioni | E) Gestione delle Giunta
supporto |st|tu2|o_nall,_ generali e di gestione: entrate, dglle spese comunale
gggﬁ;";‘]‘;e di Organi istituzionall e del patrimonio

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dallANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: LEVA - Elettorale e Leva

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

Dal 20 settembre 2004 il Ministero della Difesa ha sospeso I'obbligo di leva per i giovani nati dopo il 1985,
a partire dal 1&Acirc;&deg; gennaio 2005.

In ogni caso, I'Ufficio Leva e' tenuto a provvedere a:

- formare le liste di leva;

- aggiornare le liste di leva con eventuali annotazioni (es. leva militare)

- aggiornare, collaborando con gli altri Comuni, i ruoli matricolari sia per le cancellazioni che per i nuovi
inserimenti;

- rilasciare su richiesta certificazioni d'iscrizione alle liste di leva e certificati di esito di leva;

- vidimare i fogli di congedo;

- trattare i casi particolari di iscrizione alle liste di leva.

Per quanto concerne le funzioni elettorali, I'Ufficio Elettorale provvede a:

- aggiornamento delle liste elettorali ed alle operazioni relative alle elezioni ed ai referendum;

- rilasciare i certificati di iscrizione nelle liste elettorali e di godimento dei diritti politici;

- effettuare l'aggiornamento degli albi dei presidenti di seggio e degli scrutatori, riceve le domande per le
funzioni di giudice popolare

Responsabile UFFICIO: DOTT.SSA ANGELA MASON




MAPPATURA

MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI AEselreshie LT
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari

Processo servizi Servizi istituzionali Elettorale: Rilascio | F) Controlli, = [ LEVA-

primario istituzionali, generali e di gestio'ne' tessera elettorale verifiche, ispezioni Elettorale
generali e di Anagrafe, stato civile 'e e sanzioni e Leva
gestione servizio elettorale

Processo sevizi Servizi istituzionali Leva: Variazioni F) Controlli, | LEVA-

primario istituzionali, generali e di gestic;ne' liste di leva verifiche, ispezioni Elettorale
generali e di Anagrafe, stato civile 'e e sanzioni e Leva
gestione servizio elettorale

Processo | Servizi Servizi istituzionali, Elettorale: F) Controlli, | LEVA-

primario istituzionali, generali e di gestione: | iscrizione nell'albo verifiche, ispezioni Elettorale
gente_rall e di Anagrafe, stato civile e degli scrutatori e sanzioni e Leva
gestione servizio elettorale

Processo servizi Servizi istituzionali Leva: Certificati di | F) Controlli, = [ LEVA-

primario istituzionali, generali e di gestio,ne' leva verifiche, ispezioni Elettorale
generali e di Anagrafe, stato civile 'e e sanzioni e Leva
gestione servizio elettorale

Processo | Servizi Servizi istituzionall Elettorale: revisione | F) Controlli, -~ = | LEVA -

primario istituzionali, generali e di gestic;ne' semestrale liste verifiche, ispezioni Elettorale
gentgrall e di Anagrafe, stato civile € | elettorall e sanzioni e Leva
gestione servizio elettorale

Processo servizi Servizi istituzionali Elettorale: revisione | F) Controlli, = [ LEVA-

primario istituzionali, generali e di gestio’ne' dinamica liste verifiche, ispezioni Elettorale
gente_rall e di Anagrafe, stato civile & | glettorali e sanzioni e Leva
gestione servizio elettorale

Processo servizi Servizi istituzionali Elettorale: F) Controlli, | LEVA-

primario istituzionali, generali e di gestic;ne' aggiornamento albo verifiche, ispezioni Elettorale
gentgrall e di Anagrafe, stato civile € | scrutatori e sanzioni e Leva
gestione servizio elettorale

Processo | Servizi Servizi istituzionali Elettorale: F) Controlli, -~ | LEVA-

primario istituzionali, generali e di gestic;ne' iscrizione nell'albo verifiche, ispezioni Elettorale
gggteicr)?]“ee di Anagrafe, stato civile e | dei Presidenti di € sanzioni eleva

servizio elettorale seggio

Processo servizi Servizi istituzionali Elettorale: F) Controlli, | LEVA-

primario istituzionali, generali e di gestidne' aggiornamento albo verifiche, ispezioni Elettorale
gente;rall e di Anagrafe, stato civile € | presidenti di seqgio e sanzioni e Leva
gestione servizio elettorale

Processo Sevizi Servizi istituzionali Elettorale: F) Controlli, ) LEVA-

primario istituzionali, generali e di gestic;ne' iscrizione nell'albo verifiche, ispezioni | Elettorale
gentgrall edi Anagrafe, stato civile € | dei Giudici Popolari e sanzioni e Leva
gestione servizio elettorale

Processo Servizi Elettorale: F) Controlli, LEVA -

Servizi istituzionali,




primario istituzio_nali,_ generali e di gest_io.ne: aggiornamento albo verifiche, !spezioni Elettorale
generali e di Anagrafe, stato civile e Giudici Popolari e sanzioni e Leva
gestione servizio elettorale

processo | sewizl Servizi istituzionali, Eletiorale: Supporto | F) Controlll, R,

primario Iselnuezfl'nz LI generali e di gestione: | commissioni \e/ery: _g,n!spezmnl R Eeoz;a €
generatl € di Anagrafe, stato civile e | glettorali sanziont v

estione P

9 servizio elettorale

Processo .S?.:V'z.' i Servizi istituzionali, Elettorale: F) Cfpr;}trol_h, . Iéllz\t/tA "

primario gelnlézr;}in: gi generali e di gestione: | autorizzazione al \éesfglnczé,n:spezmnl o Ee\c/);a €
gestione Anagr_afe, stato civile e | yoto fuori sezione

servizio elettorale

Processo .ng'z.' i Servizi istituzionali, Elettorale: voto F) %.0?1”0"" - EF\»[/tA ) |

primario isti u2|o|_na :j generali e di gestione: | assistito verifiche, ispezioni E orale
gen?ral edi Anagrafe, stato civile e e sanzioni e Leva
gestione servizio elettorale

Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, Elettorale: voto F) .Cf.o ?1”0'.“’ - II%IIE\t/tA "

primario ISt uz'ol.na :j generali e di gestione: | domiciliare Verinche, 1speziont E orale
gentgral edi Anagrafe, stato civile e e sanzioni e Leva
gestione servizio elettorale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dallANAC.

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio si occupa della manutenzione ordinaria e straordinari di tutto il patrimonio comunale (scuole,
edifici, strade, cimiteri, ecc.), dell'adeguamento alle norme di sicurezza degli impianti tecnologici,
dell'abbattimento delle barriere architettoniche; della gestione illuminazione pubblica, pulizia strade,

sgombero neve, spargimento sale antighiaccio e arredo urbano.

Responsabile UFFICIO: ARCH. AGNESE ROPPA

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Manutenzioni

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI ATEELED [HSE® —— Liifele
supporto/pr istituzionali

ocessi

primari
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Autorizzazione alla | ©) Autorizzazione o | Manutenz
primario territorio ed il elieitves manomissione dei | concessione e ioni

edilizia abitativa Urbanistica e assetto sedimi delle vie,

del territorio

strade, piazze, ecc.

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei




di proprieta’
comunale o di uso
pubblico

destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Autorizzazione al C) Autorizzazione o | Manutenz
primario territorio e_d . edilizia abitativa: transito in centro concessione € loni
edilizia abitativa Uisaitizica o aesctio storico con provyeqllr_nenn
del territorio ; ; ampllat_lw_d_ella .
autocarri 0 mezzi sfera giuridica dei
speciali di portata destinatari privi di
superiore 3,5 effetto economico
tonnellate Q|retto _ed .
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Piano delle B) Affidamento di | Manutenz
primario terr[tquo e.d . edilizia abitativa: manutenzioni Iavo.rl, Servizi e lont
edilizia abitativa Usairieies @ ceasio forniture - Scelta
del territorio del cont_raente_e_
contratti pubblici
Processo di | Assetto del Assetto del territorio ed | Sopralluogo F) Controlli, | Manutenz
supporto territorio e_d _ =l elfiaiver ver|f|ch_e, ispezioni | ioni
edilizia abitativa Urtailisien @ st e sanzioni
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Intervento sul bene | F) Controlli, | Manutenz
primario teedrirllitz?gzgi?ativa edilizia_l a_bitativa: - Manutenzione \e/e;glrt]:zkzg,n:spezmnl loni
Urbanistica e assetto ordinaria
del territorio
Processodi | Assetto del Assetto del territorio ed | Pronta reperibilita' | F) Controlli, | Manutenz
supporto territorio eq _ oThe eliaifva: venﬁche, ispezioni | ioni
edilizia abitativa UTeinsies @ seaein e sanzioni
del territorio
Processo di | Assetto del Assetto del territorio ed | Assistenza e F) Controlli, | Manutenz
supporto territorio e_d . edilizia abitativa: manutenzione in ver|f|ch_e, ISpeziont | loni
edilizia abitativa Ulailsion @ esscia occasione di e sanzioni
del territorio manifestazioni
Processo di Assetto del Assetto del territorio ed | Manutenzione B) Af_fldam(_en_to di Manutenz
supporto terr[tquo eq _ e e mezzi Iavo.rl, servizi e ioni
edilizia abitativa UHairieies @ aeasio forniture - Scelta
del territorio del contraente e
contratti pubblici
Processo di Assetto del Assetto del territorio ed | Assistenza e B) Affldamgn_to di Manutenz
supporto territorio e_d . edilizia abitativa: manutenzione per Iavo_n, servizie loni
edilizia abitativa Ulleriliaties @ eosciin i i forniture - Scelta
o seggi elettorali del contraente e
del territorio : L
contratti pubblici
Processo di | Assetto del Assetto del territorio ed | Manutenzione B) Affidamento di Manutenz
supporto territorioed | o i ia abitativa: impianti di lavori, servizi e ioni
edilizia abitativa UTaiieies @ sesein ) forniture - Scelta
riscaldamento -
del territorio del contraente e
raffreddamento contratti pubblici
Processo di | Assetto del Assetto del territorio ed | Gestione E) Gestione delle Manutenz
supporto territorio ed il elieitves magazzino entrate, delle spese | ioni

edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia

e del patrimonio




economico-popolare

Processodi | Assetto del Assetto del territorio ed | Gestione squadre | F) Controlli, | Manutenz
supporto terr[tquo epl . edilizia abitativa: operative venﬂche, ISpeziont loni
edilizia abitativa Ulleriliaties @ eosciin e sanzioni
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Gestione scorte E) Gestione delle Manutenz
primario territorio ed e slhiafva: pezzi di ricambio ed entrate, delle spese | ioni

edilizia abitativa Urbanistica e assetto attrezzature

del territorio

e del patrimonio

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dallANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: Opere e Lavori pubblici

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio sovrintende a tutte le opere pubbliche realizzate dall'amministrazione, mediante progettazione e

direzione dei lavori (interna o affidata a professionisti esterni), coordinazione e collaudo finale, con
l'esercizio di funzioni che comprendono I'edilizia scolastica, cimitero, trasporti e mobilita’, viabilita',
elettrodotti e fognature, eliminazione delle barriere architettoniche, nonche' la programmazione ed il

coordinamento delle Opere Pubbliche.

Responsabile UFFICIO: ARCH. AGNESE ROPPA

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| Ameglel mseie - Uiifele
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Piano triennale L) Pianificazione Opere e
primario territorio ed e alaiatvar opere pubbliche urbanistica Lavori
edilizia abitativa Ul sien @ aséetto pubblici
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Variazioni al L) Pianificazione Opere e
primario territorio ed =illia sl Programma urbanistica Lavori
edilizia abitativa U e o cessin triennale e pubblici
del territorio all'elenco annuale
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Affidamento B) Affidamento di Opere e
primario istituzionali lto di lavori di lavori, servizi e Lavori
appalto di lavori d forniture - Scelta pubblici

importo pari o
superiore a 40.000

del contraente e
contratti pubblici




euro e inferiore a
150.000 euro
mediante il sistema
della procedura

negoziata
Processo Tutte !e funzioni Tutti i macroprocessi Affidamento B) Affidam(_en_to di Opere e
primario istituzionali appalto di lavori di Iavo_n, servizi e Lavori
) i forniture - Scelta pubblici
Importo pari o del contraente e
superiore a contratti pubblici
1.000.000 di euro
mediante il sistema
della procedura
aperta
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Affidamento B) Affidamento di Opere e
primario istituzionali appalto di lavori di Iavo_rl, servizi e Lavor_l _
) i forniture - Scelta pubblici
Importo pari o del contraente e
superiore a contratti pubblici
150.000 euro e
inferiore a
1.000.000 di euro
mediante il sistema
della procedura
negoziata
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Approvazione L) Pianificazione Opere e
primario ter.r |_tqr|o e.d . edilizia abitativa: Programma lavori urbanistica Lavor_l .
edilizia abitativa UHairieies @ aeasio pubblici sotto i pubblici
del territorio 100.000 euro
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Variazioni al L) Pia.nif_icazione Opere e
primario territorio e.d . edilizia abitativa: Programma lavori urbanistica Lavor_| .
edilizia abitativa Urbani;ticg = eeaelie pubblici sotto pubblici
del territorio 100.000 euro
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Progettazione Q) Progettazione Opere e
primario territorio €d | ¢ jijizia abitativa: interna Lavori
edilizia abitativa Ulerlisiies @ £osein (preliminare, pubblici
del territorio definitiva,
esecutiva)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Perizie di lavori in Q) Progettazione Opere e
primarto territorio epl . edilizia abitativa: economia Lavor_l .
edilizia abitativa U e o cessin pubblici
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Affidamento B) Affidamento di | Opere e
primario terr [tquo epl . edilizia abitativa: progettazione a Iavo.rl, Servizi e Lavor! .
edilizia abitativa Ulerliation @ essein professionisti forniture - Scelta pubblici
del territorio ; del contraente e
esterni contratti pubblici
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Affidamento B) Affidamento di Opere e




primario territorio ed edilizia abitativa: direzione lavori in lavori, servizi e Lavori
edilizia abitativa | Urbanistica e assetto appalto a forniture - Scelta pubblici
del territorio L del contraente e
professionisti contratti pubblici
esterni
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Direzione lavori B) Affidamento di | Opere e
primario territorio ed cnflia st lavori, servizi e Lavori
edilizia abitativa Untaifisiiea o aséetto forniture - Scelta pubblici
ae et del contraente e
contratti pubblici
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Alta sorveglianza F) Qpntrol_h, . Operg €
primario territorio ed wellfa alsfiaivar lavori eseguiti in verifiche, ispezioni | Lavori
edilizia abitativa Urbanistic_a = meaeliE project financing o e sanzioni pubblici
delitennioria in convenzione con
altri soggetti terzi
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Liquidazioni acconti F) Qp ntrol_li, . Operg €
primario territorio ed sl alstaiva: o rata di saldo e verifiche, ispezioni | Lavori
edilizia abitativa Edilizi_a ekl omologa del e sanzioni pubblici
pubblica e locale e certificato di
piani di edilizia
economico-popolare regolare
esecuzione per
contratti pubblici di
lavori, servizi e
forniture in
economia
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Varianti in corso B) Affidamento di | Opere e
primario territorio ed @i 2l d'opera lavori in lavori, servizi e Lavori
edilizia abitativa T . aséetto forniture - Scelta pubblici
del territorio appalto del contraente e
contratti pubblici
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Collaudo B) Affidamento di Opere e
primario territorio ed willfa el e lavori, servizi e Lavori
edilizia abitativa Ui —— as.setto forniture - Scelta pubblici
LT del contraente e
contratti pubblici
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Partecipazione a B) Affidamento di | Opere e
primario territorio ed =l el commissioni di lavori, servizi e Lavori
edilizia abitativa Urtairlsiea @ asgetto forniture - Scelta pubblici
del territorio collaudo del contraente e
contratti pubblici
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Affidamento B) Affidamento di Opere e
primario territorio ed @i Sl incarico esterno di lavori, servizi e Lavori
edilizia abitativa UTarisien @ as'setto ) forniture - Scelta pubblici
el cgordlnatore della del contraente e
sicurezza contratti pubblici
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Coordinatore della | F) Controlli, | Opere e
primario territorio ed =tllia sl sicurezza in fase di verifiche, ispezioni Lavori
edilizia abitativa feer : e sanzioni pubblici
Urbanistica e assetto i
LG progettazione
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Subappalto B) Affidamento di Opere e
primario territorio ed o iy lavori, servizi e Lavori
edilizia abitativa : forniture - Scelta pubblici

Urbanistica e assetto
del territorio

del contraente e
contratti pubblici




Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Redazione B) Affidamento di | Opere e
primario territorio ed o iy cronoprogramma lavori, servizi e Lavori
edilizia abitativa Ul sien @ aséetto forniture - Scelta pubblici
A ——— del contraente e
contratti pubblici
Processo Servizi Servizi istituzionali, Autorizzazione/con | C) Autorizzazione o | Opere e
primario 5:;“;5?:'& generali e di gestione: | cessione g(r)c?\fve:oslilr?%i t? gﬁ\tl)g:ilci
; Gestione delle entrate | j i i o
gestione ributarie 6 Servizi |nstall.a_2|or.1e MEzZI | ampliativi della
pubblicitari sfera giuridica dei

fiscali

destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e’
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dalllANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Partecipazioni

PTPCT 2019/2021
Responsabile UFFICIO: UFFICIO FINANZIARIO — DOTT.SSA FLORA SCHIAFFINO

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI AIERETSERO - i
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo S?:VIZ.I i Servizi istituzionali, Controllo sulle F) .Cfpr;]trol_h, | Partecipa
primario IS lnuzrlciina gi generali e di gestione: | societa' partecipate verl L(])Zie}]:SDEZIOHI zioni
g€ ? all e Gestione economica, € sanzio
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo .Sf{v'z.' i Servizi istituzionali, Tenuta ed F) C.]E.O?]UOI.“' | Partecipa
primario gelnl:azr;iin: gi generali e di gestione: | aggiornamento \ée;;L]cZig,n:spezmm zioni
gestione Gestione economica, | dell'archivio relativo
g?c?;rzzﬁézione e alle societa
provveditorato nonche’ delle
aziende speciali ed
altri enti pubblici
partecipati dall'Ente
- (Enti controllati)
Processo Servizi Servizi istituzionali, Invio dell'elenco F) Controlli, Partecipa




primario istituzio_nali,_ gene.rali edi gesti_one: delle societa verifiche, !spezioni zioni
gengrall edi Qesthng economica, partecipate al e sanzioni
gestione finanziaria, i i
programmazione e Dipartimento della
provveditorato Funzione Pubblica
primario. | iwituzona, | SV istiuzionali, - Predisposizione i | A SR L SRS
P enerali e éi generali e di gestione: | certificazioni, o sanzio;"ni P
gene Gestione economica, diconti
gestione : s rendiconti e
finanziaria, statistiche
programmazione e i )
provveditorato riguardanti le
societa' partecipate
- (Enti controllati)
Prricr):;rsigo i?i::jlzzi:)nali Servizi istituzional Tenuta dellarchivio \Ij()ar%iocutermi! ezioni Zirrﬁ?CIpa
P enerali @ o’li generali e di gestione: | degli Statuti - (Enti e sanzio,ni P
gene Gestione economica, trollati
gestione : NS controllati)
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
primario. | ittuziona, | STV istuzionali, | Acquisto entrate, dele spese | zon
P enerali € éi generali e di gestione: | partecipazioni e del z’ﬂrimonig
gene Gestione economica, i i P
gestione - ne azionarie
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
primerio. | istiuzionali, | STV sttuzionali, | Procedure enrate, dolle spese | zioni
P enerali @ éi generali e di gestione: | dismissione di e del f;ltrimonig
gene Gestione economica, tecipazioni P
gestione = s partecipazioni
pl?c?;rzzranlrﬁézione e azionarie ed altre
provveditorato quote societarie
primano | ituzionayi, | Serviziistiuzionali, | Gestione tholi- - 2 PRI TETEeke
P enerali € éi generali e di gestione: | (Enti controllati) e del r;ltrimonig
gestione Gestione economica, P

finanziaria,
programmazione e
provveditorato

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dalllANAC.

PTPCT 2019/2021
Responsabile UFFICIO: ARCH. AGNESE ROPPA

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: Patrimonio




MAPPATURA

MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI ArEselrechio UG
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi S Fs A aneT Piano delle E) Gestione delle Patrimoni
primario |st|rt1uzr|c1inalgi generali e di gestione: | alienazioni e enc}rallte, Sﬁgenﬁpese 0
g€ ? all e Gestione economica, valorizzazioni € del patnmonio
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi Sk el Assegnazione D) Concessione ed | Patrimoni
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | Alloggi Edilizia erogazione 0
generali e di e _ ] sovvenzioni,
gestione e Residenziale contributi, sussidi,
demaniali e Pubblica - E.R.P i f o
patrimoniali T austlifinanziar, =
vantaggi economici
Processo _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, Concessione a E) Gestione delle Patrimoni
primario IgS:rEule;)IPglgli generali e di gestione: | titolo gratuito delle gn;re?tr?égier::gnsigese 0
- Organi istituzionali i ili
gestione g sale e immobili del
patrimonio
comunale
Processo _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Voltura nei contratti | F) (_:_ontrol_li, _ Patrimoni
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | di locazione per gli ver|f|ch_e, ISpeziont | 0
generali e di - ; : ) o e sanzioni
gestione Gestione dei beni immobili di Edilizia
demanlah e Residenziale
patrimoniali )
Pubblica (ERP)
Processo Servizi Servizi istituzionali, Vendita beni B) Affidamento di Patrimoni
primario |st|tu2|ci_nalg_ generali e di gestione: | patrimonio ]Icavo.r:, servS|2| ?t 0
generall € di Gestione economica, disponibile orniture - Scefta
gestione e del contraente e
- mediante asta ' ici
programmazione e : contratti pubblici
provveditorato pubblica
Processo _Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Gestione canoni E) Gestione delle Patrimoni
primario |st|tu2|c1_nalg_ generali e di gestione: | demaniali endtrallte, tdglle Spese | o
gentr-;ral ed Gestione economica, € del patrimonio
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, Procedure di !3) Gestiqne_ dati e Patrimoni
primario |st|tu2|c1_nalg_ generali e di gestione: | accatastamento LniO{mgz::)m, € 0
gentgral edi Gestione economica, immobili utela della privacy
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi Servizi istituzionali, Registrazione P) Gestione dati e Patrimoni
primario gélrt:azrginzlgi generali e di gestione: | movimenti Itzigigqgé:%mp;rievacy 0
; Gestione economica, i iali
gestione inventariali

finanziaria,
programmazione e




provveditorato

Pr'oces'so Sgrvizj ' Servizi istituzionali, Concessioni canali | ©) Autorjzzazione o | Patrimoni
primario IS:;lézr;)Iingl:]’Ii generali e di gestione: | demaniali irrigui C?Q\f\?esdsilr%réent? 0
gestione Gestione economica, Pmpliativi della
9 finanziaria, pliativi ds .
programmazione e sfera giuridica dei
provveditorato destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
s’ oaeay, | Assetodel oo eq | Rimborsospese | £ Sestine e parmon
P enerali @ éi edilizia abitativa: utenze immobili in e del étrimonig
gene Edilizia residenziale locazione P
gestione ; zl
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
P enerali @ éi edilizia abitativa: urbani e del f;ltrimonig
gestione Edilizia residenziale P
9 pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
P enerali 6 éi edilizia abitativa: canoni locazioni o del z'atrimonig
gene Edilizia residenziale i P
gestione ; passive
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
s ooy, | ServAissonal | Cusodae D Sesteng dele | parimon
P enerali ai generali e di gestione: | sorveglianza e del z,atrimonig
gene Gestione dei beni i bili P
gestione o immobili
demaniali e
patrimoniali

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e’
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dalllANAC.

Descrizione UFFICIO:

La polizia mortuaria svolge funzioni di controllo e vigilanza riguardanti tutte quelle attivita' connesse alla

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: Polizia cimiteriale

PTPCT 2019/2021

morte di una persona. Si tratta dello svolgimento delle attivita' e delle pratiche funerarie successive
all'evento morte, con applicazione delle regole per il trasporto funebre, e lI'accoglimento nei cimiteri, in
collaborazione con le Aziende Sanitarie Locali.

Responsabile UFFICIO: UFFICIO GESTITO IN CONVENZIONE — DOTT. ENNIO PERTOLDI




MAPPATURA

MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Area di rischio Utficio
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
e, | Sometee ornepuicoe  Gestonee %) Buiwineine | Fone
P sicurezza: Polizia dislocamento delle
locale e amministrativa | sgme
o Caeguieo | ortne pubbiene | Sevioaifunersi | 1) MO tneoe | Poire
P sicurezza: Polizia
locale e amministrativa
v’ Somedlee orne puicoe | Auotzzionea | ) RucrEzaone o Fone
P sicurezza: Polizia custodi alla provvedimenti
locale e amministrativa i i .
tumulazmr?e di | ampliativi della
salme/resti/ceneri sfera giuridica dei
nel loculo destinatari privi di
assegnato effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prri<rJT(1:eﬁso Or(?mer pzlibbllco Ordine pubblico e Autorizzazione ai C)r,lAutorilZflazmne 0 F)i(r)r:li??i |
primario € sicurezza sicurezza: Polizia custodi ad g(r)o&veesoslir%eent? cimiteriale
locale e amministrativa o
e.ffettuar_e ampliativi della
l'inumazione delle sfera giuridica dei
salme destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
| e ordnepublcoe | Aorzzazioneal | ) AormaTne o Fon
P sicurezza: Polizia custodi provvedimenti
locale e amministrativa ' i o
all estu_mulazmne € | ampliativi della
traslazione delle sfera giuridica dei
salme destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prri?rfzrsigo Srs?(l:r:l?epzigbhco Ordine pubblico e Sorveglianza sl \Ij()ar%i?:ﬂt?li! ezioni clfi(r)r:liﬁe?iale
P sicurezza: Polizia collocamento delle o sanzio,ni P
|0ca|e e amministraﬂva Ceneri in Sep0|tura
o l'affidamento
delle stesse ai
familiari
Processo Ordine pubblico | 5 jine pubblico e Stato civile: C) Autorizzazione o | Polizia
primario e sicurezza Autorizzazione alla | concessione e cimiteriale

sicurezza: Polizia
locale e amministrativa

dispersione delle

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei




ceneri destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dallANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Polizia giudiziaria

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

La polizia giudiziaria deve, anche di propria iniziativa, prendere notizia dei reati, impedire che ne vengano
portati a conseguenze ulteriori, ricercarne gli autori, compiere gli atti necessari per assicurare le fonti di
prova e raccogliere quant'altro possa servire per I'applicazione della legge penale; svolgere ogni indagine
e attivita disposta o delegata dall'autorita giudiziaria, con funzione investigativa, repressiva e esecutiva.

Responsabile UFFICIO: UFFICIO GESTITO IN CONVENZIONE — DOTT. ENNIO PERTOLDI

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| Aremelrechie U
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Trasmissione H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza o notizie di reato contenzioso giudiziaria
locale e amministrativa | g|I'A.G.
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Denunce infortuni H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza Seurces Faliga sul lavoro contenzioso giudiziaria
locale e amministrativa
Processo Ordine pubblico | 5 4o pubblico e Indagini su delega | H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza Saeas: Ballide Procura contenzioso giudiziaria
locale e amministrativa

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dalllANAC.




ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Polizia locale

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

La Polizia Locale svolge le attivita' relative alla amministrazione e al funzionamento dei servizi di polizia
municipale e locale per garantire la sicurezza urbana, anche in collaborazione con altre forze dell'ordine
presenti sul territorio.

Comprende le attivita' di polizia stradale, per la prevenzione e la repressione di comportamenti illeciti
tenuti nel territorio di competenza dell'ente. Svolge le attivita' relative allamministrazione e al
funzionamento dei servizi di polizia commerciale, in particolare di vigilanza sulle attivita' commerciali, in
relazione alle funzioni autorizzatorie dei settori comunali e dei diversi soggetti competenti. Comprende le
attivita' per il contrasto all'abusivismo su aree pubbliche, per le ispezioni presso attivita' commerciali
anche in collaborazione con altri soggetti istituzionalmente preposti per il controllo delle attivita' artigiane,
commerciali, degli esercizi pubblici, dei mercati al minuto e all'ingrosso, per la vigilanza sulla regolarita'
delle forme particolari di vendita. Comprende i procedimenti in materia di violazioni della relativa
normativa e dei regolamenti, multe e sanzioni amministrative e gestione del relativo contenzioso.
Provvede a vigilare sullosservanza delle leggi, dei regolamenti, delle ordinanze e delle altre disposizioni
emanate dallo Stato, dalla Regione, dalla Provincia e dal Comune; a prestare opera di soccorso nelle
pubbliche calamita’, nonche', in caso di privati infortuni; a svolgere funzioni attinenti alla tutela della
sicurezza del patrimonio pubblico e privato, dell’ordine, del decoro e della quiete pubblica; ad accertare
gli illeciti amministrativi e curarne I'iter burocratico fino alla definizione; a prestare servizio d’ordine e di
rappresentanza; a collaborare ai servizi e alle operazioni di Protezione Civile demandate dalla legge al
Comune;

Con riferimento al sistema integrato di sicurezza urbana svolge funzioni tipiche di prevenzione ed
educative, anche attraverso un costante e qualificato rapporto con la popolazione. Amministrazione e
funzionamento delle attivita' di supporto collegate all’ordine pubblico e sicurezza: attivita' quali la
formulazione, I'amministrazione, il coordinamento e il monitoraggio delle politiche, dei piani, dei
programmi connessi all’ordine pubblico e alla sicurezza in ambito locale e territoriale; predisposizione ed
attuazione della legislazione e della normativa relative all’'ordine pubblico e sicurezza

Responsabile UFFICIO: UFFICIO GESTITO IN CONVENZIONE — DOTT. ENNIO PERTOLDI

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI ArEselrechio LD
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Controllo-Ispezione | F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza Slalesr Bollzk verifiche, ispezioni | locale
locale e amministrativa € sanzioni
Processo Ordine pubblico | 5 yina pubblico e Accertamento F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza e e requisiti di dimora verifiche, ispezioni | locale
locale e amministrativa | gpituale delle € sanzioni
variazioni di
residenza
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Interventi per F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza Seurces Faliga manifestazioni verifiche, ispezioni | locale
|0ca|e e amministrativa feste’ processioni' € sanzioni
mercati e




manifestazioni

sportive
Processo Ordine pubblico | 5 4o pubblico e Cooperazione con | F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza Saeas: Ballide altre forze verifiche, ispezioni | locale
locale e amministrativa | gell'ordine € sanzioni
Processo Ordine pubblico | ~ jine pubblico e Servizi F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza oz Balide antiprostituzione verifiche, @spezioni locale
locale e amministrativa € sanzioni
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Servizi per obiettivi | F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza sleurezeer |Sol sensibili verifiche, ispezioni locale
locale e amministrativa € sanzion
Processo Ordine pubblico | ~ jine pubblico e Programmazione/i | F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza STaTEar Pallak mplementazione verifiche, ispezioni | locale
locale e amministrativa | piano per la € sanzioni
sicurezza stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Assistenza organi F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza STalEEr Eollzk istituzionali: verifiche, ispezioni | locale
locale e amministrativa | servizio ordine € sanzioni
consiglio comunale
Processo Ordine pubblico | 5 yina pubblico e Rilascio fogli di via | F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza e verifiche, ispezioni locale
locale e amministrativa € sanzion
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Awvisi di H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza S Ealide accertamento contenzioso locale
locale e amministrativa | viglazione
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Emissioni ruoli H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza o riscossione contenzioso locale
locale e amministrativa | sanzioni
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Rateizzazione H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza o sanzioni contenzioso locale
|0ca|e e amministraﬂva amministrative
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Servizi F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza T rappresentanza in \ée;gfzk}g,n:spezmm locale
locale e amministrativa | celebrazioni e
manifestazioni
Processo Ordine pubblico | 5 4o pubblico e Anagrafe canina F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza o verifiche, ispezioni locale
locale e amministrativa € sanzion
Processo Ordine pubblico g g i i F) Controlli, Polizia
o . Ordine pubblico e Rinvenimento LN,
primario e sicurezza Slalesr Bollzk oggetti smarriti verifiche, ispezioni | locale
locale e amministrativa € sanzioni
Processo Ordine pubblico | 5 yina pubblico e Interventi per il F) Controlli, Polizia
primario e sicurezza e e contrasto del verifiche, ispezioni locale




locale e amministrativa | randagio e sanzioni
imario. | esicurarza | Cdinepubblcoe | Recuperaveicali | 10 T ocate.
P sicurezza: Polizia abbandonati su ctradale

locale e amministrativa | area pubblica
imario. | asiourarza | Ordinepubblcoe | Recupera veicalo | 10 P ocate.
P sicurezza: Polizia rubati trovati in ctradale

locale e amministrativa | ggsta

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dallANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: Polizia stradale

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

Il personale svolge attivita' di:

- prevenzione ed accertamento di illeciti in materia di circolazione stradale;
rilevazioni tecniche relative ad incidenti stradali ai fini giudiziari;

- predisposizione ed esecuzione di servizi diretti alla regolamentazione del traffico; operazioni di soccorso

automobilistico e stradale in genere.

Responsabile UFFICIO: UFFICIO GESTITO IN CONVENZIONE — DOTT. ENNIO PERTOLDI

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| Ameglel mseie - Uiifele
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Regolamentazione | M) Controllo Polizia
primario e sicurezza Slalesr Bollzk traffico circolazione stradale
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico | 5 yina pubblico e Autorizzazioni al M) Controllo Polizia
primario e sicurezza e e transito circolazione stradale
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Accertamento M) Controllo Polizia
primario e sicurezza Slalesr Bollzk violazioni stradali circolazione stradale
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico | 5 yino pubblico e Pattugliamento M) Controllo Polizia
primario e sicurezza S Balliaa stradale circolazione stradale
locale e amministrativa stradale




Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Controllo M) Cont_rollo Polizia
primario e sicurezza Salesan: Eaide segnaletica glrrc;%l;zelone stradale
locale e amministrativa
Processo Ordine pubblico | 4 yina pubblico e Ritiro documenti M) Controllo Polizia
primario e sicurezza e e circolazione stradale
locale e amministrativa stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Sorveglianza degli M) Cont_rollo Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia attraversamenti g'trr;?jlglze'one stradale
locale e amministrativa | pedonali davanti
alle scuole
elementari e
dellinfanzia
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Ordinanze M) Cont_rollo Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia regolamentazione g{gﬂgﬂone stradale
locale e amministrativa | circolazione
Processo Ordine pubblico | ~ jine pubblico e Nulla osta per M) Controllo Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia trasporti eccezionali g'trr;?:lzone stradale
locale e amministrativa
Processo Ordine pubblico | 5 yino pubblico e Autorizzazione M) Controllo Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia passo carrabile gl[rr;?;:lzone stradale
locale e amministrativa | permanente
Processo Ordine pubblico | 5 yino pubblico e Autorizzazione M) Controllo Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia passo carrabile gl[rr;?;:lzone stradale
locale e amministrativa | temporaneo per
cantiere
Processo Ordine pubblico | 5 jine pubblico e Rilascio M) Controllo Polizia
primario e sicurezza S Ealide contrassegno gltrrc;?jlgélone stradale
locale e amministrativa | jnvalidi
Processo Ordine pubblico | 5 jine pubblico e Rimborso somme M) Controllo Polizia
primario e sicurezza o versate circolazione stradale
locale e amministrativa | erroneamente per stradale
violazioni
amministrative
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Acquisizione/Messa M) Cont'rollo Polizia
primario e sicurezza Salesan: Eaide in funzione gltrrc;chiI;zelone stradale
locale e amministrativa apparecchiature
per controllo dei
veicoli non
assicurati, non
revisionati, rubati
Processo Ordine pubblico | 5 jine pubblico e Sequestro di veicoli | M) Controllo Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia coinvolti nel sinistro g'trrg?;:é'one stradale

locale e amministrativa




Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Rilievo incidente M) Cont_rollo Polizia

primario e sicurezza Slalesr Bollzk circolazione stradale
locale e amministrativa stradale

Processo Ordine pubblico | 4 yina pubblico e Accertamento C) Autorizzazione o | Polizia

primario e sicurezza STt Palt violazioni stradali concessione e stradale

locale e amministrativa

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dalllANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: Programmazione e pianificazione

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio ha la finalita' di assicurare il coordinamento dei processi di pianificazione, approvvigionamento,
gestione contabile e controllo delle risorse economiche e finanziarie dell'Ente, in coerenza con gli obiettivi

definiti dai programmi e dai piani annuali e pluriennali e con l'obiettivo di assistere e supportare gli altri

servizi nella gestione delle risorse e dei budget assegnati, contribuendo alla definizione delle linee guida
e degli indirizzi del’Amministrazione. L'ufficio cura la regolarita’ dei procedimenti contabili e dei processi

di gestione delle risorse economiche.

Responsabile UFFICIO: UFFICIO GESTITO DAL RESPONSABILE DELL’AREA FINANZIARIA —

DOTT.SSA FLORA SCHIAFFINO

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| e
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo _S(te{wz.l ! Servizi istituzionali, Bilancio di E) tGe:stlznﬁ delle Program
primario ISt uz|c1na :j generali e di gestione: | previsione endrall e’t elle spese | mazione
generall e di Gestione economica, € del patrimonio e
gestione finanziaria, pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processo Servizi Servizi istituzionali, Documento Unico E) Gestione delle Program
primario |st|tu2|c1_nalg_ generali e di gestione: | di Programmazione endtrallte, tdglle Spese | mazione
generali e di Gestione economica, e del patrimonio e




gestione finanziaria, - DUP pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Pr_oces_so _Se_rV|z_| _ Servizi istituzionali, Rendiconto E) Gestione delle Prog_ram
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: entrate, d_elle spese | mazione
gene_rall e di Gestione economica, e del patrimonio e
gestione finanziaria, pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processo di Servizi Servizi istituzionali, Certificazioni del E) Gestione delle Program
supporto |st|tu2|<)|nalg_ generali e di gestione: | bilancio preventivo enc}rallte, dglle spese | mazione
generall e di Gestione economica, e consuntivo ed e del patrimonio e
gestione o e pianificazi
- altre certificazioni one
programmazione e
provveditorato
Processo servizi Servizi istituzionali, Piano esecutivo di | F) Controlli, = | Program
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | gestione - PEG verlflche, ispezioni | mazione
gengrall edi Gestione economica, € sanzion e
gestione finanziaria, pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, Mandati di E) Gestione delle Program
supporto |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | pagamento entrate, dglle spese | mazione
gengrall e di Gestione economica, e del patrimonio e
gestione finanziaria, pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processo di _Se_rwz_l _ Servizi istituzionali, Variazioni al E) Gestione delle Prog_ram
supporto |st|tu2|o|_nalg_ generali e di gestione: | bilancio di endtrallte, d_elle spese | mazione
general e di Gestione economica, previsione e P.E.G. e del patrimonio e
gestione finanziaria, pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processo di _Se_rwz_l _ Servizi istituzionali, Gestione cauzioni e | E) Gestione delle Prog_ram
supporto |st|tu2|o_nall,_ generali e di gestione: | fideiussioni entrate, d_elle spese | mazione
gene_rall edi Gestione economica, e del patrimonio e
gestione finanziaria, pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, Inserimento e F) Controlli, ) Program
supporto |st|tu2|o.naI|,' generali e di gestione: | controllo dati IVA verlflche, ispezioni | mazione
ge”?ra" edi Gestione economica, € sanzion e
gestione finanziaria, pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processo di Servizi Servizi istituzionali, Inventario beni E) Gestione delle Program
supporto |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | mobili e immobili entrate, dglle spese | mazione
genr-;rall e di Gestione economica, e del patrimonio e
gestione finanziaria, pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, Pagamento premi e | E) Gestione delle Program
supporto |st|tu2|o_nall,. generali e di gestione: | gestione polizze entrate, dglle spese | mazione
generali e di e del patrimonio e

Gestione economica,




gestione finanziaria, _ assicurative pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Coovers & Sevionay, | Soniassinal, | Paree diregaaar | ) Besione sl Progan
PP eneralieo]i generali e di gestione: | contabile e del étrimonig e
gestione Gestione economica, P ianificazi
9 finanziaria, gne
programmazione e
provveditorato
Civvers gy, | Soniastgtonal, | Paere sugiticon| 9 50store e | Pogen
PP enerali @ éi generali e di gestione: | finanziamenti in e del étrimonig o
gene Gestione economica, t ital P o
estione conto capitale ianificazi
9 finanziaria, P
programmazione e one
provveditorato
Covvers | Sy, Scrvelsiusonal, | Recuperoe | Bestone e | Progn
PP enerali @ éi generali e di gestione: | registrazione e del z’ﬂrimonig o
gene Gestione economica, i liera dell P o
estione glornaliera delle ianificazi
9 finanziaria I P
- operazioni del one
programmazione e ) ) )
provveditorato Tesoriere relative ai
versamenti in
Tesoreria da parte
degli utenti e
chiusura mensile
dei sospesi del
Tesoriere
Covvers Sy, Scrvelsiusona, | Rerdeoniazine | £ Bestone S| Progan
PP enerali @ o]i generali e di gestione: | diritti di segreteria e e del étrimonig e
gene Gestione economica, tato civil P o
estione stato civile ianificazi
9 finanziaria, P
programmazione e one
provveditorato
Ciovers & Sevonay, | Soniasional, | Neroresgopato | P ConielL - Progan
PP enerali e éi generali e di gestione: | di stabilita’ o sanzio’ni P o
gestione Gestione economica, ianificazi
9 finanziaria, (F;ne
programmazione e
provveditorato
o’ oaonay, | Servestusonall, | Conolocquib | ) Conon | Pogen
P enerali @ éi generali e di gestione: | finanziari o sanzio,ni P o
gestione Gestione economica, ianificazi
9 finanziaria, gne

programmazione e
provveditorato

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o pit azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall’ANAC.
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Descrizione UFFICIO:

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Protezione Civile

Nelle attivita' di protezione civile assume la direzione dei servizi di soccorso ed assistenza alla
popolazione con interventi urgenti e necessari a fronteggiare situazioni d'emergenza, nonche'
collaborazione agli interventi predisposti dagli organi statali, regionali e provinciali.

Responsabile UFFICIO: ARCH. AGNESE ROPPA

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI ATLLCD [TSED i
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Soccorso civile SeaesEe diil Aggiornamento Q) Progettazione Protezion
primario Sistema di protezione | Piano comunale e Civile
civile per la protezione
civile
Processo Soccorso civile | g4corso civile: Esercitazione e P) Gestione dati e Protezion
primario Sistema di protezione | formazione del informazioni, € e Civile
fof i tutela della privacy
civile personale interno
Processo Soccorso civile | g4corso civile: Coordinamento P) Gestione dati e Protezion
primario Sistema di protezione | interventi di informazioni, € e Civile
e S0CCOrSO tutela della privacy
nell'ambito del
territorio comunale
Processo Soccorso civile SaEesEe diil Censimento dei P) Gestiqne_ dati e ProFe_zion
primario Interventi a seguito di danni e informazioni, € e Civile
calamita’ naturali individuazione degli | el della privacy
interventi necessari
per il superamento
dell'emergenza
Processo Soccorso civile SaEasEe dil Interventi di somma | R) Interventi di ProFe_zion
primario Interventi a seguito di urgenza somma urgenza e Civile
calamita' naturali
Processo Soccorso civile | g -ors0 civile: Partecipazione a P) Gestione dati e Protezion
primario Interventi a seguito di coordinamenti informazioni, € e Civile
calamita' naturali intercomunali tutela della privacy
Processo Soccorso civile | g -ors0 civile: Convenzioni con B) Affidamento di Protezion
primario Interventi a seguito di associazioni di Iavo_rl, servizi e e Civile
calamita' naturali forniture - Scelta




volontariato

del contraente e
contratti pubblici

Processo
primario

Soccorso civile

Soccorso civile:
Interventi a seguito di
calamita' naturali

Aggiornamento
dell'Elenco delle

P) Gestione dati e
informazioni, e
tutela della privacy

Protezion
e Civile

Associazioni
incluse nelle
attivita' di
protezione civile

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dallANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: PUBBLICA ISTRUZIONE - Piano diritto allo Studio e programmazione

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio cura la gestione del servizio di trasporto scolastico, refezione, pre-accoglienza e post-
accoglienza, stage estivi ed alternanza scuola/lavoro; gestisce I'erogazione di contributi alle istituzioni
scolastiche presenti sul territorio per I'ampliamento dell'offerta formativa, borse e assegni di studio, buoni
dote scuola per merito e sostegno al reddito, fornitura libri di testo scuola primaria.

Responsabile UFFICIO: SEGRETARIO COMUNALE PRO-TEMPORE

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| e A
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Is_t_ruzione e | |struzione e diritto allo | Piano diritto allo E) Gestione delle PUBBLIC
primario diritto allo studio sae: Sanid aveTer, P entrate, delle spese A
Al tane e del patrimonio ISTRUZI
ONE -
Piano
diritto allo
Studio e
programm
azione
Processo Diritti sociali, | |struzione e diritto allo | Servizio pre e post | B) Affidamento di PUBBLIC
primario poI|t|c_he_ sociali SUder Sanid avaan Py Iavo.rl, servizi e A
e famiglia T forniture - Scelta ISTRUZI
del contraente e ONE -
contratti pubblici Piano
diritto allo




Studio e

programm
azione
Processo Is_t_ruzione € | |struzione e diritto allo | Servizio di B) Affidamgqto di PUBBLIC
primario diritto allo studio e e istorazione Iavo.rl, servizi e A
Al scolastica forniture - Scelta ISTRUZI
del contraente e ONE -
contratti pubblici Piano
diritto allo
Studio e
programm
azione
Processo Istruzionee | |<tuzione e diritto allo | Gestione tariffe e E) Gestione delle PUBBLIC
primario diritto allo studio sue: Sandd aveTer, T entrate, dglle spese A
e o e del patrimonio ISTRUZI
ONE -
Piano
diritto allo
Studio e
programm
azione
Processo Is_t_ruzione e Istruzione e diritto allo | Prestazioni D) Con_cessione ed | PUBBLIC
primario diritto allo studio studio: Servizi ausiliari | agevolate (servizi erogazione A
all'istruzione educativi, socio SOWQHZIQI’]I, .. ISTRUZI
' ) contributi, sussidi, ONE -
assistenziali, etc. ) | ausili finanziari, Piano
vantaggi economici | diritto allo
Studio e
programm
azione
Processo Istruzionee |\ 7ione e diritto allo | Contributo a istituti | D) Concessione ed | PUBBLIC
primario diritto allo studio studio: Diritto allo scolastici paritari erogazione A
sl sovvenzioni, ISTRUZI
contributi, sussidi, ONE -
ausili finanziari, Piano
vantaggi economici | diritto allo
Studio e
programm
azione
Processo Istruzionee | |<tuzione e diritto allo | Contributo D) Concessione ed | PUBBLIC
primario diritto allo studio studio: Servizi ausiliari | regionale Buono- erogazione A
all'istruzione libri sovvenzioni, ISTRUZI
contributi, sussidi, ONE -
ausili finanziari, Piano
vantaggi economici | diritto allo
Studio e
programm
azione
Processo Istruzionee | |tuzione e diritto allo | Assistenza B) Affidamento di PUBBLIC
primario diritto allo studio e - ucativa alunni Iavo.rl, servizi e A
s e disabili in ambito forniture - Scelta ISTRUZI
del contraente e ONE -
scolastico contratti pubblici Piano
diritto allo
Studio e
programm
azione

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del




RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e’
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dalllANAC.

Descrizione UFFICIO:
La Segreteria svolge funzioni di supporto amministrativo e gestionale alle funzioni del Segretario

generale; supporto al Presidente del Consiglio ed alle segreterie delle commissioni consiliari; gestione ed

PTPCT 2019/2021

archiviazione delle deliberazioni; raccolta delle determinazioni dei responsabili dei servizi e alla
pubblicazione degli elenchi delle medesime; analisi e approfondimento degli atti normativi, statutari e
regolamentari di interesse generale per I'ente e le funzioni di segreteria degli Organi Istituzionali.La

segreteria assolve tutti i compiti di assistenza al Sindaco. Le attivita' principali della segreteria riguardano,

principalmente, la raccolta, analisi, protocollazione e archiviazione di materiali di lavoro e di studio del

Sindaco; preparazione di documentazione di interesse o competenza del Sindaco; gestione dell'agenda,
della corrispondenza, degli inviti e delle missioni del Sindaco; gestione delle richieste dei cittadini rivolte

al Sindaco;

organizzazione e gestione delle cerimoniale e delle occasioni di rappresentanza istituzionale.

Responsabile UFFICIO: SEGRETARIO COMUNALE PRO-TEMPORE

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: SEGRETERIA

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Arzmelrechie Ui
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo di | Servizi S el Albo e notifiche: H) Affari legali e SEGRET
supporto gé';izr;)"nglgi generali e di gestione: | Notifiche contenzioso ERIA
- Segreteria generale

gestione
Processo | Servizi Servizi istituzional, Albo e inviti: Inviti | P) Gestione datie | SEGRET
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | consigli comunali informazioni, € ERIA

generali e di Segreteria generale tutela della privacy

gestione
Processo Servizi S fs A aneT Albo e notifiche: P) Gestione dati e SEGRET
primario |st|tu2|c1_nalg_ generali e di gestione: | Pubblicazioni albo Itnio:mgz:lonl, € ERIA

general e di Altri servizi generali li utela della privacy

gestione online
Processo sevizi Servizi istituzionali, Assistenza organi | P) Gestione datie | SEGRET
primario g’é':]lézrgrglgi genera_tlj e di gestiqne: istituzionali: Itrlﬁg:;qgg:lc;mp;r?vacy ERIA

gestione Organi istituzionali Gestione sedute

commissioni
consiliari

Pr'oces'so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Assistenza organi .P) Gestiqne. dati e SEGRET
primario IStItUZIO!’lah,' generali e di gestione: | istituzionali: informazioni, € ERIA

generali e di tutela della privacy

gestione

Organi istituzionali

Gestione sedute




conferenze

capigruppo
Processo Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Assistenza organi .P) Gestiqne. dati e SEGRET
primario |st|tu2|o|_naI:],|_ generali e di gestione: | istituzionali: 'tnioimgzifn" € ERIA
girs]tei(r)ilee ! Organi istituzionali Gestione sedute utela defla privacy
Consiglio comunale
Processo servizi Servizi istituzionali, Assistenza organi | P) Gestione datie | SEGRET
primario |st|tu2|c1_nal:i_ generali e di gestione: | istituzionali: LnIO{mgzhcml, € ERIA
g:gﬁg{;ée I Organi istituzionali Trascrizione verbali | oo core Prvacy
consiglio
Processo | Servizi Servizi istituzionali, Assistenza organi | F) Controlli, 1 SEGRET
primario 'Sé'rt]lézrg)lelgi generali e di gestione: | istituzionali: \ée;gﬁzr}gh:spe2|onl ERIA
gestione Organi istituzionali Convalida
consiglieri
Processo | Servizi Servizi istituzionali Assistenza organi | F) Controlli, 1 SEGRET
primario 'S:;lézrfl?glgi generali e di gestione: | istituzionali: \ée;glrﬁ:zk}ﬁ,n:spezmm ERIA
gestione Organi istituzionali Surroghe
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | Assistenza organi | P) Gestione datie | SEGRET
primario |st|tu2|c1nalg_ generali e di gestione: | istituzionali: mfo:mgz::)nl, € ERIA
gggﬁ;ﬁ;e ' Organi istituzionall Approvazione tutela della privacy
verbali consiglio
Pr_oces_so _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, Assistenza organi G) Incarichi e SEGRET
primario |st|tu2|o|_nalg_ generali e di gestione: | istituzionali: nhomine ERIA
gggt?;?]ée ! Organi istituzionali Nomina Presidente
e vicepresidenti
Processo servizi Servizi istituzionali, Assistenza organi F) Controlli, | SEGRET
primario 'S:rt_]uezr;)"nglgi generali e di gestione: | istituzionali: \e/e;gfzf}ce)h:spe2|onl ERIA
gestione Organi istituzionali Decadenze
Processo Servizi Servizi istituzionali, Concessione sala D) Concessione ed | SEGRET
primario |st|tu2|o.naI|,' generali e di gestione: | Consiliare erogazione ERIA
ge”?fa" edi Organi istituzionali sovvenzionl,
gestione contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici
Processo | Servizi Servizi istituzional, Assistenza organi | B) Affidamento di | SEGRET
primario |st|tu2|o_naI|,. generali e di gestione: | istituzionali: Iavo.rl, servizi e ERIA
gengrall e di Organi istituzionall Fornitura servizi ai forniture - Scelta
gestione del contraente e
gruppi consiliari contratti pubblici
Processo Sgrvi;i ' Servizi istituzionali, Assistenza organi E) Gestione delle SEGRET
primario |st|tu2|o|_naI:],r generali e di gestione: | istituzionali: endtrallte, tdglle spese ERIA
generaledl  Owganiistiuzionali | peterminazione | © %€ PO
indennita’

amministratori




Processo .S?:V'Z.' i Servizi istituzionali, Assistenza organi P)f Gesthne_ dati e EE&RET
primario gelnlézrzing :]’" generali e di gestione: | istituzionali: Itﬂ tce)::lqgéilc;mp;r?vacy
gestione Organi istituzionali Gestione sedute
Giunta comunale
Processo .S’?:V'Z.' i Servizi istituzional, Anagrafe degli $) Accesso e EE?ARET
primario gelnl:ezr;)lir]: gi generali e di gestione: | eletti: rasparenza
gestione Organ| |St|tuZ|0nal| Pubb"cazione e
aggiornamento dati
on line
Processo .S?.:V'Z.' i Servizi istituzionali, Redazione P)f Gestione dati e EE&RET
primario ISt u2|c1pa :j generali e di gestione: | delibera/determina Itn’[O{ng:lonl, €
gentgral ed Anagrafe, stato civile e utela della privacy
gestione servizio elettorale
Processo S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, Archiviazione P)f Gestione dati e EE&RET
primario ISt u2|o|_na :j generali e di gestione: | deliberazioni/deter E{ntoimgzhonl, N
general e di Anagrafe, stato civile € | minazioni utela defla privacy
estione ol
9 servizio elettorale
Processo .Sf[e.:\”z.' i Servizi istituzionali, Affidamento servizi lB) Affidamento d EE&RET
primario ISt uz'ol.na :j generali e di gestione: | postali favo.rtl, servS|Z| elt
generall € di Organi istituzionali orniture - Scefta
gestione del contraente e
contratti pubblici
Processo S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, Portineria e F) %9?]”0"" _ EFEQSARET
primario IgselnLéZr;)IinZ :;i generali e di gestione: | custodia: Apertura \ée;;L?Zigh:speZ|0n|
gestione Alt” servizi genera“ e Chiusura |Oca|i
Processo _S?:VIZ_I i Servizi istituzionali, Portineria e E) tGet:stlgnﬁ delle EESARET
primario Igselnlézrflin: :ii generali e di gestione: | custodia: zn d:l Sz,atriem gnsigese
gestione Orgar“ istituzionali Conservazione
chiavi
Processo S?:VIZ.I i Servizi istituzionali, Centralino: P)f Gestione dati e EE&RET
primario L]Selnl:azrz?g gi generali e di gestione: | Gestione del flusso ;Etg;qg;:%mp;r?vacy
gestione Organi istituzionali delle telefonate

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall’ANAC.

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio fornisce assistenza al Responsabile per la prevenzione della corruzione e per la trasparenza in

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: SEGRETERIA - Prevenzione della corruzione e illegalita’

PTPCT 2019/2021




merito all'elaborazione del Piano Triennale di Prevenzione della corruzione; alla verifica dell'efficace
attuazione del Piano; al monitoraggio sull'attuazione del Piano; alle proposte di modifica al Piano; alla
verifica dell'effettiva rotazione degli incarichi negli uffici preposti allo svolgimento delle attivita' nel cui

ambito e’ piu' elevato il rischio; all'individuazione del personale da inserire nei programmi di formazione;
all'elaborazione e aggiornamento del Programma triennale per la Trasparenza e l'integrita’; al controllo
sull'adempimento degli obblighi di pubblicazione e all'eventuale segnalazione nelle ipotesi di ritardo o di
mancato adempimento degli obblighi di pubblicazione; adempimenti connessi all'esercizio dell'accesso

civico da parte dei richiedenti.

Responsabile UFFICIO: SEGRETARIO COMUNALE PRO-TEMPORE

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| Arealel et - iele
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi S Fs A aneT Aggiornamento P) Gestione dati e SEGRET
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' PTPCT informazioni, e ERIA -
generali e di Altri servizi generali ’ tutela della privacy | Prevenzio
gestione ne della
corruzion
ee
illegalita’
Processo | Servizi Servizi istituzionall Monitoraggio F) Controlli, | SEGRET
primario |st|tu2|o|_nalg_ generali e di gestio'ne: funzionamento ver|f|ch_e, ISpezioni ERIA C
generali e di 3 . : e sanzioni revenzio
gestione Altri servizi generali PTPCT e ne della
monitoraggio corruzion
singole misure ee
illegalita’
Processo Servizi S fe A uaineT Attivazione del P) Gestione datie | SEGRET
primario istituzionali, generali e di gestic;ne: sistema di tutela del informazioni, e ERIA -
generali e di Altri servizi generall _ tutela della privacy | Prevenzio
gestione dipendente che ne della
segnala illeciti corruzion
ee
illegalita’
Processo Servizi S el Giornate della O) Accesso e SEGRET
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestio'ne: Trasparenza Trasparenza ERIA - _
generali e dl Altri servizi generali Prevenzio
gestione ne della
corruzion
ee
illegalita’
Processo Tutte le funzioni | + i i macroprocessi Pubblicazioni su P) Gestione datie | SEGRET
primario istituzionali Amministrazione informazioni, e ERIA -
o tutela della privacy | Prevenzio
trasparente di dati, ne della
informazioni e corruzion
documenti ee
illegalita’

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e’




finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o pit azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dalllANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Segreteria Sindaco

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

La segreteria assolve tutti i compiti di assistenza al Sindaco. Le attivita' principali della segreteria
riguardano, principalmente, la raccolta, analisi, protocollazione e archiviazione di materiali di lavoro e di
studio del Sindaco; preparazione di documentazione di interesse o competenza del Sindaco; gestione
dell'agenda, della corrispondenza, degli inviti e delle missioni del Sindaco; gestione delle richieste dei
cittadini rivolte al Sindaco;

organizzazione e gestione delle cerimoniale e delle occasioni di rappresentanza istituzionale.

Responsabile UFFICIO: SEGRETARIO COMUNALE PRO-TEMPORE

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI ATEELED e Lifle
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Servizi istituzionali, Agenda Sindaco ed | P) Gestione dati e Segreteri
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | Assessori informazioni, e a Sindaco
gene_rall edi Organi istituzional tutela della privacy
gestione
Processo Servizi Servizi istituzionali, Rapporti con P) Gestione dati e Segreteri
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | Presidente CC informazioni, e a Sindaco
genr—_zrall e di Organi istituzionali tutela della privacy
gestione
Processo _Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Ricevimento !3) Gestiqne_ dati e Segreteri
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | pubblico informazioni, e a Sindaco
gengrall e di Organi istituzionali tutela della privacy
gestione

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: SEGRETERIA - Trasparenza e Web

PTPCT 2019/2021

Responsabile UFFICIO: SEGRETARIO COMUNALE PRO-TEMPORE, TUTTE LE P.O.




MAPPATURA

MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| Ameglel rseie - Uiiele
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
P o generali e di gestione: | Aggiornamento '
generali e di Altri servizi generali i tutela della privacy | Trasparen
gestione pagine za e Web
primario. | istiusonal, | Serviziistiuzionali, | Gestione sitoweb: | 0 CEERIRAANE | BoERET
P i d generali e di gestione: | Creazione pagine wtela dell " T
gengral e di Altri servizi generali utela della privacy rasparen
gestione za e Web
P generali e o’li generali e di gestione: | software per la tutela della p’rivacy Trasparen
; Altri servizi generali i i
gestione g gest|one_de| za e Web
contenuti
primario. | itiuonai, | Serviiistiuzionali, | Gestione sitoweb: | B CKEREARA | BoRRET
P o generali e di gestione: | Affidamento .
generali e di Altri servizi generali . in hosti forniture - Scelta Trasparen
gestione gestione in hosting | 4g| contraente e za e Web
contratti pubblici
La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.
ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Sindaco
PTPCT 2019/2021
Responsabile UFFICIO: SEGRETARIO COMUNALE PRO-TEMPORE
MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| e
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
P generali e o]i generali e di gestione: | revoca incarichi al
; Organi istituzionali iri
gestione g personale dirigente




Processo Servizi S fs A aneT Linee Z) Amministratori Sindaco
primario |st|tu2|o_nall,' generali e di gestione: | programmatiche di
generali e di Organi istituzionali
gestione mandato
Processo _Se_rvizj . Servizi istituzionali, Indirizzi generalie | Z) Amministratori Sindaco
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | obiettivi strategici in
generali e di Organi istituzionall o o
gestione materia di
prevenzione della
corruzione e di
trasparenza
Processo di _Se_rviz.i . Servizi istituzionali, Direttive e indirizzi | £) Amministratori Sindaco
supporto |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | in ordine al
generali e di Organi istituzionall -
gestione funzionamento e
all'attivita'
amministrativa
Processo _Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Nomina e revoca G) Incarichi e Sindaco
primario I;:;ljazrflinglgi genergl_i e di gesti(_)ne: assessori homine
; Organi istituzionali
gestione
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, Nomina Segretario | G) Incarichi e Sindaco
supporto gg;izrf"nglgi genera_ll_i e di gesti_one: generale homine
; Organi istituzionali
gestione
Processo di | Servizi Sk el Designazione e G) Incarichi e Sindaco
supporto IgS:;L:azr;)Iinglbi %enera_ll_i e di gestilqne: revoca dei nomine
; rgani istituzionali i
gestione g rappresentanti del
Comune presso
enti, aziende e
istituzioni
Processo di _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, Nomina Organismo | G) Incarichi e Sindaco
supporto |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | di valutazione nomine
generali e di i .
; Organi istituzionali
gestione
Processo di | Servizi S fe A uaineT Coordinamento Z) Amministratori Sindaco
supporto |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | Assessori
generali e di A ;
; Organi istituzionali
gestione
Processo Servizi S fs A aneT Ordinanze in Z) Amministratori Sindaco
primario |st|tu2|o.naI|,' generali e di gestione: | qualita’ di Ufficiale
generali e d Organi istituzionali i
gestione di governo
Processo Tutte le funzioni S fs A aneT Ordinanze sindacali | F) Controlli, Sindaco
primario istituzionali genergl_i e di gestiqne: contingibili ed \ée;glrfzk}g,n:spezmnl
Organi istituzionali urgenti
Processo _Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Costituzione di G) Incarichi e Sindaco
primario |st|tuz|o.nal|,' generali e di gestione: | ufficio posto alle homine
generali e di Organi istituzionall : :
gestione dirette dipendenze

del sindaco ai sensi
dell'art. 90, TUEL




Processo
primario

Semizl Senvizi istituzionali, | Accordi integrativi o
gelnlézrzing :]’" generali e di gestione: | sostitutivi del
gestione Organi istituzionali provvedimento

B) Affidamento di
lavori, servizi e
forniture - Scelta
del contraente e
contratti pubblici

Sindaco

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: Sportello unico per le attivita' produttive

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:
Lo Sportello €' la struttura organizzativa attraverso la quale il Comune si rapporta con le imprese del
proprio territorio e alla quale puo’ rivolgersi ogni imprenditore per avviare, gestire e concludere pratiche
legate alle attivita' produttive, garantendo un rapporto rapido ed efficace tra imprese e pubblica
amministrazione in un'ottica di semplificazione burocratica.

Responsabile UFFICIO: DOTT.SSA ANGELA MASON

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI ArEselrechio LD
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Segnalazione F) %lorrl]trol_h, ~ | Sportello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio Veriiche, ISpeziont | unico perl
competitivita C g g L e sanzioni le attivita
ommercio -rett | attjvita' (SCIA) per produttive
distributive - tutela dei attivita' ricettive
consumatori )
complementari:
attivita' agrituristica-
Bed and Breakfast,
affittacamere
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorjzzazione o] Sp_ortello
primario economico e. competitivita': certificata di inizio concessione € unico perl
competitivita C ; ti L provvedimenti le attivita
digg}gnuetir\%o -tLGt}ella dei attivita’ (SCIA) ampliativi della produttive
. sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Segnalazione F) Controlli, Sportello




primario economico e competitivita": certificata di inizio verifiche, ispezioni | unico per
competitivita Commercio - reti | attivita' (SCIA) per e sanzioni le attivita
distributive - tutela dei | L S produttive
consumatori I'esercizio attivita' di
lavanderia
Processo Swluppq Sviluppo economico e | Commercio C) Autorizzazione o Sp_ortello
primario economico e' competitivita': itinerante su aree concessione e unico perl
competitivita ; ; _ provvedimenti le attivita
Commercio - reti pubbliche - L .
gt - ampliativi della produttive
distributive - tutela dei Autorizzazione ¢ uridica dei
consumatori stera giunidica del
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Swluppq Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorizzazione o Sp_ortello
primario economico € competitivita": certificata di inizio concessione € unico per
competitivita ; ; . provvedimenti le attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): o .
T - . ampliativi della produttive
distributive - tutela dei commercio f uridica dei
consumatori i sléra giuridica det
allingrosso nel destinatari privi di
settore alimentare | €ffétto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr'oces'so Swluppq Sviluppo economico e Segnalazione C) Autorllzzazmne o] Sp_ortello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio concessione e unico perl
competitivita C g g L provvedimenti le attivita
ommercio - reti attivita' (SCIA) per o :
T - ampliativi della produttive
distributive - tutela dei esercizi di f iuridica dei
consumatori ) stera giuridica get
commercio al destinatari privi di
dettaglio - media effetto economico
struttura di vendita diretto ed
T immediato per il
con superficie fino destinatario
a mqg. 1.500
Processo Swluppq Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorizzazione o Sp_ortello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio concessione e unico perl
competitivita g g L provvedimenti le attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): o :
T - : ampliativi della produttive
distributive - tutela dei vendita al dettaglio f iuridica dei
consumatori o stera giuridica det
a domicilio destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e' competitivita'; certificata di inizio concessione e unico perl
competitivita : ; L provvedimenti le attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): o .
S - : ampliativi della produttive
distributive - tutela dei T L .
. vendita diretta da sfera giuridica dei
consumatori ) ) . Co
parte dei produttori | destinatari privi di
agricoli effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e' competitivita'; certificata di inizio concessione e unico perl
competitivita Sl - L _ provvedimenti le attivita
attivita’ (SCIA): ampliativi della produttive

distributive - tutela dei




consumatori

commercio di
prodotti agricoli e
zootecnici,
mangimi, prodotti di
origine minerale e
chimico industriali
destinati
all'alimentazione
animale

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio concessione e unico perl
competitivita ; ; L provvedimenti le attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): o .
distributive - tutela dei : ampllat.lwld'e lla . produttive
el TR commercio sfera giuridica dei
elettronico, vendita | destinatari privi_ di
per corrispondenza, | €ffétto economico
televisione diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e' competitivita”: certificata di inizio concessione e unico perl
competitivita ; ; L provvedimenti le attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): L .
distributive - tutela dei R ampllat_lwld_e lia . produttive
consumatori esercizio di sfera giuridica dei
somministrazione di | destinatari privi. di
alimenti e bevande | €ffetto economico
- nuova apertura diretto ed
P immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio concessione e unico perl
competitivita ; ; . provvedimenti le attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): o .
distributive - tutela dei o ampliativi defla | produttive
consumatori esercizio di sfera giuridica dei
somministrazione di | destinatari privi_ di
alimenti e bevande | €ffetto economico
- trasferimento diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico € competitivita": certificata di inizio concessione € unico per
competitivita : : o provvedimenti le attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): L .
S her sutive - e alet S ampliativi della produttive
: esercizio di sfera giuridica dei
consumatori . ) ) * gluridica del
somministrazione di | destinatari privi di
alimenti e bevande | €ffetto economico
- subingresso diretto ed
9 immediato per il
destinatario
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorjzzazione o] Sp_ortello
primario economico e. competitivita': certificata di inizio concessione e unico perl
competitivita e — L _ provvedimenti le attivita
attivita’ (SCIA): ampliativi della produttive

distributive - tutela dei

consumatori

esercizio di
somministrazione
temporanea di
alimenti e bevande
in occasione di

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario




manifestazioni

Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e' competitivita'; certificata di inizio concessione e unico perl
competitivita g g . provvedimenti le attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): o :
distributive - tutela dei - ; ; ampllatllwld_ella . produttive
SR somministrazione di | sfera giuridica dei
alimenti e bevande | destinatari privi di
tramite mense effetto economico
ristorazione diretto ed
) immediato per il
collettiva destinatario
nell'ambito di case
di riposo, ospedali,
scuole, caserme,
comunita’ religiose
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio concessione e unico perl
competitivita ; ; . provvedimenti le attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): o .
distributive - tutela dei - ; : ampllatllwld_ella . produttive
SR somministrazione di | sfera giuridica dei
alimenti e bevande | destinatari privi_ di
nell'ambito di altre | €ffétto economico
attivita' quali sale diretto ed
o q immediato per il
giochi, sale destinatario
scommesse
autorizzate ai sensi
del TULPS (Testo
unico leggi di
pubblica sicurezza)
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorjzzazione o] Sp_ortello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio concessione e unico perl
competitivita g g L provvedimenti le attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): o :
distributive - tutela dei PR ampllat_lw_d_ella . produttive
Y o esercizio di sfera giuridica dei
somministrazione in | destinatari privi di
circolo privato effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e' competitivita'; certificata di inizio concessione e unico perl
competitivita g g . provvedimenti le attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): L .
distributive - tutela dei - ; : ampllatllwld.ella . produttive
SErElTEET somministrazione di | sfera g|ur|d|ca dei
alimenti e bevande | destinatari privi di
nell'ambito di effetto economico
. . diretto ed
musei, teaFrl, sale immediato per i
da concerti destinatario
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorjzzazione o] Sp_ortello
primario economico e. competitivita': certificata di inizio concessione € unico perl
competitivita e e L _ provvedimenti le attivita
attivita’ (SCIA): ampliativi della produttive

distributive - tutela dei
consumatori

somministrazione di
alimenti e bevande

sfera giuridica dei
destinatari privi di




nell'ambito di altre
attivita' quali sale
da ballo, locali
notturni,
stabilimenti
balneari, impianti
sportivi

effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo Swluppq Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorizzazione o Sp_ortello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio concessione e unico perl
competitivita C ; ; . provvedimenti le attivita
ommercio - reti attivita' (SCIA): ampliativi :
gt - pliativi della produttive
distributive - tutela dei - L .
. variazione della sfera giuridica dei
consumatori . ) . R
superficie degli destinatari privi di
esercizi pubblici di | effetto economico
somministrazione diretto ed
i ) immediato per il
alimenti e bevande | yestinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e' competitivita': certificata di inizio concessione e unico perl
competitivita C g g L provvedimenti le attivita
ommercio - reti attivita' (SCIA) T .
S . ampliativi della produttive
distributive - tutela dei T . S .
) attivita' artigianali in | sfera giuridica dei
consumatori . . R
genere, compresi i destinatari privi di
laboratori di effetto economico
roduzione, di diretto ed
P X immediato per il
trasformazione €/0 | gestinatario
confezionamento
con/senza attivita'
di vendita diretta al
consumatore finale
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Segnalazione F) (.ior;]trol_ll, ~ | Sportello
primario economico e' competitivita'; certificata di inizio Veriiche, ISspeziont | unico perl
competitivita C g g L e sanzioni le attivita
ommercio - reti attivita' (SCIA) per :
distributive - tutela dei I o produttive
. I'esercizio attivita'
consumatori . .
ricettive
complementari:
strutture ricettive
all'aria aperta -
campeggi
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Segnalazione F) (ipr;}tro[h, | Sportello
primario economico e' competitivita'; certificata di inizio Veriiche, ISspeziont | unico perl
competitivita C g g . e sanzioni le attivita
ommercio - reti attivita' (SCIA) per :
distributive - tutela dei - o produttive
. I'esercizio attivita'
consumatori o
ricettive
complementari:
case vacanze
Processo Swluppq Sviluppo economico e | Segnalazione C) Autorizzazione o Sp_ortello
primario economico e. competitivita': certificata di inizio concessione € unico perl
competitivita I —— L provvedimenti le attivita
attivita’ (SCIA) per | gmpliativi della produttive

distributive - tutela dei

I'esercizio attivita' di




consumatori

giochi leciti e
videogiochi

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Segnalazione F) (_i_or;trol_ll, ~ | Sportello
primatio | economice e | competivita’ certficata di inizio | Vrfiche. ispezioni | unico per
Commercio - reti attivita' (SCIA) per )
o : produttive
distributive - tutela dei l'esercizio attivita' di
consumatori ]
Acconciatore,
Estetista,
Esecuzione
tatuaggi e piercing
Pr_oces_so Swluppq Sviluppo economico e Segnalazione F) (_iprr]]trol_ll, o Sp_ortello
primario economico e' competitivita'; certificata di inizio verificne, 1spezioni unico perl
competitivita C g g L e sanzioni le attivita
ommercio -retit | attjvita' (SCIA) per produttive
distributive - tutela dei ascensori
consumatori
Processo Swluppq Sviluppo economico e | Segnalazione F) _Cf_on;trol_ll, o Sp_ortello
primario ﬁg?nnoerg;&?t; competitivita': certificata di inizio \e/esrliﬁzig’n:Spez'om Iuen;?ivl?; r
P Commercio - reti attivita' (SCIA) per :
distributive - tutela dei | ocoreizio attivita: produttive
consumatori .
circhi
Pr_oces_so Swluppq Sviluppo economico e Segnalazione C) Autor_lzzazmne o] Sp_ortello
primario economico e' competitivita'; certificata di inizio concessione e unico perl
competitivita C ; ; L provvedimenti le attivita
ommercio - reti attivita (SClA) e e . .
S - ampliativi della produttive
distributive - tutela dei stabilimenti ¢ uridica dei
consumatori ) o slera giuridica dei
industriali destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Commercio su aree C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e competitivita pubbliche con concessione e unico per
competitivita ; ; . provvedimenti le attivita
CommerCIO - I‘etl postegg|o N e .
it - ampliativi della produttive
distributive - tutela dei mercati - ¢ uridica dei
consumatori i ) sliéra giuridica dei
Autorizzazione destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prri%;ersiso SV|Iﬁanci> Sviluppo economico e | Trasferimento di C)r,lAutor;Zﬁazmne o] Srp:iortellor
primario economico e. competitivita': residenza di titolare | CONcessione e unico pel
competitivita e e ) , , provvedimenti le attivita
In autorizzazione ampliativi della produttive

distributive - tutela dei
consumatori

per l'attivita' di
commercio al
dettaglio su aree
pubbliche in forma
itinerante e
richiesta nuova -

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario




Autorizzazione

Pr_oces_so Swluppq Sviluppo economico e Esercizi di C) Autorllzzazmne o] Sp_ortello
primario economico e' competitivita’ commercio al concessione e unico perl
competitivita C g g _ ) provvedimenti le attivita
ommercio - reti dettag“o grand| ... .
S - ampliativi della produttive
distributive - tutela dei ; : L .
) strutture di vendita - | sfera giuridica dei
consumatori i ) . R
Autorizzazione destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr_oces_so Swluppq Sviluppo economico e Esercizi pubblici: C) Autor_lzza2|one o] Sp_ortello
primario economico e competitivita: apertura e concessione e unico per
competitivita C g g ) i provvedimenti le attivita
ommercio - reti trasferimento di ampliativi :
S : pliativi della produttive
distributive - tutela dei pubblico esercizio ¢ uridica dei
consumatori . slera giuridica det
in zona non destinatari privi di
sottoposta a tutela - | €ffétto economico
Autorizzazione diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Swluppq Sviluppo economico e | Distributori di C) Autorizzazione o Sp_ortello
primario economico e competitivita: carburanti - concessione e unico per
competitivita g g i i provvedimenti le attivita
commercio-reti | Autorizzazione ampliativi della produttive
distributive - tutela dei ¢ iuridica dei
consumatori siera giuridica gei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Prricrnrfersiso Swlzpfn? Sviluppo economico e | Commercio C)?utorilzrz1a2|one 0 Sr;l)iortellor
primario ec<r)n N titi(i/ci)te' competitivita': itinerante su aree C? \?\?sjir?l ?“? Iu iﬁvﬁ’f ,
compe a Commercio - reti pubbliche e su provvedime € attivita
P : ampliativi della produttive
distributive - tutela dei : L .
. posteggio - sfera giuridica dei
consumatori ) . S
subingresso - destinatari privi di
Autorizzazione effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Swluppq Sviluppo economico e | Manifestazioni C) Autorizzazione o Sp_ortello
primario economico € competitivita': fieristiche-Fiere - concessione € unico per
competitivita g g . ) provvedimenti le attivita
Commercio-reti | Autorizzazione ampliativi della produttive
distributive - tutela dei ¢ uridica dei
consumatori sera giuridica det
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Noleggio di veicoli C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico € competitivita': con conducente - concessione e unico per
competitivita S o e ) ) provvedimenti le attivita
Autorizzazione ampliativi della produttive

distributive - tutela dei
consumatori

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario




Pr_ocesso Sviluppq Sviluppo economico e Noleggio di veicoli Q) Autorjzzazione 0 Sp_ortello
primario economico e competitivita’ senza conducente - | concessione e unico per
competitivita' C A e i . provvedimenti le attivita'
ommercio -retl | Autorizzazione ampliativi della produttive
distributive - tutela dei sfera giuridica dei
consumatori i ST
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economico e Pubblica sicurezza: | C) Autorjzzazione o] Sp_ortello
primario economico e competitivita’ falo' tradizionale - concessione e unico per
competitivita' C — ti . ) provvedimenti le attivita'
ommercio - et | Autorizzazione ampliativi della produttive
distributive - tutela dei sfera giuridica dei
consumatori . R
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | Pubblica sicurezza: C) Autor_izzazione o] Sp_ortello
primario economico e competitivita' fuochi d'artificio - concessione e unico per
competitivita' C R . . provvedimenti le attivita'
ommercio - et | Autorizzazione ampliativi della produttive
distributive - tutela dei sfera giuridica dei
consumatori j R
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Pubblica sicurezza: C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e' competitivita': istruttore / direttore | cONncessione e unico perl
competitivita R e ————" . provvedimenti le attivita
distributive - tutela dei di tiro a segno - ampliativi della produttive
consumatori Autorizzazione sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Pubblica sicurezza: C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e competitivita’ Lotteria. tombola e | concessione e unico per
competitivita' e — —— ! provvedimenti le attivita'
distributive - tutela dei pesca di ampliativi della produttive
: beneficenza - sfera giuridica dei
consumatori i R
Autorizzazione destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Pubblica sicurezza: C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e competitivita' mestiere di fochino | concessione e unico per
competitivita' C A ook . . provvedimenti le attivita'
ommercio - et | - Autorizzazione ampliativi della produttive
distributive - tutela dei sfera giuridica dei
consumatori . S
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Pubblica sicurezza: C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e concessione e unico per

competitivita';

ospitalita’ stranieri -




competitivita' Commercio - reti Autorizzazione provvedimenti le attivita’
distributive - tutela dei ampliativi della produttive
consumatori sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Pubblica sicurezza: C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico e competitivita: palestre - concessione e unico per
competitivita' e T ) ) provyedw_nenn le attlv(ca'
o .| Autorizzazione ampliativi della produttive
distributive —_tutela dei sfera giuridica dei
consumatori destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Pubblica sicurezza: C) Autorizzazione o | Sportello
primario economico € competitivita”; rimessa veicoli - concessione € unico per
competitivita' S o e ) : provyeth_nenn le attivita’
e .| Autorizzazione ampliativi della produttive
distributive —_tutela dei sfera giuridica dei
consumatori destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | Pubblica sicurezza: C) Autorjzzazione o] Sp_ortello
primario economico € competitivita': strumenti da punta concessione e unico per
competitivita' e o da taglio - prOV\_/eo_Ilr_nentl le attlvf[a'
distributive - tutela dei adlo. ampliativi della | produttive
consumatori Autorizzazione sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | Rivendite di C) Autorjzzazione o] Sp_ortello
primario economico e competitivita: quotidiani e concessione e unico per
competitivita' e eriodici - provye(jlr_nentl le att|V|_ta'
distributive - tutela dei P : : ampllat_lw_d_ella . produttive
consumatori Autorizzazione sfera_1 g'“”d'c‘?‘ _de_|
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economico e Taxi - C) Autorjzzazione o} Sp_ortello
primario economico € competitivita'; Autorizzazione concessione e unico per
competitivita' Sl - provye@menn le amw;a'
distributive - tutela dei zfr](;llf)alllztill:/:igi?: I;a dei produttive
consumatori destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | Attivita' funebre - C) Autorizzazione o | Sportello
primarto economico € competitivita”; Autorizzazione concessione e unico per
competitivita' e provyedmenn le amw;a'
ampliativi della produttive

distributive - tutela dei




consumatori

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo
primario

Sviluppo
economico e
competitivita'

Sviluppo economico e
competitivita':
Commercio - reti
distributive - tutela dei
consumatori

Vendita ambulante
di strumenti da
punta e da taglio -
Autorizzazione

Sportello

unico per
le attivita'
produttive

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall’ANAC.

Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio svolge attivita' di promozione e diffusione della cultura sportiva, in collaborazione con le
associazioni e con gli istituti scolastici; coordina le attivita' sportive mediante la gestione del calendario
delle attivita' presso tutti gli impianti sportivi di proprieta’ comunale e gestisce dei rapporti con i
concessionari di impianti sportivi e relative convenzioni.
Inoltre, I'ufficio cura tutti i rapporti con le associazioni locali e con il terzo settore in generale.

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICIO: SPORT E TEMPO LIBERO

PTPCT 2019/2021

Responsabile UFFICIO: SEGRETARIO COMUNALE PRO-TEMPORE

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Areelel rsenie  Uiiele
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Servizi istituzionali, Contributi ad D) Concessione ed | SPORT E
primario |st|tu2|o_nall,. generali e di gestione: | associazioni erogazione TEMPO
generali e di Altri servizi generall ) sovvenzioni, LIBERO
gestione sportive contributi, sussidi,
dilettantistiche ausili finanziari,
vantaggi economici
Processo Sgrvi;i ' Servizi istituzionali, Contributi D) Con_cessione ed | SPORTE
primario |st|tu2|o_nall,' generali e di gestione: | straordinari a erogazione TEMPO
generali e di Altri servizi generall . L sovvenzioni, LIBERO
gestione concessionart di contributi, sussidi,
Impianti ausili finanziari,
vantaggi economici
Processo Servizi D) Concessione ed | SPORT E

Servizi istituzionali,

Contributi per




primario istituzionali, generali e di gestione: | manifestazioni erogazione TEMPO
generali e di Altri servizi generali sovvenzioni, LIBERO
gestione contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici
Processo  Senvizi | ey isiuzionali, | Promozione ativital | P) Gestione datie | SPORT £
gestione Altri servizi genera“ Sportiva Scuo|e
Processo Servizi Servizi istituzionali, Consulta dello sport | D) Concessione ed | SPORT E
primario |st|tu2|o_nall,_ generali e di gestione: erogazione TEMPO
gene_rall e di Altri servizi generall sovvenzioni, LIBERO
gestione contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici
Processo Servizi Servizi istituzionali, Concessione in C) Autorizzazione o | SPORT E
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | gestione impianti concessione e TEMPO
gengrall e di Altri servizi generali sportivi provyedn_nentl LIBERO
gestione ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, Autorizzazione per | ©) Autor_izzazione 0 | SPORTE
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | eventi e concessione e TEMPO
genr—_zrall e di Altri servizi generali manifestazioni negli provyedw_nenn LIBERO
gestione ampliativi della
impianti sportivi sfera giuridica dei
comunali destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Servizi Servizi istituzionali, Richiesta di premi D) Concessione ed | SPORT E
primario |st|tu2|o_nall,_ generali e di gestione: | in occasione di erogazione TEMPO
genr—_zrall e di Altri servizi generall manifestazioni sovvenzioni, LIBERO
gestione contributi, sussidi,
sportive ausili finanziari,
vantaggi economici
Processo _Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Autorizzazione per | C) Autorjzzazione 0 | SPORTE
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | uso occasionale di concessione e TEMPO
gengrall e di Altri servizi generali impianti sportivi provye@menn LIBERO
gestione P p ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo | Servizi Servizi istituzional, Corsi promozionali | B) Affidamento di | SPORT E
primario |st|tu2|o_naI|,. generali e di gestione: | di attivita' sportiva Iavo.rl, servizi e TEMPO
gengrall e di Altri servizi generall forniture - Scelta LIBERO
gestione del contraente e
contratti pubblici
Processo Servizi Servizi istituzionali, Contributi ordinari D) Concessione ed | SPORTE
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | in denaro a erogazione TEMPO
ge”“:‘ra" edi Altri servizi generali sostegno sovvenzioni, LIBERO
gestione contributi, sussidi,
dell'attivita' ausili finanziari,




ordinaria del
privato, dell'ente o
dell'associazione

vantaggi economici

richiedente
processo | ewm Servizi istituzionali, | Erogazione del
P generali e c’li generali e di gestione: | servizio senza
gestione Altri servizi generali corrispettivo o a

tariffa agevolata

D) Concessione ed
erogazione
sovvenzioni,
contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici

SPORTE
TEMPO
LIBERO

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e’
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dallANAC.

Descrizione UFFICIO:
L'ufficio di stato civile ha lo scopo di accertare la condizione di ogni cittadino nel corso della sua vita:

nascita, matrimonio, morte; riceve tutti gli atti concernenti lo stato civile; custodisce e conserva i registri;

PTPCT 2019/2021

rilascia estratti e certificati e le copie degli allegati guando questi provengono da Paese estero.

Responsabile UFFICIO: DOTT.SSA ANGELA MASON

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: STATO CIVILE

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESS| Aremelrechie U
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Sk el Stato civile: P) Gestione dati e STATO
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' Redazione atto di informazioni, e CIVILE
gengrali e di Anagrafe, stato civile 'e nascita tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionall Stato Civile: F) Controlli, -~~~ | STATO
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' Trascrizione atto di verifiche, ispezioni | CIVILE
gggteig;lée di Anagrafe, stato civile € | matrimonio € sanzioni
servizio elettorale concordatario
Processo sevizi Servizi istituzionali Stato civile: F) Controlli, ) STATO
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' Trascrizione atti di verifiche, ispezioni | CIVILE
generall ed Anagrafe, stato civile e nascita rese dalla € sanzioni




gestione servizio elettorale Direzione Sanitaria
Processo | Servizi Servizi istituzionali, Stato civile: F) Controlli, | STATO
primario |st|tu2|c1_nalg_ generali e di gestione: | Trascrizione atti di venﬂche, ISpeziont CIVILE
destione Anagrafe, stalo civile e | nascita forma € sanzion!
all'estero
Processo servizi Servizi istituzionali, Stato civile: F) Controlli, | STATO
primario lstltu2|o|_nallo,|_ generali e di gestione: | Trascrizione atto di venﬂche, ispezioni | CIVILE
cittadino
Processo sevizi Servizi istituzionali, Stato civile: O) Accesso & STATO
primario 'Sé':]lézr:}inzlgi generali e di gestione: | Pubblicazioni di Trasparenza CIVILE
gestione Anagr_afe, stato civile € | matrimonio
servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, Stato civile: F) Controlli, -~~~ | STATO
primario |st|tu2|o|_naI::,I_ generali e di gestione: | Celebrazioni venﬂche, ispezioni CIVILE
gggg{)‘zée ' Anagr_afe, stato civile € | matrimoni civili € sanzioni
servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali, Stato civile: F) Controlli, | STATO
primario |st|tu2|<)|nalg_ generali e di gestione: | Trascrizione atto di venﬂche, ISpezioni CIVILE
celebrato in altro
comune italiano
Processo | Servizi Servizi istituzionali, Stato Civile: F) Controlli, -~~~ | STATO
primario |st|tu2|o|_naI:],|_ generali e di gestione: | Trascrizione atto di ver|f|ch_e, ispezioni | CIVILE
celebrato all'estero
Processo servizi Servizi istituzionali, Stato civile: F) Controlli, | STATO
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | Annotazione venﬁche, ispezioni CIVILE
gggt?g;lée di Anagrafe, stato civile e | sentenze di € sanzioni
9 servizio elettorale scioglimento del
matrimonio civile, di
cessazione degli
effetti civili del
matrimonio
religioso
(concordatario) o di
delibazione
sentenze
ecclesiastiche di
annullamento di
matrimonio
pronunciate in
Italia, provenienti
da altri comuni
Processo Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Separazione F) Qpntro[li, | STATO
primario istituzionali, verifiche, ispezioni | CIVILE

generali e di gestione:

consensuale,




generali e di

Anagrafe, stato civile e

divorzio congiunto

e sanzioni

gestione servizio elettorale e modifica delle
condizioni di
separazione o di
divorzio innanzi
all'Ufficiale di Stato
Civile
Pr_oces_so _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, Stato civile: P) Gestiqne_ dati e STATO
primario |st|tu2|o|_nalg_ generali e di gestione: | Redazione atto di E{nT[O{mgz::)m, € CIVILE
gggg{)‘zée ! Anagr_afe, stato civile € | morte utela defla privacy
servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali, Stato civile: F) Conwolli, | STATO
primario |st|tu2|o|_nallo,l_ generali e di gestione: | Trascrizione atto di Ve”f'Ch.e’ ISpezioni CIVILE
gestone | Lo S e e morteavenua | T
all'estero
Processo Servizi Servizi istituzionali, Stato civile: F) Controlli, | STATO
primario |st|tu2|c1_nal:i_ generali e di gestione: | Trascrizione atto di ver|f|che, ISpeziont CIVILE
g:gﬁ;{;ée I 'S“:S?Zr%lesttg%g“'e e | morte pervenuto da © sanzion!
altro Comune
Processo | Servizi Servizi istituzionali Stato civile: F) Controlli, | STATO
primario 'S:rt]lgzr;)"n:lgi generali e di gestione: | Autorizzazione alla \éesrglrizzhig,n:spezmnl CIVILE
gestione Anagrafe, stato civile € | cremazione
servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali, Stato civile: F) Controlli, | STATO
primario |st|tu2|c1nalg_ generali e di gestione: | Autorizzazione alla Ve”f'Ch.e’ ISpeziont CIVILE
gzgg(r;;e I ?:3?;%“2::%&@“'3 e | dispersione delle © sanzion!
ceneri
Processo | Servizi Servizi istituzionali, Stato Civile: F) Controlli, -~~~ | STATO
primario |st|tu2|o|_nalg_ generali e di gestione: | Rilascio passaporto venﬂche, ispezioni | CIVILE
gggt?;?]ée ! Anagrafe, stato civile @ | mortuario € sanzioni
servizio elettorale
Pr_oces_so _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, Stato civile: Cambio P) Gestiqne_ dati e STATO
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: nome/cognome informazioni, e CIVILE
gene_rall edi Anagrafe, stato civile e tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali, Stato civile: F) Controlli, | STATO
primario |st|tu2|c1_nalg_ generali e di gestione: | Annotazione venﬂche, ispezioni CIVILE
rettificazione
attribuzione di
Sesso
Processo servizi Servizi istituzionali, Stato civile: P) Gestione datie | STATO
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | Affiliazioni informazioni, e CIVILE
genr-;rall e di Anagrafe, stato civile e tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali, Stato civile: P) Gestione dati e STATO
primario istituzionali, informazioni, e CIVILE




generali e di generali e di gestione: | aAdozione tutela della privacy
gestione Anagrafe, stato civile e
servizio elettorale
Processo | Servizi | seryiiistiuzionali, | Stato civile: P) Gesione dafi ¢ | STATO
primarto ISt u2|o|_na LI generali e di gestione: | Riconoscimenti Lntoimgzhonl, €
gente_ral ed Anagrafe, stato civile e utela defla privacy
gestione servizio elettorale
Processo .S?.:V'z.' i Servizi istituzionali, Stato civile: P)f Gestione dati e (S;T\ﬁ-[g
primario IS |nuzr|c1ina Iéi generali e di gestione: | Disconoscimenti 'tnto{mgzhom'r?v
g€ ? all e Anagrafe, stato civile e utela della privacy
gestione servizio elettorale
Processo .S?:V'Z.' i Servizi istituzionali, Stato civile: P)f Gestione dati e glr\'/o;-ll_—g
primario ISt u2|o|_na :j generali e di gestione: | Tutela/Curatela LntO{mgz::)nl, €
gensral ed Anagrafe, stato civile e utela della privacy
gestione servizio elettorale
primario Senuera?li Zo,li generali e di gestione: | Trasmissioni alla eesanczignispe 0
gestione Anagrafe, stato civile € | procura della
servizio elettorale Repubblica
Processo _S?:vm i Servizi istituzionali, Stato civile: F) .Cf.o rr:trol_h, . (S:T\ﬁ-[g
primario gelnl:azrginz gi generali e di gestione: | Comunicazioni \éesf;'nczii’n:‘c‘pez'on'
gestione Ana.gr.afe, stato civile e all'Ufficio anagrafe
servizio elettorale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Tutti gli uffici - Attivita' trasversale
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Descrizione UFFICIO:

Tutti gli uffici sono competenti in ordine ai procedimenti e ai processi c.d. trasversali, tra cui, a titolo di
esempio, il procedimento di accesso e le procedure di acquisizione mediante il sistema dell'affidamento
diretto.

Questi procedimenti e processi vengono, per la loro natura trasversale, mappati una sola volta a valere
per tutti gli uffici.

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI AIEREN R

supporto/pr istituzionali

ocessi

Ufficio



primari

Processo Tutte le funzioni | + i macroprocessi Affidamento B) Affidamento di Tutti gli
primario istituzionali appalto di lavori lavori, servizi e uffici -
pp. i ' | forniture - Scelta Attivita'
servizie forn-|ture di | gel contraente e trasversal
importo inferiore a | contratti pubblici e
40.000 euro tramite
il sistema
dell'affidamento
diretto
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Affidamento B) Affidamento di Tutti gli
primario istituzionali appalto di servizi e lavori, servizi e uffici -
pp. . forniture - Scelta Attivita'
forr?lture di @porto del contraente e trasversal
pari o superiore a contratti pubblici e
40.000 euro e
inferiore alle soglie
di cui all'articolo 35,
D. Lgs. 50/2016
mediante il sistema
della procedura
negoziata
Processo Servizi Tutti i macroprocessi Adesione B) Affidamento di Tutti gli
primario istituzionali, convenzioni lavori, servizi e uffici -
generali e di forniture - Scelta Attivita'
gestione CONSIP o del del contraente e trasversal
Soggetto contratti pubblici e
Aggregatore di
riferimento
Processo Tutte le funzioni | ¢ i i macroprocessi Proroga contratto in | B) Affidamento di Tutti gli
primario istituzionali scadenza lavori, servizi e uffici -
forniture - Scelta Attivita'
del contraente e trasversal
contratti pubblici e
Processo Tutte le funzioni | 1 i macroprocessi Conferimento di A) Acquisizione e Tutti gli
primario istituzionali incarichi di progressione del uffici -
) personale Attivita'
collaborazione, trasversal
studio e ricerca e
nonche' di
consulenza a
soggetti estranei
all'amministrazione
Processo Tutte le funzioni | + i macroprocessi Autorizzazione al B) Affidamento di Tutti gli
primario istituzionali ricorso a lavori, servizi e uffici -
. i forniture - Scelta Attivita'
transazioni e altri del contraente e trasversal
rimedi di risoluzione | contratti pubblici e
delle controversie
alternativi a quelli
giurisdizionali
Processo Tutte le funzioni | + i macroprocessi Accesso art. 22 e O) Accesso e Tutti gli
primario istituzionali Trasparenza uffici -




segg. della L. Attivita’
241/90 trasversal
e
Processo Tutte le funzioni | + i macroprocessi Accesso art. 43, co. | O) Accesso e Tutti gli
primario istituzionali 2 del TUEL. da Trasparenza uffici -
N Attivita'
parte dei consiglieri trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Accesso civico O) Accesso e Tutti gli
primario istituzionali semplice Trasparenza uffici -
_ Attivita'
concernente dati, trasversal
documenti e e
informazioni
soggetti a
pubblicazione
obbligatoria ai sensi
del D. Lgs. 33/2013
Processo Tutte le funzioni | + i macroprocessi AcCCesso civico O) Accesso e Tutti gli
primario istituzionali generalizzato Trasparenza uffici -
. Attivita'
concernente dati e trasversal
documenti ulteriori e
a quelli soggetti a
pubblicazione
obbligatoria ai sensi
del D. Lgs. 33/2013
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi ACCesso civico O) Accesso e Tutti gli
primario istituzionali generalizzato Trasparenza uffici -
_ Attivita'
concernente dati e trasversal
documenti ulteriori e
a quelli soggetti a
pubblicazione
obbligatoria ai sensi
del D. Lgs. 33/2013
Processo _Sgrvizj . Servizi istituzionali, Controversie e H) Affari' legali e Tu_tti. gli
primario |st|tu2|opall,_ generali e di gestione: | contenziosi esterni contenzioso Uff'.c'. J
generali e di B N . L Attivita'
gestione Organi istituziona ed interni, citazioni, trasversal
costituzioni in e
giudizio, e
conseguente
nomina dei
difensori e
consulenti
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Segnalazioni P) Gestione datie | Tutti gli
primario istituzionali dipendenti informazioni, e uffici -
tutela della privacy | Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni | 1 i macroprocessi Segnalazione- H) Affari legali e Tutti gli
primario istituzionali contenzioso uffici -

Attivita'




Esposto trasversal
e
Processo Tutte le funzioni | ¢ i i macroprocessi Partecipazione a P) Gestione datie | Tutti gli
primario istituzionali corsi di formazione informazioni, e uffici -
tutela della privacy | Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni | i j macroprocessi | Vigilanza sanitaria | F) Controlli, —— — Tutti gl
primario istituzionali a cura del medico verifiche, ispezioni | uffici -
e sanzioni Attivita'
competente trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Nomina B) Affidamento di Tutti gli
primario istituzionali Responsabile lavori, servizi e uffici -
. forniture - Scelta Attivita'
Unico d_el del contraente e trasversal
Procedimento contratti pubblici e
(RUP)
Processo Tutte !e fur_lzioni Tutti i macroprocessi Formazione Albo G) Incarichi e Tu_tti_ gli
primario istituzionali dei professionisti nomine uffici -
. Attivita'
esterni trasversal
e
Processo Tutte !e funzioni Tutti i macroprocessi Front office: P) Gestiqne_ dati e Tu_tti_ gli
primario istituzionali Informagzioni e informazioni, e uffici -
L tutela della privacy | Attivita'
comunicazioni trasversal
e
Processo Tutte le quzioni Tutti i macroprocessi Affidamento IB) Affidamento di Tfl],:_tti_ gli
primario istituzionali Ito di servizi avori, servizi e uffici -
appf';l tod .s'e © forniture - Scelta Attivita'
forn|tgre diimporto | ge| contraente e trasversal
superiore alle contratti pubblici e
soglie di cui all'art.
35, D. Lgs. 50/2016
attraverso il
sistema della
procedura aperta
Processo di _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, Liquidazione fatture | E) Gestione delle Tu_tti_ gli
supporto |st|tu2|o_nall,_ generali e di gestione: entrate, d_elle spese uffl_C|_ -
gente_rall e di Gestione economica, e del patrimonio ,tAttMta |
gestione finanziaria, rasversa
programmazione e €
provveditorato
Processo Tutte !e furjzioni Tutti i macroprocessi Modello - iniziativa | ©) Autorjzzazione o] Tu_tti_ gli
primario istituzionali di parte - SCIA concessione e uffici -
: provvedimenti Attivita'
commercio ampliativi della trasversal
sfera giuridica dei e
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Tutte le funzioni | 1 j macroprocessi | Modello - iniziativa Tutti gl
primario istituzionali di parte - SCIA uffici -
Attivita'

trasversal




edilizia e
Processo TLt’.ttte le fulr)zioni Tutti i macroprocessi | Modello - iniziativa T#.tti. gl
primario istituzional - ) uffici -
di parte - CILA Attivita’
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Modello - iniziativa | C) Autorizzazione o | Tultti gli
primario istituzional di parte - concessione e uffici -
) _ provvedimenti Attivita'
autorizzazione ampliativi della trasversal
(PdC) sfera giuridicadei | e
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Modello - iniziativa | B) Affidamento di Tutti gli
primario istituzionali di parte - lavori, servizi e uffici -
: . forniture - Scelta Attivita'
Autorizzazione NO | e contraente e trasversal
SUAP contratti pubblici e
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Modello - iniziativa | F) Controlli, Tutti gli
primario istituzionali d'ufficio - controllo | Verifiche, ispezioni | uffici -
e sanzioni Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni | ¢ i i macroprocessi Modello Tutti gli
primario istituzionali procedimento uffici -
Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni | 1 i macroprocessi Modello - iniziativa | D) Concessione ed | Tultti gli
primario istituzionali di parte - contributi erogazione uffici -
sovvenzioni, Attivita'
contributi, sussidi, trasversal
ausili finanziari, e
vantaggi economici
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Modello - iniziativa | Tutte le aree di Tutti gli
primario istituzionali d'ufficio - rischio uffici -
. Attivita'
regolamenti trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Modello - iniziativa | G) Incarichi e Tutti gli
primario istituzionali d'ufficio - incarichi nomine uffici -
, Attivita'
nomine trasversal
e
Processo Tutte le funzioni | 1 i macroprocessi Modello - iniziativa | E) Gestione delle Tutti gli
primario istituzionali d'ufficio - rimborsi entrate, delle spese | uffici -
e del patrimonio Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni | ¢ i macroprocessi Modello - Tutti gli
primario istituzionali comportamento uffici -
Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Modello statistiche Tutti gli
primario istituzionali uffici -

Attivita'




trasversal
e

Processo Tutte le funzioni

9LES [ Ute e Tn Tutti i macroprocessi | Modello - Gestione
primario istituzionali

tariffe

Tutti gli
uffici -
Attivita'
trasversal
e

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall’ANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Ufficio amministrativo POLIZIA LOCALE

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio gestisce:

- le richieste di copia rapporti di incidente stradale al diretto interessato;

- difesa dell'Ente nei ricorsi al Prefetto/Giudice di Pace avverso sanzioni Codice della Strada;
- cura le richieste di segnalazioni e sopralluogo da parte di cittadini;

- rilascia autorizzazioni passi carrai;

- informazioni generali sul codice della strada

Responsabile UFFICIO: UFFICIO GESTITO IN CONVENZIONE - DOTT. ENNIO PERTOLDI

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI AIERETTSERO - i
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo di | Ordine pubblico | 4 ..o pubblico e Calcolo e stima E) Gestione delle Ufficio
supporto € sicurezza sicurezza: Polizia entrate da sanzioni enc}rallte, tdglle spese a[pm|n|str
locale e amministrativa per formazione € ael patrimonio ativo
bilancio
Processo Ordine pubblico | 5 jine pubblico e Affidamento del H) Affari legali e Ufficio
primario e sicurezza T contenzioso GdP e | contenzioso a;nmwstr
locale e amministrativa | Tribunale alla ativo
difesa esterna
mediante il sistema
dell'affidamento
diretto
Processo Ordine pubblico | ~ jine pubblico e Gestione del H) Affari legali e Ufficio
primario e sicurezza sicurezza: Polizia contenzioso in contenzioso a:_nmlnlstr
locale e amministrativa | proprio: ativo




elaborazione
controdeduzioni per
GdP

primario. | osicwesza | Qinepubblicoe | Rievoincidente | L SR i | amministr
P sicurezza: Polizia o sanzio,ni P ativo
locale e amministrativa
Processo Ordine pubblico | 5 yina pubblico e Gestione del H) Affari legali e Ufficio
primario e sicurezza S Ballide contenzioso: contenzioso amministr
locale e amministrativa | ydienze GdP ativo
Processo Ordine pubblico | 5 yina pubblico e Contrassegno per D) Concessione ed | Ufficio
primario e sicurezza S Ballide veicoli erogazione amministr
N ; sovvenzioni ativo
locale e amministrativa i e
esclusivamente contributi, sussidi,
elettrici ausili finanziari,
vantaggi economici
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Annullamento H) Affari legali e Ufficio
primario e sicurezza STalEEr Eollzk d'ufficio di verbali contenzioso amministr
e . ) o ativo
locale e amministrativa | per violazioni a
norme di legge
nazionale o
regionale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Ordinanze di H) Affari legali e Ufficio
primario e sicurezza Seurcre: Balliga confisca e contenzioso amministr
locale e amministrativa | proyvedimenti di ativo
dissequestro
Processo Ordine pubblico | 5 yino pubblico e Convenzione per B) Affidamento di Ufficio
primario e sicurezza Saureae: Ballide adesione al servizio lavori, servizi e amministr
At g forniture - Scelta ativo
locale e amministrativa | gj i
di consultazione del contraente e
Archivio Veicoli contratti pubblici
Rubati C.E.D.
Interforze tramite i
servizi telematici
Ancitel
Processo Ordine pubblico | 4 yino pubblico e Convenzione per H) Affari legali e Ufficio
primario e sicurezza e e adesione all'utenza contenzioso amministr
locale e amministrativa | per il servizio di ativo
consultazione del
C.E.D. della
Direzione Generale
della
Motorizzazione
Civile- Ministero
delle Infrastrutture
Processo Ordine pubblico | 5 y-o pubblico e Convenzione per la | H) Affari legali e Ufficio
primario e sicurezza Saeas: Ballide fornitura. mediante contenzioso amministr
. ' ativo

locale e amministrativa

supporto
informatico, di dati




contenuti nel
sistema informativo
del Pubblico
registro
Automobilistico
Processo Ordine pubblico | ~ jine pubblico e Sequestri denaro o | H) Affari legali e Ufficio
primario e sicurezza e cose ai sensi del contenzioso ammlnlstr
locale e amministrativa | Reg. di P.U. ativo
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Concessioni per D) Con_cessione ed Ufficip_
primario € sicurezza sicurezza: Polizia occupazione g;?/%gi';gii Z[ir:/rglnlstr
locale e amministrativa | temporanee di contributi, Sl'JSSidi,
suolo pubblico - ausili finanziari,
controllo vantaggi economici
Processo Ordine pubblico | 5 yina pubblico e Commercio su aree | C) Autorizzazione o | Ufficio
primario | e sicurezza | gicrezza: Polizia | pubbliche con CoCessoe s | Zminisi
locale e amministrativa | posteggio in ampliativi della
mercati - Controllo | sfera giuridica dei
autorizzazioni destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Etzg;?jtsoo ¢ ;I;tjitttuez:grf:\l?mom Tutti i macroprocessi Eg?;:i?g? edl szr%i%?wz?:!,pezioni ;JrTr%I%istr
e sanzioni ativo

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dallANAC.

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICIO: Ufficio Gestione economica del personale dipendente

PTPCT 2019/2021

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio si occupa della gestione del personale comunale sia con riferimento agli aspetti organizzativi, in
particolare e' competente per selezioni e concorsi; dotazione organica e piano occupazionale;
inserimento di tirocinanti/stagisti/LSU/LPU; sia con riferimento agli aspetti giuridico-amministrativi:
mobilita’, presenze assenze, corrispondenza e buoni pasto; relazioni sindacali.

Responsabile UFFICIO: UFFICIO SERVIZI FINANZIARI — DOTT.SSA FLORA SCHIAFFINO

MAPPATURA
MACROPROCESSI



Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Areelel rsemie - Uifiele
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, Rilascio certificato | E) Gestione delle Ufficio
supporto |st|tu2|o|_nalg_ generali e di gestione: | di stipendio en(jtrellte,:jglle spese Gestlon(_e
generali e di e TR e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, Liquidazione E) Gestione delle Ufficio
supporto |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | indennita’ mensil entrate, d_elle spese | Gestione
generali e di SEerEe LT . , e del patrimonio economic
gestione amministratori a del
personale
dipendent
e
Processo di _Se_rviz.i . Servizi istituzionali, Certificazione in E) Gestione delle Uffici_o
supporto |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | materia di spesa di entrate, dglle spese Gestlon(_a
generali e di e UTEe e del patrimonio economic
gestione personale a del
personale
dipendent
e
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, Liquidazione E) Gestione delle Ufficio
supporto |st|tu2|o_nall,_ generali e di gestione: | periodiche entrate, d_elle spese Gestlong
generali e di EeEe UTE i e del patrimonio economic
geStione trattamenti a del
accessori personale
dipendent
e
Processo _Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Liquidazione E) Gestione delle Uffici_o
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | trattamento fine entrate, dglle spese Gestlont_a
generali e di e WTELR e del patrimonio economic
gestione mandato a del
personale
dipendent
e
Processodi | Servizi S el CuD E) Gestione delle Ufficio
supporto |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestio'ne: entrate, d_elle spese Gestlont_a
genr—_zrall e di EErEe LrE e e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processo _Sgrvi;i . S fs A aneT Modello 770 E) Gestione delle Uffici_o
primario istituzionali, generali e di gestidne' entrate, delle spese | Gestione
genr-;rall e di e T e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, Pensioni: E) Gestione delle Ufficio
supporto |st|tu2|o_naI|,. generali e di gestione: | Liquidazioni IPS - entrate, dglle spese Gestlon_e
generali e di Ri ) , e del patrimonio economic
. ISOrse umane riscatti -
gestione a del
ricongiunzioni personale
dipendent

e




Processo di _Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Pensioni: Pratiche P) Gestiqne_ dati e Uffici_o
supporto |st|tu2|o.naI|,' generali e di gestione: informazioni, e Gestione
generali e di e T tutela della privacy | economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processo Servizi Servizi istituzionali, Programma E) Gestione delle Ufficio
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | triennale ed entrate, d_elle spese Gestlon_e
generali e di EeEe LT e del patrimonio economic
gestione annuale del a del
fabbisogno di personale
personale dipendent
e
Processo servizi Servizi istituzionali, Statistiche P) Gestione datie | Ufficio
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: informazioni, e Gestione
generali e di e UTEe tutela della privacy | economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, Stipendi-Paghe E) Gestione delle Ufficio
supporto |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: entrate, d_elle spese Gestlon_e
generali e di EeEe LT e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processo di _Sgrvi;i . Servizi istituzionali, Rimborso oneri per | E) Gestione delle Uffici_o
supporto |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | datore di lavoro entrate, dglle spese Gestlont_a
generali e di e WTELR e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e
Processo Servizi Servizi istituzionali, Certificazione E) Gestione delle Ufficio
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | crediti entrate, d_elle spese Gestlong
generali e di EeEe UTE e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall’ANAC.




